Chuyªn ®Ò tèt nghiÖp

Lêi më ®Çu

HiÖn nay nÒn kinh tÕ n­íc ta ®ang dÇn ph¸t triÓn theo xu h­íng héi nhËp víi nÒn kinh tÕ trong khu vùc vµ thÕ giíi, t×nh tr¹ng ho¹t ®éng kinh doanh cña c¸c doanh nghiÖp ngµy cµng ®a d¹ng vµ phong phó s«i ®éng ®ßi hái luËt ph¸p vµ c¸c biÖn ph¸p kinh tÕ cña nhµ n­íc ph¶i ®æi míi, ®Ó ®¸p øng nhu cÇu nÒn kinh tÕ ®ang ph¸t triÓn.

KÕ to¸n lµ mét trong c¸c c«ng viÖc qu¶n lý kinh tÕ quan träng phôc vô cho c«ng t¸c qu¶n lý kinh tÕ ngµy cµng hoµn thiÖn. §Ó phôc vô cho c«ng t¸c kÕ to¸n th× kÕ to¸n chi phÝ s¶n xuÊt vµ tÝnh gi¸ thµnh s¶n phÈm lµ ®èi t­îng kh«ng thÓ thiÕu ®­îc trong qu¸ tr×nh s¶n xuÊt kinh doanh. Trong ®iÒu kiÖn kinh tÕ thÞ tr­êng hiÖn nay ®ßi hái c¸c doanh nghiÖp ph¶i c¹nh tranh nhau mét c¸ch khèc liÖt v× môc ®Ých cuèi cïng lµ l¬Þ nhuËn. Do vËy c¸c doanh nghiÖp ph¶i cè g¾ng phÊn ®Êu sao cho s¶n xuÊt ®ñ sè l­îng, ®¶m b¶o chÊt l­îng s¶n phÈm h¹ gi¸ thµnh. §Ó cã thÓ thu ®­îc lîi nhuËn cao cÇn ph¶i cã nhiÒu nh©n tè, song nh©n tè quan träng nhÊt vÉn lµ gi¸ thµnh s¶n phÈm, theo chÕ ®é kÕ to¸n hiÖn hµnh th× gi¸ thµnh s¶n phÈm bao gåm 3 kho¶n môc chi phÝ chñ yÕu lµ chi phÝ NVL trùc tiÕp, chi phÝ nh©n c«ng trùc tiÕp, chi phÝ s¶n xuÊt chung. V× vËy nÕu gi¶m ®­îc NVL trùc tiÕp th× sÏ h¹ gi¸ thµnh.

Tr­íc t×nh h×nh ®ã em chän chuyªn ®Ò thùc tËp lµ "Chi phÝ s¶n xuÊt vµ tÝnh gi¸ thµnh s¶n phÈm". §Ó cã thÓ lµm tèt c«ng viÖc nµy em nhËn thÊy C«ng ty TNHH Qu¶ng c¸o vµ th­¬ng m¹i P & G lµ mét ®¬n vÞ ®ang ®­îc tÝn nhiÖm trong giíi kinh doanh hay thùc tÕ lµ nh÷ng s¶n phÈm ®¶m b¶o chÊt l­îng ®ang dÇn ®­îc hoµn thiÖn tr­íc thêi h¹n.

Ng­êi thùc hiÖn

Lª ThÞ Hµ

Lêi më ®Çu
HiÖn nay nÒn kinh tÕ n­íc ta ®ang chuyÓn ®æi tõ c¬ chÕ tËp quan liªu bao cÊp sang c¬ chÕ thÞ tr­êng cã sù ®iÒu tiÕt vi m« cña Nhµ n­íc theo ®Þnh h­íng x· héi chñ nghÜa tõ ®ã dÉn ®Õn hµng lo¹t c¸c vÊn ®Ò n¶y sinh trong mäi lÜnh vùc ®Æc biÖt lµ trong lÜnh vùc kinh tÕ.

Lµ mét sinh viªn thuéc ngµnh kinh doanh ë c¬ së s¶n xuÊt cña tr­êng Trung häc b¸n c«ng kü thuËt - kinh tÕ b¾c Th¨ng Long. Sau khi häc xong lý thuyÕt chóng em ®­îc nhµ tr­êng tæ chøc  ®i thùc tËp t¹i doanh nghiÖp. Qua lÇn ®i thùc tÕ nµy em ®· phÇn nµo hiÓu ®­îc mét doanh nghiÖp hay bÊt kú mét ®¬n vÞ s¶n xuÊt kinh doanh nµo trong nÒn kinh tÕ hiÖn nay muèn tån t¹i vµ ph¸t triÓn th× cÇn ph¶i cã mét bé m¸y qu¶n lý hµnh chÝnh mét quy tr×nh c«ng nghÖ s¶n xuÊt s¶n phÈm hîp lý ®Æc biÖt lµ cã mét bé m¸y kÕ to¸n tiÒn l­¬ng hoµn chØnh.

Do ®iÒu kiÖn còng nh­ thêi gian thùc tËp cã h¹n v× vËy mµ bµi b¸o c¸o cña em ch¾c ch¾n cßn thiÕu sãt em rÊt mong nhËn ®­îc ý kiÕn ®ãng gãp bæ sung cña thÇy c« gi¸o cña thÇy c« gi¸o vµ bé phËn kÕ to¸n t¹i c«ng ty TNHH qu¶ng c¸o vµ th­¬ng m¹i P & G.
Qua ®©y em xin ch©n thµnh c¶m ¬n sù chØ ®¹o h­íng dÉn tËn t×nh cña c« gi¸o h­íng dÉn                                  cña tr­êng Trung häc b¸n c«ng kü thuËt - kinh tÕ b¾c Th¨ng Long vµ phßng ban t¹i c«ng ty TNHH qu¶ng c¸o vµ th­¬ng m¹i  P&G ®Æc biÖt lµ phßng kÕ to¸n, phßng tæ chøc lao ®éng ®· gióp em hoµn thiÖn bµi b¸o c¸o nµy.

Ng­êi thùc hiÖn

NguyÔn ThÞ Lîi

PhÇn I. PhÇn chung
I. §èi víi c¸c doanh nghiÖp s¶n xuÊt 

A1. §Æc ®iÓm chung cña ®¬n vÞ thùc tËp

1. Qu¸ tr×nh h×nh thµnh vµ ph¸t triÓn cña c«ng ty TNHH qu¶ng c¸o vµ th­¬ng m¹i P &G

- Qu¸ tr×nh h×nh thµnh vµ nh÷ng th«ng tin chung cña c«ng ty

Tªn c«ng ty: c«ng ty TNHH qu¶ng c¸o vµ th­¬ng m¹i P &G

Tªn giao dÞch: P &G trading and advertiring com pany limited

Tªn giao dÞch viÕt t¾t: P & G Co. LTD

+ §Þa chØ trô së chÝnh: sè 270 ®­êng TrÇn Kh¸t Ch©n, ph­êng Thanh Nhµn quËn Hai Bµ Tr­ng - Hµ Néi.
+ §Þa chØ trô së giao dÞch: 368 TrÇn Kh¸t Ch©n ph­êng Thanh Nhµn quËn Hai Bµ Tr­ng - Hµ Néi 

+ §iÖn tho¹i: 9711210 - 9722353       Fax 9722353

Tr­íc ®©y trong nÒn kinh tÕ ho¸ tËp trung c¸c c«ng ty Nhµ n­íc quyÕt ®Þnh mäi ho¹t ®éng trong nÒn kinh tÕ n­íc ta. C¸c mèi quan hÖ giao dÞch kinh tÕ chØ ®­îc phÐp giíi h¹n gi÷a c¸c c«ng ty Nhµ n­íc chÝnh ®iÒu ®ã ®· lµm h¹n chÕ  nÒn kinh tÕ cña Nhµ n­íc ta v× vËy sau n¨m 1989 nÒn kinh tÕ ®Êt n­íc chuyÓn sang nÒn kinh tÕ thÞ tr­êng cã sù qu¶n lý cña Nhµ n­íc, Nhµ n­íc cho phÐp ra ®êi nhiÒu lo¹i h×nh doanh nghiÖp míi bªn c¹nh  c¸c c«ng ty xÝ nghiÖp Nhµ n­íc trong phæ biÕn vÉn lµ nh÷ng c«ng ty TNHH.

C¨n cø vµo LuËt Doanh nghiÖp: sè 13/1999/10 QH ®­îc Quèc héi n­íc CHXHCNVN th«ng qua ngµy 12/6/1999.

C«ng ty TNHH qu¶ng c¸o vµ th­¬ng m¹i P & G ®­îc thµnh lËp tõ ngµy 15/4/2003 víi sù gãp vèn cña 2 thµnh viªn.
¤ng: NguyÔn V¨n Phong

Bµ: Lª ¸nh TuyÕt

Tæng sè vèn khëi ®Çu cña c«ng ty ®¹t ®­îc sè vèn ®iÒu lÖ lµ 950.000.000®. Víi nh÷ng chøng tõ hîp lÖ doanh nghiÖp ®· ®­îc së kÕ ho¹ch vµ ®Çu t­ thµnh phè, Hµ Néi cÊp giÊy chøng nh©n ®¨ng ký.

 Ngµnh nghÖ kinh doanh cña c«ng ty

- Qu¶ng c¸o vµ c¸c dÞch vô liªn quan ®Õn qu¶ng c¸o

- In vµ c¸c dÞch vô liªn quan ®Õn in.

- Kinh doanh vËt t­ thiÕt bÞ phôc vô ngµnh qu¶ng c¸o

- M«i giíi th­¬ng m¹i
- §¹i lý mua, ®¹i lý b¸n ký göi hµng ho¸ 

- bu«n b¸n m¸y mãc thiÕt bÞ, nguyªn phô kiÖn ngµnh in, m¸y mãc phôc vô ngµnh qu¶ng c¸o.

- VÞ trÝ kinh tÕ cña doanh nghiÖp 

Tr¶i qua nh÷ng n¨m 1999 - 2005 c«ng ty ®· ®¹t ®­îc nh÷ng thµnh tùu sau:

+ LÜnh vùc më réng: më réng ngµnh nghÒ ®a d¹ng phong phó

+ thÞ tr­êng tiªu thô: N¨m 1999 c«ng ty qu¶ng c¸o vµ th­¬ng m¹i P&G ®· ®­îc thµnh lËp t¹i Hµ Néi vµ s¶n phÈm c«ng ty chØ cã mÆt trªn thÞ tr­êng Hµ Néi. Nh­ng tr¶i qua 6 n¨m víi m« h×nh s¶n xuÊt hiÖn ®¹i tiªn tiÕn, s¶n phÈm mÆt hµng ngµy cµng phong phó mÉu m·  ®a d¹ng nhiÒu kiÓu, chÊt lùîng s¶n phÈm cao ®­îc ng­êi tiªu thô tin t­ëng vµ sö dông  v× vËy mµ s¶n phÈm cña c«ng ty b©y giê ®· cã mÆt ë ba miÒn, b¾c trung vµ nam. T­¬ng lai cßn më réng ra thÞ tr­êng n­íc ngoµi.
- Lîi nhuËn: nh÷ng n¨m ®Çu míi thµnh lËp th× vÊn ®Ò vÒ lîi nhuËn vÉn cßn thÊp thËm chÝ chØ hoµ vèn. Nh­ng víi nh÷ng n¨m gÇn ®©y 2003,2004 th× víi l­îng tiªu thô s¶n phÈm ngµy cµng nhiÒu nªn  lîi nhuËn cµng t¨ng cao h¬n h¼n víi møc chi phÝ, chi ra. Nãi chung lµ c«ng ty ®ang ®µ ph¸t triÓn. BiÓu hiÖn ë b¶ng sau:
	ChØ tiªu
	2003
	2004
	§¬n vÞ

	Sè vèn kinh doanh 
	988.088.368
	1.514.731.434
	TriÖu ®ång

	Sè l­îng c«ng nh©n viªn
	20
	90
	Ng­êi

	Thu nhËp chÞu thuÕ thu nhËp cña doanh nghiÖp 
	884.887
	12.400.914
	TriÖu ®ång

	Doanh thu b¸n hµng
	1031.406.656
	1611.727.048
	TriÖu ®ång

	Thu nhËp  b×nh qu©n cña CBCNV
	700.000
	900.000
	TriÖu ®ång


+ Qu¸ tr×nh ho¹t ®éng s¶n xuÊt 
Tr¶i qua 3 n¨m c«ng ty ®· ®¹t ®­îc thµnh tùu to lín ®· ®­a c«ng ty ngµy cµng ph¸t triÓn nhanh chãng ®¸p øng ®­îc nhu cÇu cña ng­êi tiªu dïng.

+ H­íng ph¸t triÓn cña doanh nghiÖp 

Qua b¶ng sè liÖu trªn ®©y ta thÊy t×nh h×nh ho¹t ®éng  n¨m 2004 so víi 2003 ®· cã sù thay ®æi râ rÖt thÓ hiÖn cô thÓ nh­ sau:

( Tæng doanh thu n¨m 2004 > n¨m 2003

Cô thÓ: 1911.727.048 > 1.031.406.656

(  Chøng tá c«ng ty qua hai n¨m ®ã cã quy m« ®Çu t­ ph¸t triÓn kh¸ lín nªn sè ng­êi ®­îc ®­a vµo sö dông cµng t¨ng.

Kh«ng ngõng ë nh÷ng thµnh tùu ®ã, mµ c«ng ty ®ang cã h­íng më réng quy m« s¶n xuÊt më réng thÞ tr­êng tiªu thô ®a d¹ng ho¸ s¶n phÈm.

2. Chøc n¨ng, nhiÖm vô cña c«ng ty TNHH qu¶ng c¸o vµ th­¬ng m¹i P&G

2.1.  Chøc n¨ng

- s¶n xuÊt c¸c mÆt hµng  in qu¶ng c¸o

- Lµm t¨ng GDP trong n­íc

- T¹o c«ng ¨n viÖc lµm cho ng­êi lao ®éng 

- Lµm c¶i thiÖn ®êi sèng

- Lµm ®Ñp cho m«i tr­êng x· héi

- Gãp phÇn x©y dùng ®Êt n­íc ngµy cµng v÷ng m¹nh

- Kinh doanh ngµnh nghÒ in qu¶ng c¸o theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt

2.2. NhiÖm vô

- s¶n xuÊt, s¶n phÈm mÉu m· ph¶i ®Ñp chÊt l­îng  cao nh»m ®¸p øng ng­êi tiªu dïng
- s¶n phÈm ph¶i phong phó, chiÕm lÜnh ®­îc nhiÒu thÞ tr­êng trong n­íc còng nh­ ngoµi n­íc.

-  Nh»m  thu lîi nhuËn cao vµ ®¹t møc tiªu thô cao nhÊt vµ t¹o ®­îc quy tÝn trªn thÞ tr­êng.

- Gãp phÇn n©ng cao ®êi sèng

- T¹o cña c¶i vËt chÊt cho x· héi nh»m x©y dùng ®Êt n­íc ngµy cµng giÇu ®Ñp vµ v÷ng m¹nh.

3. C«ng t¸c tæ chøc qu¶n lý tæ chøc bé m¸y kÕ to¸n cña c«ng ty

3.1. Tæ chøc bé m¸y qu¶n lý cña c«ng ty


3.2. Tæ chøc bé m¸y kÕ to¸n


* chøc n¨ng nhiÖm vô cña phßng kÕ to¸n
+ KÕ to¸n tr­ëng

Tham m­u gióp viÖc cho gi¸m ®èc trong c«ng t¸c qu¶n lý tµi chÝnh cña c«ng ty.

Trùc tiÕp phôc tr¸ch c«ng t¸c kÕ to¸n ®Çu t­

Cã nhiÖm vô ®iÒu hµnh toµn bé c«ng t¸c kÕ to¸n tham m­u cho gi¸m ®èc vÒ c¸c ho¹t ®éng tæ chøc kinh doanh, tæ chøc kiÓm tra ®«n ®èc c¸c phÇn hµnh kÕ to¸n trong c«ng ty, chÞu tr¸ch nhiÖm ph¸p lý cao nhÊt vÒ sè liÖu kÕ to¸n tr­íc c¬ quan thuÕ vµ c¬ quan chñ qu¶n kh¸c. chÞu tr¸ch nhiÖm tæ chøc qu¶n lý tiÒn, tµi s¶n cho ho¹t ®éng s¶n xuÊt kinh doanh.
+ KÕ to¸n thñ quü:

Theo dâi vµ trùc tiÕp ghi chÐp c¸c nghiÖp vô liªn quan ®Õn t×nh h×nh thu tiÒn øng tr­íc. TiÒn còng nh­ c¸c kho¶n  nî cña kh¸ch hµng. Cã tr¸ch nhiÖm ®«n ®èc kh¸ch hµng tr¶ nî ®óng thêi h¹n. §ång thêi  cã vai trß cña thñ quü. C¨n cø vµo phiÕu thu, phiÕu chi ®Ó thùc hiÖn c«ng viÖc h¹ch to¸n thu chi hµng ngµy ph¶i th­êng xuyªn theo dâi ®èi chiÕu sè liÖu kÕ to¸n víi sè tiÒn cã trong quü ®Ó tr¸nh t×nh tr¹ng thÊt tho¸t
+ KÕ to¸n ng©n hµng:

Hµng ngµy kÕ to¸n dùa vµo phiÕu thu ho¸ ®¬n b¸n hµng, phiÕu b¸o nî cña ng©n hµng vµ më sè tµi kho¶n 112 ®Ó ph¶n ¸nh ghi chÐp c¸c nghiÖp vô  kÕ to¸n ph¸t sinh c¸c sè liÖu ®­îc tËp hîp l¹i vµ ®­îc ®Ö tr×nh khi kÕ to¸n tæng hîp cã yªu cÇu  mäi th¸ng.

+ KÕ to¸n tæng hîp

Theo dâi tæng qu¸t t×nh h×nh ho¹t ®éng cña tÊt c¶ c¸c c«ng ty. Tæ chøc ghi chÐp ph¶n ¸nh tæng hîp sè liÖu  vÒ t×nh h×nh tµi chÝnh. X¸c ®Þnh kÕt qu¶ ho¹t ®éng kinh doanh vµ trÝch lËp quü cho c«ng ty, b¶o qu¶n l­u tr÷ c¸c tµi liÖu sè liÖu kÕ to¸n. Ngoµi ra cßn cã vai trß theo dâi t×nh h×nh t¨ng, gi¶m khÊu hao TSC§…

+ KÕ to¸n c«ng tr×nh
Phô tr¸ch viÖc ghi chÐp ho¹t ®éng chñ yÕu cña c«ng ty, hµng ngµy ghi chÐp vµ ph¶n ¸nh t×nh h×nh nhËp xuÊt nguyªn vËt liÖu, theo dâi t×nh h×nh tËp hîp chi phÝ vµ tÝnh gi¸ thµnh s¶n phÈm. Sau ®ã x¸c ®Þnh kÕt qu¶ kinh doanh khi ®Õn cuèi kú  hay khi cã yªu cµu.

- H×nh thøc kÕ to¸n ¸p dông

C«ng ty ¸p dông h×nh thøc kÕ to¸n chøng tõ ghi sæ ®Æc ®iÓm chñ yÕu cña h×nh thøc kÕ to¸n chøng tõ gèc ®Òu ®­îc Vô Tµi chÝnh ph¸t sinh ph¶n ¸nh  chøng tõ gèc ®Òu ®­îc ph©n lo¹i  theo chøng tõ cïng néi dung, tÝnh chÊt nghiÖp vô ®Ó lËp chøng tõ ghi sæ tr­íc khi vµo sæ kÕ to¸n tæng hîp cña c«ng ty.

+ S¬ ®å minh häa



4. Tæ chøc s¶n xuÊt 
Quy tr×nh s¶n xuÊt kinh doanh cña c«ng ty


Ngµnh nghÒ kinh doanh chÝnh cña c«ng ty TNHH  qu¶ng c¸o vµ th­¬ng m¹i P&G qu¶ng c¸o in biÓn ph¼ng, biÓn hép ®Ìn.
- Quy tr×nh s¶n xuÊt ra s¶n phÈm chñ yÕu

+ s¶n xuÊt gia c«ng tÊt c¶ biÓn hiÖu qu¶ng c¸o vµ dÞch vô liªn quan ®Õn qu¶ng c¸o.

+ Quy tr×nh c«ng nghÖ s¶n xuÊt chñ yÕu lµ thñ c«ng theo d©y chuyÒn c«ng nghÖ míi.

A2. Nh÷ng thuËn lîi khã kh¨n chñ yÕu ¶nh h­ëng tíi t×nh h×nh s¶n xuÊt kinh doanh h¹ch to¸n cña c«ng ty hiÖn nay 
1. ThuËn lîi

- Víi m« h×nh s¶n xuÊt tiªn tiÕn hiÖn ®¹i vµ nhanh chãng cho nªn dÉn dÕn thu nhËp cao vµ d©n trÝ còng cao

- Víi chÊt l­îng s¶n phÈm ®¶m b¶o nªn s¶n phÈm cña c«ng ty ®· t¹o ®­îc uy tÝn trªn thÞ tr­êng trong n­íc.

- M« h×nh  qu¶n lý cña c«ng ty ®· t¹o c¬ chÕ cho c«ng ty ho¹t ®éng th«ng tho¸ng h¬n viÖc x¸c ®Þnh nhanh chãng c¬ cÊu s¶n phÈm chiÕn l­îc kinh doanh t¹o thÕ chñ ®éng æn ®Þnh trong s¶n xuÊt ph©n c«ng nhiÖm vô trong c«ng viÖc t¹i c¸c phßng ph©n x­ëng râ rµng ®Çu t­ t¹o ra ®­îc hµnh lang ph¸p lý ®Ó ho¹t ®éng.

2. Khã kh¨n

- X­ëng s¶n xuÊt cña c«ng ty trong ngâ hÑp nªn kh«ng thuËn lîi cho viÖc vËn chuyÓn s¶n phÈm vµ ®i giao dÞch.

- X­ëng s¶n xuÊt cßn chËt hÑp vÉn cßn ph¶i thuª  víi gi¸ cao nªn chi phÝ bá ra còng lín.

- MÉu m· cÇn ph¶i kh¾c phôc, cho phong phó h¬n

- Tr×nh ®é c«ng nh©n míi ch­a cã kinh nghiÖm nªn tèc ®é lµm viÖc cßn chËm ch¹p.

B. NghiÖp vô chuyªn m«n

B1. KÕ to¸n vèn b»ng tiÒn

Vèn b»ng tiÒn lµ mét bé phËn thuéc tµi s¶n l­u ®éng cña c«ng ty. Trong qu¸ tr×nh s¶n xuÊt kinh doanh vèn b»ng tiÒn lµ tµi s¶n ®­îc sö dông linh ho¹t nhÊt vµ nã ®­îc tÝnh vµo kh¶ n¨ng thµnh to¸n tøc thêi cña doanh nghiÖp. V× vËy bÊt kú mét doanh nghiÖp nµo ®Òu cÇn ph¶i cã vèn b»ng tiÒn trong qu¸ tr×nh ho¹t ®éng s¶n xuÊt kinh doanh ®Ó mua s¾m hµng ho¸. Thanh to¸n c¸c kho¶n nî…

C«ng ty TNHH qu¶ng c¸o vµ th­¬ng m¹i P&G còng vËy. Vèn b»ng tiÒn lµ v« cïng quan träng. nªn ®Ò ra c¸c thñ tôc qu¶n lý liªn quan ®Õn vèn b»ng tiÒn nh­:
1.1. Thñ tôc lËp vµ tr×nh tù lu©n chuyÓn chøng tõ tiÒn mÆt vµ tiÒn göi ng©n hµng.

a. Thñ tôc lËp

Chøng tõ gèc ( LËp phiÕu thu chi ( kÕ to¸n tr­ëng duyÖt( gi¸m ®èc duyÖt ( sæ chi tiÕt X ( sæ tæng hîp ( b¶ng T§TK

Nh­ vËy kÕ to¸n c¨n cø vµo chøng tõ gèc viÖc thu chi cña c¸c phßng ban trong c«ng ty mµ thñ quü lËp phiÕu thu, phiÕu chi vµ chuyÓn lªn phßng kÕ to¸n ®Ó kÕ to¸n tr­ëng vµ gi¸m ®èc xem xÐt ký duyÖt. Sau khi kÕ to¸n tr­ëng vµ gi¸m ®èc ký duyÖt xong th× chuyÓn cho thñ quü thu hay chi tiÒn, råi kÕ to¸n vµo sæ chi tiÕt tµi kho¶n 111 vµ 112 vµ sæ tæng hîp TN, cuèi cïng lµ lªn b¶ng C§KT 

b. Tr×nh tù lu©n chuyÓn

LËp chøng tõ ( kiÓm tra chøng tõ ( sö dông chøng tõ (b¶o qu¶n vµo sö dông l¹i chøng t­ ( l­u tr­c vµ huû chøng tõ

Chøng tõ kÕ to¸n th­êng xuyªn vËn ®éng, vËn ®éng liªn tôc tõ giai ®o¹n nµy sang giai ®o¹n kh¸c gäi lµ lu©n chuyÓn chøng tõ.

- Tr×nh tù lu©n chuyÓn nh­ sau:

+ LËp chøng tõ theo c¸c yÕu tè cña chøng tõ. Tuú theo néi dung kinh tÕ cña nghiÖp vô mµ sö dông chøng tõ cho thÝch hîp nh­ nghiÖp vô thu chi tiÒn mÆt th× cã phiÕu thu phiÕu chi … Tuú theo yªu cÇu qu¶n lý cña tõng lo¹i tµi s¶n mµ chøng tõ cã thÓ lËp thµnh mét b¶n hoÆc nhiÒu b¶n. Nh­ c¸c ho¸ ®¬n b¸n hµng cã 3 liªn.
+ KiÓm tra chøng tõ: nghÜa lµ kiÓm tra tÝnh hîp lÖ hîp ph¸p vµ hîp lý cña chøng tõ  nh­ c¸c yÕu tè cña chøng tõ, sè liÖu ch÷ ký cña ng­êi cã liªn quan.

+ Sö dông chøng tõ:

Sö dông chøng tõ cho l·nh ®¹o nghiÖp vô vµ ghi sæ kÕ to¸n lóc nµy chøng tõ dïng ®Ó cung cÊp th«ng tin cho l·nh ®¹o vµ gióp bé phËn kÕ to¸n lËp ®Þnh kho¶n vµ ph¶n ¸nh vµo sæ kÕ to¸n.

+ B¶o qu¶n vµ sö dông l¹i chøng tõ ®Ó kiÓm tra ®èi chiÕu sè liÖu gi÷a sæ kÕ to¸n tæng hîp vµ sæ kÕ to¸n chi tiÕt

+ L­u tr÷ vµ huû chøng tõ: sau khi ghi sæ vµ kÕt thóc kú h¹ch to¸n chøng tõ ®­îc chuyÓn sang l­u tr÷. Khi kÕt thóc thêi h¹n l­u tr÷, chøng tõ ®­îc ®em huû.

1.2. Nguyªn t¾c qu¶n lý  vèn b»ng tiÒn cña c«ng ty
+ Qu¶n lý vèn b»ng tiÒn lµ qu¶n lý sæ quü tiÒn mÆt, tiÒn göi ng©n hµng vµ c©n ®èi thu chi hîp lý, ®iÒu tiÕt c¸c ho¹t ®éng cã liªn quan ®Õn vèn b»ng tiÒn trong c«ng ty. Mäi ph¸t sinh trong c«ng ty ®Òu ph¶i cã chøng tõ hîp lÖ, ho¸ ®¬n thanh to¸n, kÕ to¸n xuÊt tr×nh cho gi¸m ®èc xem xÐt vµ ký duyÖt lóc nµy míi ®­îc xuÊt tiÒn.

+ Khi xuÊt ph¶i ghi ngay vµo sæ quü hoÆc sæ theo dâi chi tiÕt tiÒn mÆt, TGNH. NÕu lµ ngo¹i tÖ ph¶i ®æi ra tiÒn ViÖt Nam ®ång theo tû gi¸ quèc tÕ do ng©n hµng Nhµ n­íc ViÖt Nam quy ®Þnh t¹i thêi ®iÓm thu chi.

+ Hµng ngµy kÕ to¸n tiÒn mÆt, TGNH ph¶i theo dâi chÆt chÏ viÖc thu, chi tiÒn quü cña c«ng ty. Cuèi ngµy ph¶i ®èi chiÕu sè liÖu trªn sæ vµ thùc tÕ xÐt cã chªnh lÖch hay kh«ng? 

+ Cuèi cïng kÕ to¸n tiÒn mÆt, TGNH ®­a vµo sæ nhËt ký chung ( nh­ vËy, nÕu tu©n thñ c¸c quy t¾c trªn mét c¸ch tèt nhÊt th× míi ®¶m b¶o kinh phÝ ho¹t ®éng th­êng xuyªn, ®¶m b¶o quay vßng vèn tèi ­u nhÊt trong ho¹t ®éng cña c«ng ty.

1.3. Ph­¬ng ph¸p kÕ to¸n

a. KÕ to¸n tiÒn mÆt



b. TiÒn göi ng©n hµng


Ngoµi ra: Khi ®èi chiÕu sè liÖu trªn sæ kÕ to¸n vµ sè liÖu trªn sæ cña ng©n hµng  cã chªnh lÖch nh­ng ch­a x¸c ®Þnh ®­îc NN:

- Sè hiÖu cña ng©n hµng > sè hiÖu cña kÕ to¸n

Nî TK 112 



Cã TK 338(1)

- Sè hiÖu cña NH < sè hiÖu cña kÕ to¸n

Nî TK 1381


Cã TK 112

- Khi x¸c ®Þnh ®­îc NN:

Nî TK 112 - do ghi thiÕu

Nî TK 511,512,515,711 - do ghi thõa


Cã TK 138(1)

1.4. Ph­¬ng ph¸p vµ c¬ së ghi sè tæng hîp vµ ghi sæ chi tiÕt 

a. C¬ së ghi:

TiÒn mÆt: KÕ to¸n c«ng ty c¨n cø vµo chøng tõ gèc lµ c¸c phiÕu thu, phiÕu chi cña c¸c nghiÖp vô kinh tÕ ph¸t sinh trong kú vµ kÕ to¸n vµo sæ chi tiÕt sæ tæng hîp
TGNH: KÕ to¸n c¨n cø vµo GBN, GBC, sÐc, uû nhiÖm, thu, chi… ®Ó vµo sæ chi tiÕt vµ sæ tæng hîp.

b. Ph­¬ng ph¸p ghi

- Sæ chi tiÕt: theo yªu cÇu qu¶n lý cña c«ng ty vµ tuú theo yªu cÇu cña nghiÖp vô kinh tÕ ph¸t sinh mµ kÕ to¸n ghi sæ nh­ sau:

Cét 1
: ghi: ngµy thµng ghi sæ

Cét 2,3: ghi: sè hiÖu ngµy th¸ng chøng tõ

Cét 4
: ghi:ND c¸c nghiÖp vô kÕ to¸n ph¸t sinh

Cét 5
: ghi: TK ®èi øng

Cét 6
: ghi: tû gi¸ ngo¹i tÖ ®æi ra ViÖt Nam ®ång

Cét 7,8: ghi: tiÒn ngo¹i tÖ vµ tiÒn quy ®æi ra VN§ ph¸t sinh bªn nî

Cét 9,10: ghi: sè tiÒn ngo¹i tÖ (NG) vµ VN§ ph¸t sinh bªn cã

Cét 11,12: ghi: sè tiÒn ngo¹i tÖ (NG) vµ VN§ sè d­ bªn nî

Cét 13,14: ghi: sè tiÒn ngo¹i tÖ (NG) vµ VN§ sè d­ bªn cã

- Sæ tæng hîp:

Cét 1
: ghi: ngµy th¸ng ghi sæ

Cét 2,3: ghi: ngµy th¸ng cña chøng tõ

Cét 4,5: ghi: Néi dung nghiÖp vô kinh tÕ ph¸t sinh

Cét 6,7: ghi: sè tiÒn nî cã

Cét 8: ghi: ghi chó
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B2. KÕ to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng

2.1. Tr×nh tù tÝnh l­¬ng, c¸c kho¶n trÝch trªn l­¬ng vµ tæng hîp sè liÖu
TiÒn l­¬ng lµ biÓu hiÖn b»ng tiÒn cña mét bé phËn x· héi mµ ng­êi lao ®éng ®­îc h­ëng ®Ó bï ®¾p hao phÝ lao ®éng cña m×nh trong qu¸ tr×nh s¶n xuÊt nh»m gióp cho ng­êi lao ®éng cã c¸c ®iÒu kiÖn cÇn thiÕt ®Ó sinh sèng vµ ph¸t triÓn vÒ mäi mÆt c¶ vÒ vËt chÊt còng nh­ tinh thÇn trong ®êi sèng cña gia ®×nh vµ x· héi.

a. Thñ tôc lËp vµ tr×nh tù lu©n chuyÓn

- Thñ tôc lËp:


Ghi chó: 

Hµng ngµy c¨n cø vµo giÊy nghØ èm, phÐp vµ häp ®Ó kÕ to¸n tæng hîp lªn b¶ng chÊm c«ng. Cuèi th¸ng tõ b¶ng chÊm c«ng vµ b¶ng nghiÖm thu s¶n phÈm ®Ó lËp b¶ng thanh to¸n l­¬ng cña tæ ®éi kÕ to¸n táng  hîp l¹i tõ c¸c tæ c¸c ®éi kh¸c nhau ®Ó lµm b¶ng thanh to¸n l­¬ng cña ph©n x­ëng. Tõ ®ã lËp ra b¶ng kª chi phÝ ph©n c«ng ®Çu t­ cho tõng ph©n x­ëng
- Tr×nh tù lu©n chuyÓn:
B¶ng chÊm c«ng: KiÓm tra b¶ng chÊm c«ng ( sö dông cho lao ®éng vµ kÕ to¸n ( b¶o qu¶n ( l­u tr÷

KÕ to¸n tiÒn l­¬ng dùa vµo b¶ng chÊm c«ng cho tuú c«ng nh©n viªn cña tõng bé phËn ®Ó tÝnh l­¬ng.

Nh­ng tr­íc khi tÝnh l­¬ng ph¶i kiÓm tra xem xÐt ®Ó tÝnh l­¬ng vµ ®­a lªn gi¸m ®èc vµ kÕ to¸n tr­ëng xem xÐt vµ ký lóc nµy ®­a b¶ng chÊm c«ng vµo b¶o qu¶n ®Ó sau nµy ®èi chiÕu thêi gian lao ®éng cña c«ng nh©n viªn trªn b¶ng chÊm c«ng vµ b¶ng tÝnh l­¬ng vµ ®­a vµo l­u tr÷ v¸ huû.
- Thñ tôch thanh to¸n tiÒn l­¬ng

B¶ng thanh to¸n tiÒn l­¬ng ( KÕ to¸n duyÖt ( gi¸m ®èc duyÖt ( thñ quü chi tiÒn (nh©n viªn ký vµo b¶ng l­¬ng ( tiÕn hµnh thanh to¸n l­¬ng

KÕ to¸n tiÒn l­¬ng cña c«ng ty dùa trªn b¶ng chÊm c«ng theo tõng ngµy lao ®éng cña tõng c«ng nh©n viªn trong c¸c phßng ban vµ tiÕnh l­¬ng, vµo b¶ng thanh to¸n tiÒn l­¬ng xong ®­a lªn cho gi¸m ®èc vµ kÕ to¸n tr­ëng ký duyÖt ®­a xuèng cho thñ quü më kÐt chi tiÒn, lóc nµy nh©n viªn ph¶i ký tªn vµo b¶ng l­¬ng vµ nhËn tiÒn c«ng lao ®éng cña m×nh

- BHXH vµ c¸c kho¶n cho c«ng nh©n viªn vµ ng­êi lao ®éng 

+ ë tæ s¶n xuÊt :

 Møc BHXH, BHYT, CFC§ ph¶i nép = tæng thu nhËp x tû lÖ tÝnh

+ ë tæ qu¶n lý:

Møc BHXH, BHYT, CFC§ ph¶i nép = møc l­¬ng tèi thiÓu x hÖ sè l­¬ng x tû lÖ trÝch

Møc BHXH, BHYT, CFC§ cã tû lÖ nh­ sau

CFC§ trÝch: 1%

BHXH trÝch: 5%

BHYT trÝch: 1%

b. H×nh thøc tr¶ l­¬ng ®¬n vÞ ¸p dông
HiÖn nay c«ng ty TNHH qu¶ng c¸o vµ th­¬ng m¹i P&G thùc hiÖn tr¶ l­¬ng  theo h×nh thøc tr¶ l­¬ng thêi gian

 eq \a(Møc l­¬ng; thêi gian)  =  eq \f(Møc l­¬ng tèi thiÓu x hÖ sè l­¬ng;22) x  eq \a(Sè ngµy c«ng; lµm viÖc TT) x  eq \a(Phô cÊp; tr¸ch nhiÖm) 
+ ë tæ s¶n xuÊt 

 eq \a (TiÒn l­¬ng; ph¶i tr¶) =  eq \a(Thêi gian lµm; viÖc thùc tÕ) x  eq \a(§¬n gi¸ tiÒn; l­¬ng thêi gian) 
c. Cë së lËp  vµ ph­¬ng ph¸p lËp b¶ng thùc tÕ tiÒn l­¬ng

+ C¬ së lËp: kÕ to¸n dùa trªn chøng tõ lao ®éng nh­ b¶ng chÊm c«ng, b¶ng trÝch phô cÊp trî cÊp, phiÕu x¸c nhËn thêi gian lao ®éng … ®Ó tÝnh tiÒn l­¬ng cho c«ng nh©n viªn 

+ Ph­¬ng ph¸p lËp

B¶ng thanh to¸n tiÒn l­¬ng ®­îc lËp hµng th¸ng theo tõng bé phËn (phßng ban tæ, nhãm…) t­¬ng øng víi b¶ng chÊm c«ng

- C¬ së lËp, ph­¬ng ph¸p lËp b¶ng ph©n bæ tiÒn l­¬ng

+ C¬ së lËp: kÕ to¸n c¨n cø vµo b¶ng thanh to¸n tiÒn l­¬ng, thùc tÕ lµm thªm giê ®Ó tËp hîp ph©n lo¹i chøng tõ theo tõng ®èi t­îng sö dông thanh to¸n sè tiÒn ghi vµo b¶ng ph©n bæ sè 1 theo c¸c dßng phï hîp cét ghi TK 334 cã TK 335 c¨n cø vµo tû lÖ trÝch BHXH, BHYT, CFC§ vµ tæng sè tiÒn l­¬ng ph¶i tr¶ theo quy ®Þnh hiÖn hµnh theo ®èi t­îng lao ®éng ®Ó tËp hîp c¸c lo¹i chi phÝ.

+ Ph­¬ng ph¸p lËp:

b¶ng ph©n bæ sè 1 dïng ®Ó tËp hîp cña lo¹i chi phÝ ph¸t sinh nhiÒu lÇn nh­ CFNVL, CFSXC, CFNCTT…vµ ph©n bæ tiÒn l­¬ng thùc tÕ ph¶i tr¶, vµ c¸c kho¶n ph¶i trÝch nép trong th¸ng.
2.2. KÕ to¸n tæng hîp tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng
a. H¹ch to¸n tiÒn l­¬ng  vµ c¸c kho¶n trÝch


B¶ng tæng hîp thanh to¸n l­¬ng
	Bé
	L­îng s¶n phÈm
	L­¬ng thêi gian
	Häc phÝ
	PhÐp
	Phô cÊp tr¸ch nhiÖm
	Phô cÊp ca
	Phô cÊp  l­u ®éng
	bHXH
	Tæng thu nhËp

	1. x©y s¶n xuÊt kinh doanh 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. CNSX c¬ b¶n
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	4. NV qu¶n lý doanh nghiÖp 
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B3.  kÕ to¸n tµi s¶n cè ®Þnh

3.1. T×m hiÓu thñ tôc, ph­¬ng ph¸p lËp chøng tõ ban ®Çu vÒ t¨ng gi¶m TSC§

TSC§ lµ nh÷ng t­ liÖu  lao ®éng cã gi¸ trÞ lín vµ thêi gian sö dông l©u dµi. TSC§ tham gia vµo nhiÒu chu kú s¶n xuÊt kinh doanh vµ hÇu h­ kh«ng thay ®æi h×nh th¸i vËt chÊt ban ®Çu. Khi tham gia vµo s¶n xuÊt kinh doanh, TSC§ tèt hay xÊu ®Òu cã ¶nh h­ëng trùc tiÕp ®Õn n¨ng suÊt lao ®éng vµ chÊt l­îng s¶n phÈm. TSC§ cña c«ng ty TNHH qu¶ng c¸o vµ th­¬ng m¹i P&G chñ yÕu lµ TSC§ h÷u h×nh do ®ã viÖc theo dâi qu¶n lý, söa ch÷a TSC§ ®ãng vai trß  rÊt quan träng trong viÖc t¨ng n¨ng suÊt lao ®éng 
a. Thñ tôc lËp chøng tõ nh­ sau:
Chøng tõ gèc ( nhËp kho ( vµo sæ chi tiÕt ( sæ tæng hîp ( b¶ng c©n ®èi kÕ to¸n

KÕ to¸n TSC§ dùa vµo chøng tõ gèc lµ ho¹t ®éng mua hµng ®Ó lËp phiÕu nhËp kho, ho¹t ®éng b¸n hµng ®Ó lËp phiÕu xuÊt kho sau ®ã chuyÓn tµi s¶n vµo kho råi vµo sæ chi tiÕt cña TK sæ  tæng hîp cña TK vµ lªn b¶ng c©n ®èi kÕ to¸n.

b. Ph­¬ng ph¸p lËp

Mua TSC§ the tai san co dinh ( sæ chi tiÕt ( sæ tæng hîp ( b¶ng c©n ®èi kÕ to¸n

Khi mua TSC§ th× cã phiÕu cña hîp ®ång mua hµng vµ kÕ to¸n lËp phiÕu nhËp kho. Mäi H§ mua hµng ph¶i ®­îc kiÓm tra vÒ sè liÖu ch÷ ký cña ng­êi ®¹i diÖn cña c¶ hai bªnh giao nhËn vµ mét sè thµnh viªn. Sau khi ®· ch¾c ch¾n râ rµng th× kÕ to¸n vµo sæ chi tiÕt sæ tæng hîp vµ lªn b¶ng c©n ®èi kÕ to¸n.
c. Tr×nh tù lu©n chuyÓn:

PhiÕu nhËp xuÊt vËt liÖu ( kiÓm tra ( sö dông ( b¶o qu¶n ( l­u tr÷ (huû.

Dùa vµo néi dung kinh tÕ ph¸t sinh cña tõng nghiÖp vô mµ kÕ to¸n lËp phiÕu nhËp kho hay phiÕu xuÊt kho cña tµi s¶n giao nhËn. Sau ®ã ta tiÕn hµnh kiÓm tra yªu cÇu cña phiÕu xuÊt kho ®· chÝnh x¸c ch­a vµ ch÷ ký cña thñ kho cßn phiÕu nhËp th× kiÓm tra sè liÖu ch÷ ký cña ng­êi cã  liªn quan. Råi kÕ to¸n lËp tr×nh ®Þnh kho¶n vµ vµo sæ  kÕ to¸n tµi kho¶n, tiÕp ®ã lµ ®­aq vµo b¶o qu¶n ®Ó lÊy sè liÖu ®èi chiÕu víi sæ kÕ to¸n, cuèi kú lµ chuyÓn vµo l­u tr÷  tµi liÖu vµ huû.

3.2. Thñ tôc ®­a TSC§ vµo s¶n xuÊt, thanh lý, nh­îng, b¸n.
Mua TSC§ ( bµn giao ( kiÓm tra chÊt l­îng ( nhËp kho ( ch¹y thö ( ®­a vµo sö dông

Víi nhu cÇu chÝnh cña c«ng ty th× mua TSC§ vÒ ®Ó sö dông th× ph¶i xuÊt quü ®Ó mua tµi s¶n. Khi mua tµi s¶n vÒ cã lµm theo hîp ®ång mua hµng vµ cã bµn giao gi÷a 2 bªn giao nhËn. Sau ®ã sÏ kiÓm tra chÊt l­îng cña TSC§. NÕu tÊt c¶ ®¹t yªu cÇu th× tiÕn hµnh nhËp kho tµi s¶n mua khi mäi thñ tôc ®· xong. C«ng ty cho tµi s¶n ch¹y thö. NÕu ®¹t yªu cÇu sÏ cho ®­a vµo sö dông cho tõng bé phËn, phßng ban trong c«ng ty. Do c«ng ty míi ®­îc thµnh lËp ch­a l©u nªn chØ cã tµi s¶n ®­a vµo sö dông mµ ch­a cã tµi s¶n thanh lý hay nh­îng b¸n.
3.3. Ph­¬ng ph¸p vµ c¬ së lËp thÎ TSC§, sè t¨ng gi¶m TSC§ 

a. Ph­¬ng ph¸p lËp:

Tuú theo yªu cÇu cña tõng bé phËn mµ kÕ to¸n lËp thÎ TSC§.  ThÎ ®­îc lËp cho tõng ®èi t­îng ghi TSC§ thÎ ®­îc dïng cho mäi TSC§: nh­ nhµ cöa, m¸y mãc…

ThÎ TSC§ gåm bèn phÇn:

P1: Dµnh ghi c¸c chØ tiªu chung vÒ TSC§ nh­: tªn, ky hiÖu m·, ký hiÖu, n¬i s¶n xuÊt, n¨m s¶n xuÊt, bé phËn qu¶n lý, n¨m sö dông, n¨m b¾t ®Çu ®­a vµo sö dông, c«ng suÊt thiÕt kÕ, ngµy th¸ng n¨m, lý do t×nh h×nh sö dông TSC§.

P2: Ghi c¸c chØ tiªu nguyªn gi¸ TSC§ ngay khi b¾t ®Çu h×nh thµnh TSC§ vµ qua tõng thêi kú c«ng viÖc ®¸nh gi¸ l¹i gi¸ trÞ hao mßn qua c¸c n¨m.

P3: Ghi sè dông cô, c«ng cô ®Ò nghÞ kÌm theo TSC§

P4: Ghi gi¶m TSC§, ghi sè ngµy, th¸ng, n¨m cña chøng tõ ghi gi¶m TSC§ vµ lý do gi¶m.

b. C¬ së lËp TSC§:

KÕ to¸n c¨n cø vµo chøng tõ mua biªn b¶n giao nhËn b¶ng trÝch khÊu hao TSC§, biªn b¶n ®¸nh gi¸ TSC§, biªn b¶n thanh lý, c¸c tµi liÖu kü thuËt liªn quan.

3.4. Ph­¬ng ph¸p ghi sæ chi tiÕt TSC§

Tuy theo yªu cÇu cña mçi c«ng ty mµ kÕ to¸n më sæ theo dâi cho phï hîp nh­ m¸y mãc thiÕt bÞ…vµ c¨n cø vµo chøng tõ t¨ng, gi¶m TSC§ ®Ó ghi vµo sæ.
C¸ch ghi sæ nh­ sau:

Cét 1,2,3
: STT, sè hiÖu vµ ngµy th¸ng cña chøng tõ

Cét 4

: tªn ®Æc ®iÓm cña TSC§

Cét 5

: Ghi tªn n­íc s¶n xuÊt 

Cét 6

: Ghi th¸ng n¨m ®­a vµo sö dông

Cét 7

: Sè hiÖu TSC§

Cét 8

: Nguyªn gi¸ TSC§

Cét 9

: tû lÖ khÊu hao n¨m

Cét 10

: ghi sè tiÌn khÊu hao 1 n¨m

Cét 11

: ghi sè khÊu hao TSC§ tÝnh ®Õn thêi ®iÓm ghi gi¶m TSC§

Cét 12,13
: sè hiÖu chøng tõ ngµy th¸ng ghi gi¶m TSC§

Cét 14

: lý do gi¶m TSC§
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3.5. KÕ to¸n t¨ng gi¶m TSC§

3.6. KÕ to¸n khÊu hao TSC§

a. Ph­¬ng ph¸p tÝnh møc khÊu hao t¹i c«ng ty ®ang ¸p dông

 eq \a(Møc khÊu hao;trung b×nh n¨m)  =  eq \f(Nguyªn gi¸ TSC§;thêi gian sö dông) 
 eq \a(Møc khÊu hao;trung b×nh th¸ng) =  eq \f(Møc khÊu hao trung b×nh n¨m;12) 
 eq \a(Møc khÊu hao; ph¶i trÝch th¸ng nµy) =  eq \a(Sè khÊu hao; ®· trÝch th¸ng tr­íc)  +  eq \a(Sè KH t¨ng;th¸ng nµy)  -  eq \a(Sè KH; gi¶m th¸ng nµy) 
  b. ChÕ ®é qu¶n lý  vµ sö dông nguån vèn khÊu hao thùc hiÖn t¹i doanh nghiÖp 
ë c«ng ty bé phËn kÕ to¸n TSC§ ph¶i th­êng xuyªn theo dâi TSC§ mµ c«ng ty ®ang sö dông ®Ó qu¶n lý mét c¸ch chÆt chÏ, chÝnh x¸c. §Õn khi mäi thñ tôc cña nhËp, xuÊt TSC§ hoµn tÊt vµo sæ, thÎ chi tiÕt vµ sæ tæng hîp lªn b¶ng C§KT vµ tiÕn hµnh kiÓm kª TSC§ xem cã thiÕu hôt g× kh«ng, ®· khÊu hao hÕt hay ch­a ®Ó tiÕnh hµnh trÝch tiÕp khÊu hao.

c. Ph­¬ng ph¸p  vµ c¬ së lËp b¶ng ph©n bæ khÊu hao TSC§

- C¬ së lËp: 

+ C¸c dßng sè khÊu hao t¨ng, gi¶m th¸ng nµy ®­îc ph¶n ¸nh chi tiÕt cho tõng TSC§ cã liªn quan ®Õn t¨ng, gi¶m KH TSC§ theo chÕ ®é hiÖn hµnh vÒ KH TSC§.

+ Sè KH tÝnh th¸ng nµy trªn b¶ng ph©n bæ sè 3 ®­îc dïng ®Ó ghi vµo  b¶ng kª, NKC, tÝnh gi¸ thµnh vµ ghi sæ kÕ to¸n

- Ph­¬ng ph¸p:

B¶ng ph©n bæ KH TSC§ dïng ®Ó ph¶n ¸nh sè KH TSC§  ph¶i trÝch vµ trÝch trong th¸ng. Ph©n bæ sè KH ®ã cho c¸c ®èi t­îng sö dông TSC§ hµng th¸ng.

3.7. Ph­¬ng ph¸p kiÓm kª ®¸nh gi¸ l¹i TSC§
- KiÓm kª ®¸nh gi¸ l¹i TSC§ lµ kiÓm tra t×nh h×nh sö dông TSC§ cña c«ng ty vµ tiÕn hµnh ®¸nh gi¸ l¹i kh¶ n¨ng ho¹t ®éng cña tµi s¶n. Mµ mçi n¨m c«ng ty ®Òu ph¶i tiÕn hµnh kiÓm tra ®Þnh kú, ®Ó ®¸nh gi¸ l¹i tµi s¶n mµ c«ng ty ®ang sö dông trªn gi¸ gèc cña tµi s¶n.

3.8. KÕ to¸n söa ch÷a

- Ph­¬ng thøc söa ch÷a TSC§ mµ c«ng ty ¸p dông lµ söa ch÷a th­êng xuyªn TSC§

+ Söa ch÷a th­êng xuyªn ph¸t sinh mét lÇn vµ æn ®Þnh th× chi phÝ nµy ®­îc tÝnh trùc tiÕp vµo chi phÝ s¶n xuÊt vµ gi¸ thµnh s¶n phÈm trong kú.

Nî TK 627,641,642

Cã TK 152,153,111…

- BiÖn ph¸p n©ng cao chÊt l­îng qu¶n lý vµ sö dông t¹i c«ng ty

Vµ víi quy m« vµ m« h×nh s¾p xÕp trËt tù nªn c«ng viÖc qu¶n lý vÒ nh©n viªn còng nh­ s¶n phÈm cña c«ng ty lu«n ®­îc tiÕn hµnh mçi th¸ng mét lÇn nÒn chÊt l­îng qu¶n lý rÊt tèt.

B4. KÕ to¸n vËt liÖu c«ng cô dông cô

4.1. Nguån nhËp

Nguån nhËp c«ng cô dông cô vµ vËt liÖu chÝnh cña c«ng ty lµ c«ng ty nhùa ®«ng ¸, s¾t thÐp Th¸i Nguyªn, bëi víi s¶n phÈm chÝnh lµ biÓn qu¶ng c¸o. Nªn rÊt cÇn s¾t vµ tÊm nhùa cïng mét sè nguyªn vËt liÖu kh¸c.

4.2. Quy tr×nh lu©n chuyÓn chøng tõ

LËp chøng tõ ( kiÓm tra chøng tõ ( sö dông chøng tõ ( b¶o qu¶n (  l­u tr÷ (  huû.

Víi c¸c chøng tõ gèc cña ho¹t ®éng mua hµng, b¸n hµng mµ kÕ to¸n NVL cña c«ng ty sÏ c¨n cø vµo ®ã ®Ó lËp chøng tõ sau khi lËp xong chøng tõ råi sÏ kiÓm tra l¹i xem ®· chÝnh x¸c ch­a ®· ®ñ ch÷ ký bªn chøng tõ ch­a. Råi chøng tõ sÏ ®­îc sö dông vµ kÕ to¸n tiÕn hµnh ®Þnh kho¶n råi ghi sæ chi tiÕt vµ sæ tæng hîp. Khi ®ã ph¶i dùa vµo b¶o qu¶n ®Ó cßn sö dông l¹i chøng tõ ®Ó so s¸nh ®èi chiÕu víi sæ chi tiÕt xem cã hîp kh«ng cuèi th¸ng chuyÓn chøng tõ sang l­u tr÷ vµ huû.
4.3. Ph©n lo¹i ®¸nh gi¸ NVL, CCDC

a. Ph©n lo¹i:

- C¨n cø theo c¸ch ph©n bæ chi phÝ, dông cô ®­îc chia thµnh dông cô ph©n bæ 1 lÇn, vµ nhiÒu lÇn.

- C¨n cø vµo vai trß t¸c dông cña vËt liÖu trong s¶n xuÊt  mµ ®­îc chia lµm nhiÒu lo¹i. VËt liÖu  chÝnh, vËt liÖu phô, phÕ liÖu phô tuú…

- C¨n cø theo néi dung yªu cÇu qu¶n lý vµ môc ®Ých n¬i sö dông ®Ó ph©n lo¹i dông cô.

* Ph©n lo¹i vËt liÖu c«ng cô dông cô

Ph©n lo¹i vËt liÖu:

- C¨n cø vµo vai trß t¸c dông cña vËt liÖu trong s¶n xuÊt, vËt liÖu ®­îc chia lµm c¸c lo¹i nh­ sau

+  NVL chÝnh: lµ nh÷ng thø NVL mµ sau qu¸ tr×nh gia c«ng chÕ biÕn sÏ cÊu thµnh nÒn thùc thÓ vËt chÊt chñ yÕu cña s¶n phÈm.

+ NVL phô: lµ nh÷ng vËt liÖu cã t¸c dông phô trî trong s¶n xuÊt, ®­îc sö dông kÕt hîp  víi vËt liÖu chÝnh ®Ó lµm thay ®æi mµu s¾c h×nh d¸ng mïi vÞ hoÆc dïng ®Ó b¶o qu¶n phôc vô cho ho¹t ®éng cña c¸c t­ liÖu lao ®éng hay phôc vô cho lao ®éng cña c«ng nh©n viªn chøc.

+ Nhiªn liÖu: lµ nh÷ng thø vËt liÖu ®­îc dïng ®Ó cung cÊp nhiÖt l­îng trong qu¸ tr×nh s¶n xuÊt kinh doanh nh­: x¨ng, dÇu…

+ Phô tïng thay thÕ: lµ c¸c chi tiÕt, phô tïng dïng ®Ó söa ch÷a vµ thay thÕ cho m¸y mãc thiÕt bÞ ph­¬ng tiÖn vËn t¶i.

+ VËt liÖu vµ thiÕt bÞ x©y dùng c¬ b¶n: bao gåm c¸c vËt liÖu vµ thiÕt bÞ mµ doanh nghiÖp mua vµo nh»m môc ®Ých ®Çu t­ x©y dùng c¬ b¶n.

+ PhÕ liÖu: lµ c¸c lo¹i vËt liÖu thu ®­îc trong qu¸ tr×nh s¶n xuÊt hay thanh lý tµi s¶n cã thÓ sö dông hay b¸n ra ngoµi.

+ VËt liÖu kh¸c: bao gåm vËt liÖu cßn l¹i ngoµi c¸c thø ch­a kÓ trªn nh­ bao b× vËt ®ãng gãi.

- C¨n cø vµo c¸c nguån gèc NVL th× toµn bé nguyªn vËt liÖu cña doanh nghiÖp ®­îc chia thµnh:
+ NVL mua ngoµi

+ NVL tù chÕ biÕn, gia c«ng

- C¨n cø vµo môc ®Ých n¬i sö dông vËt liÖu th× toµn bé NVL cña c«ng ty ®­îc chia thµnh:

+ NVL trùc tiÕp dïng cho s¶n xuÊt kinh doanh 

+ NVL dïng cho c¸c nhu cÇu kh¸c: qu¶n lý ph©n x­ëng, tiªu thô s¶n phÈm …

Ph©n lo¹i c«ng cô dông cô:

* C¨n cø theo c¸ch ph©n bæ vµ chi phÝ CCDC ®­îc chia thµnh 

- Lo¹i ph©n bæ 100% (1lÇn)

- Lo¹i ph©n bæ nhiÒu lÇn.

* C¨n cø theo néi dung CCDC bao gåm

- L¸n tr¹i t¹m thêi, ®µ gi¸o, cèp pha dïng cho XDCB, dông cô g¸ l¾p chuyªn dïng cho s¶n xuÊt 

- Bao b× tÝnh gi¸ riªng dïng ®Ó ®ãng gãi hµng ho¸ trong qu¸ tr×nh b¶o qu¶n hµng ho¸ hoÆc vËn chuyÓn hµng ho¸ ®i b¸n 

- Dông cô ®å dïng b»ng thuû tinh, sø sµnh

- QuÇn ¸o b¶o hé lao ®éng 

- CCDC kh¸c

* C¨n cø theo yªu cÇu qu¶n lý vµ yªu cµu ghi chÐp kÕ to¸n CCDC bao gåm:

- CCDC

- Bao b× lu©n chuyÓn

- §å dïng cho thuª

* C¨n cø theo môc ®Ých vµ n¬i sö dông CCDC bao gåm

- CCDC dïng cho s¶n xuÊt kinh doanh 

- CCDC dïng cho qu¶n lý

- CCDC dïng cho c¸c nhu cÇu kh¸c

4.4. Ph­¬ng ph¸p tÝnh gi¸ thùc tÕ vËt liÖu, dông cô xuÊt kho
C«ng ty TNHH qu¶ng c¸o vµ th­¬ng m¹i P&G chñ yÕu NVL ®­îc thu mua ngoµi thÞ tr­êng. Do vËy gi¸ trÞ thùc tÕ NVL, CCDC tÝnh theo gi¸ thùc tÕ vµ ®­îc tÝnh nh­ sau:
 eq \a(Gi¸ thùc tÕ; mua ngoµi)  =  eq \a(Gi¸ mua trªn;ho¸ ®¬n)  +  eq \a(Chi phÝ ; thu mua)  -  eq \a(Gi¶m gi¸; hµng mua) 
4.5. Tr×nh tù ghi sæ kÕ to¸n chi tiÕt tæng hîp
- Sæ chi tiÕt:

Cét 1,2  : ghi sè liÖu ngµy th¸ng cña CT nhËp xuÊt VLDC

Cét 3     : néi dung chøng tõ

Cét 4     : sè hiÖu TK§¦

Cét 5     : gi¸ vèn cña s¶n phÈm, hµng ho¸, vËt liÖu xuÊt kho

Cét 6     : ghi sè l­îng s¶n phÈm, hµng ho¸ nhËp kho

Cét 7     : gi¸ trÞ vËt liÖu, s¶n phÈm, hµng ho¸ nhËp kho

Cét 8     : ghi sè l­îng s¶n phÈm, hµng ho¸, vËt liÖu xuÊt kho

Cét 9     : ghi gi¸ trÞ s¶n phÈm, hµng ho¸, vËt liÖu xuÊt kho

Cét 10   : sè l­îng s¶n phÈm, hµng ho¸ vËt liÖu tån kho

Cét 11   : gi¸ trÞ  s¶n phÈm, hµng ho¸ vËt liÖu tån kho

- Sè tæng  hîp:

Cét 1     : ngµy, th¸ng ghi sæ

Cét 2,3  : sè hiÖu, ngµy th¸ng chøng tõ

Cét 4     : diÔn gi¶i néi dung KINH TÕ,PS

Cét 5     : sè hiÖu TK§¦

Cét 6,7  : sè tiÒn nî cã.

4.6. KÕ to¸n chi tiÕt

a. Thñ tôc nhËp xuÊt qu¶n lý vËt liÖu CCDC

- Khi c«ng ty tiÕn hµnh më réng mÆt hµng kinh doanh. Th× lóc nµy sÏ ph¶i mua NVL, CCDC. Th× sÏ cã chøng tõ mua vµ phiÕu nhËp kho vµ xuÊt dïng cho tõng bé phËn sö dông hoÆc ®Ó b¸n hµng, lóc nµy kÕ to¸n ph¶i ghi sè liÖu vµo sæ kÕ to¸n chi tiÕt vµ tæng hîp ®Ó vµo sæ NCC vµ lªn b¶ng C§KINH TÕ.

- Khi c«ng ty cã ®iÖn b¸o hoÆc cã kh¸ch hµng mua hµng th× sÏ b¸n hµng ra lóc nµy dùa vµo ho¸ ®¬n b¸n hµng cho kh¸ch mµ kÕ to¸n lËp phiÕu xuÊt kho, VSCCDC vµ tiÕn hµnh xuÊt kho cho kh¸ch. Khi ®ã kÕ to¸n ph¶i theo dâi ®Ó ghi vµo sæ chi tiÕt, sæ tæng hîp TK vµo NK chung vµ tiÕn hµnh lªn b¶ng C§KT.
- Hµng ngµy kÕ to¸n ph¶i theo dâi chÆt chÏ viÖc nhËp xuÊt kho cña c«ng ty ®Ó vµo sæ cho ®óng vµ chÝnh x¸c kh«ng bÞ sai sãt, ghi nhÇm hay ghi thiÕu… cã nh­ vËy míi qu¶n lý tèt ®­îc hµng ho¸ vËt liÖu, CC§C cña c«ng ty mét c¸ch tèt nhÊt.

b. T×m hiÓu viÖc ghi chÐp cña thñ kho vµo thÎ kho, ®èi chiÕu sè liÖu gi÷a thu kho víi kÕ to¸n.

	§¬n vÞ:
	MÉu sè: 06 - VT

	Tªn kho
	Ban hµnh theo Q§ sè: 1141 HC/Q§ - C§KT ngµy 01 - 11 - 1995 cña BTC


ThÎ kho

Ngµy lËp thÎ

Tê sè:

Tªn nh·n hiÖu quy c¸ch vËt t­:

§¬n vÞ tÝnh:

M· sè:

	STT
	Chøng tõ
	DiÔn gi¶i
	Ngµy nhËp xuÊt
	Sè l­îng
	Ký x¸c nhËn cña KINH TÕ
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Phßng kÕ to¸n lËp thÎ vµ ghi c¸c chØ tiªu, tªn nh·n hiÖu, quy c¸ch, ®¬n vÞ tÝnh, m· sè hiÖu vËt t­, s¶n phÈm, hµng ho¸ sau ®ã giao cho thñ kho víi kÕ to¸n.

c. Ph­¬ng ph¸p vµ c¬ së lËp sæ kÕ to¸n chi tiÕt cã liªn quan 

+ C¬ së lËp sæ: kÕ to¸n c¨n cø vµo chøng tõ liªn quan ®ã lµ ho¸ ®¬n mua, b¸n hµng, phiÕu nhËp phiÕu xuÊt, thÎ kho, ®Ó ghi sæ kÕ to¸n chi tiÕt liªn quan.
4.7. KÕ to¸n tæng hîp nhËp xuÊt VL.DC

Tµi kho¶n sö dông 156


4.8. Ph­¬ng ph¸p kiÓm kª vµ ®¸nh gi¸ l¹i vËt liÖu, CCDC

- Ph­¬ng ph¸p kiÓm kª lµ kª khai th­êng xuyªn mçi th¸ng 1 lÇn vµ ®¸nh gi¸ l¹i vËt liÖu, CCDC dùa trªn gi¸ gèc cña vËt liÖu, CCDC 

4.9. Nh÷ng biÖn ph¸p kiÓm tra, gi¸m s¸t, qu¶n lý t×nh h×nh sö dông VL, CCDC.

- Ghi chÐp ph¶n ¸nh ®Çy ®ñ, kÞp thêi sè liÖu cã vµ t×nh h×nh  lu©n chuyÓn NVL, CCDC vÒ gi¸ trÞ vµ vËt liÖu tÝnh to¸n ®¸nh gi¸ víi thùc tÕ VLCD nhËp xuÊt nh»m cung cÊp th«ng tin kÞp thêi chÝnh x¸c cho l·nh ®¹o, cho yªu cÇu qu¶n lý cña c«ng ty.

KiÓm tra t×nh h×nh thùc hiÖn c¸c chØ tiªu kÕ ho¹ch vÒ mua b¸n VL, DC kÕ ho¹ch xuÊt dïng cho s¶n xuÊt 

- Tæ chøc kÕ to¸n ph¶i cung cÊp ®Çy ®ñ, chÝnh x¸c kÞp thêi c¶ vÒ sè l­îng vµ chÊt l­îng cña VL, DC cho l·nh ®¹o ®Ó l·nh ®¹o n¾m râ vµ ®Ò ra c¸c biÖn ph¸p qu¶n lý, kinh doanh ®­îc tèt nhÊt.

B5. KÕ to¸n tËp hîp chi phÝ s¶n xuÊt vµ tÝnh gi¸ thµnh s¶n phÈm 

5.1. §èi t­îng tËp hîp chi phÝ s¶n xuÊt, ®èi t­îng tÝnh gi¸ thµnh

a. §èi t­îng tËp hîp chi phÝ s¶n xuÊt 
Lµ giíi h¹n mµ CFSX cÇn ph¶i tËp hîp nh»m ®Ó kiÓm tra gi¸m s¸t CFSX vµ phôc vô c«ng t¸c tÝnh gi¸ thµnh s¶n phÈm, thùc chÊt cña viÖc x¸c ®Þnh ®èi t­îng tËp hîp chi phÝ lµ x¸c ®Þnh n¬i ph¸t sinh chi phÝ vµ ®èi t­îng chÞu chi phÝ.

b. §èi t­îng tÝnh gi¸ thµnh

Lµ c¸c lo¹i s¶n phÈm, dÞch vô do c«ng ty s¶n xuÊt ra cÇn ph¶i tÝnh ®­îc tæng gi¸ thµnh vµ gi¸ thµnh ®¬n vÞ x¸c ®Þnh ®èi t­îng tÝnh gi¸ thµnh lµ c«ng viÖc cÇn thiÕt ®Ó kÕ to¸n tæ chøc c¸c b¶ng tÝnh gi¸ thµnh.

5.2. Tr×nh tù tËp hîp CFSX

KÕ to¸n tæ chøc ghi chÐp ban ®Çu theo ®óng ®èi t­îng chÞu chi phÝ. Tõ ®ã tËp hîp sè liÖu tõ c¸c chøng tõ (chøng tõ gèc b¶ng ph©n bæ, b¶ng kª chøng tõ). Theo ®óng ®èi t­îng liªn quan vµ kÕ to¸n tiÕn hµnh më sæ kÕ to¸n "tËp hîp chi phÝ s¶n xuÊt kinh doanh" theo tõng ®èi t­îng vµ néi dung chi phÝ.

a. Néi dung kho¶n môc chi phÝ

- Chi phÝ nguyªn vËt liÖu lµ nh÷ng chi phÝ nguyªn vËt liÖu chÝnh nh­ nöa thµnh phÈm mua ngoµi, vËt liÖu phô sö dông trùc tiÕp ®Ó chÕ t¹o s¶n phÈm hoÆc thùc hiÖn dÞch vô.

- Chi phÝ nh©n c«ng trùc tiÕp lµ nh÷ng kho¶n tiÒn tr¶ cho ng­êi lao ®éng trùc tiÕp s¶n xuÊt, s¶n phÈm dÞch vô nh­: l­¬ng, phô cÊp, tiÒn ¨n ca, c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng…

- Chi phÝ s¶n xuÊt chÝnh lµ nh÷ng chi phÝ qu¶n lý, phôc vô s¶n xuÊt vµ nh÷ng chi phÝ s¶n xuÊt kh¸c, ph¸t sinh ë ph©n x­ëng, bé phËn s¶n xuÊt …

b. C¬ së tËp hîp chi phÝ s¶n xuÊt theo tõng kho¶n môc chi phÝ.

Hµng ngµy kÕ to¸n dùa vµo chøng tõ gèc, b¶ng ph©n bæ b¶ng kª chøng tõ. Tõ ®ã kÕ to¸n më sæ kÕ to¸n (tËp hîp chi phÝ s¶n xuÊt kinh doanh). Theo tõng ®èi t­îng dÞch vô vµ theo néi dung chi phÝ liªn quan.
c. Ph­¬ng ph¸p kÕ to¸n tËp hîp chi phÝ s¶n xuÊt cho tõng ®èi t­îng tÝnh gi¸ thµnh

Chi phÝ NCTT:



- Chi phÝ  SXC:


5.3. Ph­¬ng ph¸p vµ c¬ së lËp sæ s¸ch kÕ to¸n chi tiÕt vµ sæ tæng hîp t­¬ng øng

- C¬ së lËp:

+ C¨n cø vµo sæ chi tiÕt chi phÝ s¶n xuÊt kinh doanh cña kú tr­íc phÇn sè d­ ®Çu kú.
+ C¨n cø vµo chøng tõ kÕ to¸n nh­ chøng tõ gèc

+ B¶ng ph©n bæ, b¶ng kª sè 3

- Ph­¬ng ph¸p lËp:

Cét 1

: ngµy th¸ng ghi sæ

Cét 2,3
: ngµy th¸ng, sè liÖu cña chøng tõ

Cét 4

: diÔn gi¶i néi dung nghiÖp vô kinh tÕ ph¸t sinh

Cét 5

: sè hiÖu TK§B

Cét 6

: Tæng sè tiÒn cña c¸c NV, KT ph¸t sinh

5.4. Ph­¬ng ph¸p ®¸nh gi¸ s¶n phÈm dë dang
C«ng ty TNHH qu¶ng c¸o vµ th­¬ng m¹i P&G th­êng ¸p dông ph­¬ng ph¸p ®¸nh gi¸ s¶n phÈm dë dang theo chi phÝ dù to¸n.

 eq \a(Chi phÝ thùc tÕ cña KL; l¾p r¸p DD cuèi kú) =  eq \f( +  eq \a(CF thùc tÕ cña KL; l¾p r¸p trong kú) ;  eq \a(CF cña KL l¾p r¸p; hoµn thµnh bµn giao)  +  eq \a(CF cña KL l¾p r¸p;DD cuèi kú theo dù to¸n) )
 x eq \a(CF cña KL l¾p r¸p DD; cuèi kú ®· tÝnh theo dù to¸n) 

Ngoµi ra c«ng ty cßn ¸p dông ®¸nh gi¸ s¶n phÈm d¬ dang theo tû lÖ hoµn thµnh t­¬ng ®­¬ng, hay ph­¬ng ph¸p ®¸nh gi¸ s¶n phÈm dë dang theo dù to¸n theo tõng ph©n x­ëng, h¹ng môc ph©n x­ëng mµ cã ph­¬ng ph¸p ®¸nh gi¸ thÝch hîp.
5.5. Ph­¬ng ph¸p tÝnh gi¸ thµnh
Lµ ph­¬ng ph¸p sö dông sè liÖu vÒ chi phÝ s¶n xuÊt ®Ó tÝnh ra tæng gi¸ thµnh ®¬n vÞ thùc tÕ cña s¶n phÈm hoÆc lao vô dÞch vô ®· hoµn thµnh trong kú tÝnh gi¸ thµnh ®· x¸c ®Þnh. Trong ®ã kú tÝnh gi¸ thµnh lµ kú mçi bé phËn kÕ to¸n gi¸ thµnh cÇn ph¶i tiÕn hµnh c«ng viÖc tÝnh gi¸ thµnh. Tuú theo ®Æc ®iÓm cña tõng ®èi t­îng c«ng ty TNHH qu¶ng c¸o vµ th­¬ng m¹i P&G ¸p dông tÝnh gi¸ thµnh theo ph­¬ng ph¸p thùc tÕ
C«ng thøc nh­ sau:

( = C

Trong ®ã: 

( tæng gi¸ thµnh s¶n phÈm s¶n xuÊt 

C tæng chi phÝ s¶n xuÊt ®· tËp hîp theo ®èi t­îng


B¶ng gi¸ thµnh l¾p r¸p thùc tÕ

	STT
	s¶n phÈm
	Chi phÝ thùc tÕ
	Céng

	
	
	NVLTT
	NCTT
	SXC
	

	1
	Më réng s¶n phÈm qu¶ng c¸o
	134320
	126720
	197653
	280803

	
	……………………
	
	
	
	

	
	Céng 
	134320
	126720
	197653
	280803


5.6. C¸c biÖn ph¸p kiÓm tra gi¸m s¸t cña kÕ to¸n ®Ó tiÕt kiÖm chi phÝ s¶n xuÊt h¹ gi¸ thµnh s¶n phÈm 
Chi phÝ s¶n xuÊt vµ gi¸ thµnh s¶n phÈm cã mèi quan hÖ chÆt chÏ víi nhau. CFSX trong kú lµ c¨n cø ®Ó tÝnh gi¸ thµnh s¶n phÈm dÞch vô hoµn thµnh. Do vËy nªn c«ng ty cÇn ®Ò ra biÖn ph¸p kiÓm tra gi¸m s¸t chÆt chÏ vÒ chÕ ®é qu¶n lý, c¸c chi phÝ vËn chuyÓn, bèc xÕp… ®Òu ph¶i cÈn thËn v× nã ®­îc tÝnh vµo gi¸ thµnh cã nh­ vËy c«ng míi gi¶m chi phÝ vµ h¹ gi¸ thµnh tèt vµ ®em l¹i kÕt qu¶ cao trong kinh doanh 

B6. KÕ to¸n thµnh phÈm vµ tiªu thô thµnh phÈm

6.1. KÕ to¸n thµnh phÈm
Thµnh phÈm lµ nh÷ng s¶n phÈm ®· kÕt thóc giai ®o¹n chÕ biÕn cuèi cïng cña quy tr×nh c«ng nghÖ s¶n xuÊt s¶n phÈm do c¸c bé phËn s¶n xuÊt chÝnh vµ s¶n xuÊt phô cña ®¬n vÞ tiÕn hµnh ®­îc kiÓm nghiÖm ®¸p øng mäi tiªu chuÈn kü thuËt quy ®Þnh vµ ®­îc nhËp khi hoÆc giao trùc tiÕp cho kh¸ch hµng.

a. T×m hiÓu chøng tõ, sæ kÕ to¸n liªn quan

- Chøng tõ cña c«ng ty ®· sö dông:

+ PhiÕu thu, chi

+ PhiÕu nhËp, xuÊt

+ C¸c ho¸ ®¬n b¸n hµng …

- Sæ kÕ to¸n liªn quan:

+ Sæ chi tiÕt b¸n hµng

+ Sæ tæng hîp b¸n hµng

b. T×m hiÓu thñ tôc nhËp, xuÊt thµnh phÈm b¸n hµng

- Víi quy tr×nh s¶n xuÊt s¶n phÈm cña c«ng ty th×:

+Thñ tôc nhËp:

Khi s¶n xuÊt s¶n phÈm cÇn nh÷ng vËt liÖu g× th× kÕ to¸n lµ ng­êi n¾m gi÷ tµ chÝnh cña c«ng ty nªn trong qu¸ tr×nh s¶n xuÊt s¶n phÈm cÇn mÆt hµng nµo th× mua vÒ mÆt hµng ®ã. KÕ to¸n dùa vµo ho¸ ®¬n mua hµng  ®Ó tiÕn hµnh lËp phiÕu nhËp kho vµ vµo sæ chi tiÕt, tæng hîp tµi kho¶n cã liªn quan.
+ Thñ tôc xuÊt:

Khi mµ kh¸ch hµng yªu cÇu muèn mua mét s¶n phÈm vÒ  qu¶ng c¸o nµo ®ã th× kÕ to¸n dùa vµo ho¸ ®¬n ®Ó lËp phiÕu xuÊt kho råi xuÊt kho giao cho kh¸ch hµng vµ kÕ to¸n sÏ vµo sæ chi tiÕt vµ sæ tæng hîp cña TK råi lªn b¶ng c©n ®èi kÕ to¸n.

c. Ph­¬ng ph¸p tÝnh gi¸ trÞ thµnh phÈm nhËp, xuÊt kho
- TÝnh theo gi¸ trÞ thùc tÕ ®Ých danh

- TÝnh theo thùc tÕ b×nh qu©n giao quyÒn t¹i thêi ®iÓm xuÊt kho hoÆc cuèi kú.

- TÝnh theo gi¸ thùc tÕ nhËp tr­íc xuÊt tr­íc

d. H¹ch to¸n qu¸ tr×nh nhËp, xuÊt thµnh phÈm


6.2. KÕ to¸n tæng hîp qu¸ tr×nh b¸n hµng

a. T×m hiÓu ph­¬ng ph¸p tÝnh thuÕ gi¸ trÞ gia t¨ng c«ng ty ¸p dông
TÝnh thuÕ GTGT theo ph­¬ng ph¸p khÊu trõ
ThuÕ GTGT ph¶i nép = ( thuÕ GTGT ®Çu ra - ( thuÕ GTGT ®Çu vµo ®­îc khÊu trõ

ThuÕ GTGT ®Çu ra = gi¸ b¸n ch­a thuÕ x thuÕ suÊt GTGT

b. Ph­¬ng thøc b¸n hµng mµ c«ng ty ¸p dông

C«ng ty TNHH qu¶ng c¸o vµ th­¬ng m¹i P&G ¸p dông nhiÒu ph­¬ng thøc b¸n hµng kh¸c nhau nh­:

+ Dïng ph­¬ng thøc qu¶ng c¸o in kh¸ch hµng biÕt ®­îc vµ gäi ®iÖn ®Õn ®Ó ®Æt hµng vµ c«ng ty cho ng­êi ®em s¶n phÈm ®Õn l¾p ®Æt cho kh¸ch qua c¸c ho¸ ®¬n  mua b¸n.

+ Dïng biÖn ph¸p tiÕp thÞ hoÆc mang ®Õn tËn tay ng­êi tiªu dïng ®Ó b¸n…

c. Ph­¬ng ph¸p c¬ së lËp sæ kÕ to¸n tæng hîp  cã liªn quan

- C¬ së lËp:

KÕ to¸n ph¶i dùa vµo phiÕu suÊt kho, phiÕu nhËp kho c¸c ho¸ ®¬n b¸n lÎ, ho¸ ®¬n b¸n hµng, sæ chi tiÕt… ®Ó vµo sæ kÕ to¸n tæng hîp, liªn quan nh­: nhËt ký chung, sæ c¸i…

- Ph­¬ng ph¸p lËp:

+ NhËt ký chung:

Cét 1

: ngµy th¸ng ghi sæ

Cét 2,3
: ngµy th¸ng nhËp chøng tõ

Cét 4

: néi dung nghiÖp vô kinh tÕ ph¸t sinh

Cét 5

: sè tiÒn ph¶i thu ph¶i tr¶

Cét 6-8
: më theo yªu cÇu c«ng ty ®Ó ghi doanh thu chi phÝ theo tõng lo¹i nghiÖp vô nh­ b¸n hµng, thµnh phÈm dÞch vô.
6.3. KÕ to¸n chi phÝ b¸n hµng, chi phÝ qu¶n lý c«ng ty

a. Néi dung chi phÝ  b¸n hµng chi phÝ qu¶n lý cña c«ng ty

- Chi phÝ b¸n hµng:

Lµ nh÷ng chi phÝ thùc tÕ ph¸t sinh trong qu¸ tr×nh b¶o qu¶n vµ b¸n s¶n phÈm hµng ho¸, dÞch vô trong kú nh­ chi  phÝ nh©n viªn b¸n hµng. Chi phÝ qu¶ng c¸o, chi phÝ b¶o hµnh s¶n phÈm, chi phÝ vËt liÖu bao b×, chi phÝ dông cô ®å dïng, chi phÝ KH TSC§, chi phÝ dÞch vô mua ngoµi, chi phÝ b»ng tiÒn kh¸c.

- Chi phÝ qu¶n lý doanh nghiÖp 

Lµ nh÷ng chi phÝ ph¸t sinh cã liªn quan chung ®Õn toµn bé ho¹t ®éng cña c«ng ty nh­: chi phÝ QLKD, chi phÝ QLHC, tiÒn l­¬ng ¨n tr­a vµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng, chi phÝ vËt liÖu dông cô ®å dïng v¨n phßng, chi phÝ khÊu hao nhµ cöa kiÕn tróc… vµ c¸c TSC§ kh¸c dïng cho c«ng ty. Chi phÝ söa ch÷a b¶o qu¶n TSC§ dïng cho c¶ c«ng ty . ThuÕ phÝ vµ lé phÝ ph¶i nép, trÝch lËp dù  phßng ph¶i thu khã ®ßi chi phÝ dÞch vô mua ngoµi vµ c¸c chi phÝ b»ng tiÒn kh¸c.

b. C¸c chøng tõ kÕ to¸n cã liªn quan:

Lµ c¸c chøng tõ giÊy tê vÒ thu chi tiÒn nh­

+ Chøng tõ vÒ chi phÝ giao nhËn hµng

+ Chøng tõ vÒ chi phÝ vËn chuyÓn bèc xÕp
+ Chøng tõ vÒ chi phÝ vÒ ®iÖn tho¹i… 
+ Chøng tõ vÒ chi phÝ ®iÖn n­íc
+ Chøng tõ vÒ chi phÝ tiÒn l­¬ng…
c. Ph­¬ng ph¸p kÕ to¸n tËp hîp, ph©n bæ chi phÝ BHXH, chi phÝ QLDN.


d. C¬ së vµ ph­¬ng ph¸p lËp c¸c sæ kÕ to¸n chi tiÕt, sæ tæng hîp cã liªn quan 
- C¬ së lËp:

KÕ to¸n dùa vµo c¸c chøng tõ ho¸ ®¬n, phiÕu thu chi  c¸c b¶ng ph©n bæ ®Ó lËp sæ.

- Ph­¬ng ph¸p lËp:

+ Sæ chi tiÕt:
Cét 1

: ngµy th¸ng ghi sæ

Cét 2,3
: ngµy th¸ng nhËp chøng tõ

Cét 4

: diÔn gi¶i néi dung nghiÖp vô kinh tÕ ph¸t sinh

Cét 5

: TK§¦

Cét 6

: Tæng sè tiÒn cña nh©n viªn KTPS

Cét 7 - 14
: c¨n cø vµo néi dung KT ®Ó ghi sao cho phï hîp

+ Sæ tæng hîp (sæ c¸i TK641, 642)

Cét 1

: ngµy th¸ng ghi sæ

Cét 2,3
: ngµy th¸ng nhËp chøng tõ

Cét 4

: diÔn gi¶i néi dung nghiÖp vô kinh tÕ ph¸t sinh

Cét 5

: sè t¨ng cña NKC

Cét 6

: TK§¦

Cét 7,8
: sè tiÒn ph¸t sinh

- Ngoµi ra cßn cã sæ chi tiÕt b¸n hµng…

6.4. KÕ to¸n x¸c ®Þnh kÕt qu¶ kinh doanh 

a. C¬ së ®Ó x¸c ®Þnh kÕt qu¶ kinh doanh cña c«ng ty

C«ng ty dùa vµo chi phÝ bá ra dùa trªn doanh thu hµng b¸n doanh thu cung cÊp dÞch vô, chi phÝ qu¶n lý vµ c¸c chi phÝ b»ng tiÒn kh¸c ®Ó mµ x¸c ®Þnh kÕt qu¶ kinh doanh chung cña c«ng ty, xem lµ lç hay l·i.

b. H¹ch to¸n kÕt qu¶ kinh doanh 


I. Lý do chän chuyªn ®Ò tèt nghiÖp

1. Sù cÇn thiÕt ®èi víi doanh nghiÖp vµ ý nghÜa ®èi víi b¶n th©n 

NÒn kinh tÕ ViÖt Nam ®ang dÇn ph¸t triÓn theo xu h­íng héi nhËp víi nÒn kinh tÕ khu vùc vµ còng nh­ trªn thÞ tr­êng quèc tÕ. Ho¹t ®éng kinh doanh cña c¸c doanh nghiÖp ngµy cµng ®a d¹ng vµ phong phó. §èi víi luËt ph¸p vµ c¸c biÖn ph¸p kinh tÕ cña nhµ n­íc ph¶i ®æi míi vµ cã sù qu¶n lý ®iÒu tiÕt chÆt chÏ ®èi ®Ó ®¸p øng yªu cÇu cña nÒn kinh tÕ ®ang ph¸t triÓn. KÕ to¸n lµ mét trong c¸c c«ng cô qu¶n lý kinh tÕ rÊt quan träng phôc vô cho c«ng t¸c kÕ to¸n th× "kÕ to¸n l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng" lµ mét trong nh÷ng vÊn ®Ò quan träng kh«ng thÓ thiÕu trong qu¸ tr×nh s¶n xuÊt kinh doanh ®èi víi c«ng ty.

Trong ®iÒu kiÖn kinh tÕ thÞ tr­êng hiÖn nay ®ßi hái c¸c doanh nghiÖp ®Òu ph¶i c¹nh tranh víi nhau mét c¸ch gay g¾t nh»m môc ®Ých sao cho s¶n phÈm cña m×nh chiÕm lÜnh ®­îc trªn thÞ tr­êng vµ ®­îc ng­êi tiªu dïng tin t­ëng, cuèi cïng lµ ®¹t ®­îc lîi nhuËn cao. Do vËy c«ng ty cÇn cã bé m¸y kÕ to¸n tiÒn l­¬ng cã tr×nh ®é cao, qu¶n lý tèt h¹n chÕ viÖc chi phÝ l·ng phÝ cho c¸c c«ng nh©n viªn kh«ng cÇn thiÕt bëi víi nguån vèn bá ra so víi lîi nhuËn. NÕu lîi nhuËn cao th× c«ng nh©n viªn míi l­¬ng æn ®Þnh vµ cao ®­îc, cßn nÕu kÕ to¸n kh«ng biÕt c©n nh¾c th× khiÕn doanh thu cña doanh nghiÖp sÏ kÐm. KhiÕn cho ®êi sèng cña c«ng nh©n viªn còng kh«ng ®­îc ®¶m b¶o.

TiÒn l­¬ng chÝnh lµ phÇn thï lao lao ®éng mµ c«ng ty ph¶i tr¶ cho ng­êi lao ®éng ®Ó ng­êi lao ®éng t¸i s¶n xuÊt søc lao ®éng mµ hä ®· bá ra trong qu¸ tr×nh s¶n xuÊt kinh doanh cña c«ng ty.

V× thÕ qua t×m hiÓu vµ nghiªn cøu em thÊy chuyªn ®Ò "KÕ to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng" cã ý nghÜa rÊt quan träng, nã t¹o ®iÒu kiÖn ®Ó cho c«ng t¸c thùc tÕ cña t«i sau nµy.

§èi víi C«ng ty TNHH qu¶ng c¸o vµ tm P&G tiÒn l­¬ng cã vai trß rÊt quan träng trong c«ng t¸c qu¶n lý lao ®éng cña C«ng ty. Sö dông tiÒn l­¬ng kh«ng chØ víi môc ®Ých t¹o ®iÒu kiÖn vËt chÊt cho ng­êi lao ®éng mµ cßn víi môc ®Ých th«ng qua viÖc tr¶ l­¬ng mµ kiÓm tra theo dâi gi¸m s¸t ng­êi lao ®éng ®¶m b¶o tiÒn l­¬ng c«ng ty bá ra ph¶i ®em l¹i kÕt qu¶ râ rÖt.

TiÒn l­¬ng con ®ãng vai trß kÝch thÝch v× tiÒn l­¬ng lµ mét kho¶n thu nhËp nhÊt ®Þnh ®èi víi ng­êi lao ®éng buéc ng­êi lao ®éng ph¶i cã tr¸ch nhiÖm víi c«ng viÖc m×nh lµm. TiÒn l­¬ng ®· t¹o ra niÒm say mª nghÒ nghiÖp.

TiÒn l­¬ng lµ mét ph¹m trï kinh tÕ gi÷ vai trß quan träng trong c«ng t¸c qu¶n lý ®êi sèng vµ chÝnh trÞ, x· héi nãi chung vµ ®Æc biÖt cã ý nghÜa rÊt quan träng trong c«ng t¸c qu¶n lý kinh doanh cña c«ng ty.

II. Nh÷ng thuËn lîi vµ khã kh¨n cña c«ng ty ¶nh h­ëng ®Õn c«ng t¸c kÕ to¸n theo chuyªn ®Ò

2.1. ThuËn lîi

Víi bé m¸y qu¶n lý tiÒn l­¬ng cña c«ng ty TNHH qu¶ng c¸o vµ th­¬ng m¹i P&G rÊt gän vµ tiÖn lîi. Nªn víi c«ng viÖc tÝnh l­¬ng vµ kiÓm so¸t c«ng lµm cña c«ng nh©n viªn mét c¸ch dÔ dµng vµ hîp lý. ThuËn lîi cho viÖc tÝnh l­¬ng cña kÕ to¸n trong tõng th¸ng, quý vµ n¨m.

- Víi tæ chøc cña tæ s¶n xuÊt: víi tinh thÇn tr¸ch nhiÖm lao ®éng cao, nªn n¨ng suÊt lao ®éng b×nh qu©n lu«n ®¹t tû lÖ cao nhÊt. V× vËy hiÖu qu¶ kinh doanh cña c«ng ty ®· ®¹t ®­îc nhiÒu kÕt qu¶ ®¸ng ghi nhËn. §©y còng lµ mÆt thuËn lîi trong viÖc tr¶ l­¬ng cho c«ng nh©n viªn vµ kÕ to¸n tiÒn l­¬ng lµm viÖc mét c¸ch cã hiÖu qu¶ vµ ®Òu ®Æn h¬n.

- Víi bé m¸y kÕ to¸n: ®­îc bè trÝ mét c¸ch hîp lý nªn qu¶n lý t­¬ng ®èi chÆt chÏ vµ hoµn chØnh lµm viÖc cã khoa häc. Víi mét ®éi ngò kÕ to¸n cã n¨ng lùc vµ tr×nh ®é cao, ®­îc bè trÝ mét c¸ch phï hîp nªn mçi c¸ nh©n ®Òu ph¸t huy ®­îc kh¶ n¨ng cña m×nh ®Ó ®¹t hiÖu qu¶ cao cho c«ng ty.

- Víi hÖ thèng qu¶n lý chøng tõ cña c«ng ty: chøng tõ cña c«ng ty ®­îc lËp so¹n mét c¸ch hîp lý, ®Çy ®ñ vµ chÆt chÏ. Nhß ®ã c«ng ty ®· kiÓm so¸t tèt viÖc chi tr¶ l­¬ng cho c¸n bé c«ng nh©n viªn cña c«ng ty. Kh«ng cã t×nh tr¹ng gian lËn, hay hèi lé…

- Víi bé phËn kÕ to¸n l­¬ng: ®­îc sù quan t©m vµ gióp ®ì cña c«ng ty ®Õn bé phËn kÕ to¸n tiÒn l­¬ng rÊt chu ®¸o vµ chÆt chÏ, nªn vÒ phÇn l­¬ng th­ëng lu«n lu«n tr¶ ®óng vµ ®Òu cho c¸n bé c«ng nh©n viªn.

Nh÷ng thuËn lîi cña c«ng ty ®· gióp em hiÓu biÕt ®­îc rÊt nhiÒu vÒ c«ng t¸c kÕ to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng cña c«ng ty. Vµ ®ã chÝnh lµ b¶n lÒ ®Ó em tr×nh bµy phÇn chuyªn ®Ò thùc tËp cña m×nh.

2.2. Khã kh¨n

Bªn c¹nh nh÷ng thuËn lîi ®ã c«ng ty cßn gÆp mét sè khã kh¨n ch­a kh¾c phôc ®­îc vÒ vÊn ®Ò kÕ to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng nh­:

+ Víi nguån vèn trªn cÊp xuèng nhiÒu lóc kh«ng ®óng thêi gian nh­ ®Þnh tr­íc nªn viÖc thanh to¸n l­¬ng nhiÒu lóc ph¶i ho·n l¹i 1 hoÆc 2 ngµy.

+ Víi quy m« réng r·i vµ nhiÒu c¸n bé c«ng nh©n viªn mµ c«ng ty chØ cã mét kÕ to¸n phô tr¸ch tÊt c¶ c¸c phÇn hµnh kÕ to¸n. Nªn vÒ phÇn kÕ to¸n tiÒn l­¬ng vÉn ch­a ®­îc chu ®¸o vµ chÝnh x¸c cho l¾m. Nh­ thÕ khiÕn nhiÒu chç hæng.

+ Víi quy m« phßng lµm viÖc chËt hÑp nªn phßng kÕ to¸n ch­a ®­îc riªng biÖt nªn khi kiÓm tra sæ s¸ch vÒ l­¬ng rÊt khã vµ lén xén.

+ C«ng nh©n viªn: vÒ c«ng nh©n viªn th× nhiÒu, nªn cÊp bËc l­¬ng th­êng cã nh÷ng c«ng nh©n bËc l­¬ng cßn thÊp. Nh­ng vÉn h­ëng l­¬ng theo bËc l­¬ng cao. Nªn cßn nhiÒu nh÷ng vÊn ®Ò cÇn ph¶i chØnh söa vµ kh¾c phôc.

Nh÷ng khã kh¨n nh­ thÕ nµy khiÕn cho khi lµm chuyªn ®Ò vÉn cßn nhiÒu sai sãt vµ cÇn ph¶i cã sù gióp ®ì cña gi¸o viªn h­íng dÉn còng nh­ kÕ to¸n cña c«ng ty chØnh söa gióp.

Ngoµi ra cßn nh©n tè bªn ngoµi, nh©n tè thuéc vÒ kh¸ch hµng vµ nh©n tè nhµ n­íc còng ®ãng vai trß hÕt søc quan träng, ®ã lµ nh÷ng chÝnh s¸ch nh­: chÝnh s¸ch tiªu dïng, chÝnh s¸ch thuÕ, chÝnh s¸ch xuÊt nhËp khÈu…

V× thÕ nã ¶nh h­ëng tíi c«ng t¸c kinh doanh cña c«ng ty vµ nã còng ¶nh h­ëng kh«ng nhá tíi c«ng t¸c kÕ to¸n cña c«ng ty nh­: sè l­îng kÕ to¸n, ph­¬ng tiÖn kü thuËt tÝnh to¸n, sö dông trong c«ng t¸c kÕ to¸n… dÉn ®Õn mét sè khã kh¨n nhá trong viÖc t×m hiÓu vµ nghiªn cøu chuyªn ®Ò.

III. Néi dung c«ng t¸c kÕ to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng t¹i c«ng ty

1. Thùc tÕ c«ng t¸c kÕ to¸n t¹i c«ng ty

a) Lao ®éng 

- Lao ®éng lµ mét trong ba yÕu tè cña qu¸ tr×nh s¶n xuÊt vµ lµ yÕu tè mang tÝnh quyÕt ®Þnh quan träng nhÊt mµ bÊt cø doanh nghiÖp nµo còng cÇn ph¶i cã dï nhiÒu hay Ýt tuú theo quy m« s¶n xuÊt kinh doanh cña c«ng ty.

- C«ng ty TNHH qu¶ng c¸o vµ Th­¬ng m¹i  P&G víi c«ng viÖc s¶n xuÊt s¶n phÈm th× ®Ó phï hîp chÆt chÏ trong qu¶n lý lao ®éng c«ng ty ®· chia lµm 2 lo¹i lao ®éng.

+ Lao ®éng trùc tiÕp: lµ nh÷ng c«ng nh©n trùc tiÕp s¶n xuÊt s¶n phÈm 

+ Lao ®éng gi¸n tiÕp: §ã lµ bé m¸y qu¶n lý doanh nghiÖp c¸c phßng ban, nh­ phßng tµi vô, phßng hµnh chÝnh, phßng vËt t­ hµng ho¸…

b) TiÒn l­¬ng ë c«ng ty

TiÒn l­¬ng lµ biÓu hiÖn b»ng tiÒn cña bé phËn s¶n phÈm x· héi mµ ng­êi lao ®éng ®­îc sö dông ®Ó bï ®¾p hao phÝ lao ®éng cña m×nh trong qu¸ tr×nh s¶n xuÊt (t¸i s¶n xuÊt søc lao ®éng).

- TiÒn l­¬ng lµ phÇn thu nhËp chñ yÕu cña ng­êi lao ®éng vµ lµ bé phËn chi phÝ cÊu thµnh nªn gi¸ trÞ s¶n phÈm cña doanh nghiÖp. Do vËy kÕ to¸n lao ®éng tiÒn l­¬ng ph¶i ph¶n ¸nh mét c¸ch trung thùc kÞp thêi ®Çy ®ñ, chÝnh x¸c ®Ó tÝnh l­¬ng cho c«ng nh©n viªn.

C«ng ty TNHH qu¶ng c¸o vµ th­¬ng m¹i P&G cã quy tr×nh h¹ch to¸n tiÒn l­¬ng nh­ sau:



Ghi chó:

Ghi hµng ngµy

Ghi cuèi th¸ng

KiÓm tra ®èi chiÕu

* H×nh thøc l­¬ng thêi gian:

- Lµ h×nh thøc tÝnh l­¬ng theo thêi gian lµm viÖc cÊp bËc kü thuËt vµ thang l­¬ng cña ng­êi lao ®éng.

+ C¸ch tÝnh:

 eq \a (Møc l­¬ng;thêi gian)  =    eq \f (Møc l­¬ng th¸ng;Sè ngµy trong th¸ng)  x     eq \a (Sè ngµy lµm;viÖc thùc tÕ) 
 eq \a (§¬n gi¸ thêi;gian x¸c ®Þnh;cho tõng ng­êi)  =    eq \f (HÖ sè l­¬ng tõng ng­êi x §¬n gi¸ thêi gian;Møc l­¬ng thêi gian lµm viÖc theo chÕ ®é) 
Sè l­îng tèi thiÓu ¸p dông t¹i c«ng ty n¨m 2004 lµ 450.000®.

HÖ sè kinh doanh lµ: 1,2

HÖ sè l­¬ng: chÝnh lµ hÖ sè cÊp bËc tr×nh ®é cña mçi ng­êi.

+ H×nh thøc l­¬ng s¶n phÈm: lµ h×nh thøc tiÒn l­¬ng theo khèi l­îng, sè l­îng c«ng viÖc ®· hoµn thµnh ®¶m b¶o chÊt l­îng.

C¸ch tÝnh:

C«ng thøc: Ti =  eq \f (VSP ;(cti)   x d x ti
Trong ®ã:

Ti: lµ tiÒn l­¬ng cña ng­êi thø 1 ®­îc nhËn

VSP: lµ quü tiÒn l­¬ng cña tËp thÓ

ti : lµ hÖ sè cÊp bËc ng­êi thø 1 ®¶m nhiÖm

d1; lµ sè ®iÓm ®¸nh gi¸ møc ®é ®ãng gãp.

c) C¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng cña c«ng ty

- TrÝch BHXH 20% trong ®ã:

+ 15% c«ng ty ph¶i tr¶ ®­îc tÝnh vµo chi phÝ s¶n xuÊt kinh doanh l­¬ng thùc tÕ ph¶i tr¶ c«ng nh©n viªn trong toµn bé c«ng ty.

+ 5% khÊu trõ vµo tõng ng­êi lao ®éng ph¶i nép

* Víi c«ng nh©n s¶n xuÊt khÊu trõ 5% trªn l­¬ng thùc tÕ.

* Víi nh©n viªn v¨n phßng khÊu trõ 5% tiÒn l­¬ng c¬ b¶n

- TrÝch BHXH 3% trong ®ã:

+ 2% c«ng ty ph¶i tr¶ ®­îc tÝnh vµo chi phÝ s¶n xuÊt kinh doanh ®­îc tÝnh vµo l­¬ng thùc tÕ tr¶ CNV.

+ 1% khÊu trõ vµo l­¬ng ng­êi lao ®éng.

Víi c«ng nh©n viªn lµm xuÊt khÈu trõ 1% l­¬ng thùc tÕ, víi nh©n viªn v¨n phßng khÊu trõ 1% tiÒn l­¬ng c¬ b¶n.

- TrÝch chi phÝ c«ng ®oµn 2% c«ng ty ph¶i tr¶ ®­îc tÝnh vµo chi phÝ s¶n xuÊt kinh doanh trªn l­¬ng thùc tÕ ph¶i tr¶ c«ng nh©n viªn.

- Víi tæng trÝch 25% c«ng ty chØ ®­îc gi÷ l¹i 1% KPC§ ®Ó chi c«ng ®oµn t¹i c«ng ty cßn 24% nép toµn bé lªn ®¬n vÞ cÊp trªn.

2. Ph­¬ng ph¸p tÝnh l­¬ng tr¶ l­¬ng, tÝnh BHXH thay l­¬ng vµ ph­¬ng ph¸p trÝch lËp BHXH, BHYT, KPC§.

a) Ph­¬ng ph¸p tÝnh l­¬ng

- §èi víi bé phËn gi¸n tiÕp c«ng ty tr¶ l­¬ng theo thêi gian lµm viÖc ngµy.

C¸ch tÝnh l­¬ng theo thêi gian ®èi víi mét sè c¸n bé c«ng nh©n viªn.

VD: th¸ng 4 n¨m 2004

Phßng kinh doanh cã «ng NguyÔn V¨n Ph­¬ng thêi gian lµm viÖc thùc tÕ 23 ngµy, nghØ häp 3 ngµy. BËc l­¬ng 3,23 vµ «ng D­¬ng V¨n TuÊn thêi gian lµm viÖc thùc tÕ lµ 22 ngµy, nghØ häp 4 ngµy, bËc l­¬ng 2,68.

BiÕt ngµy nghØ häp c«ng nh©n viªn ®­îc h­ëng 100% l­¬ng thùc tÕ.

- HÖ sè kinh doanh lµ: 1,2

L­¬ng tèi thiÓu lµ: 450.000®

Víi c¸ch tÝnh l­¬ng thêi gian cña c«ng ty:

TÝnh l­¬ng «ng NguyÔn V¨n Ph­¬ng lµ:

 eq \a (§¬n gi¸;l­¬ng ngµy)  =     

  

 eq \f (3,23 x 450.000 x 1,2;26)   = 67.084,61

TiÒn l­¬ng thêi gian thùc tÕ = 67084,61 x (23 + 3) = 1.744.199,86®

* TÝnh l­¬ng cho «ng D­¬ng V¨n TuÊn còng t­¬ng tù

b) C¸ch tÝnh BHXH ë c«ng ty

ViÖc tÝnh BHXH ë khu du lÞch sinh th¸i cña C«ng ty ®­îc tiÕn hµnh theo c«ng thøc sau:

 eq \a (BHXH tr¶;thay l­¬ng)  =   eq \a (TiÒn l­¬ng c¬ b¶n;b×nh qu©n ngµy)  x   eq \a (TØ lÖ h­ëng;BHXH quy ®Þnh)  x   eq \a (Sè ngµy nghØ;h­ëng BHXH) 
VD: trong th¸ng 3 n¨m 2004 bµ NguyÔn ThÞ h¶i lµ c¸n bé cã bËc l­¬ng 2,68. Do bÞ bÖnh nghØ 17 ngµy vµ «ng §ç V¨n C­êng c«ng nh©n s¶n xuÊt víi bËc l­¬ng 2,33. Do bÞ bÖnh nghØ 4 ngµy, c¨n cø vµo t×nh h×nh bÖnh cã x¸c nhËn cña y tÕ vÒ bÖnh bµ Lª ThÞ H¶i vµ «ng §ç V¨n C­êng nªn tiÒn l­¬ng nh÷ng ngµy nghØ nh­ sau:

+ TÝnh tiÒn l­¬ng ch÷a bÖnh cho bµ H¶i:

 eq \a (TiÒn l­¬ng c¬ b¶n;b×nh qu©n ngµy)  =  eq \f (450.000 x 2,68;26)  = 46.384,64

Tæng sè tiÒn 17 ngµy = 46.384,64 x 75% x 17 = 591.403,77

+ TÝnh tiÒn l­¬ng nghØ ch÷a bÖnh cña «ng C­êng:

 eq \a (TiÒn l­¬ng c¬ b¶n;b×nh qu©n ngµy)  =  eq \f (450.000 x 2,33;26)  = 40.326,92
Tæng sè tiÒn 4 ngµy = 40.326,92 x 75% x 4 = 120.980,7

c) Ph­¬ng ph¸p tÝnh BHXH, BHYT, KPC§ ph¶i trÝch lµ 25% trong ®ã:

- BHXH ph¶i trÝch lµ 20%

+ TrÝch 15% BHXH = tæng sè tiÒn l­¬ng thùc tÕ ph¶i tr¶ x 15% c«ng nh©n viªn chøc.

+ TrÝch 5% BHXH.

C¸n bé v¨n phßng nép 6% tiÒn l­¬ng c¬ b¶n (BHXH 5%, BHYT 1%)

+ BHXH 5% = 16.936.600 x 5% = 846.830®

+ BHYT 1% = 16.936.600 x 1% = 169.366®

- Hµng ngµy hay ®Þnh kú ng¾n h¹n c¨n cø vµo b¶ng chÊm c«ng phiÕu b¸o khèi l­îng s¶n phÈm hoµn thµnh, b¶ng thanh to¸n l­¬ng, b¶ng tÝnh BHXH, BHYT c¸c phiÕu chi ®Ó ph©n lo¹i råi lËp chøng tõ ghi sæ.

- C«ng ty ph¶i nép 19% tÝnh vµo chi phÝ theo l­¬ng thùc tÕ: 15% BHXH, 2% BHYT, 2% KFC§.

+ BHXH 15% = 29935415 x 15%
= 4490312 ®

+ BHYT 2% = 19935415 x 2% 

=    598708 ®

+ KFC§ 2% = 19935415 x 2%

=    598707 ®

Tæng





    5687728 ®

- Cô thÓ

TÝnh BHXH, BHYT, KFC§ 25% theo quy ®Þnh cho nh©n viªn s¶n xuÊt vµ cho toµn thÓ c«ng nh©n viªn

BiÕt:

L­¬ng thùc tÕ CNV chÝnh

: 9491100 ®

L­¬ng thùc tÕ cña CNV

: 123198170







 123689370 ®

- Víi c¸ch tÝnh trªn

Toµn bé c¸n bé CNV ph¶i nép 6% trªn l­¬ng thùc tÕ: 5% BHXH, 1% BHYT

BHXH 5% = 132.689370 x 5% = 6634468 ®

BHYT 1% = 132689370 x 1%  = 1326893 ®







  7961361 ®

- C«ng ty ph¶i tr¶ cho ng­êi lao ®éng 19% theo l­¬ng  thùc tÕ (15% BHXH, 2% BHYT, 2% KFC§)

+ 15% BHXH = 123.689.370 x 15%  = 19903405 ®

+ 2% BHYT   = 123.689.370 x 2%     = 2653787 ®

+ 2% KFC§   = 123.689.370 x 2%     = 2653787 ®

Tæng





25210979 ®

3. KÕ to¸n tiÒn l­¬ng vµ BHXH tr¶ thay l­¬ng ë c«ng ty

a. S¬ ®å ghi sæ kÕ to¸n tiÒn l­¬ng vµ BHXH ë c«ng ty

- Do c«ng ty  ¸p dông h×nh thøc kÕ to¸n "chøng tõ ghi sæ" nªn s¬ ®å kÕ to¸n tiÒn l­¬ng ®­îc ¸p dông nh­ sau.

+ c¨n cø vµo chøng tõ ghi sæ ®· lËp, kÕ to¸n ghi sæ vµo sæ ®¨ng ký chøng tõ ghi sæ.

+ Nh÷ng chøng tõ kÕ to¸n cã liªn quan ®Õn ®èi t­îng cÇn h¹ch to¸n chi tiÕt th× ®­îc ghi vµo sæ kÕ to¸n chi tiÕt.

+ Cuèi th¸ng c¨n cø vµo chøng tõ ghi sæ ®· lËp kÕ to¸n ghi sæ vµo sæ c¸i c¸c TK.

+ C¨n cø vµo sæ kÕ to¸n chi tiÕt kÕ to¸n lËp b¶ng chi tiÕt vµ c¨n cø sæ c¸i ®Ó lËp b¶ng c©n ®èi ph¸t sinh.

+ §èi chiÕu sè liÖu gi÷a c¸c sæ kÕ to¸n liªn quan cuèi cïng tæng hîp sè liÖu lËp b¸o c¸o kÕ to¸n.

b. B¶ng chÊm c«ng

* C¸ch lËp

Mçi bé phËn ®­îc lËp 1 b¶ng mçi ng­êi trong bé ph¹n ®­îc ghi theo mét dßng vµo b¶ng chÊm c«ng vµ ®­îc ghi hµng ngµy theo qui ®Þnh.

* Môc ®Ých cña b¶ng chÊm c«ng

Lµ mét chøng tõ vÒ lao ®éng nªn nã lµ c¨n cø ®Ó theo dâi ngµy c«ng lµm viÖc thùc tÕ, ngµy nghØ viÖc, nghØ h­ëng l­¬ng BHXH, nÕu cã vµ lµ c¨n cø ®Ó tÝnh l­¬ng, tÝnh BHXH cho tõng ng­êi nh»m phôc vô viÖc qu¶n lý lao ®éng.

Cô thÓ: B¶ng chÊm c«ng cña c«ng ty nh­ sau:

§¬n vÞ: C«ng ty TNHH Qu¶ng c¸o vµ Th­¬ng m¹i P&Q

B¶ng chÊm c«ng

Th¸ng 4 n¨m 2004

	STT
	Hä vµ tªn
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	28
	30
	31
	Céng

	1
	NguyÔn V¨n Phïng
	x
	x
	0
	
	
	
	
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	0
	0
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	
	
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	23

	2
	D­¬ng V¨n TuÊn
	x
	x
	x
	
	
	
	
	x
	x
	x
	x
	x
	0
	0
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	
	
	x
	x
	x
	x
	0
	0
	x
	x
	22

	3
	Lª ThÞ H¶i
	x
	x
	x
	
	
	
	
	x
	x
	x
	x
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	8

	4
	§ç V¨n C­êng
	0
	x
	x
	
	
	
	
	0
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	0
	x
	x
	x
	x
	x
	
	
	x
	0
	0
	x
	x
	x
	x
	x
	 22

	5
	Lª ¸nh TuyÕt
	x
	x
	x
	
	
	
	
	0
	0
	0
	x
	x
	x
	x
	0
	0
	x
	x
	x
	x
	x
	
	
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	 22

	6
	Cao Ngäc H¶i
	x
	x
	x
	
	
	
	
	x
	x
	x
	0
	0
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	
	
	0
	0
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	20

	7
	Lª Trung Kiªn
	x
	x
	x
	
	
	
	
	x
	x
	x
	0
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	
	
	x
	0
	0
	0
	x
	x
	x
	x
	20

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ng­êi duyÖt

(ký hä tªn)
	Phô tr¸ch bé phËn

(ký hä tªn)
	Ng­êi chÊm c«ng

(ký hä tªn)


Ký hiÖu: O: nghØ èm

 x: L­¬ng thêi gian
…..
	STT
	Hä vµ tªn
	Chøc danh nghÒ nghiÖp
	L­¬ng thêi gian
	C¸c kho¶n ph¶i nép
	TiÒn l­¬ng thu nhËp ®­îc lÜnh
	Sè tiÒn ®· t¹m øng ®ît I
	TiÒn l­¬ng thu nhËp cßn ®­îc lÜnh

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	TiÒn
	Ký nhËp

	1
	NguyÔn V¨n Phóng
	Gi¸m ®èc
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	D­¬ng V¨n TuÊn
	Tæ tr­ëng
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Lª ThÞ H¶i
	Nh©n viªn
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	§ç V¨n C­êng
	C«ng nh©n
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Lª ¸nh TuyÕt
	C«ng nh©n
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	Cao Ngäc H¶i
	C«ng nh©n
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	Lª Trung Kiªn
	C«ng nh©n
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


g. B¶ng thanh to¸n BHXH

Lµ b¶ng tæng hîp trî cÊp BHXH, tr¶ c«ng thay l­¬ng cho ng­êi lao ®éng nã lµ c¨n cø ®Ó lËp quyÕt to¸n BHXH víi c¬ quan qu¶n lý quü BHXH

- C¸ch lËp:

Mçi b¶ng lËp cho tõng lo¹i nghØ h­ëng BHXH

- TrÝch mÉu

Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam

§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc

___________
Danh s¸ch lao ®éng h­ëng trî cÊp BHXH

C«ng ty TNHH qu¶ng c¸o vµ th­¬ng m¹i P&G tæng sè lao ®éng 200 tæng quü l­¬ng trong kú: 62.585.060

Lo¹i chÕ ®é: b¶n th©n èm

	STT
	Hä vµ tªn
	Sè sæ BHXH
	TiÒn l­¬ng ®ãng BHXH
	Thêi gian ®ãng
	§¬n vÞ ®Ò nghÞ
	C¬ quan BHXH
	Ghi chó

	
	
	
	
	
	Sè ngµy nghØ trong kú
	Luü kÕ tõ ®Çu n¨m
	TiÒn trî cÊp
	Sè ngµy nghØ
	Luü kÕ ®Çu n¨m
	TiÒn trî cÊp
	

	A
	B
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	NguyÔn V¨n Phóng
	…
	…
	…
	…
	…
	…
	…
	…
	…
	…

	4
	
	2297036372
	850.000
	12
	17
	23
	200
	17
	23
	200
	

	…
	…
	…
	…
	…
	…
	…
	…
	…
	…
	…
	…

	Céng
	
	
	
	
	115
	
	4.369.000
	115
	
	4565000
	


Tæng sè tiÒn b»ng ch÷: (bèn triÖu n¨m tr¨m s¸u m­¬i l¨m ngh×n ®ång ch½n)

C¬ quan BHXH: duyÖt

Sè ng­êi: 37

Sè ngµy: 115

Sè tiÒn: 4565000

	C¸n bé qu¶n lý

(ký tªn)
	C¸n bé qu¶n chÕ ®é chÝnh s¸ch

(ký tªn)
	Gi¸m ®èc, BHXH

(ký tªn)
	KÕ to¸n ®¬n vÞ

(ký tªn)


f. PhiÕu nghØ h­ëng BHXH

- Lµ chøng tõ kÕ to¸n x¸c ®Þnh sè ngµy ng­êi lao ®éng nghØ èm ®au, thai s¶n, nghØ con èm, tai n¹n lao ®éng. Nã lµ c¨n cø ®Ó tÝnh trî cÊp BHXH thay l­¬ng theo chÕ ®é quy ®Þnh.

- C¸ch lËp:

Mçi phiÕu nghØ ®­îc lËp cho mét ng­êi trong ®ã ph¶i nªu lªn lý do nghØ, sè ngµy nghØ trong th¸ng mçi lÇn nghØ ®ång thêi ph¶i cã x¸c nhËn cña bªnh viÖn vÒ tµn tËt.

- TrÝch mÇu:

+ §¬n vÞ: c«ng ty TNHH qu¶ng cao vµ th­¬ng m¹i P&G

+ Bé phËn: s¶n xuÊt 

	GiÊy chøng nhËn nghØ viÖc 
h­ëng BHXH
	MÉu C03 BH Q§ ban hµnh theo Q§ sè 104/1999

ngµy 15/11/1999-BTC


QuyÓn sè…

Sæ: 230

Hä vµ tªn: Lª ThÞ H¶i

§¬n vÞ c«ng t¸c: tæ s¶n xuÊt sè 1

Lý do nghØ viÖc: èm sèt vi rót

Sè ngµy nghØ: 17 ngµy

Tõ ngµy 12/422004 ®Õn ngµy 30/4/2004

X¸c nhËn cña phô tr¸ch ®¬n vÞ ngµy 24/4/2004

Sè ngµy nghØ thùc tÕ lµ 17 ngµy

Ký ghi râ hä tªn ®ãng dÊu

PhÇn ®¬n vÞ sö dông lao ®éng

Sè sæ BHXHL 2297036327

1. Sè ngµy thùc nghØ h­ëng BHXH: 17 ngµy

2.  Luü kÕ ngµy nghØ cïng chÕ ®é: 23

3. L­¬ng h­ëng  BHXH lµ: 23

4. L­¬ng b×nh qu©n ngµy lµ: 36956,52 ®

5. Tû lÖ phÇn tr¨m h­ëng BHXH: 75%

6. Sè tiÒn h­ëng BHXH: 637499,97

Ph­¬ng ph¸p lËp:

Hµng ngµy c¨n cø vµo giÊy nghØ èm, nghØ phÐp tæ tr­ëng theo dâi sè ngµy lµm viÖc cña tõng c«ng nh©n vµ ®­îc ®¸nh dÊu theo ký hiÖu:

t : l­¬ng thêi gian

¤ : èm ®iÒu d­ìng

X: c«ng nh©n ®i lµm

O: c«ng nh©n nghØ lµm

TS: thai s¶n

P: nghØ phÐp

NB: nghØ bï

K0: nghØ kh«ng l­¬ng

Cuèi th¸ng tæ tr­ëng cña tõng tæ tËp hîp l¹i ®Ó tÝnh ngµy c«ng cho tõng c«ng nh©n, lµm c¬ së ®Ó tÝnh l­¬ng cho hä.

Hµng ngµy tæ tr­ëng chÊm c«ng cho tõng ng­êi ë tæ s¶n xuÊt cßn ë tæ qu¶n lý th× do kÕ to¸n chÊm c«ng, cuèi th¸ng tæ tr­ëng vµ kÕ to¸n tËp hîp l¹i ®Ó tÝnh l­¬ng cho c¸c tæ

MÉu b¶ng nghiÖm thu s¶n phÈm nh­ sau:

C«ng ty TNHH qu¶ng c¸o

     vµ th­¬ng m¹i P&G

Biªn b¶n nghiÖm thu s¶n phÈm hoµn thµnh

Ngµy 31 th¸ng 5 - 2004

	STT
	Néi dung c«ng viÖc
	§VT
	Sè l­îng
	®¬n gi¸
	Thµnh tiÒn

	1
	BiÓn qu¶ng c¸o (Internet)
	chiÕc
	1
	ngh×n
	500.000

	2
	Qu¶ng c¸o CAFÉ
	chiÕc
	3
	ngh×n
	125.000

	3
	
	
	
	
	

	4
	….
	
	….
	….
	….

	
	Céng
	
	
	
	


c. PhiÕu x¸c nhËn khèi l­îng s¶n phÈm c«ng viÖc hoµn thµnh ë c«ng ty 

PhiÕu x¸c nhËn s¶n phÈm hoµn thµnh ®Ó lËp lµm chøng tõ x¸c nhËn sè s¶n phÈm hoÆc c«ng viÖc hoµn thµnh cña c«ng ty hoÆc c¸ nh©n ng­êi lao ®éng. Nã lµ c¨n cø ®Ó tÜnh l­¬ng hoÆc tr¶ cho ng­êi lao ®éng, phiÕu x¸c nhËn khèi l­îng c«ng viÖc hoµn thµnh ®­îc lËp cho tõng c¸ nh©n hay tõng tæ s¶n xuÊt theo hîp ®ång kinh tÕ ®· ký kÕt.

PhiÕu nµy khi lËp ph¶i ghi râ tõng lo¹i s¶n phÈm c«ng viÖc hoµn thµnh theo sè l­îng, gi¸ trÞ vµ cã ch÷ ký cña ng­êi cã tr¸ch nhiÖm.

PhiÕu nµy lËp xong ®­îc chuyÓn ®Õn kÕ to¸n lao ®éng tiÒn l­¬ng ®Ó tÝnh l­¬ng cho tõng ng­êi, tõng ®éi s¶n xuÊt 

Cô thÓ: phiÕu x¸c nhËn c«ng viÖc hoµn thµnh cña ®éi x©y dùng 

PhiÕu x¸c nhËn khèi l­îng s¶n phÈm c«ng viÖc hoµn thµnh

Th¸ng 4 n¨m 2004

Tªn ®¬n vÞ: tæ s¶n xuÊt sè 1

Theo hîp ®ång sè 56 ngµy 10 th¸ng 4 n¨m 2004

	STT
	Tªn s¶n phÈm c«ng viÖc
	§VT
	Sè l­îng
	®¬n gi¸
	Thµnh tiÒn

	1
	Mua mét sè mÆt nhùa lµm biÓn qu¶ng c¸o 
	m2
	10002
	27.000
	2700.000.000

	2
	…
	
	
	
	

	
	Céng
	
	
	
	2700.000.000


d. B¶ng thanh to¸n l­¬ng

- Lµ chøng tõ ®Ó h¹ch to¸n tiÒn l­¬ng lµ c¨n cø ®Ó tÝnh tr¶ l­¬ng vµ phô cÊp cho ng­êi lao ®éng, ®ång thêi kiÓm tra viÖc thanh to¸n tiÒn l­¬ng cho CBCNV trong c«ng ty

- Ph­¬ng ph¸p lËp:

B¶ng thanh to¸n l­¬ng ®­îc lËp cho tõng bé phËn t­¬ng øng víi tõng b¶ng chÊm c«ng.

Sau khi lËp ®­îc b¶ng thanh to¸n l­¬ng cho toµn c«ng ty xong kÕ to¸n lËp b¶ng chi phÝ ph©n c«ng ®Çu t­ ph©n x­ëng.

B¶ng kª chi phÝ nh©n c«ng ®Çu t­ ph©n x­ëng ®­îc lËp ®Ó theo dâi t×nh h×nh thanh to¸n l­¬ng cho tæ s¶n xuÊt sè 1, tæ s¶n xuÊt sè 2, tæ s¶n xuÊt sè 3.

B¶ng kª chi phÝ nh©n c«ng ®Çu t­ ph©n x­ëng

Th¸ng 5 - 2005

	Chøng tõ
	DiÔn gi¶i
	ChØ tiªu thanh to¸n
	Gi¸ trÞ nh©n c«ng
	Ghi chó

	SH
	NT
	
	
	
	

	1
	
	NghiÖm thu thµnh to¸n khèi l­îng tæ s¶n xuÊt sè 1
	
	5355.000
	

	2
	
	NghiÖm thu khèi l­îng tæ s¶n xuÊt sè 2
	
	4711498
	

	3
	
	NghiÖm thu khèi l­îng c«ng viÖc tæ s¶n xuÊt sè 3
	
	4731001
	

	
	
	Tæng céng
	
	14827499
	


* B¶ng tÝnh ph©n bæ BHXH, BHYT, KFC§ 19% theo l­¬ng thùc tÕ toµn c«ng ty.

- B¶ng tÝnh BHXH 15%; BHYT 2%; KFC§ 2% khèi v¨n phßng.

	sTT
	DiÔn gi¶i
	Møc l­¬ng thùc tÕ
	15% BHXH
	2% BHYT
	2% KFC§
	C«ng 19%

	1
	Phßng kÕ ho¹ch kinh doanh 
	7.180.900
	1.077135
	143.618
	143.618
	1364371

	2
	Phßng tµi vô
	6.091.100
	913.6511
	121.822
	121.822
	1.157.309

	3
	Phßng kü thuËt
	3.159.315
	473.897
	63.186
	63.186
	600.269

	4
	Phßng vËt t­
	1.151.400
	167.310
	22.308
	22.308
	211.926

	5
	Phßng tæ chøc hµnh chÝnh
	12.388.700
	1.858.303
	247.774
	24.774
	2.353.853

	
	Céng
	29.935.419
	4.490.312
	598.708
	598.708
	5.687.728


	Ng­êi lËp

(Ký hä tªn)
	KÕ to¸n tr­ëng

(Ký hä tªn)


- B¶ng t×nh h×nh BHXH 15%; BHYT 2%; KFC§ 2%

	sTT
	DiÔn gi¶i
	Møc l­¬ng thùc tÕ
	15% BHXH
	2% BHYT
	2% KFC§
	C«ng 19%

	1
	Tæ s¶n xuÊt sè 1
	12.204.000
	1.830.600
	244.080
	244.080
	9.509.310

	2
	Tæ s¶n xuÊt sè 2
	26.370.000
	3.955.500
	527.400
	527.400
	5.010.300

	3
	Tæ s¶n xuÊt sè 3
	50.049.000
	7.507.350
	1.000.980
	1.000.980
	9.509.310

	4
	§éi tæng hîp
	20.556.550
	3.083.482
	410.131
	410.131
	3.905.744

	5
	®éi thiÕt kÕ
	14.018.620
	2.102.793
	280.372
	280.372
	2.663.537

	
	Céng
	123.198.170
	18.479.725
	2.468.963
	2.468.963
	23.407.651


	Ng­êi lËp

(Ký hä tªn)
	KÕ to¸n tr­ëng

(Ký hä tªn)


B¶ng tæng hîp trÝch BHXH 15%, 2% BHYT, 2% KFC§ toµn c«ng ty

	sTT
	DiÔn gi¶i
	Møc l­¬ng thùc tÕ
	15% BHXH
	2% BHYT
	2% KFC§
	C«ng 19%
	Ghi chó

	1
	Khèi v¨n phßng
	29.935.415
	490.132
	598.708
	598.708
	5.682.728
	

	2
	C¸c ®éi s¶n xuÊt 
	123.198.170
	18.479.725
	2.463.963
	2.463.963
	23.407.645
	

	
	
	153.133.590
	18.970.037
	3.062.671
	3.062.671
	29.090.379
	


	Ng­êi lËp b¶ng

(Ký, hä tªn)
	KÕ to¸n tr­ëng

(Ký, hä tªn)
	Gi¸m ®èc c«ng ty

(Ký, ®ãng dÊu)


B¶ng kª tæng hîp chøng tõ thanh to¸n l­¬ng

Néi dung: tÝnh to¸n l­¬ng kú II th¸ng 4 n¨m 2004

§¬n vÞ: c«ng ty TNHH qu¶ng c¸o vµ th­¬ng m¹i P&G

	STT
	DiÔn gi¶i
	Tæng sè tiÒn thanh to¸n
	T¹m øng kú I
	Trõ 5% BHXH theo l­¬ng thùc tÕ
	Trõ 1% BHYT theo l­¬ng thùc tÕ
	Céng 2+3+4
	Cßn nhËn kú II
	Ký tªn

	
	Khèi v¨n phßng
	29935415
	13.500.000
	840.830
	169.366
	14.566.196
	15.369.219
	

	
	C¸c ®éi s¶n xuÊt kinh doanh 
	123198170
	75.000.000
	6.159.906
	1.231.931
	82.391.887
	40.806.283
	

	
	Céng
	153.133.585
	88500.000
	7.042.736
	1.401.297
	96.958.083
	56.175.457
	


	Ng­êi lËp b¶ng

(Ký, ghi hä tªn)
	KÕ to¸n tr­ëng

(Ký, ghi hä tªn)
	Gi¸m ®èc c«ng ty

(Ký, ghi hä tªn)


PhiÕu chi




MS: 02

Ngµy 5 th¸ng 4 n¨m 2004 Q§ sè:

Ngµy 1/1/1995 cña B/C

Nî TK 334 16.259.000

Cã TK 111 16.259.000

Hä vµ tªn ng­êi nhËn tiÒn: c¸n bé c«ng nh©n viªn - khèi v¨n phßng cña c«ng ty.

§Þa chØ: 368 §ª La Thµnh

Lý do: thanh to¸n l­¬ng th¸ng 4 n¨m 2004

Sè tiÒn: 16259000

(M­êi s¸u triÖu hai tr¨m n¨m m­¬i chÝn ngh×n ®ång ch½n)

KÌm theo b¶ng kª

	Gi¸m ®èc

(Ký)
	KÕ to¸n tr­ëng

(Ký)
	Ng­êi lËp phiÕu


	Thñ quü


	Ng­êi nhËn




* C¸c ®éi s¶n xuÊt, kinh doanh kh¸c cã phiÕu chi t­¬ng tù

4. C¸c nghiÖp vô liªn quan ®Õn tiÒn l­¬ng vµ BHXH  ë c«ng ty 

a. C¸c nghiÖp vô liªn quan  ®Õn h¹ch to¸n tiÒn l­¬ng vµ tr¶ l­¬ng tÝnh BHXH tr¶ thay l­¬ng.

NV1: Ngµy 05 th¸ng 4 n¨m 2004 c¨n cø vµo phiÕu chi sè 169,170,171 vÒ viÖc tr¶ l­¬ng kú II th¸ng 5  cho khèi v¨n phßng lµ 16.259.000® vµ c¸c ®éi s¶n xuÊt 

KÕ to¸n ®Þnh kho¶n

Nî TK 336 

39.957.800

Nî TK 334

16.259.000

 Cã TK 111
56.216.800


NV2: Ngµy 10/4/2004 c«ng ty tr¶ l­¬ng kú I th¸ng 4 n¨m 2004 c¨n cø vµo b¶ng kª tæng hîp vµ phiÕu chi sè 179, 180, 181 víi tæng sè tiÒn 93.100.000® t¹i b¶ng kª tæng hîp h¹ch to¸n l­¬ng kú II toµn c«ng ty.

KÕ to¸n ®Þnh kho¶n: 

Nî TK 334

18.100.000

Nî TK 336

75.000.000

Cã TK 111

93.100.000

NV3: Ngµy 30/4/2004 c¨n cø vµo b¶ng tÝnh l­¬ng toµn c«ng ty

KÕ to¸n ®Þnh kho¶n:

Nî TK 642 (1)

29.935.415

Nî TK 623 (1)

9.491.100

Nî TK 622


123.198.170

Cã TK 334

162.624.685


§ång thêi kÕt chuyÓn tiÒn l­¬ng c«ng nh©n viªn vµ tiÒn l­¬ng c¸n bé qu¶n lý c«ng nh©n viªn sang kho¶n ph¶i nép.

KÕ to¸n ®Þnh kho¶n:

Nî TK 334

123.198.170

Cã TK 336

123.198.170

NV4: KhÊu trõ 15% BHXH, 5% BHYT vµo l­¬ng c¸n bé c«ng nh©n viªn toµn c«ng ty.

KÕ to¸n ®Þnh kho¶n

Nî TK 334

1.585.662

Nî TK 336

7.391.887

Cã TK 338

8.977.549

NV5: Ngµy 30/4/2004 c¨n cø vµo chÝnh s¸ch ng­êi lao ®éng h­ëng trî cÊp BHXH kÌm theo giÊy chøng nhËn y tÕ cho 37 ng­êi víi sè tiÒn lµ 4.535.080®

KÕ to¸n ®Þnh kho¶n:

Nî TK 138 (8)

4.535.080

Cã TK 334


4.535.080

NV6: Ngµy 30/4/2004 thu tiÒn tõ c¬ quan BHXH cÊp trªn tr¶ BHXH tr¶ thay l­¬ng th¸ng 4/2006.

Nî TK 111

4.565.080

Cã TK 138(8)
4.565.080

NV7: Ngµy 30/4/2004 c¨n cø vµo phiÕu chi 210 tr¶ BHXH cho ng­êi lao ®éng h­ëng BHXH trong th¸ng 4.

KÕ to¸n ®Þnh kho¶n:

Nî TK 334

4.565.080

Cã TK 111

4.565.080

* C¸c nghiÖp vô trÝch nép vµ chi tiªu BHXH, BHYT, KPC§

NV1: Ngµy 30/4/2004 kÕ to¸n c¨n cø vµo b¶ng tæng hîp 19%; 5% BHXH; 2% BHYT; 2% KPC§ cña toµn c«ng ty kÕ to¸n ph©n bæ vµo chi phÝ liªn quan.

KÕ to¸n ®Þnh kho¶n

Nî TK 662


23.407.651

Nî TK 623(1)

1.803.309

Nî TK 642 (1)

5.687.728

Cã TK 338

30.898.688

338(2)
3.393.702

338(3)
24.393.702

338(4)
3.252.493

NV2: Ngµy 
30/4/2004 c«ng ty sö dông c¸c sÐc b¶o chi sè 39 nép 24% (20% BHXH, 3% BHYT, 1% KPC§) cho c¬ quan cÊp trªn.

Nî TK 338

38.239.290

Nî TK 338 (2)
1.616.246

Nî TK 338 (3)
31.874.993

Nî TK 338 (4)
4.748.751

Cã TK 112

38.239.990

5. KÕ to¸n tæng hîp tiÒn l­ong vµ BHXH cña C«ng ty

a) Sè kÕ to¸n tæng hîp

Lµ chøng tõ kÕ to¸n dïng ®Ó ghi sè liÖu dßng tæng céng c¸c nghiÖp vô trong b¶ng kª tæng hîp.

C¨n cø vµo sè liÖu tæng hîp tõ c¸c b¶ng kª kÕ to¸n lËp, lËp chøng tõ ghi sæ liªn quan ®Õn viÖc tÝnh l­¬ng chi l­¬ng cña c¸c b¶ng tæng hîp. Khi lËp ph¶i ghi ®Çy ®ñ c¸c tµi kho¶n vµ sè tiÒn l­¬ng t­¬ng øng cña mçi TK

TrÝch mÉu

Chøng tõ ghi sæ

Sè 40

Ngµy 10/4/2004

	Chøng tõ
	TrÝch yÕu
	Sè hiÖu TK
	Sè tiÒn
	Ghi chó

	Sè
	Ngµy
	
	Nî
	Cã
	Nî
	Cã
	

	
	
	B¶ng kª tæng hîp xuÊt quü tr¶ l­¬ng kú I th¸ng 4/2004
	334

336
	111
	18.100.000

75.000.000
	93.100.000
	

	
	
	Céng
	
	
	93.100.000
	93.100.000
	


KÌm theo 2 chøng tõ gèc

	Ng­êi lËp

(Ký hä vµ tªn)
	KÕ to¸n tr­ëng

(Ký hä vµ tªn)


Chøng tõ ghi sæ

Sè 41

Ngµy 30/4/2004

	Chøng tõ
	TrÝch yÕu
	Sè hiÖu TK
	Sè tiÒn
	Ghi chó

	Sè
	Ngµy
	
	Nî
	Cã
	Nî
	Cã
	

	
	
	TrÝch BHXH tr¶ thay l­¬ng
	138(8)
	334
	4.565.080
	4.565.080
	

	
	
	Céng
	
	
	4.565.080
	4.565.080
	


KÌm theo danh s¸ch lao ®éng h­ëng BHXH

	Ng­êi lËp

(Ký hä vµ tªn)
	KÕ to¸n tr­ëng

(Ký hä vµ tªn)


- C¨n cø vµo c¸c chøng tõ ghi sæ kÕ to¸n lËp sæ ®¨ng ký chøng tõ trÝch mÉu:

Sæ ®¨ng ký chøng tõ

N¨m 2004

	Chøng tõ ghi sæ
	Sè tiÒn

	Sè liÖu
	ngµy th¸ng
	

	40
	10/3/2004
	93.100.000

	41
	30/3/2004
	258.822.855

	42
	30/3/2004
	4.565.080


b. Sæ c¸i

Lµ sæ kÕ to¸n tæng hîp  còng ®Ó ghi c¸c nghiÖp vô kinh tÕ ph¸t sinh theo tõng tµi kho¶n kÕ to¸n ®­îc quy ®Þnh trong chÕ ®é kÕ to¸n

Sæ c¸i TK 334

	Ghi vµo
	TrÝch yÕu
	TK§B
	Sè tiÒn

	Sè chøng tõ
	Ngµy th¸ng n¨m
	
	
	Nî
	Cã

	40
	30/4/2004
	Sè d­ ®Çu th¸ng tr¶ l­¬ng kú I
	111
	18.100.000
	20.368.510

	41
	30/4/2004
	TÝnh vµ ph©n bæ l­¬ng v¨n phßng
	642(1)
	
	29.935.415

	41
	30/4/2004
	TÝnh vµ ph©n bæ l­¬ng tæ s¶n xuÊt 1
	623(1)
	
	9.491.100

	41
	30/4/2004
	TÝnh vµ ph©n bæ l­¬ng CNV SXKD
	622
	
	123.198.170

	41
	30/4/2004
	K/c l­¬ng c¸n bé qu¶n lý CNV sang tr¶ néi bé
	336
	123.198.170
	

	42
	30/4/2004
	TÝnh vµ ph©n bæ HBXH tr¶ thang l­¬ng
	138(8)
	
	4.565.080

	
	
	Céng
	
	141.298.170
	141.298.170


Sæ c¸i TK 338 (338(2), 338 (3), 338 (4)

N¨m 2004

	Ghi vµo
	TrÝch yÕu
	TK§B
	Sè tiÒn

	Ngµy th¸ng n¨m
	Sè chøng tõ
	
	
	Nî
	Cã

	30/4/2004
	42
	Sæ c¸i thµng 4 b¶ng kª tæng hîp khÊu trõ l­¬ng CBCNV
	334
	
	1585662

	30/4/2004
	45
	C¨n cø vµo b¶ng tæng hîp trÝch ph©n bæ BHXH vµo c¸c chi phÝ
	662

623(1)

642(1)
	
	23.407.691

1803.309

5.687.728

	30/4/2004
	46
	Nép BHXH, BHYT, KFC§ 24% lªn c¬ quan cÊp trªn b»ng TGNH
	112
	33.239.990
	

	
	
	
	
	33.239.990
	33.239.990


6. KiÕn nghÞ vÒ c¶i tiÕn ch­¬ng tr×nh gi¶ng d¹y cña nhµ tr­êng cho phï hîp víi thùc tÕ

Nãi chung víi ch­¬ng tr×nh gi¶ng d¹y cña c« gi¸o th× kh«ng Ýt ph¶i c¶i tiÕn l¹i so víi thùc tÕ. Bëi thùc tÕ c«ng viÖc còng hoµn toµn ¸p dông theo lý thuyÕt ®Ó thùc hµnh.

PhÇn III. KÕt luËn
Kh¸i qu¸t l¹i vai trß c«ng t¸c kÕ to¸n vµ chuyªn ®Ó lùa chän

1. Vai trß lao ®éng ®èi víi ho¹t ®éng s¶n xuÊt kinh doanh cña c«ng ty

BÊt cø  mét qu¸ tr×nh s¶n xuÊt kinh doanh nµo còng vËy ®Òu cÇn 3 yÕu tè:

- Lao ®éng 

- T­ liÖu lao ®éng 

- §èi t­îng lao ®éng 

Trong ®ã lao ®éng lµ yÕu tè quan träng nhÊt mang tÝnh quyÕt ®Þnh. NhËn thøc ®­îc vÊn ®Ò nµy c«ng ty lu«n lu«n coi träng vÊn ®Ò lao ®éng v× nã cã vai trß hÕt søc quan träng ®èi víi mäi ho¹t ®éng cña c«ng ty, nã lµ mét trong c¸c yÕu tè ®¶m b¶o tÝnh liªn tôc ®èi víi c«ng viÖc cña c«ng ty. NÕu kh«ng cã lao ®éng th× mäi ho¹t ®éng cña c«ng ty  nã lµ mét trong c¸c yÕu tè ®¶m b¶o tÝnh liªn tôc ®èi víi c«ng viÖc cña c«ng ty. NÕu kh«ng cã lao ®éng th× mäi ho¹t ®éng sÏ bÞ ng­ng trÖ. V× vËy  lµm thÕ nµo ®Ó sö dông nguån lao ®éng hîp lý vµ cã hiÖu qu¶ nhÊt lµ mét vÊn ®Ò mµ c«ng ty ®ang quan t©m.

2. Vai trß cña tiÒn l­¬ng ®èi víi ho¹t ®éng cña c«ng ty

TiÒn l­¬ng lµ mét ph¹m trï kinh tÕ gi÷ vai trß quan träng trong c«ng t¸c qu¶n lý ®êi sèng chÝnh trÞ vµ x· héi nãi chung vµ  ®Æc biÖt cã vai trß quan träng trong c«ng t¸c kinh doanh cña c«ng ty nãi riªng.

- TiÒn l­¬ng cã vai trß quan träng trong c¸c qu¶n lý lao ®éng cña c«ng ty sö dông tiÒn l­¬ng kh«ng chØ víi môc ®Ých t¹o ®iÒu kiÖn vËt chÊt cho ng­êi lao ®éng mµ cßn víi môc ®Ých th«ng qua viÖc tr¶ l­¬ng mµ kiÓm tra  theo dâi gi¸m  s¸t ng­êi lao ®éng lµm viÖc theo ý cña m×nh ®¶m b¶o tiÒn l­¬ng c«ng ty bá ra ph¶i ®em l¹i kÕt qu¶ râ rÖt.

- TiÒn l­¬ng  cã vai trß kÝch thÝch v× tiÒn l­¬ng lµ mét kho¶n thu nhËp ®óng nhÊt ®èi víi ng­êi lao ®éng nªn buéc ng­êi lao ®éng ph¶i cã tr¸ch nhiÖm ®èi víi c«ng viÖc m×nh lµm vµ tiÒn l­¬ng t¹o nªn niÒm say mª nghÒ nghiÖp.

- TiÒn l­¬ng cã vai trß ®iÒu phèi lao ®éng trong c«ng ty víi mét møc l­¬ng thÝch hîp, tho¶ ®¸ng th× ng­êi lao ®éng sÏ lµm viÖc hÕt m×nh dï ë ®©u hay bÊt kú lµm viÖc g×.

3. Vai trß c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng (BHXH, BHYT, KFC§) cña c«ng ty

- Còng nh­ lao ®éng vµ tiÒn l­¬ng th× c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng ë c«ng ty còng gi÷ mét vai trß rÊt quan träng ®èi víi ho¹t ®éng kinh doanh. Nhê cã c¸c kho¶n trÝch nµy mµ c«ng ty ®¶m b¶o ®­îc quyÒn lîi vµ chÕ ®é cho ng­êi lao ®éng khi x¶y ra èm ®au, thai s¶n…

- Qua t×m hiÓu thùc tÕ cho ta thÊy kÕ to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng cã mét vai trß kh«ng thÓ thiÕu ®­îc trong c«ng t¸c qu¶n lý doanh nghiÖp. Thóc ®Èy tÝch cùc vµ cã hiÖu qu¶ nhÊt gãp phÇn kh«ng nhá vµo qu¸ tr×nh s¶n xuÊt kinh doanh cña doanh nghiÖp.

C«ng t¸c kÕ to¸n ë c«ng ty nãi chung vµ kÕ to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng nãi riªng cã hiÖu qu¶ rÊt tèt. Tuy nhiªn c«ng ty cã nh÷ng biÖn ph¸p tÝch cùc h¬n n÷a nh»m hoµn thiÖn mét sè tån t¹i trong c«ng t¸c kÕ to¸n th× vai trß t¸c dông cña kÕ to¸n c«ng ty cßn ®­îc ph¸t huy h¬n n÷a trong qu¸ tr×nh ph¸t triÓn cña c«ng ty.

Lêi c¶m ¬n
Qua nh÷ng n¨m h×nh thµnh vµ ph¸t triÓn ®Õn nay, th× c«ng ty TNHH qu¶ng c¸o vµ th­¬ng m¹i P&G còng gÆp ®­îc nh÷ng thuËn lîi vµ kh«ng Ýt nh÷ng khã kh¨n. Nh­ng ®Ó cã ®­îc thµnh qu¶ nh­ ngµy h«m nay, c«ng ty ®· ph¶i nç lùc ®Ó kh¼ng ®Þnh m×nh trªn thÞ tr­êng vµ nhê vµo chÝnh s¸ch khuyÕn khÝch cña Nhµ n­íc vÒ ®Çu t­  ph¸t triÓn ngµnh qu¶ng c¸o. nh÷ng vÊn ®Ò khã kh¨n cña c«ng ty vÒ chÝnh s¸ch tiÒn l­¬ng, b¶o hiÓm ®ang ®­îc quan t©m vµ gi¶i quyÕt trong thêi gian ng¾n nhÊt. Nªn c«ng ty ®ang trªn ®µ ph¸t triÓn ngµy mét lín m¹nh vÒ quy m« t©m quan träng trªn th­¬ng tr­êng trong vµ ngoµi n­íc.

Sau thêi gian thùc tËp em còng ®· phÇn nµo hiÓu ®­îc s©u s¾c vÒ "kÕ to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng"

V× thêi gian thùc tËp cã h¹n vµ kh¶ n¨ng nhËn thøc h¹n chÕ cho nªn trong chuyªn ®Ò kh«ng tr¸nh khái nh÷ng sai sãt, em rÊt mong nhËn ®­îc ý kiÕn ®ãng gãp bæ sung cña thÇy c« gi¸o trong bé m«n kinh tÕ, Tr­êng Trung häc B¸n c«ng kü thuËt - kinh tÕ B¾c Th¨ng Long còng nh­ ban l·nh ®¹o c«ng ty TNHH qu¶ng c¸o vµ th­¬ng m¹i P&G ®Ó chuyªn ®Ò cña em  ®­îc hoµn thiÖn h¬n.

Mét lÇn n÷a em xin ch©n thµnh c¶m ¬n c¸n bé c«ng nh©n viªn cña c«ng ty ®Æc biÖt lµ phßng kÕ to¸n cïng c«                                     gi¸o viªn h­íng dÉn ®· gióp ®ì em trong qu¸ tr×nh nghiªn cøu thùc tÕ vµ hoµn thiÖn b¸o c¸o thùc tËp tèt nghiÖp nµy.

Em xin ch©n thµnh c¶m ¬n!

Sinh viªn

NguyÔn ThÞ Lîi

Gi¸m ®èc





Phã Gi¸m ®èc





V¨n phßng





X­ëng s¶n xuÊt 





Qu¶n ®èc





M. hµng





KÕ to¸n tr­ëng





KT.thanh to¸n thñ quü





K.doanh 





ThiÕt kÕ





KÕ to¸n





Thñ kho





C«ng nh©n





KT. ng©n hµng 





KT. c«ng tr×nh





KT. tæng hîp





Chøng tõ gèc





Sæ kÕ to¸n chi tiÕt





Sæ quü





Chøng tõ ghi sæ





Sæ c¸i TK 111





Sæ nhËt ký chøng tõ ghi sæ





B¶ng c©n ®èi ph¸t sinh





B¶ng tæng hîp sè liÖu chi tiÕt





B¸o c¸o KT





Ghi hµng ngµy (hoÆc ®Þnh kú)





Quan hÖ ®èi chiÕu





S¾t thÐp





Khung thÐp





s¶n phÈm 





BiÓn khung qu¶ng c¸o





Treo l¾p hoµn thiÖn





Hµn c¾t





S¬n





511,512,3331





111





515,711,3331





112





131,136,138,144





511,512,3331





TiÒn b¸n hµng nhËp quü





152,153,211…





Rót TGNH vÒ quü





627,642,641





C¸c kho¶n ph¶i chi kh¸c





112





GiÊy nghØ èm phÐp, häp





331,336,144…





Tõ ho¹t ®éng tµi chÝnh, ho¹t ®éng kh¸c





Rót, TGNH vÒ quü





Thu håi t¹m øng thõa





Thu tõ mua ngoµi vµ thu kh¸c





Mua vËt t­ hµng ho¸ 





Chi trùc tiÕp cho SX,KD





Göi tiÒn mÆt vµo NH





Ph¶i tr¶ kh¸c





Chi trùc tiÕp cho SX,KD





Chi mua vËt t­ HH





C¸c kho¶n ph¶i thu kh¸c





Thu håi t¹m øng thõa





Thu tõ HDTK, H§ kh¸c





Ng­êi mua tr¶ tiÒn hµng





331,334,136144…





111





627,642,641





Göi tiÒn mÆt vµo ng©n hµng








151,152,153,211…





136,138,144





141





515,711,3331





131,3331





112





111





B¶ng chÊm c«ng





B¶ng nghiÖm thu s¶n phÈm 





B¶ng thanh to¸n l­¬ng cña tæ, x­ëng





B¶ng thanh to¸n l­¬ng toµn bé ph©n x­ëng





B¶ng kª chi phÝ ph©n c«ng ®Çu t­ ph©n x­ëng





Ghi hµng ngµy





Ghi cuèi th¸ng





622,627,641,642





334





111,112





TiÒn l­¬ng, phô cÊp, tiÒn ¨n





Thanh to¸n l­¬ng cho CNV








338(3)





621,611(1),611(2)





BHXH tr¶ trùc tiÕp  cho NV





s¶n xuÊt kinh doanh 





335





111,138





L­¬ng nghØ phÐp





C¸c kho¶n khÊu trõ vµo l­¬ng





431





338





L­¬ng th­ëng thi ®ua





KhÊu trõ vµo l­¬ng CNV





338





TiÒn l­¬ng CNV ®i v¾ng





c¸c kho¶n trÝch





ch­a lÜnh





Mua b»ng NVL SH b»ng vèn vay dµi h¹n

















214,811





211





111,112,331,341





331,133





214,627,641,642





214,242





241





214,128,222





411





411,214





241,338





214,138





222,128





Mua tr¶ gãp tr¶ chËm





Hoµn thuÕ bªn giao





Tham gia liªn doanh





Ph¸t hiÖn thõa khi KT





NhËn l¹i vèn gãp liªn doanh





CT cßn l¹i vµo ph©n bæ CF





Ph¸t hiÖn thiÕu TK








Trõ TSC§ cho bªn gãp LD








Gãp vèn liªn doanh








tr¶ tr­íc dµi h¹n





242





CF cßn l¹i ®­a vµo





Thanh lý, nh­îng b¸n





Mua hµng vÒ cïng ho¸ ®¬n





152,153





331,111,112





331,111,112





331,338





331





331





154





411,711,412,336





331





133





133





Gi¶m gi¸ hµng b¸n





133





Hµng thõa so víi ho¸ ®¬n





133





Hµng thiÕu so víi ho¸ ®¬n





133





Hµng kÐm phÈm chÊt tr¶ l¹i





Hµng vÒ ch­a cã  ho¸ ®¬n





NVL tù chÕ nhËp kho





T¨ng NVL kh¸c





C¸c khèi l­îng ph¶i tr¶





622





154,631





334





335





338





TrÝch tr­íc tiÒn l­¬ng, nghØ phÐp





C¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng





K/c





C¸c kho¶n lµm gi¶m CFSXC





XuÊt NVL





C¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng





152





338





334





111,112,138,152,334





627





C¸c kho¶n l­¬ng ph¶i tr¶





331





214





153,142





111,112,141





335





XuÊt CCDC





K/c TSC§





Chi phÝ mua ngoµi





C¸c kho¶n tr¶ b»ng tiÒn





TrÝch trong tiÒn l­¬ng nghØ phÐp





154,631





K/c





133





C«ng ty TNHH qu¶ng c¸o


vµ th­¬ng m¹i P&G





111,112,331





511,3331,632





412





131,632





157,632





142





632,138,334





632,338





156





Mua hµng ho¸ nhËp kho





Doanh thu b¸n hµng





Gi¶m do ®¸nh gi¸ l¹i





Hµng b¸n bÞ tr¶ l¹i





Hµng göi b¸n





T¨ng do ®¸nh gi¸ l¹i TS





Thõa do kiÓm kª





Thõa do kiÓm kª





334





111,138





641,642





C¸c kho¶n lµm gi¶m CF





L­¬ng phô cÊp ph¶i tr¶ CNC





338





C¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng





911,142





K/c CFBH





152





TrÞ gi¸ vËt liÖu xuÊt dïng





214





TrÝch KH TSC§





334,338





Chi phÝ b¶o hµnh s¶n phÈm 





331





Chi phÝ  DV mua ngoµi





133





242,335





C¸c kho¶n chi phÝ dù to¸n





111,112,331





Chi b»ng tiÒn kh¸c





trÝch vµo chi phÝ





trÝch vµo chi phÝ





632





511,512





911





K/c doanh thu thuÇn





K/c gi¸ vèn b¸n hµng





641





K/c chi phÝ b¸n hµng





- C¸c chøng tõ gèc


- B¶ng chÊm c«ng


- B¶ng thanh to¸n l­¬ng


- B¶ng tÝnh BHXH, BHYT, KPC§


- LËp c¸c phiÕu chi





515





K/c TN H§ TC





642





K/c chi phÝ QLDN





635





K/c chi phÝ H§TC





811





K/c chi phÝ kh¸c





421





K/c l·i





Chøng tõ ghi sæ





711





K/c c¸c kho¶n thu kh¸c





B¶ng c©n ®èi 


ph¸t sinh





Sæ C¸i TK334, TK338





Sæ kÕ to¸n chi tiÕt TK338





K/c lç





421





B¶ng tæng hîp chi tiÕt TK338





Sæ ®¨ng ký 


chøng tõ
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