Chuyªn ®Ò: KÕ to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng


më ®Çu


Trong bÊt cø mét x· héi nµo, nÕu muèn s¶n xuÊt ra vËt liÖu cña c¶i hoÆc thùc hiÖn qu¸ tr×nh kinh doanh th× vÊn ®Ò lao ®éng cña con ng­êi lµ vÊn ®Ò kh«ng thÓ thiÕu ®­îc, lao ®éng lµ mét yÕu tè c¬ b¶n, lµ mét nh©n tè quan träng trong viÖc s¶n xuÊt còng nh­ trong viÖc kinh doanh. Nh÷ng ng­êi lao ®éng lµm viÖc cho ng­êi sö dông lao ®éng hä ®Òu ®­îc tr¶ c«ng, hay nãi c¸ch kh¸c ®ã chÝnh lµ thï lao ®éng mµ ng­êi lao ®éng ®­îc h­ëng khi mµ hä bá ra søc lao ®éng cña m×nh.

§èi víi ng­êi lao ®éng tiÒn l­¬ng cã mét ý nghÜa v« cïng quan träng bëi nã lµ nguån thu nhËp chñ yÕu gióp cho hä ®¶m b¶o cuéc sèng cña b¶n th©n vµ gia ®×nh. Do ®ã tiÒn l­¬ng cã thÓ lµ ®éng lùc thóc ®Èy ng­êi lao ®éng t¨ng n¨ng suÊt lao ®éng nÕu hä ®­îc tr¶ ®óng theo søc lao ®éng hä ®ãng gãp, nh­ng còng cã thÓ lµm gi¶m n¨ng suÊt lao ®éng khiÕn cho qu¸ tr×nh s¶n xuÊt chËm l¹i, kh«ng ®¹t hiÖu qu¶ nÕu tiÒn l­¬ng ®­îc tr¶ thÊp h¬n søc lao ®éng cña ng­êi lao ®éng bá ra.

ë ph¹m vi toµn bé nÒn kinh tÕ, tiÒn l­¬ng lµ sù cô thÓ h¬n cña qu¸ tr×nh ph©n phèi cña c¶i vËt chÊt do chÝnh ng­êi lao ®éng lµm ra. V× vËy viÖc x©y dùng thang l­¬ng, b¶ng l­¬ng, lùa chän c¸c h×nh thøc tr¶ l­¬ng hîp lý ®Ó sao cho tiÒn l­¬ng võa lµ kho¶n thu nhËp ®Ó ng­êi lao ®éng ®¶m b¶o nhu cÇu c¶ vËt chÊt lÉn tinh thÇn, ®ång thêi lµm cho tiÒn l­¬ng trë thµnh ®éng lùc thóc ®Èy ng­êi lao ®éng lµm viÖc tèt h¬n, cã tinh thÇn tr¸ch nhiÖm h¬n víi c«ng viÖc thùc sù lµ viÖc lµm cÇn thiÕt.

Trong thêi gian thùc tËp t¹i C«ng Ty Cæ PhÇn D­îc PhÈm Kim B¶ng em ®· cã c¬ héi vµ ®iÒu kiÖn ®­îc t×m hiÓu vµ nghiªn cøu thùc tr¹ng vÒ kÕ to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng t¹i C«ng ty. Nã ®· gióp em rÊt nhiÒu trong viÖc cñng cè vµ më mang h¬n cho em, nh÷ng kiÕn thøc em ®· ®­îc häc t¹i tr­êng mµ em ch­a cã ®iÒu kiÖn ®Ó ®­îc ¸p dông thùc hµnh.

Em xin ch©n thµnh c¸m ¬n sù tËn t×nh gióp ®ì, h­íng dÉn cña Phã Gi¸o S­-TiÕn SÜ: NguyÔn V¨n C«ng, còng nh­ sù nhiÖt t×nh cña Ban Gi¸m ®èc vµ c¸c Anh, ChÞ trong C«ng ty, ®Æc biÖt lµ Phßng KÕ to¸n, Anh Ph¹m TiÕn Dòng trong thêi gian thùc tËp võa qua, ®· gióp em hoµn thµnh ®­îc chuyªn ®Ò thùc tËp nµy. 

Néi dung cña chuyªn ®Ò, ngoµi lêi më ®Çu vµ kÕt luËn gåm 3 ch­¬ng chÝnh sau ®©y:

PhÇn I :

 Nh÷ng vÊn ®Ò lý luËn c¬ b¶n vÒ kÕ to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng trong c¸c doanh nghiÖp. 

PhÇn II: 

Thùc tr¹ng kÕ to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng t¹i C«ng ty cæ phÇn d­îc phÈm kim b¶ng. 

PhÇn III: 

Hoµn thiÖn kÕ to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng t¹i C«ng ty cæ phÇn d­îc phÈm Kim B¶ng. 

PhÇn I

Nh÷ng vÊn ®Ò lý luËn c¬ b¶n vÒ kÕ to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo tiÒn l­¬ng trong c¸c doanh nghiÖp

I.  kh¸i niÖm-b¶n chÊt vµ Néi dung kinh tÕ cña kÕ to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng trong doanh nghiÖp.

    1. Kh¸i niÖm-B¶n chÊt cña kÕ to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng t¹i doanh nghiÖp.

TiÒn l­¬ng lµ biÓu hiÖn b»ng tiÒn cña hao phÝ lao ®éng sèng cÇn thiÕt mµ doanh nghiÖp ph¶i tr¶ cho ng­êi lao ®éng theo thêi gian, khèi l­îng c«ng viÖc mµ ng­êi lao ®éng ®· cèng hiÕn cho doanh nghiÖp.
B¶n chÊt tiÒn l­¬ng lµ biÓu hiÖn b»ng tiÒn cña gi¸ trÞ søc lao ®éng, lµ gi¸ cña yÕu tè søc lao ®éng, tiÒn l­¬ng tu©n theo nguyªn t¾c cung cÇu gi¸ c¶ cña thÞ tr­êng vµ ph¸p luËt hiÖn hµnh cña Nhµ n­íc. TiÒn l­¬ng chÝnh lµ nh©n tè thóc ®Èy n¨ng suÊt lao ®éng, lµ ®ßn bÈy kinh tÕ khuyÕn khÝch tinh thÇn h¨ng h¸i lao ®éng.

§èi víi chñ doanh nghiÖp tiÒn l­¬ng lµ mét yÕu tè cña chi phÝ ®Çu vµo s¶n xuÊt, cßn ®èi víi ng­êi cung øng søc lao ®éng tiÒn l­¬ng lµ nguån thu nhËp chñ yÕu cña hä, nãi c¸ch kh¸c tiÒn l­¬ng lµ ®éng lùc vµ lµ cuéc sèng. 

Mét vÊn ®Ò mµ c¸c doanh nghiÖp kh«ng thÓ quan t©m ®ã lµ møc l­¬ng tèi thiÓu. Møc l­¬ng tèi thiÓu ®o l­êng gi¸ trÞ søc lao ®éng th«ng th­êng trong ®iÒu kiÖn lµm viÖc b×nh th­êng, yªu cÇu mét kü n¨ng ®¬n gi¶n víi mét khung gi¸ c¸c t­ liÖu sinh ho¹t hîp lý.

§©y lµ c¸i “ng­ìng” cuèi cïng cho sù tr¶ l­¬ng cña tÊt c¶ c¸c ngµnh c¸c doanh nghiÖp, doanh nghiÖp muèn cã søc lao ®éng ®Ó ho¹t ®éng kinh doanh, Ýt nhÊt ph¶i tr¶ møc l­¬ng kh«ng thÊp h¬n møc l­¬ng tèi thiÓu mµ Nhµ n­íc quy ®Þnh. 

§ång thêi doanh nghiÖp ph¶i tÝnh to¸n gi÷a chi phÝ vµ doanh thu trong ®ã tiÒn l­¬ng lµ mét chi phÝ rÊt quan träng ¶nh h­ëng tíi møc lao ®éng sÏ thuª lµm sao ®ã ®Ó t¹o ra ®­îc lîi nhuËn cao nhÊt.

    2. Néi dung kinh tÕ cña kÕ to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng trong doanh nghiÖp.


TiÒn l­¬ng lµ nguån thu nhËp chñ yÕu cña ng­êi lao ®éng, c¸c doanh nghiÖp sö dông tiÒn l­¬ng lµm ®ßn bÈy kinh tÕ ®Ó khuyÕn khÝch tinh thÇn tÝch cùc lao ®éng, lµ nh©n tè thóc ®Èy ®Ó t¨ng n¨ng suÊt lao ®éng. 

§èi víi c¸c doanh nghiÖp tiÒn l­¬ng ph¶i tr¶ cho ng­êi lao ®éng lµ mét yÕu tè cÊu thµnh nªn gi¸ trÞ s¶n phÈm, dÞch vô do doanh nghiÖp s¸ng t¹o ra hay nãi c¸ch kh¸c nã lµ yÕu tè cña chi phÝ s¶n xuÊt ®Ó tÝnh gi¸ thµnh s¶n phÈm. Do vËy, c¸c doanh nghiÖp ph¶i sö dông søc lao ®éng cã hiÖu qu¶ ®Ó tiÕt kiÖm chi phÝ lao ®éng trong ®¬n vÞ s¶n phÈm, c«ng viÖc dÞch vô vµ l­u chuyÓn hµng ho¸.  

Qu¶n lý lao ®éng tiÒn l­¬ng lµ mét néi dung quan träng trong c«ng t¸c qu¶n lý s¶n xuÊt kinh doanh. Tæ chøc tèt h¹ch to¸n lao ®éng vµ tiÒn l­¬ng gióp cho c«ng t¸c qu¶n lý lao ®éng cña doanh nghiÖp ®i vµo nÒ nÕp, thóc ®Èy ng­êi lao ®éng chÊp hµnh tèt kû luËt lao ®éng, t¨ng n¨ng suÊt lao ®éng, ®ång thêi nã lµ c¬ së gióp cho viÖc tÝnh l­¬ng theo ®óng nguyªn t¾c ph©n phèi theo lao ®éng.
Tæ chøc c«ng t¸c h¹ch to¸n lao ®éng tiÒn l­¬ng gióp doanh nghiÖp qu¶n lý tèt quü l­¬ng, ®¶m b¶o viÖc tr¶ l­¬ng vµ trî cÊp b¶o hiÓm x· héi ®óng nguyªn t¾c, ®óng chÕ ®é khuyÕn khÝch ng­êi lao ®éng hoµn thµnh nhiÖm vô ®­îc giao, ®ång thêi t¹o c¬ së cho viÖc ph©n bæ chi phÝ nh©n c«ng vµo gi¸ thµnh s¶n phÈm ®­îc chÝnh x¸c.

         NhiÖm vô kÕ to¸n tiÒn l­¬ng gåm 4 nhiÖm vô c¬ b¶n sau:

- Tæ chøc ghi chÐp, ph¶n ¸nh, tæng hîp sè liÖu vÒ sè l­îng lao ®éng, thêi gian kÕt qu¶ lao ®éng, tÝnh l­¬ng vµ trÝch c¸c kho¶n theo l­¬ng, ph©n bæ chi phÝ lao ®éng theo ®óng ®èi t­îng sö dông lao ®éng.


- H­íng dÉn, kiÓm tra c¸c nh©n viªn h¹ch to¸n ë c¸c bé phËn s¶n xuÊt- kinh doanh, c¸c phßng ban thùc hiÖn ®Çy ®ñ c¸c chõng tõ ghi chÐp ban ®Çu vÒ lao ®éng, tiÒn l­¬ng ®óng chÕ ®é, ®óng ph­¬ng ph¸p.


- Theo dâi t×nh h×nh thanh to¸n tiÒn l­¬ng, tiÒn th­ëng c¸c kho¶n phô cÊp, trî cÊp cho ng­êi lao ®éng.


- LËp b¸o c¸o vÒ lao ®éng, tiÒn l­¬ng, c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng, ®Þnh kú tiÕn hµnh ph©n tÝch t×nh h×nh lao ®éng, t×nh h×nh qu¶n lý vµ chi tiªu quü l­¬ng, cung cÊp c¸c th«ng tin vÒ lao ®éng tiÒn l­¬ng cho bé phËn qu¶n lý mét c¸ch kÞp thêi.

Cã thÓ nãi chÝ phÝ vÒ lao ®éng hay tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng kh«ng chØ lµ vÊn ®Ò ®­îc doanh nghiÖp chó ý mµ cßn ®­îc ng­êi lao ®éng ®Æc biÖt quan t©m v× ®©y chÝnh lµ quyÒn lîi cña hä. 

Do vËy viÖc tÝnh ®óng thï lao lao ®éng vµ thanh to¸n ®Çy ®ñ, kÞp thêi cho ng­êi lao ®éng lµ rÊt cÇn thiÕt, nã kÝch thÝch ng­êi lao ®éng tËn tôy víi c«ng viÖc, n©ng cao chÊt l­îng lao ®éng. MÆt kh¸c viÖc tÝnh ®óng vµ chÝnh x¸c chÝ phÝ lao ®éng cßn gãp phÇn tÝnh ®óng vµ tÝnh ®ñ chÝ phÝ vµ gi¸ thµnh s¶n phÈm. 

            Muèn nh­ vËy c«ng viÖc nµy ph¶i ®­îc dùa trªn c¬ së qu¶n lý vµ theo dâi qu¸ tr×nh huy ®éng vµ sö dông lao ®éng c¸c ho¹t ®éng s¶n xuÊt kinh doanh cña doanh nghiÖp. ViÖc huy ®éng sö dông lao ®éng ®­îc coi lµ hîp lý khi mçi lo¹i lao ®éng kh¸c nhau cÇn cã nh÷ng biÖn ph¸p qu¶n lý vµ sö dông kh¸c nhau. V× vËy viÖc ph©n lo¹i lao ®éng lµ rÊt cÇn thiÕt ®èi víi mäi doanh nghiÖp, tïy theo tõng lo¹i h×nh doanh nghiÖp kh¸c nhau mµ cã c¸ch ph©n lo¹i lao ®éng kh¸c nhau.


Nãi tãm l¹i tæ chøc tèt c«ng t¸c ho¹ch to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng gióp doanh nghiÖp qu¶n lý tèt quü tiÒn l­¬ng, b¶o ®¶m viÖc tr¶ l­¬ng vµ trî cÊp BHXH ®óng nguyªn t¾c, ®óng chÕ ®é, kÝch thÝch ng­êi lao ®éng hoµn thµnh nhiÖm vô ®­îc giao ®ång thêi t¹o c¬ së cho viÖc ph©n bæ chi phÝ nh©n c«ng vµo gi¸ thµnh s¶n phÈm ®­îc chÝnh x¸c.


Tæ chøc tèt c«ng t¸c h¹ch to¸n lao ®éng tiÒn l­¬ng gióp doanh nghiÖp qu¶n lý tèt quü l­¬ng, ®¶m b¶o viÖc tr¶ l­¬ng vµ trî cÊp b¶o hiÓm x· héi ®óng nguyªn t¾c, ®óng chÕ ®é, khuyÕn khÝch ng­êi lao ®éng hoµn thµnh nhiÖm vô ®­îc giao, ®ång thêi t¹o c¬ së cho viÖc ph©n bæ chi phÝ nh©n c«ng vµo gi¸ thµnh s¶n phÈm ®­îc chÝnh x¸c.

  II. chÕ ®é tiÒn l­¬ng vµ c¸c h×nh thøc tr¶ l­¬ng.

      1. ChÕ ®é tiÒn l­¬ng. 


ViÖc vËn dông chÕ ®é tiÒn l­¬ng thÝch hîp nh»m qu¸n triÖt nguyªn t¾c ph©n phèi theo lao ®éng, kÕt hîp chÆt chÏ gi÷a lîi Ých chung cña x· héi víi lîi Ých cña doanh nghiÖp vµ ng­êi lao ®éng. 

*. ChÕ ®é tiÒn l­¬ng cÊp bËc.

          Lµ chÕ ®é tiÒn l­ong ¸p dông cho c«ng nh©n. TiÒn l­¬ng cÊp bËc ®­îc x©y dùng dùa trªn sè l­îng vµ chÊt l­îng lao ®éng. Cã thÓ nãi r»ng chÕ ®é tiÒn l­¬ng cÊp bËc nh»m môc ®Ých x¸c ®Þnh chÊt l­îng lao ®éng,so s¸nh chÊt l­îng lao ®éng trong c¸c nghµnh nghÒ kh¸c nhau vµ trong tõng nghµnh nghÒ. §ång thêi nã cã thÓ so s¸nh®iÒu kiÖn lµm viÖc nÆng nhäc, cã h¹i cho søc khoÎ víi ®iÒu kiÖn lao ®éng b×nh th­êng. ChÕ ®é tiÒn l­¬ng cÊp bËc cã t¸c dông rÊt tÝch cùc nã ®iÒu chØnh tiÒn l­¬ng gi÷a c¸c nghµnh nghÒ mét c¸ch hîp lý, nã còng gi¶m bít ®­îc tÝnh chÊt b×nh qu©n trong viÖc tr¶ l­¬ngthùc hiÖn triÖt ®Ó quan ®iÓm ph©n phèi theo lao ®éng.

           ChÕ ®é tiÒn l­¬ng do Nhµ N­íc ban hµnh, doanh nghiÖp dùa vµo ®ã ®Ó vËn dông vµo thùc tÕ tuú theo ®Æc ®iÓm s¶n xuÊt kinh doanh cña ®¬n vÞ m×nh.

ChÕ ®é tiÒn l­¬ng cÊp bËc bao gåm 3 yÕu tè cã quan hÖ chÆt chÏ víi nhau: thang l­¬ng, tiªu chuÈn cÊp bËc kü thuËt.....

-Thang l­¬ng lµ b¶ng x¸c ®Þnh quan hÖ tû lÖ vÒ tiÒn l­¬ng gi÷a c¸c c«ng nh©n cïng nghÒ hoÆc nhãm nghÒ gièng nhau theo tr×nh ®é cÊp bËc cña hä. Mçi thang l­¬ng gåm mét sè c¸c bËc l­¬ng vµ c¸c hÖ sè phï hîp víi bËc l­¬ng ®ã. HÖ sè nµy Nhµ N­íc x©y dùng vµ ban hµnh.

VÝ dô : HÖ sè c«ng nh©n nghµnh c¬ khÝ bËc 3/7 lµ1.92; bËc 4/7 lµ 2,33... Mçi nghµnh cã mét b¶ng l­¬ng riªng.

- Møc l­¬ng lµ sè l­îng tiÒn tÖ ®Ó tr¶ c«ng nh©n lao ®éng trongmét ®¬n vÞ thêi gian (giê, ngµy, th¸ng) phï hîp víi c¸c bËc trong thang l­¬ng. ChØ l­¬ng bËc 1 ®­îc quy ®Þnh râ cßn c¸c l­¬ng bËc cao th× ®­îc tÝnh b»ng c¸ch lÊy møc l­¬ng bËc nh©n víi hÖ sè l­¬ng bËc ph¶i t×m, møc l­¬ng bËc 1 theo quy ®Þnh ph¶i lín h¬n hoÆc b»ng møc l­¬ng tèi thiÓu. HiÖn nay møc l­¬ng tèi thiÓu lµ 290.000 ®ång.

-Tiªu chuÈn cÊp bËc kü thuËt lµ v¨n b¶n quy ®Þnh vÒ møc ®é phøc t¹p cña c«ng viÖc vµ yªu cÇu lµnh nghÒ cña c«ng nh©n ë bËc nµo ®ã th× ph¶i hiÓu biÕt nh÷ng g× vÒ mÆt kü thuËt vµ ph¶i lµm ®­îc nh÷ng g× vÒ mÆt thùc hµnh. CÊp bËc kü thuËt ph¶n ¸nh yªu cÇu tr×nh ®é lµnh nghÒ cña c«ng nh©n. Tiªu chuÈn cÊp bËc kü thuËt lµ c¨n cø ®Ó x¸c ®Þnh tr×nh ®é tay nghÒ cña ng­êi c«ng nh©n.

ChÕ ®é tiÒn l­¬ng theo cÊp bËc chØ ¸p dông ®èi víi nh÷ng ng­êi lao ®éng t¹o ra s¶n phÈm trùc tiÕp. Cßn ®èi víi nh÷ng ng­êi gi¸n tiÕp t¹o ra s¶n phÈm nh­ c¸n bé qu¶n lý nh©n viªn v¨n phßng... th× ¸p dôngchÕ ®é l­¬ng theo chøc vô.

   *.  ChÕ ®é l­¬ng theo chøc vô.

ChÕ ®é nµy chØ ®­îc thùc hiÖnth«ng qua b¶ng l­¬ng do Nhµ N­íc ban hµnh. Trong b¶ng l­¬ng nµy bao gåm nhiÒu nhãm chøc vô kh¸c nhau vµ c¸c quy ®Þnh tr¶ l­¬ng cho tõng nhãm.

Møc l­¬ng theo chÕ ®é l­¬ng chøc vô ®­îc x¸c ®Þnh b»ng c¸chlÊy møc l­¬ng bËc 1 nh©n víi hÖ sè phøc t¹p cña lao ®éng vµ hÖ sè ®iÒu kiÖn lao ®éng cña bËc ®ã so víi bËc 1. Trong ®ã møc l­¬ng bËc 1 b»ng møc l­¬ng tèi thiÓu nh©n víi hÖ sè møc l­¬ng bËc 1 so víi møc l­¬ng tèi thiÓu. HÖ sè nµy, lµ tÝch sè cña hÖ sè phøc t¹p víi hÖ sè ®iÒu kiÖn.

Theo nguyªn t¾c ph©n phèi theo viÖc tÝnh tiÒn l­¬ng trong doanh nghiÖp phô thuéc vµo kÕt qu¶ s¶n xuÊt kinh doanh. B¶n th©n Nhµ N­íc chØ khèng chÕ møc l­¬ng tèi thiÓu chø kh«ng khèng chÕ møc l­¬ngtèi ®a mµ nhµ n­íc ®iÒu tiÕt b»ng thuÕ thu nhËp.

HiÖn nay h×nh thøc tiÒn l­¬ng chñ yÕu ®­îc ¸p dông trong c¸c doanh nghiÖp lµ tiÒn l­¬ng theo thêi gian vµ h×nh thøc tiÒn l­¬ng theo s¶n phÈm. Tïy theo ®Æc thï riªng cña tõng lo¹i doanh nghiÖp mµ ¸p dông h×nh thøc tiÒn l­¬ng cho phï hîp. 

Tuy nhiªn mçi h×nh thøc ®Òu cã ­u ®iªm vµ nh­îc ®iÓm riªng nªn hÇu hÕt c¸c doanh nghiÖp ®Òu kÕt hîp c¶ hai h×nh thøc trªn.

      2. C¸c h×nh thøc tr¶ l­¬ng.

          *. H×nh thøc tiÒn l­¬ng theo thêi gian:


    Trong doanh nghiÖp h×nh thøc tiÒn l­¬ng theo thêi gian ®­îc ¸p dông cho nh©n viªn lµm v¨n phßng nh­ hµnh chÝnh qu¶n trÞ, tæ chøc lao ®éng, thèng kª, tµi vô- kÕ to¸n. Tr¶ l­¬ng theo thêi gian lµ h×nh thøc tr¶ l­¬ng cho ng­êi lao ®éng c¨n cø vµo thêi gian lµm viÖc thùc tÕ, theo ngµnh nghÒ vµ tr×nh ®é thµnh th¹o nghÒ nghiÖp, nghiÖp vô kü thuËt chuyªn m«n cña ng­êi lao ®éng. 

Tuú theo mçi ngµnh nghÒ tÝnh chÊt c«ng viÖc ®Æc thï doanh nghiÖp mµ ¸p dông bËc l­¬ng kh¸c nhau. §é thµnh th¹o kü thuËt nghiÖp vô chuyªn m«n chia thµnh nhiÒu thang bËc l­¬ng, mçi bËc l­¬ng cã møc l­¬ng nhÊt ®Þnh, ®ã lµ c¨n cø ®Ó tr¶ l­¬ng, tiÒn l­¬ng theo thêi gian cã thÓ ®­îc chia ra.

+ L­¬ng th¸ng, th­êng ®­îc quy ®Þnh s½n víi tõng bËc l­¬ng trong c¸c thang l­¬ng, l­¬ng th¸ng ®­îc ¸p dông ®Ó tr¶ l­¬ng cho nh©n viªn lµm c«ng t¸c qu¶n lý kinh tÕ, qu¶n lý hµnh chÝnh vµ c¸c nh©n viªn thuéc ngµnh ho¹t ®éng kh«ng cã tÝnh chÊt s¶n xuÊt.

L­¬ng th¸ng = Møc l­¬ng tèi thiÓu * hÖ sè l­¬ng theo cÊp bËc, chøc vô vµ phô cÊp theo l­¬ng.


+ L­¬ng ngµy, lµ tiÒn l­¬ng tr¶ cho ng­êi lao ®éng theo møc l­¬ng ngµy vµ sè ngµy lµm viÖc thùc tÕ trong th¸ng.




            Møc l­¬ng th¸ng

  Møc l­¬ng ngµy   =     
                                                  

                                     Sè ngµy lµm viÖc trong th¸ng

 
+ L­¬ng giê : Dïng ®Ó tr¶ l­¬ng cho ng­êi lao ®éng trùc tiÕp trong thêi gian lµm viÖc kh«ng h­ëng l­¬ng theo s¶n phÈm.

                                                     Møc l­¬ng ngµy 

                  Møc l­¬ng giê  =    


         

                                        Sè giê lµm viÖc trong ngµy

   
H×nh thøc tiÒn l­¬ng theo thêi gian cã mÆt h¹n chÕ lµ mang tÝnh b×nh qu©n, nhiÒu khi kh«ng phï hîp víi kÕt qu¶ lao ®éng thùc tÕ cña ng­êi lao ®éng. 

       C¸c chÕ ®é tiÒn l­¬ng theo thêi gian: - §ã lµ l­¬ng theo thêi gian ®¬n gi¶n 

                                                                          - L­¬ng theo thêi gian cã th­ëng
          - H×nh thøc tr¶ l­¬ng theo thêi gian ®¬n gi¶n: §ã lµ tiÒn l­¬ng nhËn ®­îc cña mçi ng­êi c«ng nh©n tuú theo møc l­¬ng cÊp bËc cao hay thÊp, vµ thêi gian lµm viÖc cña hä nhiÒu hay Ýt quyÕt ®Þnh.

          - H×nh thøc tr¶ l­¬ng theo thêi gian cã th­ëng: §ã lµ møc l­¬ng tÝnh theo thêi gian ®¬n gi¶n céng víi sè tiÒn th­ëng mµ hä ®­îc h­ëng.

        - H×nh thøc tiÒn l­¬ng theo s¶n phÈm:


+ Kh¸c víi h×nh thøc tiÒn l­¬ng theo thêi gian, h×nh thøc tiÒn l­¬ng theo s¶n phÈm thùc hiÖn viÖc tÝnh tr¶ l­¬ng cho ng­êi lao ®éng theo sè l­îng vµ chÊt l­îng s¶n phÈm c«ng viÖc ®· hoµn thµnh. 

      Tæng tiÒn l­¬ng ph¶i tr¶ = ®¬n gi¸ TL/SP * Sè l­îng s¶n phÈm hoµn thµnh

         H×nh thøc tiÒn l­¬ng theo s¶n phÈm:

+ H×nh thøc tiÒn l­¬ng theo s¶n phÈm trùc tiÕp:

                  TiÒn l­¬ng ph¶i tr¶ cho ng­êi lao ®éng ®­îc tÝnh trùc tiÕo theo sè l­îng s¶n phÈm hoµn thµnh ®óng quy c¸ch phÈm chÊt vµ ®¬n gi¸ tiÒn l­¬ng s¶n phÈm ®· quy ®Þnh, kh«ng chÞu bÊt cø mét sù h¹n chÕ nµo.

§èi víi C«ng ty kh«ng ¸p dông ®­îc h×nh thøc tiÒn l­¬ng nµy v× lµ C«ng ty kinh doanh th­¬ng m¹i.

           Tæng TL ph¶i tr¶ = Sè l­îng s¶n phÈm thùc tÕ hoµn thµnh * ®¬n gi¸ TL


 
+ TiÒn l­¬ng s¶n phÈm gi¸n tiÕp. 

Lµ tiÒn l­¬ng tr¶ cho lao ®éng gi¸n tiÕp ë c¸c bé phËn s¶n xuÊt, nh­ b¶o d­ìng m¸y mãc thiÕt bÞ hä kh«ng trùc tiÕp t¹o ra s¶n phÈm nh­ng hä gi¸n tiÕp ¶nh h­ëng ®Õn n¨ng xuÊt lao ®éng trùc tiÕp v× vËy hä ®­îc h­ëng l­¬ng dùa vµo c¨n cø kÕt qu¶ cña lao ®éng trùc tiÕp lµm ra ®Ó tÝnh l­¬ng cho lao ®éng gi¸n tiÕp. 

Nãi chung h×nh thøc tÝnh l­¬ng theo s¶n phÈm gi¸n tiÕp nµy kh«ng ®­îc chÝnh x¸c, cßn cã nhiÒu mÆt h¹n chÕ, vµ kh«ng thùc tÕ c«ng viÖc.

+ TiÒn l­¬ng theo s¶n phÈm cã th­ëng.

Theo h×nh thøc nµy, ngoµi tiÒn l­¬ng theo s¶n phÈm trùc tiÕp nÕu ng­êi lao ®éng cßn ®­îc th­ëng trong s¶n xuÊt, th­ëng vÒ t¨ng n¨ng suÊt lao ®éng, tiÕt kiÖm vËt t­. 

H×nh thøc tiÒn l­¬ng theo s¶n phÈm cã th­ëng nµy cã ­u ®iÓm lµ khuyÕn khÝch ng­êi lao ®éng h¨ng say lµm viÖc, n¨ng suÊt lao ®éng t¨ng cao, cã lîi cho doanh nghiÖp còng nh­ ®êi sèng cña c«ng nh©n viªn ®­îc c¶i thiÖn.

+ TiÒn l­¬ng theo s¶n phÈm lòy tiÕn: 

 
Ngoµi tiÒn l­¬ng theo s¶n phÈm trùc tiÕp cßn cã mét phÇn tiÒn th­ëng ®­îc tÝnh ra trªn c¬ së t¨ng ®¬n gi¸ tiÒn l­¬ng ë møc n¨ng suÊt cao. 

 H×nh thøc tiÒn l­¬ng nµy cã ­u ®iÓm kÝch thÝch ng­êi lao ®éng n©ng cao n¨ng suÊt lao ®éng, duy tr× c­êng ®é lao ®éng ë møc tèi ®a, nh»m gi¶i quyÕt kÞp thêi thêi h¹n quy ®Þnh theo ®¬n ®Æt hµng, theo hîp ®ång... 

Tuy nhiªn h×nh thøc tiÒn l­¬ng nµy còng kh«ng tr¸nh khái nh­îc ®iÓm lµ lµm t¨ng kho¶n môc chi phÝ nh©n c«ng trong gi¸ thµnh s¶n phÈm cña doanh nghiÖp, v× vËy mµ chØ ®­îc sö dông khi cÇn ph¶i hoµn thµnh gÊp mét ®¬n ®Æt hµng, hoÆc tr¶ l­¬ng cho ng­êi lao ®éng ë kh©u khã nhÊt ®Ó ®¶m b¶o tÝnh ®ång bé cho s¶n xuÊt.


Nãi tãm l¹i h×nh thøc tiÒn l­¬ng theo thêi gian cßn cã nhiÒu h¹n chÕ lµ ch­a g¾n chÆt tiÒn l­¬ng víi kÕt qu¶ vµ chÊt l­îng lao ®éng, kÐm tÝnh kÝch thÝch ng­êi lao ®éng. §Ó kh¾c phôc bít nh÷ng h¹n chÕ nµy ngoµi viÖc tæ chøc theo dâi, ghi chÐp ®Çy ®ñ thêi gian lµm viÖc cña c«ng nh©n viªn, kÕt hîp víi chÕ ®é khen th­ëng hîp lý.


So víi h×nh thøc tiÒn l­¬ng theo thêi gian th× h×nh thøc tiÒn l­¬ng theo s¶n phÈm cã nhiÒu ­u ®iÓm h¬n. Qu¸n triÖt ®Çy ®ñ h¬n nguyªn t¾c tr¶ l­¬ng theo sè l­îng, chÊt l­îng lao ®éng, g¾n chÆt thu nhËp tiÒn l­¬ng víi kÕt qu¶ s¶n xuÊt cña ng­êi lao ®éng.

           KÝch thÝch t¨ng n¨ng suÊt lao ®éng, khuyÕn khÝch c«ng nh©n ph¸t huy tÝnh s¸ng t¹o c¶i tiÕn kü thuËt s¶n xuÊt, v× thÕ nªn h×nh thøc nµy ®­îc sö dông kh¸ réng r·i. 

    III. kÕ to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng trong doanh nghiÖp . 

       1. Tµi kho¶n sö dông.

§Ó theo dâi t×nh h×nh thanh to¸n tiÒn c«ng vµ c¸c kho¶n kh¸c víi ng­êi lao ®éng, t×nh h×nh trÝch lËp, sö dông quü BHXH, BHYT, KPC§ kÕ to¸n sö dông tµi kho¶n 334 vµ tµi kho¶n 338.

  *. Tµi kho¶n 334: ’’ph¶i tr¶ c«ng nh©n viªn’’

- Tµi kho¶n nµy dïng ®Ó ph¶n ¸nh t×nh h×nh thanh to¸n l­¬ng vµ c¸c kho¶n thu nhËp kh¸c cho c«ng nh©n viªn (CNV) trong kú.

      KÕt cÊu:

           - Bªn nî : Ph¸t sinh t¨ng

+ Ph¶n ¸nh viÖc thanh to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n thu nhËp kh¸c cho c«ng nh©n viªn.

+ Ph¶n ¸nh c¸c kho¶n khÊu trõ vµo l­¬ng cña c«ng nh©n viªn.


- Bªn cã: Ph¸t sinh gi¶m

+ Ph¶n ¸nh tæng sè tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n thu nhËp kh¸c cho c«ng nh©n viªn trong kú.

 
D­ cã: Ph¶n ¸nh phÇn tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n thu nhËp mµ doanh nghiÖp cßn nî  c«ng nh©n viªn lóc ®Çu kú hay cuèi kú.

  Tµi kho¶n 334 ®­îc chi tiÕt ra thµnh 2 tµi kho¶n: - 334.1 Thanh to¸n l­¬ng

                                                                                 - 334.8 C¸c kho¶n kh¸c.

- TK 334.1: Thanh to¸n l­¬ng. Dïng dÓ ph¶n ¸nh c¸c kho¶n thu nhËp cã tÝnh chÊt l­¬ng mµ doanh nghiÖp ph¶i tr¶ cho ng­êi lao ®éng.

- TK 334.8: C¸c kho¶n kh¸c. Dïng ®Ó ph¶n ¸nh c¸c kho¶n thu nhËp kh«ng cã tÝnh chÊt l­¬ng, nh­ trî cÊp tõ quü BHXH, tiÒn th­ëng trÝch tõ quü khen th­ëng mµ doanh nghiÖp ph¶i tr¶ cho ng­êi lao ®éng.

   *.Tµi kho¶n 338: Ph¶i tr¶ ph¶i nép kh¸c.

- Dïng ®Ó theo dâi viÖc trÝch lËp sö dông c¸c quü BHXH, BHYT, KPC§.
      KÕt cÊu:


- Bªn nî: Ph¸t sinh gi¶m.

+ Ph¶n ¸nh viÖc chi tiªu KPC§, BHXH ®¬n vÞ.

+ Ph¶n ¸nh viÖc nép c¸c quü BHXH, BHYT, KPC§ cho c¸c c¬ quan qu¶n lý cÊp trªn.


- Bªn cã: Ph¸t sinh t¨ng.

+ Ph¶n ¸nh viÖc trÝch lËp c¸c quü BHXH, BHYT, KPC§.   

+ Ph¶n ¸nh phÇn BHXH, KPC§ v­ît chi ®­îc cÊp bï.

             D­ cã: C¸c quü BHXH, BHYT, KPC§ ch­a nép hoÆc ch­a chi tiªu

(NÕu cã Sè d­ Nî th× sè d­ Nî ph¶n ¸nh phÇn KPC§, BHXH v­ît chi ch­a ®­îc cÊp bï)

Tµi kho¶n 338 ®­îc chi tiÕt thµnh c¸c tµi kho¶n cÊp 2 nh­ sau:

               - Tµi kho¶n 338.2 (KPC§)

               - Tµi kho¶n 338.3 (BHXH)

               - Tµi kho¶n 338.4 (BHYT)


Tæng hîp, ph©n bæ tiÒn l­¬ng, trÝch BHXH, BHYT, KPC§. Hµng th¸ng kÕ to¸n tiÕn hµnh tæng hîp tiÒn l­¬ng ph¶i tr¶ trong kú theo tõng ®èi t­îng sö dông (bé phËn s¶n xuÊt, kinh doanh, dÞch vô,...,) vµ tÝnh to¸n trÝch BHXH, BHYT, KPC§ theo quy ®Þnh trªn c¬ së tæng hîp tiÒn l­¬ng ph¶i tr¶ vµ c¸c tû lÖ trÝch BHXH, BHYT, KPC§ ®­îc thùc hiÖn trªn B¶ng ph©n bæ tiÒn l­¬ng vµ TrÝch BHXH (MÉu sè 01/BPB)

Néi dung: B¶ng ph©n bæ tiÒn l­¬ng vµ trÝch BHXH dïng ®Ó tËp hîp vµ ph©n bæ tiÒn l­¬ng thùc tÕ ph¶i tr¶ (gåm l­¬ng chÝnh, l­¬ng phô vµ c¸c kho¶n kh¸c). BHXH, BHYT, KPC§ ph¶i trÝch nép hµng th¸ng cho c¸c ®èi t­îng sö dông lao ®éng (Ghi cã TK 334, 335, 338.2, 338.3, 338.4 )

           KÕ to¸n tiÒn l­¬ng, BHXH, BHYT, KPC§: 

              *.H¹ch to¸n c¸c kho¶n ph¶i tr¶ c«ng nh©n viªn:


- C¨n cø vµo b¶ng thanh to¸n tiÒn l­¬ng, tiÒn th­ëng, kÕ to¸n ph©n lo¹i tiÒn l­¬ng vµ lËp chøng tõ ph©n bæ tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n cã tÝnh chÊt l­¬ng vµo chi phÝ s¶n xuÊt kinh doanh ghi:



Nî TK 622: Chi phÝ nh©n c«ng trùc tiÕp (phÇn tiÒn l­¬ng ph¶i tr¶)



Nî TK 627: PhÇn tiÒn l­¬ng cña c«ng nh©n qu¶n lý ph©n x­ëng.



Nî TK 641: PhÇn tiÒn l­¬ng cña nh©n viªn b¸n hµng.



Nî TK 642: PhÇn tiÒn l­¬ng cña nh©n viªn Qu¶n lý doanh nghiÖp.



Nî TK 241.2: TiÒn l­¬ng cña nh÷ng ng­êi tham gia XDCB¶n.




Cã TK 334: Ghi t¨ng tæng sè tiÒn l­¬ng ph¶i tr¶ CNViªn.


- Ph¶n ¸nh sè tiÒn th­ëng ph¶i tr¶ cho c«ng nh©n viªn trong kú:



Nî TK 431.1: Gi¶m quü khen th­ëng




Cã TK 334:


- Ph¶n ¸nh sè BHXH ph¶i thanh to¸n cho c«ng nh©n viªn trong kú:



Nî TK 338.3




Cã TK 334


- Ph¶n ¸nh c¸c kho¶n khÊu trõ vµo l­¬ng:



Nî TK 334: Gi¶m l­¬ng




Cã TK 141: T¹m øng thõa




Cã TK 138.8: Ph¶i båi th­êng




Cã TK 338.3, 338.4: BHXH, BHYT mµ CNV ph¶i nép.


- Ph¶n ¸nh viÖc thanh to¸n tiÒn l­¬ng, th­ëng, BHXH cho CNV.



Nî TK 334




Cã TK 111: Tr¶ b»ng tiÒn mÆt 




Cã TK 112: Tr¶ b»ng chuyÓn kho¶n.

                  *. H¹ch to¸n c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng:

· TrÝch lËp c¸c quü BHXH, BHYT, KPC§, kÕ to¸n ghi:

BT 1:

Nî TK 622: 19%

Nî TK 627: 19%

Nî TK 641: 19%

Nî TK 642 19% 




Cã TK 334: 6% 

BT 2:




Nî TK 622: 19%

Nî TK 627: 19%

Nî TK 641: 19%

Nî TK 642: 19% 




Cã TK 334: 6%

Cã TK 338: 25% 




Cã TK 338.2: 2%




Cã TK 338.3: 20%




Cã TK 338.4: 3% 


- Ph¶n ¸nh sè BHXH ph¶i tr¶, ph¶i thanh to¸n cho CNV trong kú:



Nî TK 338.3: 




Cã TK 334:


- Ph¶n ¸nh sè KPC§ chi tiªu t¹i ®¬n vÞ :



Nî TK 338.2:




Cã TK 111: TiÒn mÆt




Cã TK 112: TiÒn NHµng.


- Ph¶n ¸nh viÖc nép quü BHXH, BHYT, KPC§ cho cÊp trªn:



Nî TK 338.2, 338.3, 338.4




Cã TK 111




Cã TK 112


- Ph¶n ¸nh sè BHXH, KPC§ v­ît chi ®­îc cÊp bï.



Nî TK 111, 112




Cã TK 338.2

S¬ ®å h¹ch to¸n tæng hîp tiÒn l­¬ng, tiÒn th­ëng :

    TK 111, 112


     TK 334










TK 622, 627, 641,642


     Thanh to¸n cho ng­êi L§
     TL vµ nh÷ng kho¶n thu nhËp

 

     TK 3388


    cã tÝnh chÊt l­¬ng ph¶i tr¶ cho

              Tr¶ tiÒn gi÷       Gi÷ hé TNhËp


NL§






   hé cho NL§       cho NL§



TK 335


   TK 138,141







                TK 622


   KhÊu trõ c¸c kho¶n tiÒn ph¹t,
  TL NP thùc tÕ
TrÝch tr­íc


    TiÒn båi th­êng, 

               ph¶i tr¶ cho 
  TLNP

    TiÒn t¹m øng...


       NL§

  theo KH











      TK 3383

      TK333


     
Thu hé thuÕ



Trî cÊp BHXH ph¶i tr¶


     Thu nhËp c¸ nh©n cho NN

     cho ng­êi lao ®éng












TK 421

  TK 338.3, 338.4, 3388


 
Thu hé quü BHXH,

      TiÒn l­¬ng ph¶i tr¶  NL§



BHYT, Tßa ¸n…



S¬ ®å h¹ch to¸n tæng hîp quü BHXH, BHYT, KPC§ :

         TK 111, 112

   TK 338.2, 338.3, 338.4

 TK 622, 627, 641, 642







    TrÝch KPC§, BHXH, BHYT



Nép KPC§, BHXH, BHYT              tÝnh vµo chi phÝ











    TK 334







     TrÝch BHXH, BHYT, KPC§








trõ vµo thu nhËp  cña 









NL§


TK 334











TK 111, 112



  Trî cÊp BHXH



cho ng­êi lao ®éng


NhËn tiÒn cÊp bï cña








Quü BHXH

     2. Ph­¬ng ph¸p kÕ to¸n.

        *. Quü tiÒn l­¬ng vµ thµnh phÇn quü tiÒn l­¬ng.

         Quü tiÒn l­¬ng: lµ toµn bé c¸c kho¶n tiÒn l­¬ng cña doanh nghiÖp tr¶ cho tÊt c¶ c¸c lo¹i lao ®éng thuéc doanh nghiÖp qu¶n lý vµ sö dông.

               Thµnh phÇn quü tiÒn l­¬ng: bao gåm c¸c kho¶n chñ yÕu lµ tiÒn l­¬ng tr¶ cho ng­êi lao ®éng trong thêi gian thùc tÕ lµm viÖc, tiÒn l­¬ng tr¶ cho ng­êi lao ®éng trong thêi gian ngõng viÖc, nghØ phÐp hoÆc ®i häc, c¸c lo¹i tiÒn th­ëng, c¸c kho¶n phô cÊp th­êng xuyªn.

        - Quü tiÒn l­¬ng cña doanh nghiÖp ®­îc ph©n ra 2 lo¹i c¬ b¶n sau:

+ TiÒn l­¬ng chÝnh: Lµ c¸c kho¶n tiÒn l­¬ng ph¶i tr¶ cho ng­êi lao ®éng trong thêi gian hä hoµn thµnh c«ng viÖc chÝnh ®· ®­îc giao, ®ã lµ tiÒn l­¬ng cÊp bËc vµ c¸c kho¶n phô cÊp th­êng xuyªn, vµ tiÒn th­ëng khi v­ît kÕ ho¹ch. 

+ TiÒn l­¬ng phô: Lµ tiÒn l­¬ng mµ doanh nghiÖp ph¶I tr¶ cho ng­êi lao ®éng trong thêi gian kh«ng lµm nhiÖm vô chÝnh nh­ng vÉn ®­îc h­ëng l­¬ng theo chÕ ®é quy ®Þnh nh­ tiÒn l­¬ng tr¶ cho ng­êi lao ®éng trong thêi gian lµm viÖc kh¸c nh­: §i häp, häc, nghØ phÐp, thêi gian tËp qu©n sù, lµm nghÜa vô x· héi.
ViÖc ph©n chia quü tiÒn l­¬ng thµnh l­¬ng chÝnh l­¬ng phô cã ý nghÜa nhÊt ®Þnh trong c«ng t¸c ho¹ch to¸n ph©n bæ tiÒn l­¬ng theo ®óng ®èi t­îng vµ trong c«ng t¸c ph©n tÝch t×nh h×nh sö dông quü l­¬ng ë c¸c doanh nghiÖp.

Qu¶n lý chi tiªu quü tiÒn l­¬ng ph¶i ®Æt trong mèi quan hÖ víi thùc hiÖn kÕ ho¹ch s¶n xuÊt kinh doanh cña ®¬n vÞ nh»m võa chi tiªu tiÕt kiÖm vµ hîp lý quü tiÒn l­¬ng võa ®¶m b¶o hoµn thµnh v­ît møc kÕ ho¹ch s¶n xuÊt cña doanh nghiÖp.

            C¸c lo¹i tiÒn th­ëng trong c«ng ty: lµ kho¶n tiÒn l­¬ng bæ sung nh»m qu¸n triÖt ®Çy ®ñ h¬n nguyªn t¾c ph©n phèi theo lao ®éng. Trong c¬ cÊu thu nhËp cña ng­êi lao ®éng tiÒn l­¬ng cã tÝnh æn ®Þnh, th­êng xuyªn, cßn tiÒn th­ëng th­êng chØ lµ phÇn thªm phô thuéc vµo c¸c chØ tiªu th­ëng, phô thuéc vµo kÕt qña kinh doanh.

               Nguyªn t¾c thùc hiÖn chÕ ®é tiÒn th­ëng:

          + §èi t­îng xÐt th­ëng: Lao ®éng cã lµm viÖc t¹i doanh nghiÖp tõ mét n¨m trë lªn cã ®ãng gãp vµo kÕt qu¶ s¶n xuÊt kinh doanh doanh nghiÖp.

 Møc th­ëng: Th­ëng mét n¨m kh«ng thÊp h¬n mét th¸ng l­¬ng ®­îc c¨n cø vµo hiÖu qu¶ ®ãng gãp cña ng­êi lao ®éng qua n¨ng suÊt chÊt l­îng c«ng viÖc, thêi gian lµm viÖc t¹i doanh nghiÖp nhiÒu h¬n th× h­ëng nhiÒu h¬n.

           +C¸c lo¹i tiÒn th­ëng: Bao gåm tiÒn th­ëng thi ®ua (tõ quü khen th­ëng), tiÒn th­ëng trong s¶n xuÊt kinh doanh (v­ît doanh sè, v­ît møc kÕ ho¹ch ®Æt ra cña c«ng ty)

       - Quü BHXH, BHYT, KPC§.


 

+ Quü BHXH:

    Kh¸i niÖm: Quü BHXH lµ quü dïng ®Ó trî cÊp cho ng­êi lao ®éng cã tham gia ®ãng gãp quü trong c¸c tr­êng hîp hä bÞ mÊt kh¶ n¨ng lao ®éng nh­ èm ®au, thai s¶n, tai n¹n lao ®éng, h­u trÝ, mÊt søc.

              Nguån h×nh thµnh quü: Quü BHXH ®­îc h×nh thµnh b»ng c¸ch tÝnh theo tû lÖ      20% trªn tæng quü l­¬ng cÊp bËc vµ c¸c kho¶n phô cÊp th­êng xuyªn cña ng­êi lao ®éng thùc tÕ trong kú h¹ch to¸n. 

 
. Ng­êi sö dông lao ®éng ph¶i nép 15% trªn tæng quü l­¬ng vµ tÝnh vµo chi phÝ s¶n xuÊt kinh doanh.

. Nép 5% trªn tæng quü l­¬ng th× do ng­êi lao ®éng trùc tiÕp ®ãng gãp (trõ vµo thu nhËp cña hä). 

 Nh÷ng kho¶n trî cÊp thùc tÕ cho ng­êi lao ®éng t¹i doanh nghiÖp trong c¸c tr­êng hîp bÞ èm ®au, tai n¹n lao ®éng, thai s¶n, ®­îc tÝnh to¸n dùa trªn c¬ së møc l­¬ng ngµy cña hä, thêi gian nghØ vµ tû lÖ trî cÊp BHXH, khi ng­êi lao ®éng ®­îc nghØ h­ëng BHXH kÕ to¸n ph¶i lËp phiÕu nghØ h­ëng BHXH cho tõng ng­êi vµ lËp b¶ng thanh to¸n BHXH ®Ó lµm c¬ së thanh to¸n víi quü BHXH.

Quü BHXH ®­îc qu¶n lý tËp trung ë tµi kho¶n cña ng­êi lao ®éng. C¸c doanh nghiÖp ph¶i nép BHXH trÝch ®­îc trong kú vµo quü tËp trung do quü BHXH qu¶n lý.

          Môc ®Ých sö dông quü: Lµ quü dïng ®Ó trî cÊp cho ng­êi lao ®éng cã tham gia ®ãng gãp quü. 

Hay theo kh¸i niÖm cña tæ chøc lao ®éng quèc tÕ (ILO) BHXH ®­îc hiÓu lµ sù b¶o vÖ cña x· héi víi c¸c thµnh viªn cña m×nh th«ng qua mét lo¹t c¸c biÖn ph¸p c«ng céng ®Ó chèng l¹i t×nh tr¹ng khã kh¨n vÒ kinh tÕ x· héi do bÞ mÊt hoÆc gi¶m thu nhËp, g©y ra èm ®au mÊt kh¶ n¨ng lao ®éng.

BHXH lµ mét hÖ thèng 3 tÇng: 

TÇng 1: Lµ tÇng c¬ së ®Ó ¸p dông cho mäi ng­êi, mäi c¸ nh©n trong x· héi. Ng­êi nghÌo, tuy ®ãng gãp cña hä trong x· héi lµ thÊp nh­ng khi cã yªu cÇu nhµ n­íc vÉn trî cÊp. 

TÇng 2: Lµ tÇng b¾t buéc cho nh÷ng ng­êi cã c«ng ¨n viÖc lµm æn ®Þnh.

TÇng 3: Lµ sù tù nguyÖn cho nh÷ng ng­êi muèn ®ãng BHXH cao.

VÒ ®èi t­îng: Tr­íc ®©y BHXH chØ ¸p dông ®èi víi nh÷ng doanh nghiÖp nhµ n­íc. HiÖn nay theo nghÞ ®Þnh 45/CP th× chÝnh s¸ch BHXH ®­îc ¸p dông ®èi víi tÊt c¶ c¸c lao ®éng thuéc mäi thµnh phÇn kinh tÕ (tÇng2). §èi víi tÊt c¶ c¸c thµnh viªn trong x· héi (tÇng1) vµ cho mäi ng­êi cã thu nhËp cao hoÆc cã ®iÒu kiÖn tham gia mua. BHXH cßn quy ®Þnh nghÜa vô ®ãng gãp cho nh÷ng ng­êi ®­îc h­ëng chÕ ®é ­u ®·i. Sè tiÒn mµ c¸c thµnh viªn thµnh viªn trong x· héi ®ãng h×nh thµnh quü BHXH.

       - Quü BHYT:

                Kh¸i niÖm: Quü BHYT lµ quü ®­îc sö dông ®Ó trî cÊp cho nh÷ng ng­êi cã tham gia ®ãng gãp quü trong c¸c ho¹t ®éng kh¸m, ch÷a bÖnh.

          Nguån h×nh thµnh quü: 
C¸c doanh nghiÖp thùc hiÖn trÝch quü BHYT nh­ sau:

     3% Trªn tæng sè thu nhËp t¹m tÝnh cña ng­êi lao ®éng, trong ®ã:

     [ 1% Do ng­êi lao ®éng trùc tiÕp nép (trõ vµo thu nhËp cña hä), 2% Do doanh nghiÖp chÞu (TÝnh vµo chi phÝ s¶n xuÊt- kinh doanh) ]

              Môc ®Ých sö dông quü: Quü BHYT do c¬ quan BHYT thèng nhÊt qu¶n lý vµ trî cÊp cho ng­êi lao ®éng th«ng qua m¹ng l­íi y tÕ, nh÷ng ng­êi cã tham gia nép BHYT khi èm ®au bÖnh tËt ®i kh¸m ch÷a bÖnh hä sÏ ®­îc thanh to¸n th«ng qua chÕ ®é BHYT mµ hä ®· nép.

         - Kinh phÝ c«ng ®oµn:

         Kh¸i niÖm: Lµ nguån tµi trî cho ho¹t ®éng c«ng ®oµn ë c¸c cÊp.
         Nguån h×nh thµnh quü: KPC§ ®­îc trÝch theo tû lÖ: 

  2% Trªn tæng sè tiÒn l­¬ng ph¶i tr¶ cho ng­êi lao ®éng, vµ doanh nghiÖp ph¶i       chÞu toµn bé (tÝnh vµo chi phÝ s¶n xuÊt- kinh doanh). 

         Môc ®Ých sö dông quü: 

          50% KPC§ thu ®­îc nép lªn c«ng ®oµn cÊp trªn, cßn 50% ®Ó l¹i chi tiªu cho        ho¹t ®éng c«ng ®oµn t¹i ®¬n vÞ.

          - H¹ch to¸n lao ®éng vµ thêi gian lao ®éng.

Môc ®Ých cña h¹ch to¸n lao ®éng vµ thêi gian lao ®éng trong doanh nghiÖp, ngoµi viÖc gióp cho c«ng t¸c qu¶n lý lao ®éng cßn lµ ®¶m b¶o tÝnh l­¬ng chÝnh x¸c cho tõng ng­êi lao ®éng. 

Néi dung cña h¹ch to¸n lao ®éng bao gåm: H¹ch to¸n sè l­îng lao ®éng, thêi gian lao ®éng vµ chÊt l­îng lao ®éng.

    *. Ph©n lo¹i lao ®éng trong doanh nghiÖp:

Trong c¸c doanh nghiÖp c«ng nghiÖp th× c«ng viÖc ®Çu tiªn cã t¸c dông thiÕt thùc ®èi víi c«ng t¸c qu¶n lý vµ h¹ch to¸n lao ®éng tiÒn l­¬ng lµ ph©n lo¹i lao ®éng.

          - Ph©n theo tay nghÒ:

Ph©n lo¹i lao ®éng theo nhãm nghÒ nghiÖp bao gåm:

+ C«ng nh©n thùc hiÖn chøc n¨ng s¶n xuÊt chÝnh: Lµ nh÷ng ng­êi lµm viÖc trùc tiÕp b»ng tay hoÆc b»ng m¸y mãc, tham gia vµo qu¸ tr×nh s¶n xuÊt vµ trùc tiÕp lµm ra s¶n phÈm.

+ C«ng nh©n s¶n xuÊt phô: Lµ nh÷ng ng­êi phôc vô cho qu¸ tr×nh s¶n xuÊt vµ lµm c¸c ngµnh nghÒ phô nh­ phôc vô cho c«ng nh©n trùc tiÕp hoÆc cã thÓ tham gia mét c¸ch gi¸n tiÕp vµo qu¸ tr×nh s¶n xuÊt s¶n phÈm.


 + Lao ®éng cßn l¹i gåm cã: Nh©n viªn kü thuËt, nh©n viªn l­u th«ng tiÕp thÞ, nh©n viªn hoµn chØnh, kÕ to¸n, b¶o vÖ.

        -  Ph©n lo¹i theo bËc l­¬ng:

 + Lao ®éng trùc tiÕp vµ gi¸n tiÕp trong doanh nghiÖp cã nhiÒu møc l­¬ng theo bËc l­¬ng, thang l­¬ng, th«ng th­êng c«ng nh©n trùc tiÕp s¶n xuÊt cã tõ 1 ®Õn 7 bËc l­¬ng.


  + BËc 1 vµ bËc 2: bao gåm phÇn lín sè lao ®éng phæ th«ng ch­a qua tr­êng líp ®µo t¹o chuyªn m«n nµo.


  + BËc 3 vµ bËc 4: gåm nh÷ng c«ng nh©n ®· qua mét qu¸ tr×nh ®µo t¹o.


  + BËc 5 trë lªn: bao gåm nh÷ng c«ng nh©n ®· qua tr­êng líp chuyªn m«n cã kü thuËt cao.


  + Lao ®éng gi¸n tiÕp còng cã nhiÒu bËc l¹i chia lµm nhiÒu phÇn hµnh, (vd: nh­ chuyªn viªn cÊp 2).


  + ViÖc ph©n lo¹i lao ®éng theo nhãm l­¬ng rÊt cÇn thiÕt cho viÖc bè trÝ lao ®éng, bè trÝ nh©n sù trong c¸c doanh nghiÖp.

     *. Tæ chøc h¹ch to¸n lao ®éng:

           Tæ chøc h¹ch to¸n lao ®éng tiÒn l­¬ng vµ tiÒn c«ng lao ®éng, lµ rÊt cÇn thiÕt nã lµ mét bé phËn kh«ng thÓ thiÕu trong hÖ thèng th«ng tin chung cña h¹ch to¸n kÕ to¸n.

    - NhiÖm vô tµi chÝnh cña yÕu tè s¶n xuÊt kinh doanh nµy lµ:

+ Tæ chøc h¹ch to¸n c¬ cÊu lao ®éng hiÖn cã trong c¬ cÊu s¶n xuÊt kinh doanh vµ sù tuyÓn dông, xa th¶i, thuyªn chuyÓn lao ®éng trong néi bé ®¬n vÞ theo quan hÖ cung cÇu vÒ lao ®éng cho kinh doanh.

+ Tæ chøc theo dâi c¬ cÊu vµ sö dông ng­êi lao ®éng t¹i c¸c n¬i lµm viÖc ®Ó cã th«ng tin vÒ sè l­îng chÊt l­îng lao ®éng øng víi c«ng viÖc ®· bè trÝ t¹i n¬i lµm viÖc.


+ Tæ chøc h¹ch to¸n qu¸ tr×nh tÝnh tiÒn c«ng vµ tr¶ c«ng lao ®éng cho ng­êi lao ®éng.


+ Tæ chøc ph©n c«ng lao ®éng kÕ to¸n hîp lý trong phÇn hµnh kÕ to¸n yÕu tè lao ®éng vµ tiÒn c«ng lao ®éng.


+ Nguyªn t¾c chung ®Ó thùc hiÖn c¸c nhiÖm vô tæ chøc nªu trªn vÒ lao ®éng vµ tiÒn l­¬ng lµ. Lùa chän vµ vËn dông trong qu¸ tr×nh thùc hiÖn ho¹t ®éng kinh doanh cña ®¬n vÞ mét l­îng chøng tõ, sæ s¸ch (tµi kho¶n). Néi dung ghi chÐp th«ng tin trªn sæ s¸ch vµ hÖ thèng b¸o c¸o kÕ to¸n hîp lý vÒ lao ®éng vµ tiÒn l­¬ng ®ñ cho yªu cÇu qu¶n lý, ®Æc biÖt lµ qu¶n lý néi bé.

        - TiÒn ®Ò cÇn thiÕt cho viÖc tæ chøc tèt hÖ thèng th«ng tin kÕ to¸n lao ®éng tiÒn l­¬ng lµ:

+ Ph¶i x©y dùng ®­îc c¬ cÊu s¶n xuÊt hîp lý. §©y lµ tiÒn ®Ò cho viÖc tæ chøc lao ®éng khoa häc t¹i n¬i lµm viÖc cho tæ chøc ghi chÐp ban ®Çu vÒ sö dông lao ®éng.


+ Thùc hiÖn tæ chøc tèt lao ®éng taÞ n¬i lµm viÖc, sù hîp lý cña viÖc bè trÝ lao ®éng t¹i vÞ trÝ lao ®éng theo kh«ng gian vµ thêi gian ngµnh nghÒ, cÊp bËc, chuyªn m«n lµ ®iÒu kiÖn ®Ó h¹ch to¸n kÕt qu¶ lao ®éng chÝnh x¸c vµ trªn c¬ së ®ã tÝnh to¸n ®ñ møc tiÒn c«ng ph¶i tr¶ cho ng­êi lao ®éng.

+ Ph¶i x©y dùng ®­îc c¸c tiªu chuÈn ®Þnh møc lao ®éng cho tõng lo¹i lao ®éng, tõng lo¹i c«ng viÖc vµ hÖ thèng qu¶n lý lao ®éng chÆt chÏ c¶ vÒ mÆt tÝnh chÊt nh©n sù, néi quy qui chÕ kû luËt lao ®éng.

+ Ph¶i x¸c ®Þnh tr­íc h×nh thøc tr¶ c«ng hîp lý vµ c¬ chÕ thanh to¸n tiÒn c«ng thÝch hîp cã t¸c dông kÝch thÝch vËt chÊt ng­êi lao ®éng nãi chung vµ lao ®éng kÕ to¸n nãi riªng. 

NghÜa lµ: Ph¶i b»ng c¸ch l­îng hãa ®­îc tiÒn c«ng theo thêi gian, theo viÖc, theo kÕt qu¶ cña viÖc ®· lµm trong khu«n khæ chÕ ®é chung hiÖn hµnh.

  + Ph¶i x©y dùng nguyªn t¾c ph©n chia tiÒn c«ng khi nã cã liªn quan tíi nhiÒu ho¹t ®éng kinh doanh, nhiÒu lo¹i s¶n phÈm lµm ra ®Ó tÝnh chi phÝ tr¶ l­¬ng hîp lý c¸c gi¸ thµnh.

       -  Tæ chøc h¹ch to¸n lao ®éng, thêi gian lao ®éng vµ kÕt qu¶ lao ®éng:

        + H¹ch to¸n sè l­îng lao ®éng:

§Ó qu¶n lý lao ®éng vÒ mÆt sè l­îng, DN sö dông sæ s¸ch theo dâi lao ®éng cña doanh nghiÖp th­êng do phßng lao ®éng qu¶n lý. Sæ nµy h¹ch to¸n vÒ mÆt sè l­îng tõng lo¹i lao ®éng theo nghÒ nghiÖp, c«ng viÖc vµ tr×nh ®é tay nghÒ (cÊp bËc kü thuËt) cña c«ng nh©n. Phßng lao ®éng cã thÓ lËp sæ chung cho toµn doanh nghiÖp vµ lËp riªng cho tõng bé phËn dÓ n¾m ch¾c t×nh h×nh ph©n bæ, sö dông lao ®éng hiÖn cã trong doanh nghiÖp.

+ H¹ch to¸n thêi gian lao ®éng:

         Thùc chÊt lµ h¹ch to¸n viÖc sö dông thêi gian lao ®éng ®èi víi tõng c«ng nh©n viªn ë tõng bé phËn trong doanh nghiÖp. Chøng tõ sö dông ë ®©y lµ b¶ng chÊm c«ng ®Ó ghi chÐp thêi gian lao ®éng vµ cã thÓ sö dông tæng hîp phôc vô trùc tiÕp kÞp thêi cho viÖc qu¶n lý t×nh h×nh huy ®éng sö dông thêi gian dÓ c«ng nh©n viªn tham gia lao ®éng.

B¶ng chÊm c«ng ®­îc lËp riªng cho tõng tæ, x­ëng s¶n xuÊt, do tæ tr­ëng hoÆc tr­ëng c¸c phßng ban ghi hµng ngµy. Cuèi th¸ng b¶ng chÊm c«ng ®­îc sö dông lµm c¬ së ®Ó tÝnh l­¬ng ®èi víi bé phËn lao ®éng h­ëng l­¬ng theo thêi gian.

+ H¹ch to¸n kÕt qu¶ lao ®éng:

      Môc ®Ých cña h¹ch to¸n nµy lµ theo dâi ghi chÐp kÕt qu¶ lao ®éng cu¶ c«ng nh©n viªn biÓu hiÖn b»ng sè l­îng (khèi l­îng c«ng viÖc, s¶n phÈm ®· hoµn thµnh) cña tõng ng­êi hay tõng tæ, nhãm lao ®éng. §Ó h¹ch to¸n kÕ to¸n sö dông c¸c lo¹i chøng tõ ban ®Çu kh¸c nhau tïy theo lo¹i h×nh vµ ®Æc ®iÓm s¶n xuÊt cña tõng doanh nghiÖp.

C¸c chøng tõ nµy lµ ‘‘phiÕu x¸c nhËn s¶n phÈm, c«ng viÖc hoµn thµnh’’,‘‘B¶ng ghi n¨ng suÊt c¸ nh©n, b¶ng kª khèi l­îng c«ng viÖc hoµn thµnh”.

      Chøng tõ h¹ch to¸n kÕt qu¶ lao ®éng do ng­êi lËp ký, c¸n bé kü thuËt x¸c nhËn, l·nh ®¹o duyÖt. §©y lµ c¬ së ®Ó tÝnh tiÒn l­¬ng cho ng­êi lao ®éng hay bé phËn lao ®éng h­ëng l­¬ng theo s¶n phÈm.


Tãm l¹i h¹ch to¸n lao ®éng võa lµ ®Ó qu¶n lý viÖc huy ®éng sö dông lao ®éng, võa lµm c¬ së tÝnh to¸n tiÒn l­¬ng ph¶i tr¶ cho ng­êi lao ®éng. V× vËy h¹ch to¸n lao ®éng cã râ rµng, chÝnh x¸c, kÞp thêi th× míi cã thÓ tÝnh ®óng, tÝnh ®ñ l­¬ng cho c«ng nh©n viªn trong doanh nghiÖp. 

    - H¹ch to¸n tiÒn c«ng víi ng­êi lao ®éng:

           + X¸c ®Þnh tr×nh tù tÝnh to¸n tæng møc tuyÖt ®èi víi ng­êi lao ®éng trong kú h¹n ®­îc tr¶, ®­îc thanh to¸n. §Ó thùc hiÖn ®­îc néi dung nµy cÇn ph¶i cã ®iÒu kiÖn sau:

   . Ph¶i thu thËp ®ñ c¸c chøng tõ cã liªn quan vÒ sè l­îng vµ chÊt l­îng lao ®éng.

              . Ph¶i dùa vµo c¸c v¨n b¶n quy ®Þnh chÕ ®é tr¶ l­¬ng, th­ëng, phô cÊp cña nhµ n­íc.

   .  Ph¶i x©y dùng h×nh thøc tr¶ c«ng thÝch hîp cho tõng lo¹i lao ®éng tr­íc khi ®i vµo c«ng viÖc tÝnh to¸n tiÒn c«ng.

  . Ph¶i lùa chän c¸ch chia tiÒn c«ng hîp lý cho tõng ng­êi lao ®éng, cho c¸c läai c«ng viÖc ®­îc thùc hiÖn b»ng mét nhãm ng­êi lao ®éng kh¸c nhau vÒ ngµnh nghÒ, cÊp bËc, hiÖu suÊt c«ng t¸c.

          + X©y dùng chøng tõ thanh to¸n tiÒn c«ng vµ c¸c kho¶n cã liªn quan kh¸c tíi ng­êi lao ®éng víi t­ c¸ch lµ chøng tõ tÝnh l­¬ng vµ thanh to¸n. Chøng tõ nµy ®­îc hoµn thµnh sau khi thùc hiÖn ®­îc sù tr¶ c«ng cho tõng ng­êi lao ®éng vµ trë thµnh chøng tõ gèc ®Ó ghi sæ tæng hîp tiÒn l­¬ng vµ BHXH.

         + Lùa chän tiªu thøc thÝch hîp ®Ó ph©n bæ tiÒn l­¬ng vµ BHXH cho tõng ®èi t­îng chÞu chi phÝ s¶n xuÊt (dùa vµo b¶ng tÝnh l­¬ng gi¸n tiÕp) vµ qua tiªu chuÈn trung gian ph©n bæ cho ®èi t­îng chÞu phÝ tiÒn l­¬ng cuèi cïng, lËp chøng tõ ghi sæ cho sè liÖu ®· ph©n bæ lµm c¨n cø ghi sæ tæng hîp cña kÕ to¸n theo ®óng nguyªn t¾c.

          +  X©y dùng quan hÖ ghi sæ tµi kho¶n theo néi dung thanh to¸n vµ tÝnh to¸n ph©n bæ tiÒn l­¬ng phï hîp víi yªu cÇu th«ng tin vÒ ®èi t­îng kÕ to¸n nªu trªn.

     *. Chøng tõ, thñ tôc thanh to¸n l­¬ng.


§Ó thanh to¸n tiÒn l­¬ng tiÒn c«ng vµ c¸c kho¶n phô cÊp, trî cÊp cho ng­êi lao ®éng, hµng ngµy kÕ to¸n doanh nghiÖp ph¶i lËp b¶ng thanh to¸n tiÒn l­¬ng (MÉu sè 02-L§TL, ban hµnh theo Q§ sè: 1141-TC/Q§/C§KT ngµy 1/11 n¨m 1995 cña Bé Tµi ChÝnh), Th«ng T­ liªn tÞch sè 119-2004-TTNT-BTC-TL§L§VN ngµy 8/12/2004-Bé Tµi ChÝnh-TL§L§VN. Cho tõng tæ, ®¬n vÞ, ph©n x­ëng s¶n xuÊt vµ c¸c phßng ban c¨n cø vµo kÕt qu¶ tÝnh l­¬ng cho tõng ng­êi. Trªn b¶ng tÝnh l­¬ng cÇn ghi râ tõng kho¶n tiÒn l­¬ng (l­¬ng s¶n phÈm, l­¬ng thêi gian) c¸c kho¶n phô cÊp, tù cÊp, c¸c kho¶n khÈu trõ vµ sè tiÒn ng­êi lao ®éng cßn ®­îc lÜnh, thanh to¸n vÒ trî cÊp, b¶o hiÓm còng ®­îc lËp t­¬ng tù sau khi kÕ to¸n tr­ëng kiÓm tra, x¸c nhËn vµ ký, gi¸m ®èc duyÖt.


B¶ng thanh to¸n l­¬ng, BHXH sÏ ®­îc lµm c¨n cø ®Ó thanh to¸n l­¬ng vµ BHXH cho ng­êi lao ®éng. Th«ng th­êng t¹i c¸c doanh nghiÖp viÖc thanh to¸n l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng, c¸c kho¶n trÝch kh¸c cho ng­êi lao ®éng ®­îc chia lµm 2 kú. 

Kú 1 lµ t¹m øng vµ kú 2 sÏ nhËp sè cßn l¹i sau khi trõ ®i c¸c kho¶n thanh to¸n l­¬ng, thanh to¸n BHXH, b¶ng kª danh s¸ch nh÷ng ng­êi ch­a lÜnh l­¬ng cïng c¸c chøng tõ vµ b¸o c¸o Thu- Chi tiÒn mÆt ph¶i chuyÓn kÞp thêi cho phßng kÕ to¸n ®Ó kiÓm tra vµ ghi sæ
PhÇn II

Thùc tr¹ng kÕ to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng t¹i c«ng ty cæ phÇn d­îc phÈm kim b¶ng

I. ®Æc ®IÓm kinh tÕ-kü thuËt vµ tæ chøc ho¹t ®éng t¹i c«ng ty cæ phÇn d­îc phÈm kim b¶ng cã ¶nh h­ëng ®Õn kÕ to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng.

1. LÞch sö h×nh thµnh vµ ph¸t triÓn cña C«ng ty.

Tªn Doanh nghiÖp : C«ng ty Cæ PhÇn D­îc PhÈm Kim B¶ng.

                              Trô së chÝnh : ThÞ TrÊn QuÕ-TØnh Hµ Nam.

                              §iÖn tho¹i : 0351.820056

                       Thµnh lËp theo quyÕt ®Þnh sè..../BYT  ngµy 04 th¸ng 01 n¨m 2001 .

            GiÊy phÐp kinh doanh sè : 0603000003 do Së y tÕ tØnh Hµ nam cÊp .

N¨m 2001 khi míi thµnh lËp, C«ng ty kinh doanh c¸c mÆt hµng thuèc ch÷a bÖnh, kh¸m ch÷a bÖnh b»ng y häc cæ truyÒn, mü phÈm ®¹i lý ký göi hµng hãa, quÇy thuèc, cöa hµng.....

§Õn ngµy 11/10/2001 bæ sung ngµnh nghÒ kinh doanh, ®ã lµ s¶n xuÊt kinh doanh  nu«i trång vµ xuÊt khÈu d­îc liÖu 11/10/2001 cña UBND tØnh Hµ Nam .


Tõ n¨m 2001 khi míi thµnh lËp, C«ng ty cã 36 c¸n bé c«ng nh©n viªn, qua qu¸ tr×nh ho¹t ®éng cho ®Õn ngµy h«m nay th× sè c¸n bé c«ng nh©n viªn cña C«ng ty ®· lªn tíi 78 ng­êi. Trong qu¸ tr×nh phÊn ®Êu vµ tr­ëng thµnh ®Õn nay C«ng ty kh«ng ngõng lín m¹nh vÒ mäi mÆt, ho¹t ®éng cña C«ng ty ®i vµo thÕ æn ®Þnh, doanh thu n¨m sau lu«n cao h¬n n¨m tr­íc, cã c¬ héi chiÕm lÜnh thÞ tr­êng vÒ c¸c mÆt hµng mµ C«ng ty kinh doanh nh­ mü phÈm, c¸c lo¹i thuèc ch÷a bÖnh...


Cho ®Õn nay c«ng ty ®· qua 4 n¨m h×nh thµnh vµ ph¸t triÓn còng ®· tr¶i qua biÕt bao th¨ng trÇm tõ mét c«ng ty ch­a cã danh tiÕng g× trªn thÞ tr­êng thuèc néi th×nay c«ng ty ®· cã th­¬ng hiÖu riªng cña m×nh trªn thÞ tr­êng trong n­íc còng nh­ trong khu vùc vµ mét sè n­íc trªn thÕ giíi.

 S¬ ®å tæ chøc bé m¸y vµ qu¶n lý cña C«ng ty nh­ sau:


h








            Chñ TÞch Héi §ång Qu¶n TrÞ kiªm Gi¸m §èc ¤ng: §inh V¨n Nh­¬ng lµ ng­êi ®¹i diÖn cho c«ng ty, chÞu tr¸ch nhiÖm tr­íc Ph¸p luËt cïng nh÷ng quy ®Þnh cña Nhµ N­íc vµ tr­íc H§QT. Gi¸m ®èc cã quyÒn ®iÒu hµnh toµn bé ho¹t ®éng s¶n xuÊt kinh doanh tíi tõng phßng vµ cã quyÒn uû quyÒn ký duyÖt nh÷ng quyÕt ®Þnh quan träng trong c«ng ty khi gÆp nh÷ng c«ng viÖc ®ét xuÊt cho Phã gi¸m ®èc. 

             Phã Chñ TÞch Héi §ång Qu¶n TrÞ kiªm Phã Gi¸m §èc Kinh Doanh ¤ng: L· Ngäc Yªn gióp gi¸m ®èc qu¶n lý, ®iÒu hµnh mét hoÆc mét sè lÜnh vùc ho¹t ®éng vÒ kinh doanh xuÊt nhËp khÈu hµng ho¸,qu¶n lý Phßng KD-XNK vµ TT ph©n phèi s¶n phÈm. Ký duyÖt giÊy tê cña c«ng ty... khi gi¸m ®èc ph©n c«ng ®i v¾ng. Phã gi¸m ®èc chÞu tr¸ch nhiÖm tr­íc gi¸m ®èc nh©n viªn trong c«ng ty vµ ®Æc biÖt lµ tr­íc H§QT.

             Tr­ëng Phßng KÕ To¸n Tµi Vô kiªm kÕ to¸n tæng hîp ¤ng : Ph¹m TiÕn Dòng cã tr¸ch nhiÖm vÒ toµn bé mäi ho¹t ®éng cña phßng kÕ to¸n d­íi h×nh th¸i tiÒn tÖ víi chøc n¨ng gióp viÖc cho gi¸m ®èc.

             Tr­ëng Phßng Tæ Chøc Hµnh ChÝnh ¤ng : §Æng V¨n Hµo lµm  nhiÖm vô tæ chøc bé m¸y cña c«ng ty ho¹t ®éng linh ho¹t, hiÖu qu¶ ®iÒu hoµ c¸c ho¹t ®éng cña c¸c phßng ban,  nªn kÕ ho¹ch vÒ nh©n sù cña c«ng ty.

             Tr­ëng Phßng KD-XNK ¤ng: D­¬ng V¨n Hµo cã nhiÖm vô thiÕt lËp c¸c kÕ ho¹ch  vÒ toµn bé ho¹t ®éng s¶n xuÊt kinh doanh hµng ho¸ thñ tôc cho toµn bé l« hµng, qu¶n lý nh©m viªn kinh doanh, qu¶n lý d­îc phÈm, s¶n phÈm xuÊt nhËp khÈu cho qu¸ tr×nh ho¹t ®éng kinh doanh cña c«ng ty gióp cho Phã Gi¸m §èc trong lÜnh vùc kinh doanh hoµn thµnh nhiÖm vô cña m×nh. 

             Tr­ëng Phßng Kh¸m B¸c Sü: Hång H¶i lµm c«ng t¸c t­ vÊn, kh¸m ch÷a bÖnh cho bÖnh nh©n còng nh­ chØ ®Þnh dïng thuèc ®óng theo bÖnh, theo c«ng dông tõng s¶n phÈm cña c«ng ty còng nh­ cña c¸c c«ng ty kh¸c.

             Tr­ëng Phßng TTPP S¶n PhÈm: Lª Quang cã nhiÖm vô ®iÒu hµnh ph©n phèi s¶n phÈm theo d¬n ®Æt hµng, theo ho¸ ®¬n, ®iÒu ®éng tõ n¬i nµy ®Õn n¬i kh¸c theo ®óng nhu cÇu cña kh¸ch hµng.

             Tr­ëng Phßng B¶o VÖ ¤ng: NguyÔn Kim lµm nhiÖm vô ®iÒu hµnh, ph©n c«ng ca trùc cho nh÷ng nh©n viªn ®Ó b¶o vÖ c¬ së vËt chÊt còng nh­ trËt tù trÞ an t¹i c«ng ty 

              Ng­êi H­íng DÉn thùc tËp ¤ng: Ph¹m TiÕn Dòng t¹i c«ng ty cæ phÇn d­îc phÈm kim b¶ng.

2. §Æc ®iÓm tæ chøc bé m¸y ho¹t ®éng kinh doanh cña C«ng ty.

C«ng ty D­îc PhÈm Kim B¶ng chuyªn b¸n bu«n, b¸n lÎ, ®¹i lý c¸c mÆt hµng néi ®Þa, kinh doanh cho c¸c thµnh phÇn d­îc phÈm trong n­íc vµ n­íc ngoµi.

      *. §Æc ®iÓm vÒ s¶n phÈm:

      S¶n phÈm cña C«ng ty kh¸ phong phó vµ ®a d¹ng vÒ chñng lo¹i c¸c mÆt hµng nh­:


· Nh÷ng mÆt hµng trong n­íc:


+ S¶n xuÊt c¸c lo¹i thuèc ch÷a bÖnh.



+ S¶n xuÊt kinh doanh nh÷ng lo¹i thuèc bæ.



+ Nu«i vµ trång mét sè c©y th¶o d­îc ®Ó bµo chÕ thuèc ch÷a bÖnh.



+ S¶n xuÊt thiÕt bÞ, vËt t­, hãa chÊt, nguyªn, nhiªn vËt liÖu phôc vô y tÕ.



+ DÞch vô kh¸m ch÷a bÖnh.

           -   Nh÷ng mÆt hµng nhËp khÈu tõ n­íc ngoµi:
+ Trùc tiÕp xuÊt khÈu c¸c mÆt hµng: d­îc phÈm

+ C¸c lo¹i thuèc ch÷a bÖnh ®­îc n­íc ngoµi c«ng nhËn

+ NhËp khÈu hµng tiªu dïng, c¸c lo¹i mü phÈm cao cÊp, c¸c lo¹i dÇu géi trÞ bÖnh, hãa chÊt,...,...y tÕ . 

+ S¶n xuÊt chÕ biÕn d­îc phÈm theo ®¬n ®Æt hµng cña ®èi t¸c n­íc ngoµi

  *. §Æc ®iÓm vÒ thÞ tr­êng:

Víi mÆt hµng kh¸ phong phó vµ ®a d¹ng nªn thÞ tr­êng ph©n phèi s¶n phÈm hµng ho¸ còng rÊt phong phó, gióp cho viÖc quay vßng vèn nhanh hiÖu qu¶ kinh tÕ cao.

        C«ng ty tiªu thô hµng hãa qua hai kªnh ®ã lµ b¸n bu«n vµ b¸n lÎ, chÝnh v× vËy mµ l­îng hµng nhËp vÒ lu«n ®­îc tiªu thô nhanh chãng, gióp quay vßng vèn nhanh, n©ng cao hiÖu qu¶ kinh tÕ.

- Víi kªnh b¸n bu«n: Hµng ®­îc chuyÓn ®Õn c¸c siªu thÞ lín, bÖnh viÖn, quÇy thuèc trong TØnh, vµ nhiÒu TØnh thµnh kh¸c trong c¶ n­íc.

   Ngoµi thÞ tr­êng ë Hµ nam hµng ho¸ cßn ®­îc chuyÓn ®Õn c¸c tØnh nh»m phôc vô nhu cÇu tiªu dïng cña kh¸ nhiÒu tØnh trong n­íc.

- Víi kªnh b¸n lÎ: Hµng ho¸ ®­îc c¸c nh©n viªn kinh doanh ®­a ®Õn tËn n¬i nh­ nh÷ng cña hµng lín ë tõng ®Þa bµn kh¸c nhau.

  *. §Æc ®iÓm vÒ lao ®éng

C«ng ty cã 78 c¸n bé c«ng nh©n viªn, cã 46 ng­êi tèt nghiÖp §¹i häc, 32 ng­êi trung cÊp, c¸c lao ®éng t¹i C«ng ty ®­îc ph©n chia ba lo¹i lao ®éng dµi h¹n: 1 n¨m, lao ®éng ng¾n h¹n 6 th¸ng. Nh÷ng ®èi t­îng lao ®éng tõ 1 n¨m trë lªn th× C«ng ty cã quan t©m ­u ®·i trong vÊn ®Ò tham gia ®ãng BHXH cho hä, mäi lao ®éng lµm viÖc t¹i C«ng ty ®Òu ph¶i qua tuyÓn chän vµ ®µo t¹o, víi ®éi ngò c¸n bé c«ng nh©n viªn dµy d¹n kinh nghiÖm, v× vËy mµ mäi viÖc trong C«ng ty ®Òu ®­îc tiÕn hµnh nhanh gän vµ cã hiÖu qu¶.

 *. T×nh h×nh tµi chÝnh cña C«ng ty:


Ho¹t ®éng tµi chÝnh cña tµi chÝnh doanh nghiÖp th­¬ng m¹i cã nhiÖm vô ®¶m b¶o cho Doanh nghiÖp cã ®Çy ®ñ kÞp thêi vµ hîp ph¸p sè vèn cÇn thiÕt cho nhu cÇu kinh doanh cña Doanh nghiÖp. §¶m b¶o ®Çy ®ñ kÞp thêi sè vèn cÇn thiÕt nghÜa lµ cung cÊp ®óng ®ñ cho Doanh nghiÖp sè vèn cÇn thiÕt ®óng lóc ®Ó kinh doanh.

C¬ cÊu nguån vèn cña C«ng ty.










§¬n vÞ tÝnh: ®ång.
	ChØ tiªu
	31/12/2003
	31/12/2004
	 So s¸nh

	
	 Sè TiÒn
	TØ lÖ
	 Sè TiÒn
	TØ lÖ
	 Sè TiÒn
	TØ lÖ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	A. Nî ph¶i tr¶.
	13.081.229.616
	66,34
	22.179.165.832
	75,93
	9.097.936.207
	69,5

	   I. Nî ng¾n h¹n
	10.633.737.616
	53,93
	19.279.467.034
	66,0
	8.645.729.418
	81,3

	   II. Nî dµi h¹n
	2.399.985.000
	12,17
	2.772.293.100
	94,9
	372.308.100
	15,5

	   III. Nîkh¸c
	47.507.000
	0,24
	127.405.689
	0,4
	79.898.689
	168,2

	B. Nguån vãn CSH
	6.637.168.870
	33,66
	7.029.351.887
	24,06
	392.183.017
	5,9

	   I. Nguån vèn-quü
	6.598.108.420
	33,46
	965.637.437
	23,8
	367.529.017
	5,57

	   II. Nguån kinh phÝ
	39.060.450
	0,2
	63.714.450
	0,2
	24.654.000
	63,12

	Céng(A+B)
	19.718.398.486
	100
	29.208.517.710
	100
	9.490.119.224
	48,13

	
	
	
	
	
	
	



VÒ c¬ së vËt chÊt cña C«ng ty: N»m ë ®Þa thÕ ®Ñp c¹nh ®­êng quèc lé 1A nªn rÊt tiÖn lîi cho viÖc ®i l¹i, ®ång thêi kh¸ thuËn lîi cho viÖc kinh doanh cña C«ng ty, diÖn tÝch kh¸ réng r·i. C¬ së vËt chÊt, tiÖn nghi lµm viÖc t­¬ng ®èi ®Çy ®ñ v× vËy ®¸p øng tèt cho nhu cÇu lµm viÖc cña c¸n bé c«ng nh©n viªn trong C«ng ty.

 *. KÕt qu¶ kinh doanh cña c«ng ty trong 2 n¨m gÇn ®©y.

                                                                                              §¬n vÞ tÝnh:VN§

	ChØ tiªu
	M· sè
	N¨m 2003
	N¨m 2004
	Chªnh lÖch

	
	
	Sè tiÒn
	Sè tiÒn
	Sè tiÒn
	TØ lÖ

	Tæng doanh thu
	01
	107.308.170.093
	109.348.190.097
	2.040.020.040
	1,9

	Trong ®ã: D. thu hµng XK
	02
	15.198.650.237
	16.199.6454.239
	1.001.004.002
	6.59

	C¸c kho¶n gi¶m trõ

(04+05+06+07)

+ ChiÕt khÊu

+ Gi¶m gi¸

+ Hµng b¸n bÞ tr¶ l¹i
	03

04

05

06
	160.344.630

75.504.229

84.174.670

665.731
	161.343.620

76.550.329

83.074.691

1.763.600
	998.990

1.001.100

-1.009.979

1.097.869
	0,62

1,83

-1,31

164,9

	1. D. thu thuÇn (01-03)
	10
	107.147.825.463
	109.186.846.447
	2.039.021.014
	1,90

	2. Gi¸ vèn hµng b¸n
	11
	95.370.443200
	98.375.543.147
	3.005.109.947
	3,15

	3. Lîi nhuËn gép (10-11)
	20
	11.777.392.263
	10.811.303.330
	-966.088.933
	-8,2

	4. Chi phÝ b¸n hµng
	21
	10.900.824.617
	9.924.924.618
	-975.899.999
	-8,95

	5. Chi phÝ qu¶n lý DN
	22
	1.007.100.760
	1.037.112.762
	30.012.002
	2,98

	6. Lîi nhuËn thuÇn tõ ho¹t ®éng KD (20-(21+22))
	30


	-130.533.114
	-150.734.050
	-20.200.936
	15,48

	 Thu nhËp ho¹t ®éng TC
	31
	125.100.900
	127.053.986
	1.953.086
	1,56

	Chi phÝ ho¹t ®éng tµi chÝnh 
	32
	2.100.541
	2.084.556
	-15.985
	-0,76

	7.Lîi nhuËn thuÇn tõ ho¹t ®éng TC ( 31 - 32)
	40
	123.000.359
	124.969.430
	1.969.071
	1,6

	C¸c kho¶n TN bÊt th­êng
	41
	100.700.617
	120.710.619
	20.010.002
	19,87

	Chi phÝ bÊt th­êng
	42
	69.200.633
	69.212.636
	12.003
	0,02

	8.LN bÊt th­êng (41-42)
	50
	31.499.840
	51.497.983
	19.998.143
	63,49

	9. Tæng LN tr­íc thuÕ

(30+40+50)
	60
	23.967.085
	25.733.363
	1.766.278
	7,37

	10. ThuÕ thunhËp Doanh nghiÖp ph¶i nép
	70
	
	
	
	

	11. Lîi nhuËn sau thuÕ (60-70)
	80
	16.297.617,8
	17.498.686,84
	1.201.069,04
	7,37



Nh×n vµo kÕt qu¶ kinh doanh cña C«ng ty n¨m 2003 vµ n¨m 2004 ta thÊy r»ng tæng doanh thu n¨m 2004 t¨ng 1,49% (xÊp xØ t¨ng 1.500.020.004 ®) so víi n¨m 2003. Trong ®ã ph¶i c«ng nhËn sù gãp mÆt cña mÆt hµng xuÊt khÈu, ®©y lµ mét lîi thÕ tiÒm Èn nªn doanh nghiÖp cÇn chó ý ®Ó khai th¸c triÖt ®Ó.

  II. ®Æc ®iÓm Tæ chøc c«ng t¸c kÕ to¸n cña C«ng ty.

      1. §Æc ®iÓm tæ chøc bé m¸y kÕ to¸n cña C«ng ty.  

         *. Ph­¬ng thøc tæ chøc bé m¸y kÕ to¸n.





    *. Chøc n¨ng, nhiÖm vô cña tõng bé phËn thµnh viªn.

KÕ to¸n tr­ëng kiªm kÕ to¸n tæng hîp lµ ng­êi chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ toµn bé mäi ho¹t ®éng cña phßng kÕ to¸n víi chøc n¨ng lµ ng­¬× gióp viÖc cho Gi¸m ®èc. Tæ chøc vµ chØ ®¹o c«ng t¸c kÕ to¸n, thèng kª th«ng tin kÕ to¸n vµ h¹ch to¸n kÕ to¸n t¹i C«ng ty. KÕ to¸n Tr­ëng cã quyÒn ph©n c«ng vµ chØ ®¹o trùc tiÕp c¸c thµnh viªn kÕ to¸n trong C«ng ty.

Ngoµi nhiÖm vô lµ ng­êi l·nh ®¹o vµ qu¶n lý phßng, kÕ to¸n tr­ëng cßn tham gia trùc tiÕp vµo c«ng t¸c h¹ch to¸n, ph©n bæ trùc tiÕp chi phÝ s¶n xuÊt kinh doanh vµ ®èi t­îng tÝnh gi¸ thµnh ®Ó h­íng dÉn c¸c bé phËn kÕ to¸n cã liªn quan ®Ó lËp vµ lu©n chuyÓn chi phÝ phï hîp víi ®èi t­îng h¹ch to¸n.

   - KÕ to¸n tiªu thô hµng hãa vµ thanh to¸n víi ng­êi mua

Hµng ngµy c¨n cø vµo chøng tõ cña c¸c nghiÖp vô ph¸t sinh cã liªn quan, kiÓm tra ph¶n ¸nh vµo sæ kÕ to¸n liªn quan ®Õn tiªu thô hµng hãa vµ thanh to¸n víi ng­êi mua theo dâi sè l­îng, gi¸ trÞ hµng hãa nhËp-xuÊt-tån, tham gia kiÓm tra vµ ®¸nh gi¸ l¹i hµng hãa, cuèi th¸ng lªn b¶ng tæng hîp theo tõng lo¹i, tõng nhãm hµng trong tõng kho cña C«ng ty.

   - KÕ to¸n vèn b»ng tiÒn vµ TSC§. 

Cã nhiÖm vô ph¶n ¸nh sè hiÖn cã, t×nh h×nh t¨ng gi¶m vÒ sè l­îng còng nh­ gi¸ trÞ cña s¶n phÈm, t×nh h×nh c«ng nî cña C«ng ty, t×nh h×nh t¨ng, gi¶m quü tiÒn mÆt, qòy ph¸t triÓn kinh doanh cña C«ng ty, t×nh h×nh thanh to¸n tiÒn mÆt víi kh¸ch hµng, chi l­¬ng, th­ëng vµ thu nhËp cña ng­êi lao ®éng trong C«ng ty.

    - KÕ to¸n ng©n hµng vµ thanh to¸n víi ng­êi b¸n 

Cã nhiÖm vô theo dâi t×nh h×nh c«ng nî cña C«ng ty víi ng©n hµng vµ c¸c kh¸ch hµng cña C«ng ty, ph¶n ¸nh c¸c nghiÖp vô gi¶m tiÒn göi, tiÒn vay ng©n hµng, c¸c kho¶n thanh to¸n víi ng©n hµng cña C«ng ty. 

     2. §Æc ®iÓm tæ chøc bé sæ kÕ to¸n.
    *.  Sæ s¸ch kÕ to¸n.


Sæ s¸ch kÕ to¸n lµ sæ dïng ®Ó ghi chÐp, hÖ thèng hãa vµ tæng hîp sè liÖu tõ c¸c chøng tõ ban ®Çu, nh»m cung cÊp nh÷ng chØ tiªu cÇn thiÕt cho viÖc lËp c¸c b¸o c¸o kÕ to¸n theo mét tr×nh tù vµ ph­¬ng ph¸p ghi chÐp nhÊt ®Þnh.

Theo chÕ ®é kÕ to¸n hiÖn nay viÖc tæ chøc hÖ thèng sæ s¸ch kÕ to¸n cña doanh nghiÖp dùa trªn 4 h×nh thøc sæ sau:


- Theo h×nh thøc nhËt ký sæ c¸i


- Theo h×nh thøc nhËt ký chung


- Theo h×nh thøc chøng tõ ghi sæ




- Theo h×nh thøc nhËt ký chøng tõ.



       - H×nh thøc nhËt ký chung:





    + §Æc ®iÓm: Sæ NhËt ký chung lµ sæ kÕ to¸n tæng hîp dïng ®Ó ghi chÐp c¸c nghiÖp vô kinh tÕ ph¸t sinh theo tr×nh tù thêi gian. Sè liÖu ghi trªn nhËt ký sæ c¸i ®­îc dïng ®Ó lµm c¨n cø ®Ó ghi vµo sæ c¸i. 

      + sæ s¸ch: NhËt ký chung bao gåm c¸c lo¹i sæ:
      -  NhËt ký chung

      - Sæ C¸i
      - C¸c sæ, thÎ kÕ to¸n chi tiÕt.
      +  Tr×nh tù ghi sæ: .Hµng ngµy, c¨n cø vµo c¸c chøng tõ ®­îc dïng lµm c¨n cø ghi sæ, tr­íc hÕt ghi nghiÖp vô ph¸t sinh vµo sæ NhËt ký chung, sau ®ã c¨n cø sè liÖu ®· ghi trªn sæ nhËt ký chung ®Ó ghi vµo sæ c¸i theo c¸c tµi kho¶n kÕ to¸n phï hîp. NÕu ®¬n vÞ cã më sæ kÕ to¸n chi tiÕt th× ®ång thêi víi viÖc ghi sæ nhËt ký chung, c¸c nghiÖp vô ®­îc ghi vµo c¸c sæ kÕ to¸n chi tiÕt liªn quan.

Tr­êng hîp ®¬n vÞ më sæ nhËt ký ®Æc biÖt th× hµng ngµy, c¨n cø vµo c¸c chøng tõ ®­îc dïng lµm c¨n cø ghi sæ, ghi nghiÖp vô ph¸t sinh vµo sæ nhËt ký ®Æc biÖt liªn quan.

Cuèi th¸ng, cuèi quý, cuèi n¨m céng sè liÖu trªn sæ c¸i lËp b¶ng c©n ®èi sè ph¸t sinh. Sau khi kiÓm tra ®èi chiÕu sè khíp ®óng sè liÖu ghi trªn sæ c¸i vµ b¶ng tæng hîp chi tiÕt ®­îc dïng ®Ó lËp B¸o c¸o Tµi ChÝnh.
S¬ ®å tr×nh tù ghi sæ NKC:
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                  §èi chiÕu, kiÓm tra

H×nh thøc NhËt ký chung phï hîp víi mäi lo¹i h×nh ®¬n vÞ h¹ch to¸n.

      - H×nh thøc chøng tõ ghi sæ:

           +  §Æc ®iÓm: §©y lµ h×nh thøc kÕt hîp ghi sæ theo thêi gian trªn sæ ®¨ng ký chøng tõ ghi sæ víi ghi sæ theo néi dung kinh tÕ trªn Sæ c¸i. 

            +  Sæ s¸ch: Chøng tõ ghi sæ bao gåm c¸c lo¹i sæ sau:

      - Sæ ®¨ng ký chøng tõ ghi sæ

      - Sæ c¸i

      - Sæ, thÎ kÕ to¸n chi tiÕt

           +  Tr×nh tù ghi sæ:

                  Hµng ngµy c¨n cø vµo chøng tõ gèc hoÆc b¶ng tæng hîp chøng tõ gèc, kÕ to¸n lËp chøng tõ ghi sæ. C¨n cø vµo chøng tõ ghi sæ ®Ó ghi vµo sæ ®¨ng ký chøng tõ ghi sæ, sau ®ã ®­îc dïng ®Ó ghi vµo sæ c¸i. C¸c chøng tõ gèc sau khi lµm c¨n cø lËp chøng tõ ghi sæ ®­îc dïng ®Ó ghi vµo c¸c sæ, thÎ kÕ to¸n chi tiÕt.


 Cuèi th¸ng ph¶i kho¸ sæ tÝnh ra tæng sè tiÒn cña c¸c nghiÖp vô kinh tÕ, tµi chÝnh ph¸t sinh trong th¸ng trªn sæ ®¨ng ký chøng tõ ghi sæ, tÝnh tæng sè ph¸t sinh Nî, Cã vµ sè d­ cña tõng tµi kho¶n trªn sæ c¸i, c¨n cø vµo sæ c¸i lËp b¶ng c©n ®èi sè ph¸t sinh.


Sau khi ®èi chiÕu ®óng sè liÖu ghi trªn sæ c¸i vµ b¶ng tæng hîp chi tiÕt, lËp c¸c b¸o c¸o tµi chÝnh.

           H×nh thøc chøng tõ ghi sæ thÝch hîp víi mäi lo¹i quy m« cña Doanh nghiÖp, kÕt cÊu sæ s¸ch ®¬n gi¶n, dÔ ghi chÐp, phï hîp víi c¶ kÕ to¸n th­êng vµ kÕ to¸n m¸y.

S¬ ®å Chøng tõ ghi sæ:
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· MÉu sæ:





Chøng tõ- ghi sæ





Ngµy ... th¸ng ... n¨m ...




Sè ...











	TrÝch yÕu
	SHTK
	Sè tiÒn

	
	Nî
	Cã
	Nî
	Cã

	
	
	
	
	

	Céng
	x
	
	x
	X


               KÌm theo …….chøng tõ gèc

Ng­êi lËp



KÕ to¸n tr­ëng

(Ký, hä tªn)



 (Ký, hä tªn)

Sæ ®¨ng  ký chøng tõ ghi sæ

Bé (Së)

N¨m……..

§¬n vÞ

	CT- GS
	Sè tiÒn
	CT- GS
	Sè tiÒn

	SH
	NT
	
	SH
	NT
	

	
	
	
	
	
	

	Céng
	
	
	 - Céng th¸ng

- Luü kÕ tõ ®Çu quý
	








        Ngµy….. th¸ng… n¨m…..

Ng­êi ghi sæ

KÕ to¸n Tr­ëng

Thñ tr­ëng ®¬n vÞ

(Ký, hä tªn)

  (Ký, hä tªn)
                      (Ký tªn, ®ãng dÊu)

Bé (Së)…………..



Sæ c¸i

§¬n vÞ….…………

N¨m 200………………






Tµi kho¶n…………

	Ngµy th¸ng ghi sæ
	Chøng tõ- ghi sæ
	Sè hiÖu diÔn gi¶i
	Sè hiÖu TK ®èi øng
	Sè ph¸t sinh

	
	SH
	NT
	
	
	Nî
	Cã

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	-Sè d­ ®Çu th¸ng
	
	
	

	
	
	
	-Céng ph¸t sinh th¸ng
	
	
	

	
	
	
	-Sè d­ cuèi th¸ng
	
	
	

	
	
	
	-Céng luü kÕ tõ ®Çu quý
	
	
	











Ngµy….th¸ng….n¨m

Ng­êi ghi sæ


KÕ to¸n tr­ëng
                       Thñ tr­ëng ®¬n vÞ


(ký, hä tªn)


 (ký, hä tªn)


             (Ký tªn, ®ãng dÊu)

     - H×nh thøc nhËt ký sæ c¸i:

         + §Æc ®iÓm: C¸c nghiÖp vô kinh tÕ ph¸t sinh ®­îc kÕt hîp ghi chÐp theo tr×nh tù thêi gian vµ theo néi dung kinh tÕ (theo tµi kho¶n kÕ to¸n) trªn cïng mét quyÓn sæ kÕ to¸n tæng hîp duy nhÊt lµ NhËt ký- sæ c¸i.

          + Sæ s¸ch:  NhËt ký sæ c¸i bao gåm c¸c lo¹i sæ sau:

          - NhËt ký- sæ c¸i

          - Sæ, thÎ kÕ to¸n chi tiÕt.

           +  Tr×nh tù ghi sæ:

                                                            S¬ ®å NhËt ký sæ c¸i:
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                  Ghi cuèi th¸ng
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Hµng ngµy, c¨n cø vµo chøng tõ gèc hoÆc b¶ng tæng hîp chøng tõ gèc kÕ to¸n ghi vµo nhËt ký sæ c¸i, sau ®ã ghi vµo sæ, thÎ kÕ to¸n chi tiÕt.


Cuèi th¸ng ph¶i kho¸ sæ vµ ®èi chiÕu khíp ®óng víi sè liÖu gi÷a sæ nhËt ký sæ c¸i vµ B¶ng tæng hîp chi tiÕt (®­îc lËp tõ sæ, thÎ kÕ to¸n chi tiÕt)

NhËt ký sæ c¸i lµ h×nh thøc kÕ to¸n trùc tiÕp, ®¬n gi¶n, sö dông Ýt tµi kho¶n, sè l­¬ng ph¸t sinh Ýt, phï hîp víi c¸c doanh nghiÖp cã quy m« võa vµ nhá, m« h×nh qu¶n lý chung mét cÊp, cÇn Ýt lao ®éng kÕ to¸n.

     - H×nh thøc nhËt ký chøng tõ:

        + §Æc ®iÓm: NhËt ký chøng tõ lµ sæ kÕ to¸n tæng hîp dïng ®Ó ph¶n ¸nh toµn bé c¸c nghiÖp vô kinh tÕ ph¸t sinh theo bªn Cã cña c¸c TK kÕt hîp víi viÖc ph©n tÝch c¸c nghiÖp vô kinh tÕ ®ã theo TK ®èi øng Nî.

        + Sæ s¸ch: H×nh thøc nhËt ký chøng tõ gåm c¸c lo¹i sæ kÕ to¸n sau:

    - NhËt ký chøng tõ

    - B¶ng kª

    - Sæ c¸i

    - Sæ hoÆc thÎ kÕ to¸n chi tiÕt

       + Tr×nh tù ghi sæ:

Mét nhËt ký chøng tõ cã thÓ më cho mét tµi kho¶n hoÆc cã thÓ më cho mét sè tµi kho¶n cã néi dung kinh tÕ gièng nhau hoÆc cã quan hÖ ®èi øng mËt thiÕt víi nhau. Khi më NKCT dïng chung cho nhiÒu tµi kho¶n th× trªn NKCT cã sè ph¸t sinh cña mçi tµi kho¶n ®­îc ph¶n ¸nh riªng biÖt ë mét sè dßng hoÆc mét sè cét dµnh cho mçi tµi kho¶n. Trong mäi tr­êng hîp sè ph¸t sinh bªn cã cña mçi tµi kho¶n chØ tËp trung ph¶n ¸nh trªn mét NKCT kh¸c nhau, ghi Cã c¸c tµi kho¶n cã liªn quan ®èi øng Nî víi tµi kho¶n nµy vµ cuèi th¸ng ®­îc tËp hîp vµo sæ c¸i tõ c¸c NKCT ®ã. 

KÕt hîp chÆt chÏ viÖc ghi chÐp c¸c nghiÖp vô kinh tÕ ph¸t sinh theo tr×nh tù thêi gian víi viÖc hÖ thèng ho¸ c¸c nghiÖp vô theo néi dung kinh tÕ.


Sö dông c¸c mÉu sæ in s½n cã quan hÖ ®èi øng tµi kho¶n, chØ tiªu qu¶n lý kinh tÕ tµi chÝnh vµ lËp b¸o c¸o tµi chÝnh.

NhËt ký chøng tõ: Cã 10 nhËt ký chøng tõ, tõ sè 1 ®Õn sè 10.

B¶ng kª: Cã 10 b¶ng kª ®¸nh sè thø tù tõ 1 dÕn 11 kh«ng cã b¶ng kª sè 7.

B¶ng ph©n bæ: Cã 4 b¶ng ph©n bæ, tõ sè 1 ®Õn sè 4.

                                                 S¬ ®å NhËt ký chøng tõ:
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H×nh thøc nhËt ký chøng tõ ®­îc ¸p dông trong c¸c doanh nghiÖp cã quy m« lín, lo¹i h×nh kinh doanh phøc t¹p, cã tr×nh ®é kÕ to¸n cao.
           Mét trong nh÷ng ®Æc tr­ng cña h¹ch to¸n kÕ to¸n lµ ghi nhËn th«ng tin ph¶i cã c¨n cø chøng tõ. Chøng tõ kÕ to¸n lµ b»ng chøng x¸c minh néi dung nghiÖp vô kinh tÕ, tµi chÝnh ®· ph¸t sinh. Ph­¬ng ph¸p chøng tõ kÕ to¸n lµ mét c«ng viÖc chñ yÕu cña tæ chøc c«ng t¸c kÕ to¸n ë c¸c ®¬n vÞ.
C«ng ty D­îc phÈm kim b¶ng ®· sö dông c¸c lo¹i chøng tõ kÕ to¸n theo quy ®Þnh hiÖn hµnh nh­ c¸c lo¹i phiÕu nhËp kho, phiÕu xuÊt kho, thÎ kho, phiÕu thu, phiÕu chi, ho¸ ®¬n xuÊt nhËp khÈu vµ ho¸ ®¬n b¸n hµng. C¸ch ghi chÐp vµ lu©n chuyÓn chøng tõ hîp lý, thuËn lîi cho viÖc ghi sæ kÕ to¸n, tæng hîp sè liÖu, ®ång thêi ®¸p øng ®­îc yªu cÇu cña c«ng t¸c qu¶n lý.

       *. C¸c chøng tõ kÕ to¸n ®­îc sö dông t¹i C«ng ty nh­ sau:

           - C¸c chøng tõ vÒ tiÒn tÖ gåm:

   + PhiÕu thu: lµ c¨n cø ®Ó thñ quü thu tiÒn, ghi sæ chi tiÕt vµ sæ tæng hîp tµi kho¶n 111- TiÒn mÆt.

    + PhiÕu chi: lµ c¨n cø ®Ó thñ quü chi tiÒn, ghi sæ chi tiÕt vµ sæ tæng hîp tµi kho¶n 111-TiÒn mÆt

    + Biªn b¶n kiÓm kª quü: x¸c nhËn sè tiÒn tån quü thùc tÕ t¹i thêi ®iÓm kiÓm kª.

         - C¸c chøng tõ vÒ tµi s¶n cè ®Þnh gåm: 

    + Biªn b¶n kiÓm kª tµi s¶n cè ®Þnh

               + Biªn b¶n ®¸nh gi¸ l¹i tµi s¶n cè ®Þnh 

    + Biªn b¶n thanh lý tµi s¶n cè ®Þnh 

    + Biªn b¶n bµn giao tµi s¶n cè ®Þnh 

    + Ho¸ ®¬n VAT

    + B¶ng tÝnh vµ ph©n bæ khÊu hao tµi s¶n cè ®Þnh 

         - C¸c chøng tõ vÒ lao ®éng tiÒn l­¬ng gåm:

    +  B¶ng thanh to¸n tiÒn l­¬ng: lµ c¨n cø ®Ó thanh to¸n tiÒn l­¬ng vµ phô cÊp cho ng­êi lao ®éng vµ ®ång thêi lµ c¨n cø ®Ó thèng kª tiÒn l­¬ng vµ lao ®éng trong C«ng ty.

    + B¶ng theo dâi chÊm c«ng: Theo dâi thêi gian lµm viÖc, nghØ viÖc, nghØ BHXH, BHYT, lµm c¨n cø ®Ó tÝnh l­¬ng vµ ®ãng BHXH, BHYT theo quy ®Þnh hiÖn hµnh cña Nhµ N­íc cho c¸n bé c«ng nh©n viªn. 

           - C¸c chøng tõ vÒ b¸n hµng gåm:

      + Ho¸ ®¬n b¸n hµng, ho¸ ®¬n GTGT

      + B¶ng kª b¸n hµng

      + Sæ chi tiÕt b¸n hµng

           - C¸c chøng tõ vÒ vËt t­, hµng ho¸ gåm: 

       + ThÎ kho: lµm c¨n cø vµo phiÕu nhËp kho, phiÕu xuÊt kho. Thñ kho cã nhiÖm vô ghi sè l­îng vµ thÎ kho. Mçi lo¹i vËt t­ ®­îc më mét thÎ kho riªng.

        + PhiÕu nhËp kho: Lµ c¨n cø ®Ó thñ kho nhËp vËt t­, hµng hãa, vµ lµ c¨n cø ®Ó kÕ to¸n ghi sæ chi tiÕt, sæ tæng hîp tµi kho¶n: 152, 153, 155, 156.

- PhiÕu xuÊt kho: lµ c¨n cø ®Ó thñ kho xuÊt kho vËt t­, hµng ho¸, ghi thÎ kho vµ lµ c¨n cø ®Ó kÕ to¸n ghi sæ chi tiÕt, sæ tæng hîp tµi kho¶n 152, 153, 155, 156.

*. Quy tr×nh kÕ to¸n trong C«ng ty ®­îc tæ chøc theo c¸c b­íc sau:

- KiÓm tra tÝnh hîp lÖ cña chøng tõ kÕ to¸n: kiÓm tra, x¸c minh chøng tõ xem cã trung thùc, cã hîp lÖ, cã ®óng chÕ ®é thÓ lÖ kÕ to¸n hay kh«ng ®Ó dïng lµm chøng tõ kÕ to¸n.

- CËp nhËt chøng tõ: c¸c kÕ to¸n viªn cã nhiÖm vô ghi chÐp néi dung thuéc phÇn c«ng viÖc m×nh ®­îc giao nh­ sè vËt t­, hµng ho¸ nhËp, xuÊt, tån, sè tiÒn thu, chi, c¸c kho¶n ph¶i tr¶ c¸n bé c«ng nh©n viªn, c¸c kho¶n BHYT, BHXH trÝch nép theo l­¬ng tæng hîp sè liÖu vµ ®Þnh kho¶n kÕ to¸n.


- Lu©n chuyÓn chøng tõ: C¸c chøng tõ sÏ ®­îc lu©n chuyÓn vÒ c¸c bé phËn ®­îc quy ®Þnh tuú theo tÝnh chÊt vµ néi dung cña tõng lo¹i ®Ó c¸c bé phËn ®ã vµo sæ kÕ to¸n chi tiÕt vµ sæ tæng hîp ®ång thêi vµo m¸y, nh»m ®¸p øng yªu cÇu vÒ c¸c th«ng tin kÞp thêi, ®Çy ®ñ vµ chÝnh x¸c.

- L­u tr÷ chøng tõ: Bé phËn kÕ to¸n tµi vô chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ qu¶n lý vµ b¶o qu¶n hå s¬ tµi liÖu phßng m×nh vµ c¸c chøng tõ kÕ to¸n mét c¸ch khoa häc, cã hÖ thèng vµ ®Çy ®ñ theo ®óng quy ®Þnh, dÔ t×m khi cÇn sö dông.
§Ó phï hîp quy m« còng nh­ ®iÒu kiÖn thùc tÕ, C«ng ty ¸p dông h×nh thøc h¹ch to¸n Chøng tõ ghi sæ vµ c¸c lo¹i sæ cña h×nh thøc nµy gåm cã: sæ ®¨ng ký chøng tõ ghi sæ, Sæ c¸i vµ c¸c sæ, thÎ kÕ to¸n chi tiÕt.

    * HÖ thèng sæ kÕ to¸n ®­îc ¸p dông t¹i C«ng ty:

- Sæ ®¨ng ký chøng tõ ghi sæ

- Sæ chi tiÕt c¸c tµi kho¶n

- Sæ c¸i TK 334,338

- B¶ng tæng hîp chi tiÕt

 Quy tr×nh h¹ch to¸n theo h×nh thøc chøng tõ ghi sæ t¹i C«ng ty ®­îc thÓ hiÖn qua s¬ ®å sau:

                                                    S¬ ®å chøng tõ ghi sæ:
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*. Tæ chøc hÖ thèng b¸o c¸o kÕ to¸n t¹i C«ng ty:

C«ng ty sö dông hÖ thèng b¸o c¸o kÕ to¸n theo ®óng chÕ ®é vµ quy ®Þnh cña Nhµ N­íc vµ thùc hiÖn tèt c¸c b¸o c¸o vÒ c¸c ho¹t ®éng tµi chÝnh cña C«ng ty.

     - HÖ thèng b¸o c¸o tµi chÝnh cña C«ng ty gåm:

     + B¸o c¸o quyÕt to¸n (theo quý, n¨m)

     + B¶ng c©n ®èi kÕ to¸n (theo quý, n¨m)

           + B¸o c¸o kÕt qu¶ ho¹t ®éng kinh doanh (theo quý, n¨m)

           + B¶ng c©n ®èi tµi kho¶n (theo quý, n¨m)

     + Tê khai chi tiÕt doanh thu, chi phÝ, thu nhËp (theo n¨m)

     + QuyÕt to¸n thuÕ thu nhËp Doanh nghiÖp (theo n¨m)

     + QuyÕt to¸n thuÕ GTGT (theo n¨m)

     + ThuyÕt minh b¸o c¸o tµi chÝnh (cuèi n¨m)

  C¸c b¸o c¸o tµi chÝnh trªn ®­îc göi vµo cuèi mçi quý cña niªn ®é kÕ to¸n vµ ®­îc göi tíi c¸c c¬ quan sau:

        + C¬ quan cÊp chñ qu¶n (Së Th­¬ng M¹i)

              + Chi côc Tµi chÝnh Doanh nghiÖp

        + Côc Thèng kª

        + Côc thuÕ

Ngoµi ra C«ng ty cßn sö dông mét sè lo¹i b¸o c¸o néi bé nh­: B¸o c¸o c¸c kho¶n ph¶i thu, ph¶i tr¶, t×nh h×nh c«ng nî, t×nh h×nh xuÊt, nhËp, tån c¸c s¶n phÈm, hµng ho¸, ph©n tÝch kÕt qu¶ vÒ tµi chÝnh vµ c¸c ho¹t ®éng kinh doanh trong xuÊt, nhËp, tån c¸c mÆt hµng cña C«ng ty. C¸c b¸o c¸o nµy sÏ ®­îc göi tíi Ban Gi¸m ®èc C«ng ty.

   Iii. kÕ to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng t¹i C«ng ty cæ phÇn D¦îc phÈm kim b¶ng.

     1.Tµi kho¶n sö dông.
             KÕ to¸n tÝnh vµ thanh to¸n tiÒn l­¬ng, tiÒn c«ng vµ c¸c kho¶n kh¸c víi ng­êi lao ®éng, t×nh h×nh trÝch lËp sö dông c¸c quü: BHXH,BHYT,KPC§, kÕ to¸n sö dông c¸c tµi kho¶n sau:

*.Tµi Kho¶n 334 ”ph¶i tr¶ c«ng nh©n viªn”. Tµi kho¶n nµy dïng ®Ó ph¶n ¸nh c¸c kho¶n thanh to¸n víi CNV cña doanh nghiÖp vÒ tiÒn l­¬ng, tiÒn c«ng, trî cÊp BHXH, tiÒn th­ëng vµ c¸c kho¶n kh¸c thuéc vÒ thu nhËp cña c«ng nh©n viªn.

 Bªn Nî: 

- C¸c kho¶n khÊu trõ vµo tiÒn l­¬ng, tiÒn c«ng cña CNV.

- TiÒn l­¬ng, tiÒn c«ng, tiÒn th­ëng, b¶o hiÓm x· héi, c¸c kho¶n ®· tr¶, ®· øng cho c«ng nh©n viªn.

- TiÒn l­¬ng c«ng nh©n viªn ch­a lÜnh.

 Bªn Cã:

      - TiÒn l­¬ng, tiÒn c«ng vµ c¸c kho¶n kh¸c ph¶i tr¶ cho c«ng nh©n viªn.

          D­ nî (nÕu cã): sè tr¶ thõa cho CNV.

          D­ cã: tiÒn l­¬ng, tiÒn c«ng vµ c¸c kho¶n kh¸c cßn ph¶i tr¶ cho CNV.

*.Tµi Kho¶n 338 “ph¶i tr¶ ph¶i nép kh¸c”. Tµi kho¶n nµy ph¶n ¸nh c¸c kho¶n ph¶i tr¶ vµ ph¶i nép cho c¬ quan ph¸p luËt, cho c¸c tæ chøc ®oµn thÓ x· héi, ccho cÊp trªn vÒ kinh phÝ c«ng ®oµn, BHXH,BHYT, tµi s¶n thõa chê xö lý, c¸c kho¶n vay m­în t¹m thêi...

 Bªn Nî:

                  - C¸c kho¶n ®· nép cho c¬ quan qu¶n lý c¸c quü.

       - C¸c kho¶n ®· chi vÒ KPC§.

       - Xö lý gi¸ trÞ tµi s¶n thõa.

       - C¸c kho¶n ®· tr¶ ®· nép kh¸c.

Bªn Cã:

       - C¸c kho¶n ph¶i nép ph¶i tr¶ hay thu hé.

       - Gi¸ trÞ tµi s¶n thõa chê xö lý.

       - Sè ®· nép, ®· tr¶ lín h¬n sè ph¶i nép, ph¶i tr¶ ®­îc cÊp bï.

           D­ nî (nÕu cã): sè tr¶ thõa, nép thõa, v­ît chi ch­a ®­îc thanh to¸n.

   
D­ cã: sè tiÒn cßn ph¶i tr¶, ph¶i nép hay gi¸ trÞ tµi s¶n thõa chê xö lý.

       - Tµi kho¶n 338: cã 5 tµi kho¶n cÊp 2:

           3381: tµi s¶n thõa chê xö lý

           3382 : KPC§

           3383 : BHXH


3384 : BHYT


3388 : ph¶i nép kh¸c

*. Tµi kho¶n 335 “chi phÝ ph¶i tr¶” : tµi kho¶n nµy dïng ®Ó ph¶n ¸nh c¸c kho¶n ®­îc ghi nhËn lµ chi phÝ ho¹t ®éng s¶n xuÊt, kinh doanh trong kú nh­ng thùc tÕ ch­a ph¸t sinh mµ sÏ ph¸t sinh trong kú nµy hoÆc kú sau.

    Bªn Nî :


- Chi phÝ thùc tÕ ph¸t sinh thuéc néi dung chi phÝ ph¶i tr¶.

- Chi phÝ ph¶i tr¶ lín h¬n sè chi phÝ thùc tÕ ®­îc h¹ch to¸n gi¶m chi phÝ kinh doanh.

    Bªn Cã :

- Chi phÝ ph¶i tr¶ dù tÝnh tr­íc ®· ®­îc ghi nhËn vµ h¹ch to¸n vµo chi phÝ ho¹t ®éng s¶n xuÊt kinh doanh.

D­ Cã: chi phÝ ph¶i tr¶ tÝnh vµo chi phÝ ho¹t ®éng s¶n xuÊt kinh doanhnh­ng thùc tÕ ch­a ph¸t sinh.

 Ngoµi ra kÕ to¸n cßn sö dông mét sè tµi kho¶n kh¸c nh­: TK 622, TK 627, TK 111, TK 112, TK 138,TK641, TK642....

    2. Ph­¬ng ph¸p kÕ to¸n.

            §Ó cho qu¸ tr×nh t¸i s¶n xuÊt x· héi nãi chung vµ qu¸ tr×nh s¶n xuÊt kinh doanh ë c¸c doanh nghiÖp nãi riªng ®­îc diÔn ra th­êng xuyªn liªn tôc th× mét vÊn ®Ò thiÕt yÕu lµ ph¶i t¸i s¶n xuÊt søc lao ®éng. Ng­êi lao ®éng ph¶i cã vËt phÈm tiªu dïng ®Ó t¸i s¶n xuÊt søc lao ®éng, v× vËy khi hä tham gia lao ®éng s¶n xuÊt kinh doanh ë c¸c doanh nghiÖp th× ®ßi hái c¸c doanh nghiÖp ph¶i tr¶ thï lao lao ®éng cho hä ®ã chÝnh lµ tiÒn l­¬ng.


HiÖn nay t¹i C«ng ty ¸p dông h×nh thøc tr¶ l­¬ng theo thêi gian mµ cô thÓ lµ l­¬ng th¸ng vµ theo Doanh sè (HÖ sè thu nhËp):

L­¬ng th¸ng = møc l­¬ng tèi thiÓu * HS l­¬ng theo cÊp bËc chøc vô vµ phô cÊp theo l­¬ng


L­¬ng thêi gian ®­îc ¸p dông cho c¸c phßng ban, bé phËn qu¶n lý, tÝnh theo hÖ sè l­¬ng cña C«ng ty, l­¬ng cña tr­ëng phßng hµnh chÝnh ®­îc tÝnh theo hÖ sè 3,94 ngoµi ra cßn phô cÊp tr¸ch nhiÖm lµ 0,2.


C¸ch tÝnh l­¬ng theo thêi gian ¸p dông cho c¸c phßng ban, ngoµi ra C«ng ty cßn tÝnh l­¬ng theo møc kho¸n doanh sè (thu nhËp) ®èi víi nh÷ng nh©n viªn kinh doanh cña C«ng ty, tuy vËy møc l­¬ng nµy còng kh«ng cè ®Þnh mµ lu«n thay ®æi tuú thuéc vµo t×nh h×nh thÞ tr­êng.

ViÖc x¸c ®Þnh tiÒn l­¬ng ph¶i tr¶ cho ng­êi lao ®éng c¨n cø vµo hÖ sè møc l­¬ng cÊp bËc, chøc vô vµ phô cÊp tr¸ch nhiÖm (nÕu cã). 

Ngoµi ra, tuú theo t×nh h×nh ho¹t ®éng kinh doanh cña C«ng ty, nÕu c«ng ty ®¹t ®­îc møc doanh thu theo chØ tiªu, kÕ ho¹ch ®Ò ra th× c¸c c¸n bé, c«ng nh©n viªn trong c«ng ty sÏ ®­îc h­ëng thªm mét hÖ sè l­¬ng cña c«ng ty, cã thÓ lµ 1,5 hoÆc 2 tuú theo møc lîi nhuËn ®¹t ®­îc.


 Ngoµi chÕ ®é tiÒn l­¬ng, c«ng ty cßn tiÕn hµnh x©y dùng chÕ ®é tiÒn th­ëng cho c¸c c¸ nh©n, tËp thÓ cã thµnh tÝch trong ho¹t ®éng kinh doanh nh»m khuyÕn khÝch ng­êi lao ®éng cã nhiÒu ®ãng gãp h¬n cho sù ph¸t triÓn cña c«ng ty.

*. Mét sè chÕ ®é kh¸c khi tÝnh l­¬ng.

Ngoµi tiÒn l­¬ng ®­îc tr¶ hµng th¸ng, c¸n bé c«ng nh©n viªn trong c«ng ty cßn ®­îc h­ëng phô cÊp vµ tiÒn th­ëng cô thÓ nh­:

        TiÒn lÔ tÕt: §­îc tÝnh tr¶ cho c«ng nh©n b»ng tiÒn l­¬ng thùc tÕ 1 ngµy c«ng.

Th­ëng: Th­ëng ®­îc chia lµm 2 lo¹i; th­ëng th­êng xuyªn vµ th­ëng kh«ng th­êng xuyªn. Th­ëng th­êng xuyªn lµ th­ëng do lµm ®¹t møc doanh sè kho¸n, th­ëng kh«ng th­êng xuyªn bao gåm th­ëng nh©n dÞp lÔ tÕ, th­ëng thi ®ua C«ng ty xÕp h¹ng ®Ó th­ëng, tuy nhiªn viÖc th­ëng nµy C«ng ty chØ thùc hiÖn mang tÝnh chÊt t­îng tr­ng bëi lÏ C«ng ty x¸c ®Þnh lµ doanh nghiÖp tù h¹ch to¸n kinh doanh lµm nhiÒu l­¬ng cao kh«ng cÇn ph¶i tr«ng chê vµo tiÒn l­¬ng ®èi víi c«ng nh©n viªn C«ng ty.

B¶ng thanh to¸n l­¬ng cña C«ng ty: 

B¶ng thanh to¸n l­¬ng ®èi víi nh©n viªn kinh doanh (kho¸n doanh sè)

	Hä vµ tªn
	Møc kho¸n doanh sè
	Møc doanh sè ®¹t ®­îc
	L­¬ng ®¹t doanh sè
	Th­ëng theo doanh sè (10%)
	Ph¹t theo doanh sè8%
	L­¬ng thanh to¸n
	Ký nhËn

	
	
	
	
	
	
	
	

	Céng
	
	
	
	
	
	
	










Ngµy…th¸ng…n¨m

Gi¸m ®èc


KÕ to¸n


Nh©n viªn kinh doanh

*.  ChÕ ®é thanh to¸n BHXH t¹i C«ng ty 

C«ng ty thùc hiÖn theo ®óng chÕ ®é hiÖn hµnh cña Nhµ n­íc nh­ trong tr­êng hîp nghØ viÖc v× èm ®au, thai s¶n, tai n¹n rñi ro cã x¸c nhËn cña c¸n bé Y tÕ. Thêi gian nghØ h­ëng BHXH sÏ ®­îc c¨n cø nh­ sau:

- NÕu lµm viÖc trong ®iÒu kiÖn b×nh th­êng mµ cã thêi gian ®ãng BHXH:

D­íi 15 n¨m sÏ ®­îc nghØ 30 ngµy/n¨m.

Tõ 15 n¨m ®Õn 30 n¨m ®­îc nghØ 40 ngµy/n¨m.

Trªn 30 n¨m ®­îc nghØ 50 ngµy/n¨m.

- NÕu lµm viÖc trong m«i tr­êng ®éc h¹i, nÆng nhäc, n¬i cã phô cÊp khu vùc hÖ sè 0,7 th× ®­îc nghØ thªm 10 ngµy so víi møc h­ëng ë ®iÒu kiÖn lµm viÖc b×nh th­êng.

- NÕu bÞ bÖnh dµi ngµy víi c¸c bÖnh ®Æc biÖt ®­îc Bé Y tÕ ban hµnh th× thêi gian nghØ h­ëng BHXH kh«ng qu¸ 180 ngµy/n¨m kh«ng ph©n biÖt thêi gian ®ãng BHXH.

- Tû lÖ h­ëng BHXH trong tr­êng hîp nµy ®­îc h­ëng 75% l­¬ng c¬ b¶n.

- Víi c«ng thøc tÝnh l­¬ng BHXH tr¶ thay l­¬ng nh­ sau:

	Møc l­¬ng BHXH tr¶ thay                       l­¬ng
	=
	Møc l­¬ng c¬ b¶n

26 ngµy
	x
	Sè ngµy nghØ h­ëng BHXH
	x
	Tû lÖ h­ëng BHXH


+. ChÕ ®é thanh to¸n BHXH tr¶ thay l­¬ng t¹i C«ng ty.

Trong th¸ng 3/2004, anh NguyÔn TuÊn Anh lµ nh©n viªn thuéc Phßng DÞch vô cña C«ng ty bÞ bÖnh, cã x¸c nhËn cña B¸c sü, BÖnh viÖn. Theo b¶ng chÊm c«ng sè ngµy c«ng thùc tÕ cña anh lµ 6 ngµy, anh nghØ èm 15 ngµy. Møc l­¬ng c¬ b¶n cña anh lµ 2,98. Theo chÕ ®é hiÖn hµnh th× anh ®­îc h­ëng møc l­¬ng BHXH tr¶ thay l­¬ng ®­îc tÝnh nh­ sau:

	Sè tiÒn l­¬ng BHXH tr¶ thay l­¬ng
	    =  
	2,98 x 210000

      26 ngµy


	x 15 x 75% = 270.800


VËy anh TuÊn Anh sÏ ®­îc h­ëng møc l­¬ng BHXH tr¶ thay l­¬ng th¸ng 3 lµ 270.800 ®ång.

PhiÕu nghØ h­ëng BHXH (GiÊy chøng nhËn nghØ èm) ®­îc sö dông t¹i C«ng ty theo mÉu sau:

(MÆt tr­íc)


Tªn C¬ quan Y tÕ 
Ban hµnh theo mÉu CV


.............. 
Sè 90TC/C§KT ngµy 20/7/99 cña BTC

Sè KB/BA


622





GiÊy chøng nhËn nghØ èm
    QuyÓn sè: 127



                                           Sè: 037

Hä vµ tªn: NguyÔn TuÊn Anh
Tuæi: 36

§¬n vÞ c«ng t¸c:  C«ng ty D­îc PhÈm Kim B¶ng. 

Lý do cho nghØ: XuÊt huyÕt d¹ dµy

Sè ngµy cho nghØ: 15 ngµy (Tõ ngµy 3/3 ®Õn hÕt ngµy 18/3/2004)

Ngµy 2 th¸ng 3 n¨m 2004

	X¸c nhËn cña phô tr¸ch ®¬n vÞ

Sè ngµy nghØ: 15 ngµy

(Ký, Hä tªn)


	Y b¸c sÜ KCB

(§· ký, ®ãng dÊu)

§Æng ThÞ H­êng


(MÆt sau)
PhÇn BHXH:

Sè sæ BHXH: 01133943564

1 - Sè ngµy thùc nghØ ®­îc h­ëng BHXH
: 15 ngµy

2 - Luü kÕ ngµy nghØ cïng chÕ ®é

:  ngµy

3 - L­¬ng th¸ng ®ãng BHXH


: 270.800 ®ång

4 - L­¬ng b×nh qu©n ngµy

           : 24.069 ®ång

5 - Tû lÖ h­ëng BHXH



: 75%

6 - Sè tiÒn h­ëng BHXH



: 270.800 ®ång

Ngµy 2 th¸ng 3 n¨m 2004

	C¸n bé C¬ quan BHXH

(Ký, Hä tªn)


	Phô tr¸ch BHXH ®¬n vÞ

(Ký, Hä  tªn)

Ph¹m ThÞ DiÖp


(Ghi chó: PhÇn mÆt sau c¨n cø ghi vµo giÊy chøng nhËn nghØ èm h­ëng BHXH hoÆc giÊy ra viÖn)

-  B¶ng thanh to¸n BHXH:

 Sau khi tæng hîp tÊt c¶ c¸c phiÕu nghØ h­ëng BHXH nh­ trªn, kÕ to¸n lËp b¶ng thanh to¸n BHXH cho toµn C«ng ty theo mÉu sau: 

§¬n vÞ: Cty D­îc PhÈm Kim B¶ng                    MÉu sè 04 - L§TL
B¶ng Thanh to¸n BHXH

Th¸ng 3 n¨m 2004

Nî 334: 270.800

        

Cã 111: 270.800

	TT
	Hä vµ tªn
	NghØ èm
	NghØ con èm
	NghØ ®Î
	NghØ tai n¹n
	Tæng sè tiÒn
	Ký nhËn

	
	
	SN
	ST
	SN
	ST
	SN
	ST
	SN
	ST
	
	

	1
	NguyÔn TuÊn Anh
	15
	270.800
	
	
	
	
	
	
	270.800
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Céng:
	
	
	
	
	
	
	
	
	270.800
	


(Tæng sè tiÒn viÕt b»ng ch÷: Hai tr¨m bÈy m­¬i ngh×n t¸m tr¨m  ®ång)

	KÕ to¸n BHXH

(Ký, Hä tªn)
	Nh©n viªn theo dâi

(Ký, Hä tªn)
	KÕ to¸n tr­ëng

(Ký, Hä tªn)


* Tõ b¶ng thanh to¸n BHXH th¸ng 3/2004, kÕ to¸n C«ng ty lËp phiÕu chi tiÒn BHXH tr¶ thay l­¬ng cho toµn C«ng ty.

KÕ to¸n C«ng ty viÕt phiÕu chi tiÒn mÆt chi l­¬ng BHXH tr¶ thay l­¬ng th¸ng 3/2004: 

	§¬n vÞ: Cty d­îc phÈm kim b¶ng 

§Þa chØ: thÞ trÊn quÕ-nam hµ

Tel: 0351.820056
	PhiÕu chi

Ngµy 12 th¸ng 3 n¨m 2004
	QuyÓn sè: 02

Sè: 43

NîTK 334

CãTK 111
	MÉu sè: 02-TT

Q§ sè 1141-TC/Q§/C§KT

Ngµy 1th¸ng 11n¨m1995 cña Bé Tµi chÝnh


Hä tªn ng­êi nhËn tiÒn: NguyÔn TuÊn Anh

§Þa chØ: Phßng DV.XNK- Cty 

Lý do chi: Chi l­¬ng BHXH th¸ng 3/2004

Sè tiÒn: 270.800 (ViÕt b»ng ch÷) Hai tr¨m b¶y m­¬i ngµn t¸m tr¨m ®ång

KÌm theo: 02 chøng tõ gèc PhiÕu nghØ h­ëng BHXH vµ b¶ng thanh to¸n l­¬ng BHXH

§· nhËn ®ñ sè tiÒn: 270.800 (viÕt b»ng ch÷): Hai tr¨m b¶y m­¬i ngµn t¸m tr¨m ®ång




Ngµy 12 th¸ng 3 n¨m 2004

	Thñ tr­ëng ®¬n vÞ

(Ký, hä tªn, ®ãng dÊu)


	KÕ to¸n tr­ëng

(Ký, hä tªn)


	Ng­êi lËp phiÕu

(Ký, hä tªn)


	Ng­êi nhËn

(Ký, hä tªn)

NguyÔn TuÊn Anh
	Thñ quü

(Ký, hä tªn)

nguyÔn ¸nh


* Chøng tõ kÕ to¸n BHXH tr¶ thay l­¬ng C«ng ty sö dông gåm: PhiÕu nghØ h­ëng BHXH vµ b¶ng thanh to¸n BHXH.

    PhiÕu nghØ h­ëng BHXH:

- Trong thêi gian lao ®éng, ng­êi lao ®éng bÞ èm ®­îc C¬ quan Y tÕ cho phÐp nghØ, ng­êi ®­îc nghØ ph¶i b¸o cho C«ng ty vµ nép giÊy nghØ cho ng­êi phô tr¸ch chÊm c«ng. Sè ngµy nghØ thùc tÕ cña ng­êi lao ®éng c¨n cø  theo b¶ng chÊm c«ng hµng th¸ng.

- Cuèi th¸ng phiÕu nghØ h­ëng BHXH kÌm theo b¶ng chÊm c«ng kÕ to¸n cña ®¬n vÞ chuyÓn vÒ phßng kÕ to¸n C«ng ty ®Ó tÝnh BHXH. Tuú thuéc vµo sè ng­êi ph¶i thanh to¸n trî cÊp BHXH tr¶ thay l­¬ng trong th¸ng cña tõng ®¬n vÞ mµ kÕ to¸n cã thÓ lËp b¶ng thanh to¸n BHXH cho tõng phßng, ban, bé phËn hay toµn c«ng ty. C¬ së ®Ó lËp b¶ng thanh to¸n BHXH lµ phiÕu nghØ h­ëng BHXH. 

          Khi lËp ph¶i ph©n bæ chi tiÕt theo tõng tr­êng hîp: nghØ b¶n th©n èm, con èm, tai n¹n lao ®éng, tai n¹n rñi ro, thai s¶n... Trong mçi kho¶n ph¶i ph©n ra sè ngµy vµ sè tiÒn trî cÊp BHXH tr¶ thay l­¬ng.

- Cuèi th¸ng kÕ to¸n tÝnh tæng hîp sè ngµy nghØ vµ sè tiÒn trî cÊp cho tõng ng­êi vµ cho toµn C«ng ty, b¶ng nµy ph¶i ®­îc nh©n viªn phô tr¸ch vÒ chÕ ®é BHXH cña C«ng ty x¸c nhËn vµ chuyÓn cho kÕ to¸n tr­ëng duyÖt chi. B¶ng nµy ®­îc lËp thµnh 2 liªn: 1 liªn göi cho C¬ quan qu¶n lý Quü BHXH cÊp trªn ®Ó thanh to¸n sè thùc chi, 1 liªn l­u t¹i phßng kÕ to¸n cïng c¸c chøng tõ kh¸c cã liªn quan.

*. Thùc tÕ c«ng t¸c kÕ to¸n tiÒn l­¬ng t¹i C«ng ty:

§Ó ®¶m b¶o ®êi sèng sinh ho¹t cho c¸c c¸n bé, c«ng nh©n viªn trong C«ng ty, cø ®Çu th¸ng C«ng ty cho t¹m øng l­¬ng kú I. Tuú thuéc vµo møc l­¬ng c¬ b¶n cña tõng ng­êi mµ hä cã thÓ øng l­¬ng theo nhu cÇu cña m×nh nh­ng kh«ng ®­îc v­ît qu¸ møc l­¬ng c¬ b¶n cña m×nh. 

Cô thÓ trong th¸ng 3/2004 cã b¶ng thanh to¸n t¹m øng l­¬ng Kú I nh­ sau: 

B¶ng thanh to¸n t¹m øng l­¬ng kú I

Th¸ng 3/2004

§¬n vÞ: C«ng ty D­îc PhÈm Kim B¶ng. 

	Stt
	Hä vµ tªn
	Phßng
	T¹m øng kú I
	Ký nhËn

	1 
	NguyÔn Xu©n M¹nh
	G§
	400.000
	

	2 
	Lª Anh Xu©n
	PG§
	300.000
	

	3 
	Lª H¶i §øc
	XNK
	300.000
	

	4 
	TrÇn Quang Huy
	XNK
	200.000
	

	5 
	§Æng Quúnh Hoa
	Hµnh chÝnh
	200.000
	

	6 
	Vò Thu Hµ
	KÕ to¸n 
	200.000
	

	7 
	Phïng ¸nh TuyÕt
	KÕ to¸n 
	200.000
	

	8 
	§µo TÊt Hïng
	XNK
	200.000
	

	9 
	Mai Xu©n H­ëng
	Hµnh chÝnh
	200.000
	

	10 
	NguyÔn TuÊn Anh
	DÞch vô
	200.000
	

	11 
	§Æng Hång Qu©n
	Hµnh chÝnh
	400.000
	

	12 
	Bïi Minh NguyÖt
	DÞch vô
	300.000
	

	13 
	NguyÔn H¶i Anh
	DÞch vô
	300.000
	

	14 
	L­u tuyÕt Nhung
	XNK
	300.000
	

	15 
	§Æng Anh TiÕn
	XNK
	200.000
	

	16 
	§µo thuû Tiªn
	Hµnh chÝnh
	200.000
	

	17 
	TrÇn Thanh Tïng
	KÕ to¸n
	200.000
	

	18 
	Ph¹m ThÞ DiÖp
	KÕ to¸n
	200.000
	

	19 
	Vò Kim Long
	KÕ to¸n 
	200.000
	

	
	Céng:
	
	4.700.000
	


Ng­êi lËp biÓu

  KÕ to¸n Tr­ëng

Thñ tr­ëng ®¬n vÞ

(Ký, ghi râ hä tªn)

    (Ký, ghi râ hä tªn)

      (Ký, ghi râ hä tªn)

       C¨n cø vµo b¶ng thanh to¸n t¹m øng tiÒn l­¬ng kú I, kÕ to¸n tiÒn l­¬ng lËp phiÕu chi t¹m øng l­¬ng kú I:

	§¬n vÞ: Cty D­îc phÈm kim b¶ng 

§Þa chØ: thÞ trÊn quÕ-nam hµ

Tel: 0351.820056
	PhiÕu chi

Ngµy 5 th¸ng 3 n¨m 2004
	QuyÓn sè: 02

Sè: 20

NîTK 334

CãTK1111
	MÉu sè: 02-TT

Q§ sè 1141-TC/Q§/C§KT

Ngµy 1th¸ng 11n¨m1995 cña Bé Tµi chÝnh


Hä tªn ng­êi nhËn tiÒn: Ph¹m ThÞ DiÖp

§Þa chØ: Phßng KÕ to¸n 

Lý do chi: Thanh to¸n t¹m øng l­¬ng kú I th¸ng 3/2004

Sè tiÒn: 4.700.000 (ViÕt b»ng ch÷) Bèn triÖu b¶y tr¨m ngµn ®ång ch½n

KÌm theo:(01 chøng tõ gèc): B¶ng t¹m øng tiÒn l­¬ng kú I th¸ng 3/2004.

§· nhËn ®ñ sè tiÒn (viÕt b»ng ch÷): Bèn triÖu b¶y tr¨m ngµn ®ång ch½n.




Ngµy 05 th¸ng 3 n¨m 2004

	Thñ tr­ëng ®¬n vÞ

(Ký, hä tªn, ®ãng dÊu)


	KÕ to¸n tr­ëng

   (Ký, hä tªn)


	Ng­êi lËp phiÕu

    (Ký, hä tªn)


	Ng­êi nhËn

(Ký, hä tªn)

Ph¹m ThÞ DiÖp
	Thñ quü

(Ký, hä tªn)




Ngµy 25/3, C«ng ty thanh to¸n nèt sè tiÒn l­¬ng cßn l¹i cho c¸n bé c«ng nh©n viªn sau khi ®· trõ ®i 5% BHXH, 2%BHYT vµ 1%KPC§. KÕ to¸n tiÒn l­¬ng lËp phiÕu chi thanh to¸n tiÒn l­¬ng Kú II th¸ng 3/2004 cho C«ng ty:

	§¬n vÞ: Cty D­îc PhÈm kim b¶ng

§Þa chØ: thÞ trÊn quÕ  nam hµ

Tel: 0351.820056
	PhiÕu chi

Ngµy 25 th¸ng 3 n¨m 2004
	QuyÓn sè: 02

Sè: 32

NîTK 334

CãTK1111
	MÉu sè: 02-TT

Q§ sè 1141-TC/Q§/C§KT

Ngµy 1th¸ng 11n¨m1995 cña Bé Tµi chÝnh


Hä tªn ng­êi nhËn tiÒn: Ph¹m ThÞ DiÖp

§Þa chØ: Phßng KÕ to¸n 

Lý do chi: Thanh to¸n l­¬ng kú II th¸ng 3/2004

     Sè tiÒn: 4.596.199 (ViÕt b»ng ch÷) Bèn triÖu n¨m tr¨m chÝn m­¬i s¸u ngµn mét tr¨m chÝn chÝn ®ång

KÌm theo: 01 chøng tõ gèc: B¶ng thanh to¸n tiÒn l­¬ng kú II th¸ng 3/2004.

§· nhËn ®ñ sè tiÒn (viÕt b»ng ch÷): Bèn triÖu n¨m tr¨m chÝn m­¬i s¸u ngµn mét tr¨m chÝn chÝn ®ång.




Ngµy 25 th¸ng 3 n¨m 2004

	Thñ tr­ëng ®¬n vÞ

(Ký, hä tªn, ®ãng dÊu)


	KÕ to¸n tr­ëng

   (Ký, hä tªn)


	Ng­êi lËp phiÕu

    (Ký, hä tªn)


	Ng­êi nhËn

(Ký, hä tªn)

Ph¹m ThÞ DiÖp
	Thñ quü

(Ký, hä tªn)



	
	
	
	
	


C¸c nghiÖp vô h¹ch to¸n tiÒn l­¬ng ë C«ng ty:

NghiÖp vô 1: 

Cuèi th¸ng, c¨n cø vµo b¶ng tæng hîp thanh to¸n l­¬ng th¸ng 3/04 vµ phiÕu chi sè 20 ngµy 05/3/ 2004, phiÕu chi sè 32 ngµy 25/3/2004, kÕ to¸n ghi sè tiÒn l­¬ng ph¶i tr¶ c¸n bé c«ng nh©n viªn vµo Sæ chi tiÕt Tµi kho¶n 334 theo ®Þnh kho¶n:

Nî TK 642: 9.296.199

Cã TK 334: 9.296.199


§ång thêi nghiÖp vô trªn ®­îc nh©n viªn kÕ to¸n ph¶n ¸nh ë chøng tõ ghi sæ nh­ sau:

                                                    Chøng tõ ghi sæ

Ngµy
26/3


Sè: 25

	TrÝch yÕu
	Sè hiÖu TK
	Sè tiÒn
	Ghi chó

	
	Nî
	Cã
	
	

	TiÒn l­¬ng th¸ng 3/04 ph¶i tr¶ c¸n bé c«ng nh©n viªn 
	642
	334
	9.296.199


	

	Céng:
	
	
	9.296.199
	


KÌm theo chøng tõ gèc: B¶ng thanh to¸n t¹m øng l­¬ng kú I vµ b¶ng thanh to¸n l­¬ng (kú II) th¸ng 3/04

Ng­êi lËp



 KÕ to¸n tr­ëng

(Ký, hä tªn) 



    (Ký, hä tªn)

NghiÖp vô 2: 

Ngµy 5/3/2004, C«ng ty ®· tr¶ tiÒn l­¬ng Kú I cho c«ng nh©n viªn. C¨n cø vµo b¶ng thanh to¸n t¹m øng l­¬ng kú I vµ phiÕu chi sè 20 ngµy 05/3/2004, kÕ to¸n ghi vµo Sæ chi tiÕt TK 334 theo ®Þnh kho¶n:

Nî TK 334:  4.700.000

Cã TK 1111: 4.700.000

Nh©n viªn kÕ to¸n ph¶n ¸nh c¸c nghiÖp vô trªn ë chøng tõ ghi sæ nh­ sau:

Chøng tõ ghi sæ

Ngµy
05/3

Sè: 08

	TrÝch yÕu
	Sè hiÖu TK
	Sè tiÒn
	Ghi chó

	
	Nî
	Cã
	
	

	Thanh to¸n  t¹m øng l­¬ng kú I th¸ng 3/04

cho toµn C«ng ty
	334
	111
	4.700.000
	

	Céng:
	
	
	4.700.000
	


KÌm theo chøng tõ gèc: B¶ng thanh to¸n t¹m øng l­¬ng kú I th¸ng 3/04

Ng­êi lËp



 KÕ to¸n tr­ëng

(Ký, hä tªn) 



    (Ký, hä tªn)

NghiÖp vô 3: 


Ngµy 28/3/2004, C«ng ty ®· thanh to¸n tiÒn l­¬ng kú II cho c«ng nh©n viªn. C¨n cø vµo b¶ng thanh to¸n l­¬ng (kú II) vµ phiÕu chi sè 32 ngµy 25/3/2004, kÕ to¸n ghi vµo Sæ chi tiÕt TK 334 ®Þnh kho¶n:

Nî TK 334:  4.596.199

Cã TK 1111: 4.596.199

§ång thêi nghiÖp vô nµy ®­îc ph¶n ¸nh ë chøng tõ ghi sæ nh­ sau:

                                                      Chøng tõ ghi sæ

 



Ngµy
25/3

Sè: 21

	TrÝch yÕu
	Sè hiÖu TK
	Sè tiÒn
	Ghi chó

	
	Nî
	Cã
	
	

	Thanh to¸n  tiÒn l­¬ng kú II th¸ng 3/04

 cho toµn C«ng ty


	334
	111
	4.596.199


	

	Céng:
	
	
	4.596.199
	


KÌm theo chøng tõ gèc: B¶ng thanh to¸n l­¬ng (kú II) th¸ng 3/04

Ng­êi lËp



 KÕ to¸n tr­ëng

(Ký, hä tªn) 



    (Ký, hä tªn)

Tõ chøng tõ ghi sæ, nh©n viªn kÕ to¸n cã nhiÖm vô vµo Sæ ®¨ng ký chøng tõ ghi sæ. Cuèi th¸ng, c¨n cø vµo chøng tõ ghi sæ, kÕ to¸n vµo sæ c¸i TK 334, TK 111, TK642 (Trang sau)

*. Thùc tÕ kÕ to¸n c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng t¹i C«ng ty: C¸c nghiÖp vô trÝch nép BHXH, BHYT, KPC§:

NghiÖp vô 1:


Nh©n viªn kÕ to¸n ph¶n ¸nh sè tiÒn BHXH trÝch theo l­¬ng c«ng nh©n viªn th¸ng 3/04 vµo Sæ chi tiÕt TK 338 nh­ sau:


Nî TK334:  505.680



Cã TK 3383: 505.680

§ång thêi nghiÖp vô trªn ®­îc nh©n viªn kÕ to¸n ph¶n ¸nh ë chøng tõ ghi sæ nh­ sau: 

                                                    Chøng tõ ghi sæ

Ngµy
26/3

Sè: 26

	TrÝch yÕu
	Sè hiÖu TK
	Sè tiÒn
	Ghi chó

	
	Nî
	Cã
	
	

	Sè tiÒn BHXH trÝch theo l­¬ng c«ng nh©n viªn th¸ng 3/04
	334
	3383
	505.680
	

	Céng:
	
	
	505.680
	


KÌm theo chøng tõ gèc: 

Ng­êi lËp



 KÕ to¸n tr­ëng

(Ký, hä tªn) 



    (Ký, hä tªn)

NghiÖp vô 2:

        Nh©n viªn kÕ to¸n ph¶n ¸nh kÕt chuyÓn sè BHXH vµo chi phÝ kinh doanh th¸ng 3/04 vµo sæ chi tiÕt TK 338 nh­ sau:


Nî TK 642: 1.517.040  (= 10.113.600 x 15%)



Cã TK 3383: 1.517.040

§ång thêi nghiÖp vô trªn ®­îc nh©n viªn kÕ to¸n ph¶n ¸nh ë chøng tõ ghi sæ nh­ sau:
Chøng tõ ghi sæ

Ngµy
28/03/2004

Sè: 29

	TrÝch yÕu
	Sè hiÖu TK
	Sè tiÒn
	Ghi chó

	
	Nî
	Cã
	
	

	KÕt chuyÓn BHXH  th¸ng 3/04 vµo CPK§
	642
	3383
	1.517.040
	

	Céng:
	
	
	1.517.040
	


KÌm theo chøng tõ gèc: 

Ng­êi lËp



 KÕ to¸n tr­ëng

(Ký, hä tªn) 



    (Ký, hä tªn)

NghiÖp vô 3: 

Ngµy 30/3/2004, C«ng ty ®· chuyÓn nép tiÒn B¶o hiÓm x· héi quý I/04 cña toµn C«ng ty cho C¬ qu¶n BHXH QuËn Hai Bµ Tr­ng. Nh©n viªn kÕ to¸n ph¶n ¸nh vµo Sæ chi tiÕt TK 3383 nh­ sau:

Nî TK 3383: 6.068.160 (=10.113.600 x 20% x 3)

Cã TK 1121: 6.068.160

§ång thêi nghiÖp vô trªn ®­îc nh©n viªn kÕ to¸n ph¶n ¸nh ë chøng tõ ghi sæ nh­ sau:

Chøng tõ ghi sæ

Ngµy
30/3




Sè: 32

	TrÝch yÕu
	Sè hiÖu TK
	Sè tiÒn
	Ghi chó

	
	Nî
	Cã
	
	

	ChuyÓn nép tiÒn BHXH quý I/04
	3383
	1121
	6.068.160
	

	Céng:
	
	
	6.068.160
	


KÌm theo chøng tõ gèc: Tê khai nép BHXH quý I/04

Ng­êi lËp



 KÕ to¸n tr­ëng

(Ký, hä tªn) 



    (Ký, hä tªn)

NghiÖp vô 4: 

        Nh©n viªn kÕ to¸n ph¶n ¸nh sè KPC§ trÝch th¸ng 3/04 vµo sæ chi tiÕt TK 338:

Nî TK 3382: 101.136 = (10.113.600 x 1%)

Cã TK 111: 101.136

§ång thêi kÕ to¸n tiÕn hµnh ph¶n ¸nh ë chøng tõ ghi sæ:

                                           Chøng tõ ghi sæ

Ngµy
30/3




Sè: 33

	TrÝch yÕu
	Sè hiÖu TK
	Sè tiÒn
	Ghi chó

	
	Nî
	Cã
	
	

	ChuyÓn nép tiÒn BHXH th¸ng 3/04
	3382
	111
	101.136
	

	Céng:
	
	
	101.136
	


KÌm theo chøng tõ gèc: 

Ng­êi lËp



 KÕ to¸n tr­ëng

(Ký, hä tªn) 



    (Ký, hä tªn)

*. C¸c nghiÖp vô thanh to¸n BHXH tr¶ thay l­¬ng:

NghiÖp vô 1:

C¨n cø vµo b¶ng thanh to¸n BHXH vµ phiÕu chi tiÒn mÆt sè 43 ngµy 12/3/2004, kÕ to¸n tiÕn hµnh h¹ch to¸n vµo sæ chi tiÕt TK 334 sè tiÒn thanh to¸n cho anh NguyÔn TuÊn Anh nh­ sau:



Nî TK 334: 270.800




Cã TK 111:
270.800

§ång thêi nghiÖp vô trªn ®­îc nh©n viªn kÕ to¸n ph¶n ¸nh ë chøng tõ ghi sæ nh­ sau: 

                              Chøng tõ ghi sæ

Ngµy
30/3




Sè: 34

	TrÝch yÕu
	Sè hiÖu TK
	Sè tiÒn
	Ghi chó

	
	Nî
	Cã
	
	

	Thanh to¸n chÕ ®é BHXH cho nh©n viªn Vò Tïng L©m
	334
	111
	270.800
	

	Céng:
	
	
	270.800
	


KÌm theo 04 chøng tõ gèc: 

Ng­êi lËp



 KÕ to¸n tr­ëng

(Ký, hä tªn) 



    (Ký, hä tªn)

NghiÖp vô 2:

Cuèi th¸ng 3/04 kÕ to¸n tiÒn l­¬ng tiÕn hµnh h¹ch to¸n l­¬ng BHXH tr¶ thay l­¬ng cho nh©n viªn NguyÔn TuÊn Anh vµo Sæ chi tiÕt TK 3383 nh­ sau:



Nî TK 3383:  270.800




Cã TK 334:  270.800

§ång thêi nghiÖp vô trªn ®­îc nh©n viªn kÕ to¸n ph¶n ¸nh ë chøng tõ ghi sæ nh­ sau:

                                        Chøng tõ ghi sæ

Ngµy
31/3




Sè: 36

	TrÝch yÕu
	Sè hiÖu TK
	Sè tiÒn
	Ghi chó

	
	Nî
	Cã
	
	

	Sè tiÒn BHXH tr¶ thay l­¬ng ph¶i tr¶ cho nh©n viªn: NguyÔn TuÊn Anh
	3383
	33
	270.800
	

	Céng:
	
	
	270.800
	


KÌm theo chøng tõ gèc: 

Ng­êi lËp



 KÕ to¸n tr­ëng

(Ký, hä tªn) 



    (Ký, hä tªn)

NghiÖp vô 3:
C¨n cø uû nhiÖm chi sè 30 ngµy 30/02/2004 cña C¬ quan BHXH QuËn Hång L¹c vÒ viÖc cÊp kinh phÝ BHXH, kÕ to¸n tiÕn hµnh h¹ch to¸n vµo Sæ chi tiÕt TK 112 nh­ sau:



Nî TK 112: 270.800 

Cã TK 3383: 270.800

§ång thêi nghiÖp vô trªn ®­îc ph¶n ¸nh ë chøng tõ ghi sæ nh­ sau:

Chøng tõ ghi sæ.

Ngµy
31/3




Sè: 38

	TrÝch yÕu
	Sè hiÖu TK
	Sè tiÒn
	Ghi chó

	
	Nî
	Cã
	
	

	NhËn  ñy nhiÖm chi vÒ cÊp kinh phÝ BHXH
	112
	3383
	270.800
	

	Céng:
	
	
	270.800
	


KÌm theo chøng tõ gèc: 

Ng­êi lËp



 KÕ to¸n tr­ëng

(Ký, hä tªn) 



    (Ký, hä tªn)


Tõ c¸c chøng tõ ghi sæ trªn, nh©n viªn kÕ to¸n cã nhiÖm vô vµo Sæ ®¨ng ký chøng tõ ghi sæ:

Sæ §¨ng ký chøng tõ ghi sæ

N¨m 2004

	Chøng tõ ghi sæ
	Sè tiÒn
	Chøng tõ ghi sæ
	Sè tiÒn

	SH
	NT
	
	SH
	NT
	

	12
	05/3
	4.700.000
	32
	29/3
	2.022.720

	21
	25/3
	4.596.199
	34
	30/3
	270.800

	25
	26/3
	9.296.199
	36
	31/3
	270.800

	26
	26/3
	505.680
	38
	31/3
	270.800

	29
	28/3
	1.517.040
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	Céng :
	27.038.181


Cuèi th¸ng, c¨n cø vµo chøng tõ ghi sæ, kÕ to¸n vµo Sæ c¸i TK334, TK338.
Sæ chi tiÕt TK 334

TiÒn l­¬ng

N¨m 2004

	Chøng tõ
	Néi dung
	TK§¦
	Ph¸t sinh trong kú
	Sè d­ cuèi kú

	Sè
	NT
	
	
	Nî
	Cã
	Nî
	Cã

	
	
	D­ ®Çu kú:
	
	
	
	
	1.176.504

	12
	05/3
	Thanh to¸n T¹m øng l­¬ng kú I th¸ng 3/04
	1111
	4.700.000
	
	
	

	15
	18/3
	Tr¶ tiÒn l­¬ng th¸ng 2 ch­a lÜnh cho §Æng Hång Qu©n
	1111
	777.756
	
	
	

	21
	25/3
	Thanh to¸n l­¬ng kú II th¸ng 3/04
	1111
	4.596.199
	
	
	

	25
	26/3
	TiÒn l­¬ng ph¶i tr¶ CNVth¸ng 3/04
	642
	
	9.296.199
	
	

	34
	30/3
	Thanh to¸n BHXH tr¶ thay l­¬ng cho NguyÔn TuÊn Anh
	1111
	270.800
	
	
	

	38
	31/3
	BHXH ph¶i tr¶ NguyÔn TuÊn Anh 
	3383
	
	270.800
	
	

	
	
	Céng ph¸t sinh:
	
	10.344.675
	9.566.919
	
	

	
	
	D­ cuèi kú:
	
	
	
	
	398.748


                                                     Sæ c¸i




Tªn TK: Ph¶i tr¶ C«ng nh©n viªn 





Sè hiÖu TK: 334








Th¸ng 03/2004

	Ngµy ghi sæ
	Chøng tõ
	DiÔn gi¶i
	TK§¦
	Sè tiÒn

	
	SH
	NT
	
	
	Nî
	Cã

	
	
	
	Sè d­ ®Çu kú:
	
	
	1.176.504

	06/3
	12
	5/3
	Thanh to¸n t¹m øng l­¬ng Kú I th¸ng 3/04
	1111
	4.700.000
	

	18/3
	15
	8/3
	Tr¶ tiÒn l­¬ng th¸ng 2  cho §Æng Hång Qu©n
	3388
	777.756
	

	25/3
	21
	25/3
	Thanh to¸n l­¬ng kú II
	1111
	4.596.199
	

	27/3
	25
	26/3
	TiÒn l­¬ng ph¶i tr¶ c«ng nh©n viªn th¸ng 3/04
	642
	
	9.296.199

	30/3
	34
	30/3
	Thanh to¸n chÕ ®é BHXH cho NguyÔn TuÊn Anh
	1111
	270.800
	

	31/3
	36
	30/3
	Sè tiÒn BHXH  tr¶ thay l­¬ng cho NguyÔn TuÊn Anh th¸ng 3/04
	3383
	
	270.800

	
	
	
	Céng ph¸t sinh:
	
	10344755
	10.743.503

	
	
	
	D­ cuèi kú:
	
	
	398.748


                                   Sæ c¸i




Tªn TK: Ph¶i tr¶, ph¶i nép kh¸c




Sè hiÖu TK: 338





    TK 3383: BHXH








Th¸ng 03/2004

	Ngµy ghi sæ
	Chøng tõ
	DiÔn gi¶i
	TK§¦
	Sè tiÒn

	
	SH
	NT
	
	
	Nî
	Cã

	
	
	
	D­ ®Çu kú: 
	
	
	4.045.440

	27/3
	26
	26/3
	BHXH trÝch theo l­¬ng c«ng nh©n viªn th¸ng 3/04 (5%)
	334
	
	505.680

	28/3
	29
	28/3
	BHXH ph¶i tr¶ c«ng nh©n viªn th¸ng 3/04 (15%)
	642
	
	1.517.040

	31/3
	32
	30/3
	ChuyÓn nép tiÒn BHXH quý I cho toµn C«ng ty
	112
	6.068.160
	

	31/3
	36
	31/3
	Thanh to¸n BHXH tr¶ thay l­¬ng cho Vò L©m Tïng
	334
	270.800
	

	31/3
	38
	31/3
	NhËn uû nhiÖm chi BHXH
	112
	
	270.800

	
	
	
	Céng ph¸t sinh:

D­ cuèi kú:


	
	6.338.960
	6.338.9600


PhÇn III 

 hoµn thiÖn c«ng kÕ to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng t¹i c«ng ty cæ phÇn D¦îC phÈm kim b¶ng.

   I. ®¸nh gi¸ kh¸i qu¸t t×nh h×nh kÕ to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng t¹i c«ng ty cæ phÇn d­îc phÈm kim b¶ng .

     * ¦u ®iÓm:

C«ng ty hiÖn ®ang ¸p dông h×nh thøc kÕ to¸n chøng tõ ghi sæ, mét lo¹i h×nh h¹ch to¸n kh«ng phï hîp víi quy m« cña C«ng ty mµ cßn rÊt thuËn tiÖn cho viÖc c¬ giíi hãa tÝnh to¸n. 

Cïng víi sù ph¸t triÓn cña C«ng ty, tæ chøc bé m¸y kÕ to¸n còng kh«ng ngõng ®­îc hoµn thiÖn, tham m­u vµ gióp cho Ban Gi¸m ®èc ®iÒu hµnh c¸c phÇn viÖc mµ m×nh phô tr¸ch, ®¶m b¶o cung cÊp kÞp thêi vµ chÝnh x¸c nh÷ng th«ng tin vÒ tµi chÝnh cña C«ng ty gióp cho l·nh ®¹o C«ng ty ra c¸c quyÕt ®Þnh ®óng ®¾n vÒ qu¶n lý ®iÒu hµnh c¸c ho¹t ®éng kinh doanh cña C«ng ty. 

Bé phËn kÕ to¸n cña C«ng ty ®· thùc hiÖn viÖc thanh to¸n tiÒn l­¬ng cho c¸n bé c«ng nh©n viªn C«ng ty rÊt cô thÓ, chÝnh x¸c ®¸p øng ®­îc nhu cÇu cña c¸n bé c«ng nh©n viªn trong toµn C«ng ty. 

ViÖc chi tr¶ tiÒn l­¬ng, thùc hiÖn ®óng c¸c quy ®Þnh hiÖn hµnh cña Nhµ n­íc vÒ c¸c chÕ ®é BHXH, BHYT ®¶m b¶o quyÒn lîi trùc tiÕp cña ng­êi lao ®éng. C«ng ty còng sö dông ®Çy ®ñ c¸c chøng tõ kÕ to¸n ®· quy ®Þnh trong chÕ ®é ghi chÐp ban ®Çu vÒ tiÒn l­¬ng, vÒ thanh to¸n c¸c chÕ ®é BHXH .

Bªn c¹nh ®ã, do thùc hiÖn chÕ ®é h­ëng l­¬ng theo lîi nhuËn nªn khi C«ng ty ho¹t ®éng s¶n xuÊt kinh doanh cã hiÖu qu¶, ®¹t doanh thu cao th× møc thu nhËp cña c¸c c¸n bé c«ng nh©n viªn trong C«ng ty ®­îc n©ng cao, gãp phÇn ®¶m b¶o ®­îc møc sèng vµ sinh ho¹t cña hä, khuyÕn khÝch ®­îc tinh thÇn tr¸ch nhiÖm cña ng­êi lao ®éng trong c«ng viÖc.

   * Nh­îc ®iÓm: 

C«ng Ty Cæ PhÇn D­îc PhÈm Kim B¶ng lµ lo¹i h×nh doanh nghiÖp cæ phÇn, ho¹t ®éng h¹ch to¸n kinh tÕ ®éc lËp. HiÖn t¹i c«ng ty ®ang ¸p dông h×nh thøc h­ëng l­¬ng theo lîi nhuËn. 

 Theo h×nh thøc tr¶ l­¬ng nµy th× nÕu C«ng ty ho¹t ®éng kinh doanh cã hiÖu qu¶ th× thu nhËp cña C¸n bé c«ng nh©n viªn trong C«ng ty sÏ ®­îc n©ng cao. Nh­ng viÖc ®¶m b¶o møc thu nhËp cña hä cã ®­îc æn ®Þnh kh«ng th× l¹i phô thuéc vµo kÕt qu¶ s¶n xuÊt kinh doanh ph¶i ®¹t doanh sè, còng nh­ lîi nhuËn cña c«ng ty cã ®¹t hiÖu qña hay kh«ng ®¹t ®­îc møc doanh thu nh­ kÕ ho¹ch ®· ®Ò ra trong khi thùc hiÖn còng nh­ thùc tÕ ho¹t ®éng s¶n xuÊt kinh doanh.

Do ®ã C«ng ty cÇn cã chÝnh s¸ch khen th­ëng hîp lý b»ng nh÷ng viÖc lµm cô thÓ c¶ vÒ vËt chÊt lÉn tinh thÇn.

§Ó khuyÕn khÝch ng­êi lao ®éng trong c«ng viÖc vµ còng phÇn nµo c¶i thiÖn ®­îc cuéc sèng cña ng­êi lao ®éng. Trong t©m lý ng­êi lao ®éng muèn cèng hiÕn ®ãng gãp cho c«ng ty.

§iÒu ®ã ®ßi hái Ban L·nh ®¹o C«ng ty ph¶i lu«n t¨ng c­êng c«ng t¸c qu¶n lý, quan t©m vµ cñng cè ®éi ngò c¸c bé cã n¨ng lùc chuyªn m«n, ®µo t¹o båi d­ìng vµ n©ng cao tr×nh ®é chuyªn m«n ®Ó gãp phÇn cho sù ph¸t triÓn C«ng ty,  gióp cho t×nh h×nh ho¹t ®éng kinh doanh cña C«ng ty lu«n ®¹t ®­îc hiÖu qu¶, ®¹t doanh thu cao.


VÒ hÖ thèng sæ kÕ to¸n, chøng tõ kÕ to¸n th× do ¸p dông theo h×nh thøc chøng tõ ghi sæ nªn trong viÖc ghi chÐp c¸c nghiÖp vô ph¸t sinh cßn cã sù trïng l¾p, dÔ nhÇm lÉn vµ tèn nhiÒu c«ng g©y l·ng phÝ kh«ng cÇn thiÕt.

   II. mét sè kiÕn nghÞ nh»m hoµn thiÖn c«ng t¸c h¹ch to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng t¹i C«ng ty cæ phÇn  d­îc phÈm kim b¶ng.

*. Sù cÇn thiÕt ph¶i hoµn thiÖn c«ng t¸c h¹ch to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng:

Ta ®· biÕt tiÒn l­¬ng lµ mét vÊn ®Ò hÕt søc quan träng. Mét chÝnh s¸ch tiÒn l­¬ng hîp lý sÏ lµ c¬ së, ®ßn bÈy cho sù ph¸t triÓn cña Doanh nghiÖp. Cßn ®èi víi ng­êi lao ®éng, tiÒn l­¬ng nhËn ®­îc tho¶ ®¸ng sÏ lµ ®éng lùc thóc ®Èy n¨ng lùc s¸ng t¹o, sù nhiÖt t×nh trong c«ng viÖc gãp phÇn kh«ng nhá lµm t¨ng n¨ng suÊt lao ®éng, ho¹t ®éng kinh doanh cña doanh nghiÖp còng ®¹t kÕt qu¶ cao.

V× vËy víi t×nh h×nh thùc tÕ t¹i c«ng ty hiÖn nay H§QT, G§, PG§,...cña c«ng ty ph¶i ®­a ra nh÷ng viÖc lµm cô thÓ ®Ó thóc ®Èy, t¹o ra mét có huých cho c«ng ty.

Do ®ã ë mçi doanh nghiÖp, tuú theo lo¹i h×nh kinh doanh cña doanh nghiÖp, quy m« cña doanh nghiÖp còng nh­ t×nh h×nh ho¹t ®éng s¶n xuÊt kinh doanh cña doanh nghiÖp m×nh mµ cã chÕ ®é kÕ to¸n tiÒn l­¬ng sao cho hîp lý.

Lu«n nghiªn cøu vµ hoµn thiÖn h¬n c«ng t¸c kÕ to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng nh­ BHXH, BHYT, c¸c chÕ ®é h­ëng BHXH, c¸c chÕ ®é khen th­ëng, khuyÕn khÝch l­¬ng ®Ó sao cho quyÒn lîi cña ng­êi lao ®éng ®éng lu«n ®­îc ®¶m b¶o vµ ®­îc ®Æt lªn hµng ®Çu, gãp phÇn n©ng cao thu nhËp cho ng­êi lao ®éng, khuyÕn khÝch ®­îc ng­êi lao ®éng trong s¶n xuÊt kinh doanh lµ mét vÊn ®Ò rÊt quan träng.

  
*. Nguyªn t¾c hoµn thiÖn c«ng t¸c kÕ to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng t¹i c«ng ty cæ phÇn d­îc phÈm kim b¶ng:

TiÒn l­¬ng ®ãng gãp phÇn quyÕt ®Þnh ®Õn sù thµnh c«ng hay thÊt b¹i cña tõng doanh nghiÖp trªn th­¬ng tr­êng nhÊt lµ trong nÒn kinh tÕ thÞ tr­êng nh­ hiÖn nay. 

§èi víi s¶n xuÊt kinh doanh, tiÒn l­¬ng lµ mét phÇn kh«ng nhá cña chi phÝ s¶n xuÊt kinh doanh cña c«ng ty. 

Do ®ã, nÕu c«ng ty vËn dông chÕ ®é tiÒn l­¬ng hîp lý, phï hîp víi n¨ng lùc thùc sù, lµm nhiÒu h­ëng nhiÒu cã c¶i tiÕn cã s¸ng t¹o...sÏ ®­îc h­ëng thµnh qu¶ còng nh­ ®ãng gãp cña m×nh ®èi víi c«ng ty sÏ t¹o ®éng lùc t¨ng n¨ng suÊt lao ®éng vµ hiÖu qu¶ râ dÖt trong s¶n xuÊt kinh doanh. 

ViÖc hoµn thiÖn c«ng t¸c kÕ to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng ë c«ng ty lµ rÊt cÇn thiÕt vµ quan träng nh­ng nã ®ßi hái ph¶i lu«n ®¶m b¶o nguyªn t¾c c«ng b»ng vµ xøng ®¸ng ®èi víi søc lao ®éng mµ ng­êi lao ®éng ®· bá ra. 

TiÒn l­¬ng nhËn ®­îc tho¶ ®¸ng th× ng­êi lao ®éng s½n sµng nhËn c«ng viÖc ®­îc giao dï ë ®©u, lµm g× trong ®iÒu kiÖn søc lùc vµ trÝ tuÖ cña hä cho phÐp.

Bªn c¹nh ®ã, viÖc hoµn thiÖn c«ng t¸c kÕ to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng ë tõng bé phÇn ph¶i ®¶m b¶o nguyªn t¾c tu©n thñ theo ®óng c¸c quy ®Þnh hiÖn hµnh cña Nhµ n­íc, cña Bé Tµi chÝnh vÒ c¸c vÊn ®Ò nh­: c¸ch tÝnh l­¬ng, ph©n bæ tiÒn l­¬ng còng nh­ ph¶i ®Çy thùc hiÖn ®óng hÖ thèng sæ s¸ch, chøng tõ kÕ to¸n cã liªn quan.

Do Nhµ N­íc ban hµnh vµ nh÷ng Quy ®Þnh cña c¸c Bé Ban Nghµnh §oµn thÓ.

*. Mét sè gi¶i ph¸p hoµn thiÖn c«ng t¸c kÕ to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸ch kho¶n trÝch theo l­¬ng t¹i c«ng ty cæ phÇn d­îc phÈm kim b¶ng. 


Tuú theo t×nh h×nh thùc tÕ cña tõng doanh nghiÖp mµ cã ph­¬ng h­íng hoµn thiÖn c«ng t¸c kÕ to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng ë C«ng Ty m×nh sao cho phï hîp. 

  C«ng Ty cÇn ¸p dông ngay nh÷ng chÝnh s¸ch, quy ®Þnh míi ban hµnh cña Nhµ n­íc vÒ chÕ ®é tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng ®Ó ®¶m b¶o quyÒn lîi cña ng­êi lao ®éng. 

C«ng Ty còng cÇn quan t©m ®Õn ®éi ngò KÕ To¸n cña c«ng ty, kh«ng ngõng n©ng cao tr×nh ®é nghiÖp vô chuyªn m«n ®Ó hä hoµn thµnh tèt c«ng viÖc cña m×nh vµ cã kh¶ n¨ng thÝch nghi víi nh÷ng chÕ ®é chÝnh s¸ch kÕ to¸n míi.

§¶m b¶o sao cho ng­êi lao ®éng ®­îc h­ëng ®Çy ®ñ c¸c chÕ ®é hiÖn hµnh cña Nhµ n­íc còng nh­ nh÷ng quyÒn lîi cña hä.

C«ng Ty còng cÇn th­êng xuyªn c¶i tiÕn c«ng nghÖ kü thuËt víi nh÷ng lîi thÕ s½n cã cña m×nh cã ®èi t¸c n­íc ngoµi, cïng víi sù ph¸t triÓn cña c¸c doanh nghiÖp trong n­íc, tÝch cùc tham gia c¸c cuéc héi th¶o khoa häc trong vµ ngoµi n­íc.

TËp trung c¸c nguån nh©n lùc trong n­íc nh­: ®éi ngò sinh viªn thùc tËp, sinh viªn nghiªn cøu...nh÷ng ®Ò tµi c¶i tiÕn c«ng nghÖ kü thuËt, tËn dông nguån nh©n c«ng rÊt rÎ trong n­íc, t¹o ra c«ng ¨n viÖc lµm cho nh÷ng ng­êi lao ®éng ë ®Þa ph­¬ng.

Bªn c¹nh ®ã,c«ng ty còng cÇn lËp nh÷ng quü Khen th­ëng, phóc lîi, chÕ ®é trî cÊp vµ chÕ ®é khen th­ëng thiÕt thùc, c«ng b»ng, hîp lý ®èi víi ng­êi lao ®éng ®Ó khuyÕn khÝch hä trong c«ng viÖc, gãp phÇn gióp hä ®¶m b¶o vµ n©ng cao cuéc sèng cña b¶n th©n m×nh vµ gia ®×nh.

KÕt luËn 

Trong thêi gian thùc tËp C«ng ty D­îc PhÈm Kim B¶ng, em ®· cã ®iÒu kiÖn ®­îc t×m hiÓu tæ chøc bé m¸y kÕ to¸n còng nh­ nh÷ng ph­¬ng ph¸p h¹ch to¸n cña C«ng ty, ®Æc biÖt lµ ®i s©u vµo nghiªn cøu vÊn ®Ò kÕ to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng t¹i C«ng ty.

Qu¸ tr×nh thùc tËp t¹i C«ng ty ®· gióp em n¾m b¾t ®­îc nh÷ng kiÕn thøc nhÊt ®Þnh vÒ c«ng t¸c kÕ to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng, nh÷ng kiÕn thøc mµ em ®· ®­îc häc ë tr­êng mµ ch­a cã ®iÒu kiÖn ®­îc ¸p dông thùc hµnh. 



Trong qu¸ tr×nh thùc tËp, ®­îc sù h­íng dÉn tËn t×nh cña Phã Gi¸o S­-TiÕn SÜ: NguyÔn V¨n C«ng, cïng sù nhiÖt t×nh gióp ®ì cña Ban Gi¸m ®èc C«ng ty còng nh­ Anh Ph¹m TiÕn Dòng trong phßng KÕ To¸n, cïng víi sù nç lùc cña b¶n th©n em ®· hoµn thµnh chuyªn ®Ò thùc tËp tæng hîp t¹i C«ng ty. 


Tuy nhiªn do tr×nh ®é cßn h¹n chÕ, kiÕn thøc cßn Ýt ái nªn kh«ng thÓ tr¸nh khái nh÷ng thiÕu sãt. Do ®ã em rÊt mong nhËn ®­îc nh÷ng ý kiÕn ®ãng gãp cña Phã Gi¸o S­-TiÕn SÜ: NguyÔn V¨n C«ng còng nh­ cña Ban L·nh §¹o C«ng ty vµ ®Æc biÖt lµ c¸c Anh ChÞ Phßng KÕ to¸n thuéc C«ng ty ®Ó chuyªn ®Ò thùc tËp cña em ®­îc phong phó vÒ lý luËn vµ s¸t thùc víi thùc tÕ cña C«ng ty h¬n.

    Cuèi cïng em xin tr©n thµnh c¶m ¬n!

        
Phã Gi¸o S­-TiÕn SÜ : NguyÔn V¨n C«ng

         Ban Gi¸m §èc C«ng ty vµ C¸c Phßng, Ban chøc n¨ng.


§Æc biÖt lµ Phßng KÕ To¸n ®· tËn t×nh gióp ®ì vµ t¹o ®iÒu kiÖn ®Ó em hoµn thµnh chuyªn ®Ò thùc tËp nµy./. 
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      I. Kh¸i niÖm-B¶n chÊt vµ Néi dung kinh tÕ cña kÕ to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng

1. Kh¸i niÖm- B¶n chÊt cña kÕ to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng 
  

2. Néi dung kinh tÕ cña kÕ to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng

      II. ChÕ ®é tiÒn l­¬ng vµ c¸c h×nh thøc tr¶ l­¬ng

1. ChÕ ®é tiÒn l­¬ng 

2. C¸c h×nh thøc tr¶ l­¬ng

      III. KÕ to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng   

1.Tµi kho¶n sö dông

2. Ph­¬ng ph¸p kÕ to¸n 
                                                         

PhÇn II : 

Thùc tr¹ng kÕ to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng t¹i c«ng ty cæ phÇn d­îc phÈm kim b¶ng

      I. §Æc ®iÓm kinh tÕ-kü thuËtvµ tæ chøc ho¹t ®éng kinh doanh t¹i c«ng ty cæ phÇn d­îc phÈm kim b¶ng cã ¶nh h­ëng ®Õn kÕ to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng

         1. LÞch sö h×nh thµnh vµ ph¸t triÓn c«ng ty

         2. §Æc ®iÓm tæ chøc bé m¸y ho¹t ®éng kinh doanh cña c«ng ty

      II.  §Æc ®iÓm tæ chøc bé m¸y kÕ to¸n vµ bé sæ kÕ to¸n t¹i c«ng ty cæ phÇn d­îc phÈm kim b¶ng
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PhÇn III :

 Hoµn thiÖn c«ng t¸c h¹ch to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch  theo l­¬ng t¹i c«ng ty cæ phÇn d­îc phÈm kim b¶ng

I. §¸nh gi¸ kh¸i qu¸t kÕ to¸n tiÒn l­¬ngvµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng t¹i c«ng ty cæ phÇn d­îc phÈm kim b¶ng. 

      II. Mét sè gi¶i ph¸p nh»m hoµn thiÖn c«ng t¸c kÕ to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng t¹i c«ng ty cæ phÇn d­îc phÈm kim b¶ng.
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®Ò c­¬ng chuyªn ®Ò

§Ò tµi: 

KÕ to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng t¹i c«ng ty cæ phÇn d­îc phÈm kim b¶ng.

Trong bÊt kú mét x· héi nµo, nÕu muèn s¶n xuÊt s¶n phÈm cña c¶i vËt chÊt hoÆc thùc hiÖn qu¸ tr×nh kinh doanh th× vÊn ®Ò lao ®éng cña con ng­êi lµ vÊn ®Ò kh«ng thÓ thiÕu ®­îc, lao ®éng lµ yÕu tè c¬ b¶n, lµ mét nh©n tè quan träng trong viÖc s¶n xuÊt còng nh­ trong viÖc kinh doanh.


Nh÷ng ng­êi lao ®éng lµm viÖc cho ng­êi sö dông lao ®éng hä ®Òu ®­îc tr¶ c«ng, hay nãi c¸ch kh¸c ®ã chÝnh lµ thï lao mµ ng­êi lao ®éng ®­îc h­ëng khi hä bá ra søc lao ®éng cña m×nh. 

Më ®Çu           

PhÇn I :

 Nh÷ng vÊn ®Ò lÝ luËn c¬ b¶n vÒ kÕ to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n       trÝch theo l­¬ngtrong c¸c doanh nghiÖp.

      I. Kh¸i niÖm-B¶n chÊt vµ Néi dung kinh tÕ cña kÕ to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng.   

1. Kh¸i niÖm- B¶n chÊt cña kÕ to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng   

2. Néi dung kinh tÕ cña kÕ to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng

      II. ChÕ ®é tiÒn l­¬ng vµ c¸c h×nh thøc tr¶ l­¬ng

1. ChÕ ®é tiÒn l­¬ng 

2. C¸c h×nh thøc tr¶ l­¬ng
      III. KÕ to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng   

1.Tµi kho¶n sö dông

2. Ph­¬ng ph¸p kÕ to¸n                                                          

PhÇn II : 

Thùc tr¹ng kÕ to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng t¹i c«ng ty cæ phÇn d­îc phÈm kim b¶ng

      I. §Æc ®iÓm kinh tÕ-kü thuËtvµ tæ chøc ho¹t ®éng kinh doanh t¹i c«ng ty cæ phÇn d­îc phÈm kim b¶ng cã ¶nh h­ëng ®Õn kÕ to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng


1. LÞch sö h×nh thµnh vµ ph¸t triÓn c«ng ty


2. §Æc ®iÓm tæ chøc bé m¸y ho¹t ®éng kinh doanh cña c«ng ty

      II.  §Æc ®iÓm tæ chøc bé m¸y kÕ to¸n vµ bé sæ kÕ to¸n t¹i c«ng ty cæ phÇn d­îc phÈm kim b¶ng


1. §Æc ®iÓm tæ chøc bé m¸y kÕ to¸n t¹i c«ng ty


2. §Æc ®iÓm tæ chøc bé sæ kÕ to¸n

      III. KÕ to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng t¹i c«ng ty cæ phÇn d­îc phÈm kim b¶ng

1.Tµi kho¶n sö dông

2.Ph­¬ng ph¸p kÕ to¸n
PhÇn III :

 Hoµn thiÖn c«ng t¸c h¹ch to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch  theo l­¬ng t¹i c«ng ty cæ phÇn d­îc phÈm kim b¶ng

I. §¸nh gi¸ kh¸i qu¸t kÕ to¸n tiÒn l­¬ngvµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng t¹i c«ng ty cæ phÇn d­îc phÈm kim b¶ng. 

      II. Mét sè gi¶i ph¸p nh»m hoµn thiÖn c«ng t¸c kÕ to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng t¹i c«ng ty cæ phÇn d­îc phÈm kim b¶ng.

KÕt luËn




B¸o c¸o tµi chÝnh








Sæ c¸i





B¶ng tæng hîp chi tiÕt





NhËt ký chøng tõ





B¶ng kª





ThÎ vµ sæ kÕ to¸n chi tiÕt





Chøng tõ gèc vµ c¸c b¶ng ph©n bæ





b¸o c¸o tµi chÝnh





B¶ng tæng hîp chi tiÕt





b¶ng tæng hîp chøng tõ gèc








Sæ quü





sæ thÎ KTo¸n chi tiÕt





Chøng tõ gèc








NhËt ký -sæ c¸i





B¸o c¸o tµi chÝnh





B¶ng c©n ®èi sè ph¸t sinh





Sæ c¸i





B¶ng tæng hîp chi tiÕt





Sæ ®¨ng ký chøng tõ ghi sæ





Chøng tï ghi sæ





B¶ng tæng hîp chøng tõ gèc





Sæ quü





Sæ, thÎ kÕ to¸n chi tiÕt





Chøng tõ gèc





B¸o c¸o tµi chÝnh





B¶ng c©n ®èi sè ph¸t sinh





B¶ng tæng hîp chi tiÕt





Sæ C¸i





Sæ, thÎ kÕ to¸n chi tiÕt





Phã Gi¸m ®èc kinh doanh


(kiªm Phã Chñ TÞch H§QT)





Gi¸m ®èc 


(kiªm chñ tÞch H§QT)





Phßng tæ chøc hµnh chÝnh





TT©m ph©n phèi s¶n phÈm





Phßng B¶o VÖ



































Phßng kh¸m





Phßng KD -XNK





  Phßng KÕ 


to¸n


tµi vô








KÕ To¸n Tr­ëng 


(kiªm kÕ to¸n tæng hîp)





kÕ to¸n TT©m ph©n phèi s¶n phÈm sè 1&2





kÕ to¸n ng©n hµng vµ thanh to¸n víi ng­êi b¸n





KÕ to¸n vèn b»ng tiÒn vµ tµi s¶n cè ®Þnh





KÕ to¸n tiªu thô hµng hãa, thanh to¸n víi ng­êi mua





Sæ c¸i





B¶ng tæng hîp chi tiÕt





Chøng tõ ghi sæ





Sæ ®¨ng ký chøng tõ ghi sæ





B¶ng tæng hîp chøng tõ gèc





Sæ quü





Sæ, thÎ kÕ to¸n chi tiÕt





Chøng tõ gèc





Sæ NhËt ký ®Æc biÖt





Sæ NhËt ký chung





Chøng tõ  gèc





B¶ng c©n ®èi sè ph¸t sinh





B¸o c¸o tµi chÝnh





Héi §ång Qu¶n TrÞ
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