
Lêi nãi ®Çu


Theo M¸c, lao ®éng cña con ng­êi lµ mét trong ba yÕu tè quan träng quyÕt ®Þnh sù tån t¹i cña qu¸ tr×nh s¶n xuÊt. Lao ®éng gi÷ vai trß chñ chèt trong viÖc t¸i t¹o ra cña c¶i vËt chÊt vµ tinh thÇn cho x· héi. Lao ®éng cã n¨ng suÊt, cã chÊt l­îng vµ ®¹t hiÖu qu¶ cao lµ nh©n tè ®¶m b¶o cho sù phån vinh cña mäi quèc gia.


Ng­êi lao ®éng chØ ph¸t huy hÕt kh¶ n¨ng cña m×nh khi søc lao ®éng mµ hä bá ra ®­îc ®Òn bï xøng ®¸ng. §ã lµ sè tiÒn mµ ng­êi sö dông lao ®éng tr¶ cho ng­êi lao ®éng ®Ó ng­êi lao ®éng cã thÓ t¸i s¶n xuÊt søc lao ®éng ®ång thêi cã thÓ tÝch luü ®­îc ®­îc gäi lµ tiÒn l­¬ng.

TiÒn l­¬ng lµ mét bé phËn cña s¶n phÈm x· héi, lµ nguån khëi ®Çu cña qu¸ tr×nh t¸i s¶n xuÊt t¹o ra s¶n phÈm hµng ho¸. V× vËy, viÖc h¹ch to¸n ph©n bæ chÝnh x¸c tiÒn l­¬ng vµo gi¸ thµnh s¶n phÈm, tÝnh ®ñ vµ thanh to¸n kÞp thêi tiÒn l­¬ng cho ng­êi lao ®éng sÏ gãp phÇn hoµn thµnh kÕ ho¹ch s¶n xuÊt, h¹ gi¸ thµnh s¶n phÈm, t¨ng n¨ng suÊt lao ®éng, t¨ng tÝch luü vµ ®ång thêi sÏ c¶i thiÖn ®êi sèng ng­êi lao ®éng.


G¾n chÆt víi tiÒn l­¬ng lµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng bao gåm b¶o hiÓm x· héi, b¶o hiÓm y tÕ vµ kinh phÝ c«ng ®oµn. §©y lµ c¸c quü x· héi thÓ hiÖn sù quan t©m cña toµn x· héi ®èi víi ng­êi lao ®éng.


ChÝnh s¸ch tiÒn l­¬ng ®­îc vËn dông linh ho¹t ë mçi doanh nghiÖp phô thuéc vµo ®Æc ®iÓm vµ tæ chøc qu¶n lý, tæ chøc s¶n xuÊt kinh doanh vµ phô thuéc vµo tÝnh chÊt cña c«ng viÖc. V× vËy, viÖc x©y dùng mét c¬ chÕ tr¶ l­¬ng phï hîp, h¹ch to¸n ®ñ vµ thanh to¸n kÞp thêi cã mét ý nghÜa to lín vÒ mÆt kinh tÕ còng nh­ vÒ mÆt chÝnh tri ®èi víi ng­êi lao ®éng NhËn thøc ®­îc tÇm quan träng cña c«ng t¸c tiÒn l­¬ng trong qu¶n lý doanh nghiÖp, em chän ®Ò tµi: "KÕ to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng t¹i C«ng ty cæ phÇn  x©y dùng vµ th­¬ng m¹i Hµ (N«Þ”.


KÕt cÊu ®Ò tµi gåm 3 ch­¬ng:


Ch­¬ng I. C¸c vÊn ®Ò chung vÒ tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo tiÒn l­¬ng


Ch­¬ng II.  Thùc tÕ c«ng t¸c kÕ to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trich theo tiÒn l­¬ng t¹i C«ng ty Cæ phÇn x©y dùng vµ th­¬ng m¹i Hµ Néi


Ch­¬ng III.  NhËn xÐt vµ kiÕn nghÞ vÒ c«ng t¸c kÕ to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch  theo tiÒn l­¬ng ë C«ng ty Cæ phÇn x©y dùng vµ th­¬ng m¹i Hµ Néi .


V× thêi gian vµ kiÕn thøc cßn nhiÒu h¹n chÕ nªn kh«ng tr¸nh khái nh÷ng sai sãt vµ nh÷ng biÖn ph¸p ®­a ra ch­a hoµn h¶o. KÝnh mong ®­îc sù quan t©m, chØ b¶o cña c¸c thÇy c« gi¸o ®Ó bµi viÕt hoµn thiÖn h¬n.


Em xin ch©n thµnh c¶m ¬n!
Ch­¬ng I

C¸c VÊn §Ò Chung VÒ TiÒn L­¬ng 

Vµ C¸c Kho¶n TrÝch Theo TiÒn L­¬ng

1.1. Vai trß cña lao ®éng trong qu¸ tr×nh s¶n xuÊt kinh doanh 

TiÒn l­¬ng lµ c«ng cô ®Ó thùc hiÖn chøc n¨ng ph©n phèi thu nhËp quèc d©n, chøc n¨ng thanh to¸n ,tiÒn l­¬ng nh»m t¸i xuÊt søc lao ®éng th«ng qua viÖc sö dông tiÒn l­¬ng trao ®æi lÊy c¸c vËt sinh ho¹t cÇn thiÕt cho cuéc sèng cña ng­êi lao ®éng, tiÒn l­¬ng lµ mét bé phËn quan träng vÒ thu nhËp, chi phèi vµ quyÕt ®Þnh møc sèng cña ng­êi lao ®éng do ®ã lµ mét c«ng cô quan träng trong qu¶n lý. Ng­êi ta sö dung nã ®Ó thóc ®Èy ng­êi lao ®éng trong c«ng viÖc h¨ng h¸i lao ®éng vµ s¸ng t¹o, coi nh­ mét c«ng cô t¹o ®éng lùc trong lao ®éng 

Do vËy qu¶n lý lao ®éng tiÒn l­¬ng lµ mét néi dung quan träng trong c«ng t¸c qu¶n lý s¶n xuÊt kinh doanh nã lµ nh©n tè gióp cho kinh doanh hoµn thµnh v­ît møc kÕ ho¹ch s¶n xuÊt cña m×nh . Tæ chøc tèt ho¹ch to¸n lao ®éng vµ tiÒn l­¬ng gióp cho c«ng t¸c qu¶n lý lao ®éng cña doanh nghiÖp vµ nÒ nÕp, thóc ®Èy ng­êi lao ®éng chÊp hµnh tèt kû luËt lao ®éng t¨ng n¨ng suÊt vµ hiÖu qu¶ c«ng t¸c. §ång thêi c«ng t¸c ra c¸c cë së cho viÖc tÝnh l­¬ng thu hót ®óng nguyªn t¾c ph©n phèi theo lao ®éng . 

Tæ chøc c«ng t¸c h¹ch to¸n lao ®éng vµ tiÒn l­¬ng gióp cho doanh nghiÖp qu¶n lý tèt quü tiÒn l­¬ng, ®¶m b¶o viÖc tr¶ l­¬ng vµ trî cÊp b¶o hiÓm x· héi ®óng nguyªn t¾c, ®óng chÕ ®é, khuyÕn khÝch ng­êi lao ®éng hoµn thµnh nhiÖm vô ®­îc giao, ®ång thêi còng t¹o c¬ së cho viÖc ph©n bæ chÝ phÝ nh©n c«ng vµ gi¸ thµnh s¶n phÈm ®­îc chÝnh x¸c . 

1.2. Ph©n lo¹i lao ®éng trong doanh nghiÖp s¶n xuÊt kinh doanh .

Muèn cã th«ng tin chÝnh x¸c vÒ sè l­îng vµ c¬ cÊu lao ®éng cÇn ph¶i ph©n lo¹i lao ®éng. Trong c¸c doanh nghiÖp thuéc c¸c lÜnh vùc kinh doanh kh¸c nhau th× viÖc ph©n lo¹i lao ®éng kh«ng gièng nhau tuú thuéc vµo yªu cÇu qu¶n lý lao ®éng trong ®iÒu kiÖn cñ thÓ cña toµn doanh nghiÖp . 

C¸c doanh nghiÖp cã thÓ ph©n chia lao ®éng nh­ sau : 

Ph©n lo¹i lao ®éng theo thêi gian lao ®éng gåm : hai lo¹i 

Lao ®éng  th­êng xuyªn trong danh s¸ch : lµ lùc l­îng lao ®éng do doanh nghiÖp trùc tiÕp qu¶n lý vµ chi tr¶ l­¬ng gåm : c«ng nh©n s¶n xuÊt kinh  doanh c¬ b¶n vµ nh©n viªn thuéc c¸c ho¹t ®éng kh¸c . 

- Lao ®éng ngoµi danh s¸ch : lµ lùc l­îng  lao ®éng lµm viÖc t¹i c¸c doanh nghiÖp do c¸c ngµnh kh¸c chi tr¶ l­¬ng nh­ c¸n bé chuyªn tr¸ch ®oµn thÓ , häc sinh , sinh viªn thùc tËp , ... 

Ph©n lo¹i theo quan hÖ víi qu¸  tr×nh s¶n xuÊt gåm : lao ®éng trùc tiÕp s¶n xuÊt vµ lao ®éng gi¸n tiÕp s¶n xuÊt : 

- Lao ®éng trùc tiÕp s¶n xuÊt : lµ nh÷ng ng­êi trùc tiÕp tiÕn hµnh c¸c ho¹t ®éng s¶n xuÊt kinh doanh t¹o ra s¶n phÈm hay trùc tiÕp thùc hiÖn c¸c c«ng viÖc nhiÖm vô nhÊt  ®Þnh  : Trong lao ®éng trùc tiÕp dùoc ph©n lo¹i nh­ sau: 

+ Theo néi dung c«ng viÖc mµ ng­êi lao ®éng thùc hiÖn th× lao ®éng trùc tiÕp ®­îc chia thµnh : lao ®éng s¶n xuÊt kinh doanh chÝnh , lao ®éng s¶n xuÊt kinh doanh phô trî , lao ®éng phô trî kh¸c . 

+ Theo n¨ng lùc vµ tr×nh ®é chuyªn m«n lao ®éng trùc tiÕp ®­îc chia thµnh c¸c lo¹i  sau :


- Lao ®éng cã tay nghÒ cao : bao gåm  nh÷ng ng­êi ®· qua ®µo t¹o chuyªn m«n vµ cã nhiÒu kinh nghiÖm trong c«ng viÖc thùc tÕ cã kh¶ n¨ng ®¶m nhËn c¸c c«ng viÑc phøc t¹p ®ßi hái tr×nh ®é cao . 

- Lao ®éng cã tay nghÒ trung b×nh : bao gåm nh÷ng ng­êi ®· qua ®µo t¹o qua líp chuyªn m«n nh­ng cã thêi gian lµm viÖc thùc tÕ  t­¬ng ®èi dµi ®­îc tr­ëng thµnh do häc hái tõ kinh nghiÖm thùc tÕ . 

- Lao ®éng phæ th«ng : lao ®éng kh«ng ph¶i qua ®µo t¹o vÉn ®­îc 

- Lao ®éng gi¸n tiÕp s¶n xuÊt : lµ bé phËn lao ®éng tham gia mét c¸ch gi¸n tiÕp vµo qu¸ tr×nh s¶n xuÊt kinh doanh cña doanh nghiÖp . Lao ®éng gi¸n tiÕp gåm nh÷ng ng­êi chØ ®¹o , phôc vô vµ   qu¶n lý kinh doanh trong doanh nghiÖp . Lao ®éng gi¸n tiÕp ®­îc ph©n lo¹i nh­ sau : 


+ Theo néi dung c«ng viÖc vµ nghÒ nghiÖp chuyªn m«n lo¹i lao ®éng nµy ®­îc ph©n chia thµnh nh©n viªn kü thuËt , nh©n viªn qu¶n lý kinh tÕ , nh©n viªn qu¶n lý hµnh  chÝnh . 


+ Theo n¨ng lùc vµ tr×nh ®é chuyªn m«n lao ®éng gi¸n tiÕp ®­îc chia thµnh nh­ sau : 

- Chuyªn viªn chÝnh : lµ nh÷ng ng­êi cã tr×nh ®é tõ ®¹i häc trë lªn cã tr×nh ®é chuyªn m«n cao , cã kh¶ n¨ng gi¶i quyÕt c¸c c«ng viÖc mang tÝnh tæng hîp , phøc t¹p . 

- Chuyªn viªn : lµ nh÷ng ng­êi lao ®éng  ®· tèt nghiÖp ®¹i häc , trªn ®¹i häc , cã thêi gian c«ng t¸c dµi cã tr×nh ®é chuyªn m«n cao .   

- C¸n sù : lµ nh÷ng ng­êi lao ®éng míi tèt nghiÖp ®¹i häc , cã thêi gian c«ng t¸c nhiÒu . 


- Nh©n viªn : lµ nh÷ng ng­êi lao ®éng gi¸n tiÕp víi tr×nh ®é chuyªn m«n thÊp cã thÓ ®· qua ®µo t¹o c¸c tr­êng  chuyªn m«n , nghiÖp vô hoÆc ch­a ®µo t¹o . 

Ph©n lo¹i lao ®éng trong doanh nghiÖp cã ý nghÜa to lín trong viÖc n¾m b¾t th«ng tin vÒ  sè l­îng vµ  thµnh phÈm lao ®éng , vÒ tr×nh ®é nghÒ nghiÖp cña ng­êi lao ®éng trong doanh nghiÖp , vÒ sù bè trÝ lao ®éng trong doanh nghiÖp tõ ®ã thùc hiÖn  quy ho¹ch lao ®éng lËp kÕ ho¹ch lao ®éng . MÆt kh¸c , th«ng qua ph©n lo¹i lao ®éng trong toµn doanh nghiÖp vµ tõng bé phËn gióp cho viÖc lËp dù to¸n chÝ phÝ nh©n c«ng trong chi phÝ s¶n xuÊt kinh doanh , lËp   kÕ ho¹ch quü l­¬ng vµ thuËn lîi cho c«ng t¸c kiÓm tra t×nh h×nh thùc hiÖn kÕ ho¹ch vµ dù to¸n nµy . 

1.3. ý nghÜa, t¸c dông cña c«ng t¸c tæ chøc lao ®éng , qu¶n lý lao ®éng 


Chi phÝ tiÒn l­¬ng lµ mét bé phËn chi phÝ  cÊu thµnh nªn gi¸ thµnh s¶n phÈm ,dÞch vô ... do doanh nghiÖp s¶n xuÊt ra . Tæ chøc sö dông lao ®éng hîp lý ,h¹ch to¸n tèt lao ®éng , trªn c¬ së ®ã tÝnh chÝnh x¸c thï lao cho ng­êi lao ®éng ®óng ,thanh to¸n  kÞp thêi tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n liªn quan . Tõ ®ã khuyÕn khÝch ng­êi lao ®éng quan t©m ®Õn thêi gian , kÕt qu¶ lao ®éng , chÊt l­îng lao ®éng , chÊp hµnh kû luËt lao ®éng , n©ng cao n¨ng suÊt lao ®éng , ®ãng gãp tiÕt kiÖm chi phÝ lao ®éng sèng , h¹ gi¸ thµnh s¶n phÈm t¨ng n¨ng suÊt lao ®éng t¹o ®iÒu kiÖn n©ng cao ®êi sèng vËt chÊt tinh thÇn cho ng­êi lao ®éng    

1.4 C¸c kh¸i niÖm vµ ý nghÜa cña tiÒn l­¬ng, c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng 

1.4.1. C¸c  kh¸i niÖm tiÒn l­¬ng :

Trong bÊt kú nÒn kinh tÕ nµo th× viÖc s¶n xuÊt ra cña c¶i vËt chÊt hoÆc thùc hiÖn qu¸ tr×nh kinh doanh ®Òu kh«ng t¸ch dêi lao ®éng cña con ng­êi . Lao ®éng lµ yÕu tè c¬ b¶n quyÕt ®Þnh viÖc thùc hiÖn kÕ ho¹ch s¶n xuÊt kinh doanh . Vµ lao ®éng  ®­îc ®o l­êng , ®¸nh gi¸ th«ng qua c¸c h×nh thøc tr¶ l­¬ng cho ng­êi  lao ®éng cña doanh nghiÖp 

VËy tiÒn l­¬ng lµ gi¸ c¶ cña søc lao ®éng , lµ mét kho¶n thï lao do ng­êi sö dông søc lao ®éng tr¶ cho ng­êi lao ®éng ®Ó bï ®¾p l¹i phÇn søc lao ®éng mµ hä ®· hao phÝ trong qu¸ tr×nh s¶n xuÊt . MÆt kh¸c tiÒn l­¬ng cßn ®Ó t¸i s¶n xuÊt l¹i søc lao ®éng cña ng­êi lao ®éng ,®¶m b¶o søc khoÎ vµ ®êi sèng cña ng­êi lao ®éng 

TiÒn l­¬ng lµ mét bé phËn x· héi biÓu hiÖn b»ng tiÒn ®­îc tr¶ cho ng­êi lao ®éng ,dùa theo sè l­¬ng vµ chÊt l­îng lao ®éng cña mçi ng­êi dïng ®Ó bï ®¾p l¹i hao phÝ lao ®éng cña hä vµ nã lµ mét vÊn ®Ò thiÕt thùc ®éi víi  ®êi sèng c¸n bé ,c«ng nh©n viªn chøc . TiÒn l­¬ng ®­îc quy ®Þnh mét c¸ch ®óng ®¾n lµ yÕu tè kÝch thÝch s¶n xuÊt m¹nh mÏ , nã kÝch thÝch ng­êi lao ®éng ra søc s¶n xuÊt vµ lao ®éng , n©ng cao tr×nh ®é tay nghÒ c¶i tiÕn kü thuËt nh»m n©ng cao n¨ng suÊt lao ®éng .

ë n­íc ta trong thêi kú tËp trung quan liªu bao cÊp , tiÒn l­¬ng lµ mét phÇn thu nhËp quèc d©n song nã lµ mét gi¸ trÞ míi s¸ng t¹o vµ tiÒn l­¬ng ®­îc biÓu hiÖn b»ng tiÒn cña ng­êi lao ®éng sèng cÇn thiÕt mµ doanh nghiÖp tr¶ cho ng­êi lao ®éng theo hîp ®ång mµ hai bªn ®· tho¶ thuËn ký kÕt . 

1.4.2. ý nghÜa cña tiÒn l­¬ng :

TiÒn l­¬ng lµ thu nhËp chÝnh cña ng­êi lao ®éng lµ yÕu tè ®Ó ®¶m b¶o t¸i s¶n xuÊt søc lao ®éng , mét bé phËn ®Æc biÖt cña s¶n xuÊt x· héi . V× vËy, tiÒn l­¬ng ®ãng vai trß quyÕt ®Þnh trong viÖc æn ®Þnh vµ ph¸t triÓn kinh tÕ gia ®×nh .Tr­íc hÕt tiÒn l­¬ng ph¶i ®¶m b¶o nh÷ng nhu cÇu sinh ho¹t tèi thiÓu cña ng­êi lao ®éng nh­ ¨n ,ë ,®i l¹i .... Tøc lµ tiÒn l­¬ng ph¶i ®Ó duy tr×  cuéc sèng tèi thiÓu cña ng­êi lao ®éng . ChØ cã khi nh­ vËy ,tiÒn l­¬ng míi thùc sù cã vai trß quan träng kÝch thÝch lao ®éng vµ n©ng cao tr¸ch nhiÖm cña ng­êi lao ®éng ®èi víi qu¸ tr×nh s¶n xuÊt vµ t¸i s¶n xuÊt x· héi . §ång thêi , chÕ ®é tiÒn l­¬ng phï hîp víi søc lao ®éng ®· hao phÝ sÏ ®em l¹i sù l¹c quan vµ tin t­ëng vµo doanh nghiÖp , vµo chÕ  ®é hä ®ang sèng 

Nh­ vËy tr­íc hÕt tiÒn l­¬ng cã vai trß ®èi víi sù sèng cña con ng­êi lao ®éng tõ ®ã trë thµnh ®ßn bÈy kinh tÕ ®Ó nã ph¸t huy nç lùc tèi ®a hoµn thµnh  c«ng viÖc . Khi ng­êi lao ®éng ®­¬c h­ëng thu nhËp xøng ®¸ng víi c«ng søc cña hä bá ra th× lóc ®ã bÊt kú c«ng viÖc g× hä còng sÏ lµm . Nh­ vËy cã thÓ nãi tiÒn l­¬ng ®· gãp phÇn quan träng gióp nhµ tæ chøc ®iÒu phèi c«ng viÖc dÔ dµng thuËn lîi .

Trong doanh nghiÖp viÖc sö dông c«ng cô tiÒn l­¬ng ngoµi môc ®Ých t¹o vËt chÊt cho ng­êi lao ®éng , tiÒn l­¬ng cßn cã ý nghÜa to lín trong viÖc theo dâi kiÓm tra vµ gi¶m søc  ng­êi lao ®éng  .TiÒn ®­îc sö dông nh­ th­íc ®o hiÖu qu¶ c«ng viÖc b¶n th©n tiÒn l­¬ng lµ mét bé phËn cÊu thµnh bªn chi phÝ s¶n xuÊt , chi phÝ b¸n hµng  vµ chi phi qu¶n lý doanh nghiÖp  .

V× vËy nã lµ yÕu tè n»m trong gi¸ thµnh s¶n phÈm .Do ®ã ,tiÒn l­¬ng còng ¶nh h­áng tíi lîi nhuËn cña doanh nghiÖp . Víi nh÷ng vai trß to lín nh­ trªn cña tiÒn l­¬ng trong s¶n xuÊt vµ trong ®êi sèng th× viÖc chän h×nh thøc tr¶ l­¬ng phï hîp víi ®iÒu kiÖn ®Æc thï s¶n  xuÊt tõng ngµnh , tõng doanh nghiÖp sÏ cã t¸c dông tÝch cùc thóc ®Èy ng­êi lao ®éng quan t©m ®Õn kÕt qu¶ lao ®éng , hiÖu qu¶ s¶n xuÊt cña kinh doanh .§©y lu«n lµ nãng báng trong tÊt c¶ c¸c doanh nghiÖp , mét chÕ ®é tiÒn l­¬ng lý t­ëng võa ®¶m b¶o lîi Ých ng­êi lao ®éng , ng­êi sö dông lao ®éng vµ toµn x· héi 

1.4.3. Kho¶n trÝch theo tiÒn l­¬ng      
1.4.3.1 B¶o hiÓm x· héi : Ngoµi  tiÒn l­¬ng ph©n phèi cho ng­êi lao ®éng theo sè l­îng chÊt l­îng lao ®éng th× ng­êi lao ®éng cßn ®­îc h­ëng mét phÇn s¶n phÈm x· héi d­íi h×nh thøc tiÒn tÖ nh»m æn ®Þnh ®êi sèng vËt chÊt, tinh thÇn khi ®au èm , khã kh¨n , thai s¶n , tai n¹n lao ®éng ... PhÇn s¶n phÈm x· héi nµy h×nh thµnh lªn quü b¶o hiÓm x· héi .BHXH lµ mét trong nh÷ng néi dung quan träng cña chÝnh s¸ch x· héi mµ nhµ n­íc ®¶m b¶o cho mçi ng­êi lao ®éng BHXH lµ mét hÖ thèng c¸c chÕ ®é mµ mçi ng­êi lao ®éng cã quyÒn ®­îc h­ëng phï hîp víi quy ®Þnh vÒ quyÒn lîi dùa trªn c¸c  v¨n ho¸ ph¸p lý cña nhµ n­íc , phï hîp víi ®iÒu kiÖn ph¸t triÓn kinh tÕ   x· héi cña ®Êt n­íc ,quü BHXH ®­îc h×nh thµnh tõ :

- Ng­êi sö dông lao ®éng (c¸c doanh nghiÖp ) ®ãng 15% tõ quü tiÒn l­¬ng. Quü tiÒn l­¬ng nµy lµ tæng sè tiÒn l­¬ng th¸ng cña nh÷ng ng­êi tham gia BHXH. Theo chÕ ®é hiÖn hµnh , hµng th¸ng doanh nghiÖp ph¶i trÝch lËp quü BHXH theo tû lÖ 20% trªn tæng sè tiÒn l­¬ng thùc tÕ ph¶i tr¶ cho c«ng nh©n viªn trong th¸ng .

- Hµng th¸ng ng­êi lao ®éng trÝch 5% tõ tiÒn l­¬ng cÊp bËc , chøc vô ®Ó ®ãng BHXH .

1.4.3.2. B¶o hiÓm y tÕ: Song song víi viÖc trÝch BHXH  hµng  th¸ng c¸c doanh nghiÖp còng ph¶i tiÕn hµnh trÝch BHYT, BHYT ®­îc trÝch nép lªn c¬ quan qu¶n lý chuyªn m«n víi môc ®Ých ch¨m sãc , phôc vô cho søc khoÎ ng­êi lao ®éng khi gÆp ®au èm, thai s¶n ... Quü BHYT ®­îc h×nh thµnh tõ viÖc trÝch lËp theo tû lÖ quy ®Þnh dùa vµo tæng sè tiÒn l­¬ng thùc tÕ ph¶i tr¶ cho c«ng nh©n viªn trong th¸ng . Tû lÖ trÝch BHYT hiÖn nay lµ 3% trong ®ã 2% ®­îc tÝnh vµo chi phÝ s¶n xuÊt kinh doanh cßn l¹i 1% lµ do ng­êi lao ®éng ®ãng (th«ng th­êng ®­îc trõ vµo l­¬ng th¸ng ).


1.4.3.3. Kinh phÝ c«ng ®oµn: 

§Ó cã nguån kinh phÝ cho ho¹t ®éng c«ng ®oµn , doanh nghiÖp ph¶i trÝch theo tû lÖ quy ®Þnh so víi tæng sè tiÒn l­¬ng thùc tÕ ph¸t sinh . §©y chÝnh lµ nguån kinh phÝ c«ng ®oµn cña doanh nghiÖp vµ còng ®­îc tÝnh vµo chi phÝ s¶n xuÊt . Tû lÖ trÝch kinh phÝ c«ng ®oµn , theo chÕ ®é hiÖn nay lµ 2% .KPC§ do doanh nghiÖp trÝch lËp còng ®­îc ph©n cÊp qu¶n lý vµ chi tiªu theo chÕ ®é Nhµ n­íc quy ®Þnh mét phÇn KPC§ nép cho c«ng ®oµn cÊp trªn, mét phÇn ®Ó chi tiªu cho ho¹t ®éng c«ng ®oµn t¹i doanh nghiÖp 

Qu¶n lý tèt viÖc trÝch lËp c¸c quü BHXH, BHYT ,KPC§ cã mét ý nghÜa rÊt quan träng trong viÖc ®¶m b¶o quyÒn lîi cho ng­êi lao ®éng , mÆt kh¸c cßn lµm cho viÖc tÝnh ph©n bæ chi phÝ s¶n xuÊt kinh doanh vµo gi¸ thanh s¶n phÈm ®­îc chÝnh x¸c 

1.5. C¸c chÕ ®é tiÒn l­¬ng, trÝch lËp vµ sö dông KPC§,BHXH, BHYT,TiÒn ¨n gi÷a ca cña nhµ n­íc quy ®Þnh

1.5.1. ChÕ ®é tiÒn l­¬ng cña nhµ n­íc  quy ®Þnh:

§Ó qu¶n lý lao ®éng tiÒn l­¬ng , Nhµ n­íc quy ®Þnh chÕ ®é tiÒn l­¬ng ®­îc ¸p dông trong doanh nghiÖp s¶n xuÊt kinh doanh thuéc së h÷u Nhµ n­íc, quy ®Þnh khung l­¬ng nh­ sau :

	Ph©n lo¹i
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	nhãm II hÖ sè møc       l­¬ng
	1.4

133
	1.55

142
	1.72

152
	2.192

162
	2.33

177
	2.84

200
	3.45

236

	nhãm III hÖ sè møc l­¬ng
	1.47

137
	1.64

147
	1.83

158
	2.04

166
	2.49

181
	3.05

213
	3.73

252


- Møc l­¬ng : lµ sè tiÒn tÖ tr¶ cho c«ng nh©n lao ®éng trong ®¬n vÞ thêi gian phï hîp víi c¸c cÊp bËc trong thang l­¬ng , trong ®ã møc l­¬ng thÊp nhÊt còng ph¶i lín h¬n hoÆc b»ng møc l­¬ng tèi thiÓu ®­îc quy ®Þnh . HiÖn nay møc l­¬ng ®­îc quy ®Þnh tèi thiÓu lµ  290.000 ®ång .

- C¸c chÕ ®é quy ®Þnh vÒ tiÒn l­¬ng lµm ®ªm , lµm thªm giê ...

Tr­êng hîp c«ng nh©n lµm thªm giê : 

+ NÕu ng­êi lao ®éng lµm thªm giê h­ëng l­¬ng s¶n phÈm th× c¨n cø vµo sè liÖu s¶n phÈm , chÊt liÖu s¶n phÈm hoµn thµnh vµ ®¬n gi¸ l­¬ng quy ®Þnh ®Ó tÝnh l­¬ng cho thêi gian lµm thªm giê .

+ NÕu ng­êi lao ®éng thªm giê h­ëng l­¬ng thêi gian th× tiÒn l­¬ng ph¶i tr¶ thêi gian lµm thªm giê b»ng 150% - 300% l­¬ng cÊp bËc

Trong tr­êng hîp c«ng nh©n lµm viÖc ca 3  (tõ 22h –6h ), ®­îc h­ëng kho¶n phô cÊp lµm ®ªm (lµm ®ªm th­êng xuyªn møc l­¬ng h­ëng tèi thiÓu 35% tiÒn l­¬ng cÊp bËc , lµm ®ªm kh«ng th­êng  xuyªn møc l­¬ng h­ëng tèi thiÓu  30% tiÒn l­¬ng cÊp bËc.

1.5.2 ChÕ ®é vÒ c¸c kho¶n tÝnh trÝch theo tiÒn l­¬ng cña Nhµ n­íc quy ®Þnh

1.5.2.1 Quü b¶o hiÓm x· héi

Quü b¶o hiÓm x· héi ®­îc sö dông ®Ó  trî  cÊp cho ng­êi lao ®éng cã tham gia ®ãng  gãp BHXH trong tr­êng hîp hä mÊt kh¶ n¨ng lao ®éng .

Quü BHXH ®­îc h×nh thµnh do viÖc trÝch lËp theo tû lÖ quy ®Þnh trªn tiÒn l­¬ng ph¶i tr¶ cho c¸n bé c«ng nh©n viªn trong kú . 

Theo chÕ ®é hiÖn hµnh hµng th¸ng doanh nghiÖp ph¶i trÝch lËp quü BHXH theo tû 20% trªn tæng sè tiÒn l­¬ng thùc tÕ ph¶i tr¶ cho c«ng nh©n viªn trong th¸ng . Trong ®ã 15% tinh vµo chi phÝ s¶n xuÊt , 5% trõ vµo thu nhËp cña ng­êi lao ®éng . 

1.5.2.2. Quü b¶o hiÓm y tÕ :

§­îc trÝch lËp ®Ó tµi trî cho ng­êi lao ®éng cã tham gia ®ãng gãp quü BHYT trong c¸c ho¹t ®éng ch¨m sãc vµ kh¸m ch÷a bÖnh .

Quü BHYT ®­îc h×nh thµnh tõ viÖc trÝch lËp theo tû lÖ quy ®Þnh trªn tæng tiÒn l­¬ng ph¶i tr¶ cho c«ng nh©n viªn .

Theo chÕ ®é hiÖn hµnh , doanh nghiÖp trÝch quü BHYT theo tû lÖ 3% trªn tæng sè tiÒn l­¬ng thùc tÕ ph¶i tr¶ cho c¸n bé c«ng nh©n viªn , trong ®ã 2% tÝnh vµo chi phÝ s¶n xuÊt kinh doanh , ng­êi lao ®éng ®ãng gãp 1% thu nhËp , doanh nghiÖp tÝnh trõ vµo l­¬ng cña ng­êi  lao ®éng . 

1.5.2.3. Kinh phÝ c«ng ®oµn:

§­îc trÝch lËp ®Ó phôc vô cho ho¹t ®éng cña tæ chøc c«ng ®oµn nh»m ch¨m  lo , b¶o vÖ quyÒn lîi cho ng­êi lao ®éng . 

KPC§ ®­îc h×nh  thµnh tõ viÖc trÝch lËp theo tû lÖ quy ®Þnh trªn tiÒn l­¬ng ph¶i tr¶ cho c«ng nh©n viªn trong kú . 

Theo chÕ ®é hiÖn hµnh , hµng th¸ng doanh nghiÖp trÝch 2% trªn tæng sè tiÒn l­¬ng thùc tÕ ph¶i tr¶ cho c«ng nh©n viªn trong th¸ng vµ tÝnh vµo chi phÝ s¶n xuÊt kinh doanh . Trong ®ã 1% sè ®· ®­îc trÝch nép c¬ quan c«ng ®oµn cÊp trªn , phÇn cßn l¹i chi vµo c«ng ®oµn c¬ së .

1.6. C¸c h×nh thøc tiÒn l­¬ng :


C¸c doanh nghiÖp hiÖn nay thùc hiÖn tuyÓn dông lao ®éng theo chÕ ®é hîp ®ång lao ®éng . Ng­êi lao ®éng ph¶i tu©n thñ nh÷ng ®iÒu cam kÕt trong hîp ®ång lao ®éng , cßn doanh nghiÖp ph¶i ®¶m b¶o quyÒn lîi cho ng­êi lao ®éng trong ®ã cã tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n kh¸c theo quy ®Þnh trong hîp ®ång . 


HiÖn nay thang bËc l­¬ng c¬ b¶n ®­îc Nhµ n­íc quy ®Þnh , nhµ n­íc khèng chÕ møc l­¬ng tèi thiÓu , kh«ng khèng chÕ møc l­¬ng tèi ®a mµ ®iÒu tiÕt b»ng thuÕ thu nhËp cña ng­êi lao ®éng . 


ViÖc tÝnh tr¶ l­¬ng cho ng­êi lao ®éng trong doanh nghiÖp ®­îc thùc hiÖn theo c¸c h×nh thøc tr¶ l­¬ng nh­ sau : 

1.6.1. H×nh thøc tiÒn l­¬ng tr¶ theo thêi gian lao ®éng

1.6.1.1 Kh¸i niÖm h×nh thøc  tiÒn l­¬ng tr¶ theo thêi gian lao ®éng

Kh¸i niÖm: tiÒn l­¬ng  thêi gian lµ h×nh thøc tiÒn l­¬ng tÝnh theo thêi gian lµm viÖc, cÊp bËc kü thuËt hoÆc chøc danh vµ thang bËc l­¬ng theo quy ®Þnh. 

Néi dung : tuú theo yªu cÇu tr×nh ®é qu¶n lý thêi giam lao ®éng cña doanh nghiÖp , tÝnh tr¶ l­¬ng theo thêi gian cã thÓ thùc hiÖn theo hai c¸ch nh­ sau :

1.6.1.2. H×nh thøc TiÒn l­¬ng thêi gian gi¶n ®¬n: Lµ tiÒn l­¬ng ®­îc tÝnh theo thêi gian lµm viÖc vµ ®¬n gi¸ l­¬ng thêi gian. C«ng thøc :

	TiÒn l­¬ng     =   Thêi gian lµm  x     §¬n gi¸ tiÒn l­¬ng thêi gian 

thêi gian 

viÖc thùc tÕ 

hay møc l­¬ng thêi gian


- TiÒn l­¬ng thêi gian gi¶n ®¬n gåm : 

+ TiÒn l­¬ng th¸ng: lµ tiÒn l­¬ng tr¶ cho ng­êi lao ®éng theo thang bËc l­¬ng quy ®Þnh gåm tiÒn l­¬ng cÊp bËc vµ c¸c kho¶n phô cÊp nh­ : phô cÊp ®éc h¹i , phô cÊp khu vùc ... ( nÕu cã ) 

TiÒn l­¬ng th¸ng chñ yÕu ®­îc ¸p dông cho c«ng nh©n viªn c«ng t¸c qu¶n lý hµnh chÝnh , nh©n viªn qu¶n lý kinh tÕ , nh©n viªn thuéc c¸c ngµnh ho¹t ®éng kh«ng cã tÝnh chÊt s¶n xuÊt .

Mi = Mn  x  Hi + (Mn  x  Hi + Hp ) 

Mi : Møc l­¬ng lao ®éng bËc i 

Mn: Møc l­¬ng tèi thiÓu 

Hi : HÖ sè cÊp bËc l­¬ng bËc i 

Hp : HÖ sè phô cÊp 

+ TiÒn l­¬ng tuÇn : lµ tiÒn l­¬ng tr¶ cho mét tuÇn lµm viÖc 
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TiÒn l­¬ng tuÇn       =         TiÒn l­¬ng th¸ng                     x 12 th¸ng   

      ph¶i tr¶


              52 tuÇn



+ TiÒn l­¬ng ngµy : lµ tiÒn l­¬ng tr¶ cho mét ngµy lµm viÖc vµ lµ c¨n cø ®Ó tÝnh trî cÊp BHXH  ph¶i tr¶ cho c¸n bé c«ng nh©n viªn , tr¶ l­¬ng cho c«ng nh©n viªn  nh÷ng ngµy häp , häc tËp vµ l­¬ng hîp ®ång 

	[image: image2.wmf]TiÒn l­¬ng ngµy     =                   TiÒn l­¬ng th¸ng  




     Sè ngµy lµm viÖc theo chÕ ®é quy ®Þnh 


· H×nh thøc tiÒn l­¬ng thêi gian cã th­ëng : lµ kÕt hîp gi÷a h×nh thøc tiÒn l­¬ng gi¶n ®¬n víi chÕ ®é tiÒn th­ëng trong s¶n xuÊt . 

	TiÒn l­¬ng  

=   TiÒn l­¬ng thêi      x     TiÒn th­ëng cã 

thêi gian cã th­ëng 
       gian gi¶n ®¬n 
      tÝnh chÊt l­îng


 TiÒn th­ëng cã tÝnh chÊt l­îng nh­ : th­ëng n¨ng suÊt lao ®éng cao , tiÕt kiÖm nguyªn vËt  liÖu , tû lÖ s¶n phÈm cã chÊt l­îng cao . 

· ¦u nh­îc ®iÓm cña h×nh thøc tiÒn l­¬ng thêi gian :

· ¦u ®iÓm : ®· tÝnh ®Õn thêi gian lµm viÖc thùc tÕ , tÝnh to¸n gi¶n ®¬n , cã thÓ lËp b¶ng tÝnh s½n .

· Nh­îc ®iÓm : ch­a ®¶m b¶o nguyªn t¾c ph©n phèi theo lao ®éng , ch­a g¾n liÒn víi chÊt l­äng lao ®éng . 

1.6.2. H×nh thøc tiÒn l­¬ng tr¶ theo s¶n phÈm 

1.6.1.1. Kh¸i niÖm : Lµ h×nh thøc tiÒn lu¬ng tr¶ cho ng­êi lao ®éng tÝnh theo sè l­îng s¶n phÈm, c«ng viÖc chÊt l­îng s¶n phÈm hoµn thµnh nhiÖm vô ®¶m b¶o chÊt l­îng quy ®Þnh vµ ®¬n gi¸ l­îng s¶n phÈm .

1.6.1.2. Ph­¬ng ph¸p x¸c ®Þnh ®Þnh møc lao ®éng vµ ®¬n gi¸ tiÒn l­¬ng s¶n phÈm: Giao cïng lÖnh s¶n xuÊt hoÆc ®ång thêi s¶n xuÊt . §Þnh møc lao ®éng ®­îc x©y dùng trªn c¬  së ®Þnh møc kü thuËt hoÆc ®Þnh møc kinh nghiÖm. Nhµ n­íc ®Ò  ra quy ®Þnh  nh»m khuyÕn khÝch ng­êi lao ®éng lµm theo n¨ng lùc h­ëng l­¬ng, kh¶ n¨ng tr×nh ®é cña ng­êi lao ®éng, khuyÕn khÝch s¶n xuÊt ®¬n vÞ chãng hoµn thµnh kÕ ho¹ch ®­îc giao . Ng­êi lao ®éng trùc tiÕp s¶n xuÊt th× Nhµ n­íc cã quy ®Þnh tr¶ theo ®¬n gi¸ cña s¶n phÈm . 

§Ó tr¶ l­¬ng theo s¶n phÈm cÇn cã ®Þnh møc lao ®éng , ®¬n gi¸ tiÒn l­¬ng hîp lý tr¶ cho tõng lo¹i s¶n phÈm , c«ng viÖc . Tæ chøc c«ng t¸c kiÓm tra nghiÖm thu s¶n phÈm, ®ång thêi ph¶i ®¶m b¶o c¸c ®iÒu kiÖn ®Ó c«ng nh©n tiÕn hµnh lµm viÖc h­ëng l­¬ng theo h×nh thøc tiÒn l­¬ng s¶n phÈm nh­ : m¸y mãc thiÕt bÞ , nguyªn vËt liÖu ... 


1.6.1.3. C¸c ph­¬ng ph¸p tr¶ l­¬ng theo s¶n phÈm 


+ H×nh thøc tiÒn l­¬ng s¶n phÈm trùc tiÕp : lµ h×nh thøc tr¶ l­¬ng cho ng­êi lao ®éng ®­îc tinh theo sè l­îng s¶n phÈm hoµn thµnh ®óng quy c¸ch , phÈm chÊt vµ ®¬n gi¸ tiÒn l­¬ng s¶n phÈm . 

	TiÒn l­¬ng
  =        Khèi l­îng s¶n           x        §¬n gi¸ tiÒn 


s¶n phÈm 
           phÈm hoµn thµnh 
              l­¬ng s¶n phÈm


+ H×nh thøc tiÒn l­¬ng s¶n phÈm trùc tiÕp ¸p dông ®èi víi c«ng nh©n trùc tiÕp s¶n xuÊt . Trong ®ã ®¬n gi¸ l­¬ng s¶n phÈm kh«ng thay ®æi theo tû lÖ hoµn thµnh ®Þnh møc lao ®éng nªn cßn gäi lµ h×nh thøc tiÒn l­¬ng nµy lµ h×nh thøc tiÒn l­¬ng s¶n phÈm trùc tiÕp kh«ng h¹n chÕ . 

+ H×nh thøc tiÒn l­¬ng s¶n phÈm gi¸n tiÕp ®­îc ¸p dông ®èi víi c«ng nh©n phôc vô cho c«ng nh©n chÝnh nh­ c«ng nh©n b¶o d­ìng m¸y mãc thiÕt bÞ , vËn chuyÓn nguyªn vËt liÖu , thµnh phÈm ... 

	TiÒn l­¬ng s¶n phÈm   =   §¬n gi¸ tiÒn          x      Sè l­îng s¶n phÈm 

gi¸n tiÕp 
                  l­¬ng gi¸n tiÕp   
    hoµn thµnh cña CNSX chÝnh


+ H×nh thøc tiÒn l­¬ng s¶n phÈm cã th­ëng thùc chÊt lµ kÕt hîp gi÷a h×nh thøc tiÒn l­¬ng s¶n phÈm víi chÕ ®é tiÒn th­ëng trong s¶n xuÊt (th­ëng tiÕt kiÖm vËt t­ , t¨ng n¨ng suÊt lao ®éng , n©ng cao chÊt l­îng s¶n phÈm ) . 

+ H×nh thøc tiÒn l­¬ng th­ëng luü kÕ : lµ h×nh thøc tiÒn l­¬ng tr¶ l­¬ng cho ng­êi lao ®éng gåm tiÒn l­¬ng tÝnh theo s¶n phÈm trùc tiÕp vµ tiÒn th­ëng tÝnh theo tû lÖ luü kÕ , c¨n cø vµo møc ®é v­ît ®Þnh møc lao ®éng ®· quy ®Þnh.

L­¬ng s¶n phÈm luü kÕ kÝch thÝch m¹nh mÏ viÖc t¨ng n¨ng suÊt lao ®éng , nã ¸p dông ë n¬i cÇn thiÕt ph¶i ®Èy m¹nh tèc ®é s¶n xuÊt ®Ó ®¶m b¶o s¶n xuÊt c©n  ®èi hoÆc hoµn thµnh kÞp thêi ®¬n ®Æt hµng .
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+ H×nh thøc tiÒn l­¬ng kho¸n khèi l­îng s¶n phÈm hoÆc c«ng viÖc : lµ h×nh thøc tr¶ l­¬ng cho ng­êi lao ®éng theo s¶n phÈm . H×nh thøc tiÒn l­¬ng th­êng ¸p dông cho nh÷ng c«ng viÖc lao ®éng gi¶n ®¬n , c«ng viÖc cã tÝnh chÊt ®ét xuÊt nh­ kho¸n bèc v¸c , vËn chuyÓn nguyªn vËt liÖu , thµnh phÈm ... 

+ H×nh thøc tiÒn l­¬ng kho¸n gän theo s¶n phÈm cuèi cïng : lµ tiÒn l­¬ng ®­îc tÝnh theo ®¬n gi¸ tæng hîp cho hoµn thµnh ®Õn c«ng viÖc cuèi cïng . H×nh thøc tiÒn l­¬ng nµy ®­îc ¸p dông cho tõng bé phËn s¶n xuÊt . 

+ H×nh thøc tiÒn l­¬ng tr¶ theo s¶n phÈm tËp thÓ :  ®­îc ¸p dông ®èi víi c¸c doanh nghiÖp mµ kÕt qu¶ lµ s¶n phÈm cña c¶ tËp thÓ c«ng nh©n .

C¸c ph­¬ng ph¸p chia l­¬ng : 

+ Nguyªn t¾c : KÕ to¸n ph¶i tÝnh cho tõng ng­êi lao ®éng , trong tr­êng hîp tiÒn l­¬ng tr¶ theo s¶n phÈm ®· hoµn thµnh lµ kÕt qu¶ cña tËp thÓ ng­êi lao ®éng th× kÕt to¸n ph¶i l­¬ng, ph¶i tr¶ cho tõng ng­êi lao ®éng theo mét trong nh÷ng ph­¬ng ph¸p sau : 

Ph­¬ng ph¸p 1 : chia l­¬ng s¶n phÈm theo thêi gian lµm viÖc vµ cÊp bËc kü thuËt cña c«ng viÖc . C«ng thøc : [image: image5.wmf][image: image6.wmf][image: image7.wmf](


Trong ®ã : 

Li : tiÒn l­¬ng s¶n phÈm cña CNi 

Ti : thêi gian lµm viÖc thùc tÕ cña CNi

Hi: hÖ sè cÊp bËc kü thuËt cña CNi

Li: tæng tiÒn l­¬ng s¶n phÈm tËp thÓ 

n : sè l­îng ng­êi  lao ®éng cña tËp thÓ 

	sè giê lµm viÖc      =       sè giê lµm viÖc       x       HÖ sè cÊp bËc kü

tiªu chuÈn                       thùc tÕ                             thuËt c«ng viÖc


	tiÒn l­¬ng 1h lµm   =       T«ng sè tiÒn l­¬ng s¶n phÈm hoµn thµnh

viÖc tiªu chuÈn                     Tæng sè giê lµm viÖc tiªu chuÈn


	tiÒn l­¬ng ph¶i tr¶    =    sè giê lµm viÖc theo tiªu      x       tiÒn l­¬ng cña 1h 

cho tõng c«ng nh©n          chuÈn cña tõng ng­êi              lµm viÖc tiªu chuÈn


- Ph­¬ng ph¸p 2: chia l­¬ng theo  cÊp bËc c«ng viÖc ,thêi gian lµm viÖc kÕt hîp víi b×nh c«ng , chÊm ®iÓm .

§iÒu kiÖn ¸p dông : cÊp bËc c«ng nh©n kh«ng phï hîp víi cÊp bËc c«ng viÖc do ®iÒu kiÖn s¶n xuÊt cã sù chªnh lÖch râ rÖt vÒ n¨ng suÊt lao ®éng trong tæ  hoÆc trong nhãm s¶n xuÊt .   Toµn bé lao ®éng ®­îc chia thµnh hai phÇn : chia theo cÊp bËc  c«ng viÖc vµ thêi gian lµm viÖc cña mçi ng­êi , chia theo thµnh tÝch trªn c¬ së b×nh c«ng chÊm ®iÓm cho mçi ng­êi .

	TiÒn l­¬ng chia theo cÊp bËc        thêi gian lµm viÖc TT          møc l­¬ng cÊp 

kü thuËt c«ng viÖc vµ tg lµm    =     cña tõng c«ng nh©n    x     bËc cña tõng 

viÖc TT cña tõng c«ng nh©n                                                        c«ng viÖc


	Møc tiÒn l­¬ng        =               Sè tiÒn l­¬ng cÇn chia

cña mét ®iÓm                  Tæng sè ®iÓm cña nhãm c«ng nh©n


- Ph­¬ng ph¸p 3 : Chia l­¬ng b×nh c«ng ®iÓm 

§iÒu kiÖn ¸p dông : ph­¬ng ph¸p nµy ®­îc ¸p dông trong tr­êng hîp c«ng nh©n lµm viÖc cã kü thuËt gi¶n ®¬n , c«ng cô th«  s¬ , n¨ng suÊt lao ®éng chñ yÕu do søc khoÎ vµ thaÝ ®é lao ®éng cña ng­êi lao ®éng .

Sau mçi ngµy lµm viÖc , tæ tr­ëng ph¶i tæ chøc b×nh c«ng chÊm ®iÓm cho tõng ng­êi lao ®éng . Cuèi th¸ng c¨n cø vµo sè ®iÓm ®· b×nh bÇu ®Ó chia l­¬ng .

1.7. Kh¸i niÖm quü tiÒn l­¬ng , Néi dung quü tiÒn l­¬ng vµ ph©n lo¹i quü tiÒn l­¬ng

1.7.1. Kh¸i niÖm 

Quü tiÒn l­¬ng cña doanh nghiÖp lµ toµn bé sè tiÒn l­¬ng tr¶ cho sè c«ng nh©n viªn cña doanh nghiÖp do doanh nghiÖp qu¶n lý , sö dông vµ chi tr¶ l­¬ng .


1.7.2.  Néi dung :


Quü tiÒn l­¬ng cña doanh nghiÖp bao gåm :

- TiÒn l­¬ng tr¶ cho ng­êi lao ®éng trong thêi gian lµm viÖc thùc tÕ (tiÒn l­¬ng thêi gian vµ tiÒn l­¬ng s¶n phÈm ) .

- C¸c kho¶n phô cÊp th­êng xuyªn ( c¸c kho¶n phô cÊp cã tÝnh chÊt tiÒn l­¬ng ) nh­ : phô cÊp häc nghÒ , phô cÊp th©m niªn , phô cÊp lµm ®ªm , lµm thªm giê , phô cÊp d¹y nghÒ ...

- TiÒn l­¬ng tr¶ cho c«ng nh©n trong thêi gian ngõng s¶n xuÊt v× c¸c nguyªn nh©n kh¸ch quan , thêi gian héi häp , nghØ phÐp ...

- TiÒn l­¬ng tr¶ cho c«ng nh©n viªn lµm ra s¶n phÈm háng trong ph¹m vi chÕ ®é quy ®Þnh 


1.7.3. Ph©n lo¹i quü tiÒn l­¬ng trong h¹ch to¸n : 


VÒ ph­¬ng diÖn kÕ to¸n , quü tiÒn l­¬ng cña doanh nghiÖp ®­îc chia thµnh hai lo¹i : tiÒn l­¬ng chÝnh vµ tiÒn l­¬ng phô .

- TiÒn l­¬ng chÝnh : lµ kho¶n tiÒn l­¬ng tr¶ cho ng­êi lao ®éng trong thêi gian hä thùc hiÖn nhiÖm vô chÝnh gåm tiÒn l­¬ng cÊp bËc vµ c¸c kho¶n phô cÊp 

- TiÒn l­¬ng phô lµ kho¶n tiÒn l­¬ng tr¶ cho ng­êi lao ®éng trong thêi gian hä thùc hiÖn nhiÖm vô kh¸c ngoµi nhiÖm vô chÝnh cña hä nh­ : thêi gian lao ®éng, nghØ phÐp , nghØ tÕt ,häp ,häc tËp ... vµ ngõng s¶n xuÊt v× nguyªn nh©n kh¸ch quan ... ®­îc h­ëng theo chÕ ®é .


XÐt vÒ mÆt h¹ch to¸n kÕ to¸n, tiÒn l­¬ng chÝnh cña c«ng nh©n s¶n xuÊt th­¬ng ®­îc h¹ch to¸n trùc tiÕp vµo chi phÝ s¶n xuÊt cña tõng lo¹i s¶n phÈm, tiÒn l­¬ng phô cña c«ng nh©n s¶n xuÊt ®­îc h¹ch to¸n vµ ph©n bæ gi¸n tiÕp vµo chi phÝ s¶n xuÊt c¸c lo¹i s¶n phÈm cã liªn quan theo tieu thøc ph©n bæ .


XÐt vÒ mÆt ph©n tÝch ho¹t ®éng kinh tÕ, tiÒn l­¬ng chÝnh th­êng liªn quan trùc tiÕp ®Õn s¶n l­îng s¶n xuÊt vµ n¨ng suÊt lao ®éng lµ nh÷ng kho¶n chi phÝ theo chÕ ®é quy ®Þnh .

1.8. NhiÖm vô kÕ to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo tiÒn l­¬ng :

1.8.1. §Ó thùc hiÖn ®iÒu hµnh vµ qu¶n lý lao ®éng tiÒn l­¬ng trong doanh nghiÖp s¶n xuÊt  ph¶i thùc hiÖn nh÷ng nhiÖm vô sau :

Tæ chøc ghi chÐp ph¶n ¸nh chÝnh x¸c , kÞp thêi , ®Çy ®ñ sè l­îng , chÊt l­îng , thêi gian vµ kÕt qu¶ lao ®éng .TÝnh ®óng , thanh to¸n kÞp thêi ®Çy ®ñ tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch kh¸c cã liªn quan ®Õn thu nhËp cña ng­êi lao ®éng trong doanh nghiÖp  . KiÓm tra t×nh h×nh huy ®éng vµ sö dông tiÒn l­¬ng trong doanh nghiÖp , viÖc chÊp hµnh chÝnh s¸ch vµ chÕ ®é lao ®éng tiÒn l­¬ng , t×nh h×nh sö dông quü tiÒn l­¬ng .

H­íng dÉn kiÓm tra c¸c bé phËn trong doanh nghiÖp thùc hiÖn ®Çy ®ñ , ®óng chÕ ®é ghi chÐp ban ®Çu vÒ lao ®éng ,tiÒn l­¬ng  . Më sæ , thÎ kÕ to¸n vµ h¹ch to¸n lao ®éng tiÒn l­¬ng ®óng chÕ ®é tµi chÝnh hiÖn hµnh .

TÝnh to¸n vµ ph©n bæ chÝnh x¸c , ®óng ®èi t­îng sö dông lao ®éng vÒ chi phÝ tiÒn l­¬ng , c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng vµo c¸c chi phÝ s¶n xuÊt kinh doanh cña c¸c bé phËn , cña c¸c ®¬n vÞ sö dông lao ®éng .

LËp b¸o c¸o kÕ to¸n vµ ph©n tÝch t×nh h×nh sö dông lao ®éng quü l­¬ng , ®Ò xuÊt biÖn ph¸p khai th¸c cã hiÖu qu¶ tiÒm n¨ng lao ®éng trong doanh nghiÖp , ng¨n chÆn c¸c hµnh vi vi ph¹m chÕ ®é chÝnh s¸ch vÒ lao ®éng , tiÒn l­¬ng .

1.8.2. C¸c kho¶n trÝch theo tiÒn l­¬ng :

Nguyªn t¾c tÝnh l­¬ng : ph¶i tÝnh l­¬ng cho tõng ng­êi lao ®éng (CNVC) . ViÖc tÝnh l­¬ng , trî cÊp BHXH vµ c¸c kho¶n kh¸c ph¶i tr¶ cho ng­êi lao ®éng ®­îc thùc hiÖn t¹i phßng kÕ to¸n cña doanh nghiÖp . Hµng th¸ng ph¶i c¨n cø vµo c¸c tµi liÖu h¹ch to¸n vÒ thêi gian , kÕt qu¶ lao ®éng vµ chÝnh s¸ch x· héi vÒ lao ®éng tiÒn l­¬ng , BHXH do nhµ n­íc ban hµnh vµ ®iÒu kiÖn thùc tÕ cña doanh nghiÖp , kÕ to¸n tÝnh tiÒn l­¬ng , trî cÊp BHXH vµ c¸c kho¶n kh¸c ph¶i tr¶ kh¸c cho ng­êi lao ®éng .

C¨n cø vµo c¸c chøng tõ nh­ : “b¶ng chÊm c«ng “ . “ PhiÕu x¸c nhËn s¶n phÈm hoµn thµnh “ , “ Hîp ®ång giao kho¸n “ ... kÕ to¸n tÝnh tiÒn l­¬ng thêi gian , tiÒn l­¬ng s¶n phÈm , tiÒn ¨n ca cho ng­êi lao ®éng .TiÒn l­¬ng ®­îc tÝnh cho tõng ng­êi  vµ tæng hîp theo tõng bé phËn sö dông lao ®éng vµ ph¶n ¸nh vµo “B¶ng thanh to¸n tiÒn l­¬ng “ lËp cho tõng tæ , ®éi s¶n xuÊt , phßng ban cña doanh nghiÖp . Trong c¸c tr­êng hîp c¸n bé c«ng nh©n viªn èm ®au , thai s¶n , tai n¹n lao ®éng ... ®· tham gia ®ãng BHXH th× ®­îc h­ëng trî cÊp BHXH . Trî cÊp BHXH Ph¶i ®­îc tÝnh tr¶ ®­îc theo c«ng thøc sau :

	sè BHXH    =    sè ngµy nghØ    x    l­¬ng cÊp bËc      x      tû lÖ % tÝnh

ph¶i tr¶               tÝnh BHXH            b×nh qu©n/ngµy              BHXH


Theo chÕ ®é hiÖn hµnh tû lÖ trî cÊp BHXH trong tr­êng hîp nghØ èm lµ 75% tiÒn l­¬ng tham gia gãp BHXH , tr­êng hîp nghØ thai s¶n , tai n¹n lao ®éng , tÝnh theo tû lÖ 100% tiÒn l­¬ng tham gia gãp BHXH .

C¨n cø vµo c¸c chøng tõ : PhiÕu nghØ h­ëng BHXH “ (mÉu sè 03- §TL)” Biªn b¶n ®iÒu tra tai n¹n lao ®éng “ (mÉu sè09- L§TL ), kÕ to¸n tÝnh trî cÊp BHXH ph¶i tr¶ c«ng nh©n viªn vµ ph¶n ¸nh vµo “B¶ng thanh to¸n BHXH “ (MÉu sè 04 – L§TL ) thanh to¸n vµ lËp b¶ng  “Thanh to¸n tiÒn l­¬ng “ theo dâi vµ chi tr¶ theo chÕ ®é quy ®Þnh . C¨n cø vµo “ B¶ng thanh to¸n tiÒn l­¬ng “ cña t­ng bé phËn chi tr¶ , thanh to¸n tiÒn l­¬ng cho c«ng nh©n viªn ®ång thêi , tæng hîp  tiÒn l­¬ng ph¶i tr¶ trong kú cho tõng ®èi t­îng sö dông ho¹t ®éng , thanh to¸n  trÝch BHXH ,BHYT ,KPC§  theo chÕ ®é tµi chÝnh quy ®Þnh. KÕt qu¶ tæng hîp , tÝnh to¸n ®­îc ph¶n ¸nh trong “ B¶ng ph©n bæ tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch  theo  l­¬ng “ 

1.9. KÕ to¸n tæng hîp tiÒn l­¬ng ,KPC§,BHXH,BHYT :


1.9.1. C¸c tµi kho¶n kÕ to¸n chñ yÕu sö dông :

KÕ to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng kÕ to¸n sö dông lo¹i tµi kho¶n chñ yÕu :

TK 334 – Ph¶i tr¶ c«ng nh©n viªn 

TK 335 – Chi phÝ ph¶i tr¶ 

TK 338 – Ph¶i tr¶ ph¶i nép kh¸c 

Tµi kho¶n 334 – Ph¶i tr¶ c«ng nh©n viªn : dïng ®Ó ph¶n ¸nh  c¸c lo¹i thanh to¸n cho c«ng nh©n viªn cña doanh nghiÖp vÒ tiÒn l­¬ng ,tiÒn c«ng , tiÒn th­ëng , BHXH vµ c¸c kho¶n ph¶i tr¶ kh¸c thuéc vÒ thu nhËp cña c«ng nh©n . 

· Néi dung kÕt cÊu : 

TK 334 – Ph¶i tr¶ c«ng nh©n viªn
· C¸c kho¶ng tiÒn l­¬ng(tiÒn c«ng),tiÒn        C¸c kho¶n tiÒn l­¬ng (tiÒn c«ng) tiÒn th­ëng

th­ëng BHXH vµ c¸c kho¶n kh¸c ®· tr¶          BHXH vµ c¸c kho¶n kh¸c ph¶i chi cho c«ng 

,®· chi,®· øng tr­íc cho c«ng nh©n viªn           nh©n viªn

· C¸c kho¶n khÊu trõ vµo tiÒn l­¬ng(tiÒn

c«ng) cña c«ng nh©n viªn        

SD: sè tiÒn ®· tr¶ lín h¬n sè ph¶i tr¶               SD : c¸c kho¶n tiÒn l­¬ng (tiÒn c«ng )

cho c«ng nh©n viªn                                            tiÒn th­ëng vµ c¸c kho¶n ph¶i tr¶ ,ph¶i chi 

                        




cho CNV


C¸ biÖt cã tr­êng hîp TK 334 – Ph¶i tr¶ cho CNV cã sö dông bªn nî , ph¶n ¸nh sè tiÒn ®· tr¶ thõa cho c«ng nh©n viªn .


Tµi kho¶n 338 – Ph¶i tr¶ ph¶i nép kh¸c : Dïng ®Ó ph¶n ¸nh t×nh h×nh thanh to¸n c¸c kho¶n ph¶i tr¶, ph¶i nép ngoµi néi dung , ®· ®­îc ph¶n ¸nh  c¸c tµi kho¶n kh¸c (tõ TK 331 ®Õn TK 336)

· N«i dung kÕt cÊu:

TK 338 – Ph¶i tr¶ ph¶i nép kh¸c

	- KÕt chuyÓn gi¸ trÞ tµi s¶n thõa vµo

c¸c tµi kho¶n liªn quan theo quyÕt ®Þnh ghi trong biªn b¶n xö lý .

· BHXH ph¶i tr¶ cho CNV

- KPC§ chi t¹i ®¬n vÞ
- Sè BHXH ,BHYT , KPC§ ®· nép 

cho c¬ quan qu¶n lý quü BHXH , 

BHYT , KPC§ . 

- Doanh thu ghi nhËn cho tõng kú kÕ to¸n ; tr¶ l¹i tiÒn nhËn tr­íc cho kh¸ch hµng khi kh«ng tiÕp tôc thùc hiÖn  viÖc 

cho thuª tµi s¶n . 

- C¸c  kho¶n ®· tr¶ vµ ®· nép kh¸c .
	- Gi¸ trÞ tµi s¶n thõa chê xö lý (ch­a râ nguyªn nh©n )

- Gi¸ trÞ tµi s¶n thõa ph¶i tr¶ cho c¸ nh©n , tËp thÓ (trrong vµ ngoµi ®¬n vÞ ) theo quyÕt

®Þnh ghi trong biªn b¶n xö lý do x¸c ®Þnh  

ghi trong biªn b¶n xö lý do x¸c ®Þnh ngay ®­îc nguyªn nh©n

- TrÝch BHXH ,KPC§ , BHYT vµo chi phÝ s¶n xuÊt kinh doanh . 

- TrÝch BHXH ,KPC§ , BHYT vµo chi phÝ s¶n xuÊt kinh doanh .

- C¸c kho¶n thanh to¸n cho CNV tiÒn nhµ ®iÖn n­íc ë tËp thÓ .        

- BHXH vµ KPC§ v­ît chi ®­îc bï ®¾p .

- Doanh thu ch­a thùc hiÖn .

- C¸c kho¶n ph¶i tr¶ kh¸c . 

	SD (nÕu cã ) : Sè ®· tr¶ , ®· nép nhiÒu h¬n sè ph¶i tr¶ ,ph¶i nép hoÆc sè BHXH ®· chi , KPC§ chi v­ît ch­a ®­îc bï .
	SD : - Sè tiÒn cßn ph¶i tr¶ ,cßn ph¶i nép

- BHXH ,BHYT ,KPC§ ®· trÝch ch­a nép cho c¬ quan qu¶n lý hoÆc sè quü ®Ó l¹i cho ®¬n vÞ ch­a chi hÕt . Gi¸ trÞ tµi s¶n ph¸t hiÖn thõa cßn chê gi¶i quyÕt 

Doanh thu nhËn ®­îc cña kú kÕ to¸n 



TK 338 - ph¶i tr¶ ph¶i nép kh¸c cã c¸c TK cÊp 2 sau :

· TK 3381 – Tµi s¶n thõa chê gi¶i quyÕt 

· TK 3382 – Kinh phÝ c«ng ®oµn 

· TK3383 – B¶o hiÓm x· héi 

· TK3384 – B¶o hiÓm y tÕ 

· TK3387 – Doanh thu ch­a thùc hiÖn 


TK 3388 –  Ph¶i tr¶ ph¶i nép kh¸c 


Tµi kho¶n 335 _ chi phÝ ph¶i tr¶ :  Dïng ®Ó ph¶n ¸nh c¸c kho¶n ®­îc ghi nhËn lµ chi phÝ ho¹t ®éng , s¶n xuÊt kinh doanh  trong kú nh­ng thùc tÕ ch­a ph¸t sinh , mµ sÏ ph¸t sinh trong kú nµy hoÆc trong nhiÒu kú sau .

Néi dung kÕt cÊu:

      


Tµi kho¶n 335 chi phÝ ph¶i tr¶ 

+ C¸c kho¶n chi phhÝ thùc tÕ ph¸t sinh 
 + Chi phÝ tr¶ dù tÝnh tr­íc vµ ghi nhËn 

tÝnh vµo chi phÝ  ph¶i tr¶ . 


 vµo chi phÝ s¶n xuÊt kinh doanh .

+ Sè chªnh lÖch vÒ chi phÝ ph¶i tr¶

 + Sè chªnh lÖch gi÷a chi phÝ thùc tÕ 
 

lín h¬n sè chi phÝ thùc tÕ ®­îc 

 lín sè trÝch tr­íc , ®­îc tÝnh 



h¹ch to¸n vµo thu nhËp bÊt th­êng 

 vµo chi phÝ SXKD 
















  DCK : Chi phÝ ph¶i tr¶ ®· tÝnh vµo chi phÝ  







 ho¹t ®éng SXKD. 

1.9.2. C¸c nghiÖp vô kinh tÕ chñ yÕu : 

(1) TÝnh tiÒn l­¬ng , c¸c  kho¶n phô cÊp ph¶i tr¶ cho CNV : 

Nî TK 241 – X©y dùng c¬ b¶n dë dang 

Nî  TK 622 – Chi phÝ nh©n c«ng trùc tiÕp 

Nî TK 623 ( 6231) – Chi phÝ sö dông m¸y thi c«ng 

Nî TK 627 (6271) – Chi phÝ s¶n xuÊt chung 

Nî TK 641 ( 6411) – Chi phÝ b¸n hµng 

Nî TK 642 ( 6421 ) – Chi phÝ QLDN 

Nî TK 335 – (TiÒn l­¬ng CNSX nghØ phÐp ph¶i tr¶ , nÕu doanh nghiÖp ®· trÝch tr­íc vµo chi phÝ SXKD )

Cã TK 334 – Ph¶i tr¶ c«ng nh©n viªn 

(2) TÝnh tr­íc tiÒn l­¬ng nghØ phÐp cña CNSX 

Nî TK 622 – Chi phÝ nh©n c«ng trùc tiÕp 

Cã TK 335 – Chi phÝ ph¶i tr¶

(3) TiÒn th­ëng ph¶i tr¶ CNV 

3.1. TiÒn th­ëng cã tÝnh chÊt th­êng xuyªn ( th­ëng NSL§ ; tiÕt kiÖm  NVL...) tÝnh vµo chi phÝ SXKD . 

  
Nî TK 622, 627 ,641 ,642 ....


Cã TK 334 – Ph¶i tr¶ c«ng nh©n viªn 

3.2. Th­ëng CNV trong c¸c kú s¬ kÕt , tæng kÕt .... tÝnh vµo quü khen th­ëng 


Nî TK 431 (4311) – Quü khen th­ëng phóc lîi 


Cã TK 334 – Ph¶i tr¶ CNV 

(4) TÝnh tiÒn ¨n ca ph¶i tr¶ cho CNV 

Nî TK  622, 627 ,641 ,642 ....

Cã TK 334 – Ph¶i tr¶ CNV 

(5) BHXH ph¶i tr¶ CNV (èm ®au , thai s¶n , tai n¹n giao th«ng ...) 

Nî TK 338 (3383 – BHXH )

(6) TrÝch BHXH,BHYT,KPC§ vµo chi phÝ s¶n xuÊt 

Nî TK 622,627,641,642.......

      Cã Tk 338 (3382- KPC§,3383- BHXH,3384- BHYT)

(7) C¸c kho¶n trÝch khÊu trõ vµo tiÒn l­¬ng ph¶i tr¶ CNV(nh­: t¹m øng, BHYT, BHXH, tiÒn thu håi theo quy ®Þnh xö lý ) 

Nî TK 334 – Ph¶i tr¶ CNV 

Cã TK 141 , 138 ,338  (3383 –BHXH , 3384 – BHYT ) 
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KÕt luËn.

Lêi nãi ®Çu

Lao ®éng lµ yÕu tè ®Çu vµo quan träng nhÊt cña mäi doanh nghiÖp. N©ng cao n¨ng suÊt lao ®éng lµ con ®­êng c¬ b¶n ®Ó n©ng cao hiÖu qu¶ kinh doanh, t¹o uy tÝn vµ kh¼ng ®Þnh vÞ trÝ cña doanh nghiÖp trªn thÞ tr­êng c¹nh tranh ngµy cµng khèc liÖt.

TiÒn l­¬ng lµ mét ph¹m trï kinh tÕ x· héi ®Æc biÖt quan träng v× nã liªn quan trùc tiÕp tíi lîi Ých kinh tÕ cña ng­êi lao ®éng. Lîi Ých kinh tÕ lµ ®éng lùc thóc ®Èy ng­êi lao ®éng n©ng cao n¨ng suÊt lao ®éng. Tõ viÖc g¾n tiÒn l­¬ng víi kÕt qu¶ ho¹t ®éng s¶n xuÊt kinh doanh ®Õn viÖc n©ng cao møc sèng æn ®Þnh vµ viÖc ph¸t triÓn c¬ së kinh tÕ lµ nh÷ng vÊn ®Ò kh«ng thÓ t¸ch rêi. 

Tõ ®ã sÏ phôc vô ®¾c lùc cho môc ®Ých cuèi cïng lµ con ng­êi thóc ®Èy sù t¨ng tr­ëng vÒ kinh tÕ, lµm c¬ së ®Ó tõng n©ng cao ®êi sèng lao ®éng vµ cao h¬n lµ hoµn thiÖn x· héi loµi ng­êi. 

XuÊt ph¸t tõ tÇm quan träng cña c«ng t¸c tiÒn l­¬ng trong qu¶n lý doanh nghiÖp em ®· chän ®Ò tµi: “KÕ to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo tiÒn l­¬ng t¹i C«ng ty Cæ phÇn x©y dùng vµ th­¬ng m¹i  Hµ Néi"

Néi dung b¶n b¸o c¸o thùc tËp  tèt nghiÖp gåm 3 ch­¬ng :

Ch­¬ng I: C¸c vÊn ®Ò chung vÒ tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo tiÒn l­¬ng .

Ch­¬ng II: Thùc tÕ c«ng t¸c kÕ to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo tiÒn l­¬ng t¹i C«ng ty Cæ PhÇn x©y dùng vµ th­¬ng m¹i Hµ Néi 

Ch­¬ng III: NhËn xÐt vµ kiÕn nghÞ vÒ c«ng t¸c kÕ to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo tiÒn l­¬ng.

Do thêi gian vµ h¹n chÕ vÒ thùc tËp  b¸o c¸o kh«ng thÓ tr¸nh khái sai sãt, em rÊt mong ®­îc sù c¶m th«ng vµ ®ãng gãp ý kiÕn cña c¸c thÇy c« .

Em xin ch©n thµnh c¶m ¬n.
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