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S6:4403 /QD-TCT Ha Ngi, ngay2§ théng Fndm 2015
QUYET PINH

Veé viéc ban hanh quy trinh kiém tra hoa don

TONG CUC TRUOGNG TONG CUC THUE

Céan cir Luét Quan ly thué sb 78/2006/QH11 ngay 29/11/2006, Luat sira d6i, bd
sung mot s6 diéu cua Luét quan ly thué sé 21/2012/QH13 ngay 20/11/2012 va cac vin
ban huéng dan thi hanh;

Can ctr Nghij dinh s 51/2010/ND-CP ngay 14/5/2010 ctia Chinh phu quy dinh vé
hoé don ban hang hda, cung ung dich vy; Nghi dinh s6 04/2014/ND-CP ngay 17/01/2014
stra d6i, bd sung mot sé didu cua Nghi dinh s§ 51/2010/ND-CP ngay 14/5/ 2010 cua
Chinh phn;

Can cu Quyét dinh sé 115/2009/QD- -TTg ngay 28/9/2009 ciia Thu tuong Chinh
pha vé viée quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu té chirc cia Téng cuc
Thué truc thudc Bo Tai chlnh

Cin cir Quyét dinh sb 109/2009/Qb-BTC ngay 14/01/2010 ctia B Tai chinh quy
dinh chirc néng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chic Thanh tra Téng cuc Thué;

Céan cir Thong tu s6 39/2014/TT-BTC ngay 31/3/2014 cta B Tai chinh huéng
dan thi hanh Nghi dinh s§ 51/2010/ND-CP ngay 14/5/2010 va Nghi dinh so
04/2014/ND-CP ngdy 17/01/2014 cta Chinh phii vé hoa don ban hang héa, cung ung
dich vu; Thong tu s6 156/2013/TT-BTC ngay 06/11/2013 cia B6 Tai chinh huorng dan
thi hanh mét s6 diéu cua Ludt Quan ly thué; Ludt sira ddi, bd sung mot sb didu cua Luat
Quan ly thué va Nghi dinh s6 83/2013/ND-CP ngay 22/7/2013 cua Chinh phu;

Xét dé nghi ciia Vu trudng Thanh tra Téng cuc Thud,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh kiém tra héa don, thay thé
Quyét dinh sb 381/QD TCT ngay 31/3/2011 cta Téng cuc truéng Tong cuc Thué vé viéc
ban hanh quy trinh kiém tra hoa don.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Tha trudng cic Vu,
don vi tuong duong thudc va truc thude Téng cuc Thué; Cuc trudng Cuc Thué tinh,
thanh phé truc thuéc Trung uvong; Chi cuc trudng Chi cuc Thué quan, huyén, thi xa,
thanh phd truc thude tinh chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./,.

Noi nhin:

- Nhu biéu 2;
- Lanh dao B Tai chinh (dé b/c),
- Vu PC (BTC);

- Lanh dao Téng cuc Thué;

- DPai dién VP, TCT tai TP.HCM;
- Luu:VT,TTr (2b).Lins ™
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BO TAI CHINH _ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CUC THUE Déc lap - Tw do - Hanh phic

QUY TRINH
Kiém tra hoa don
(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6 1 403/0D-T cT
ngay 28 thang 7 ndm 2015 ciua Tong cuc truéng Tong cuc Thué)

Phin I
QUY PINH CHUNG

1. MUC PICH CUA QUY TRINH

1. Chuén ho4 céc ndi dung cong viéc khi thuc hién kiém tra viéc tao, in, phat
hanh, quan ly va st dung héa don ban hang héa, cung umg dich vu déi véi td chuc, c4
nhan dé thyuc hién theo dung cac quy dinh cua phap luét, théng nhét tir Cuc Thué va
Chi cuc Thué, dap ing y€u cau cai cach va hién dai hod nganh thue

2. Nang cao chat luong viée quan ly cta céc co quan, td chirc, ca nhan ¢6 lién
quan trong viéc tao, in, phat hanh, quéan 1y va su dung hoé don; va co quan quan ly
thué cdc cip trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao.

II. PHAM VI AP DUNG CUA QUY TRINH

Quy trinh kiém tra ho4 don dugc ap dung cho b phan kiém tra hoé don, cong
chire kiém tra hoa don thude Cuc Thué, Chi cuc Thué thyc hién cdng tac kiém tra hoa
don dbi véi cac td chirc, c4 nhan trong viée tao, in, phat hanh, quan ly va st dung hoa
don.

I11. GIAI THICH TU NGU'

1. B6 phan kiém tra hoa don bao gom phong kiém tra thude Cuc Thué, doi
kiém tra thudc Chi cuc Thué, phong quan ly an chi hodc bd phén quan ly a 4n chi thudc
Cuc Thué va bd phan quan ly &n chi thuge Chi cyc Thué.

B phan chu tri kiém tra hoa don do Thu truong Co quan Thué quyet dinh.

2. Céng chuc kiém tra héa don bao gdm cong chirc kiém tra thué, cong chic
quén 1y 4n chi, thudc cac Cuc Thué, Chi cuc Thué.

3. Ngay lam viéc trong quy trinh nay dugc tinh theo ngay lam viéc clia co quan
hanh chinh nha muéc trir ngay nghi theo quy dinh.

IV. YEU CAU POI VOI CONG CHUC KIEM TRA HOA PON
1. Thyc hién kiém tra cac ho so, bdo céo: Pon dé nghi mua hoa don; Dé nghi
st dung hoéa don (ty in, dit in); Thong bao phat hanh hoa don tu in, dit in; Bdo céo vé
viéc nhdn in, cung c4p phan mém tu in hoa don; Béo cdo tinh hinh st dung hoa don;
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Thong bao két qua huy hoa don; Bao cdo mét, chay, hong hoa don (goi tét 1a hd so,
bao cdo vé in, phat hanh, quan ly sir dung hoa don) ciia cac t§ chire, ca nhan gri dén
Co quan Thué.

2. Chiu trach nhiém vé két qua kiém tra d6i véi cac hd so, bao céo vé hoa don
clia cdc t chirc, ca nhan giri &&n Co quan Thué vé tinh hinh tao, in, phat hanh, quan
ly va str dung hoéd don dugc giao.

3. Giir bi mat thong tin dugc phan anh trong cac hd so, bdo cdo vé hoa don cla
céc t6 chirc, c4 nhan trir cac truong hop cong khai thong tin vi pham phép luat vé thué
ctia céc td chire, ca nhan theo quy dinh tai Diéu 74 Luét Quéan ly thué.

V.NGUYEN TAC PHOI HQP KIEM TRA HOA PON

Céc hoat ddng tao, in, phat hanh va st dung hoa don ciia cic t6 chirc, ca nhan
c6 thé dién ra trén nhiéu tinh, thanh phé (hodc quén, huyén) khac nhau.

Qua kiém tra phat hién vi€c tao, in, phat hanh va st dung hoa don ddi véi cac
tb chirc, ca nhan c6 déu hiéu vi pham lién quan dén cac t§ chirc, ca nhan thudce cac dia
phuong khac, Co quan Thué cc dia phuong chii dong trong viée trao dbi thong tin,
phéi hop kiém tra viéc tao, in, phat hanh va st dung hoa don dé phat hién, xir ly kip
thoi cac hanh vi vi pham vé hoa don cia céc té chuc, c4 nhan thudc dia phuong minh
quan ly theo quy dinh cda phép luét.

) Phin II ‘
NOI DUNG QUY TRINH

I. KIEM TRA TAI TRU SO CO QUAN THUE

1. Thu thap, khai thac thong tin dé klem tra hd so, béo cdo tinh hinh tao, in,
phat hanh, quan ly va su dung hoé don ciia cac td chire, c4 nhan.

1.1. B§ phin quan Iy an chi thye hién:

- Thu thap, khai thac va phén tich ¢dc thong tin tir cac hd 'S0, bao c4o vé hod
don cua cdc td chirc c4 nhan kinh doanh trén dia ban Lap danh sach td chue, ca nhan
gui céc loai bao cao cham; Bdo cdo co ndi dung, sb liéu sai 1éch so véi ndi dung, sb
liéu cua co quan Thué quan ly.

- Nhan dang; phat hién cac hd so c6 du hidu ngh1 van vé tao, in, phét hanh,
quan ly va st dung hoa don dé chuyen cho b phén chu tri kiém tra hoa don.

- Thoi gian chuyén cac hd so c6 déu hiéu nghi vén cho b phén chu tri klem tra
ho4 don chiam nhét 14 sau 20 ngay so voi quy dinh thoi gian giri hd so, béo cdo vé hoa
don d6i v6i Nguoi nop thué gui dén Co quan Thué.

1.2. B4 phan chii tri kiém tra hoa don thwe hién:

Su dung dir liéu cua nganh va nhitng dit ligu thong tin khac (néu c6) vé Nguoi
nop thué & ddi chiéu, kiém tra voi cac hd so, bao céo do bd phéan quan ly an chi
chuyen sang. Qua d6, danh gia lua chon hd so, b4o cdo vé hoa don cua td chuc, ca



nhén c6 rdi ro vi pham vé tao, in, phat hanh, quan 1y va st dung hoa don dé phuc vu
cho cong tac kiém tra.

2. Cin cir vao két qua thu thip, khai thac thong tin tai dlem 1 néu trén, b
phan chu tri kiém tra hod don Iya chon va phén loai hd so, bao céo vé hoa don dé xay
dung ké hoach kiém tra vé viéc tao, in, phat hanh va sir dung héa don cia céc td
chirc, c4 nhan tai tru s& Co quan Thué:

2.1. Lu'a chon hé so ¢6 rai ro, sai sot:

a) TS chuc, c4 nhan nop cac hd so, béo cdo vé hoa don khong ding thoi gian
theo quy dinh ctia phap luat t6i thiéu mot l4n trong khoang thoi gian 01 nam tai
chinh;

b) Noi dung bao cdo vé viéc nhéan in hoa don cia nha in; bao cdo tinh hinh sir
dung hoa don; thong bao két qua huy hoa don; bao cdo mét, chay, hong hoa don
khong phu hop vdi nd1 dung tai thong bao phat hanh hoad don va cac ndi dung khac
ctia ngudi ndp thué ding ky tai Co quan Thué;

¢) Cac doanh nghiép thudc tiét d, Khoan 1 va Khoén 2, Piéu 11 Thong tu s&
39/2014/TT-BTC ngay 31/3/2014 ctia B6 Tai chinh vé héa don:

- Doanh nghiép dang str dung héa don tu in, dit in c6 hanh vi vi pham vé héa
don bi xir Iy vi pham hanh chinh v& hanh vi trén thué, gian 1an thué.

- Doanh nghiép ¢6 vén chu s& hitu dudi 15 ty dong va cé mot trong cac déu
hiéu sau:

+ Khong co quyen s& hiru, quyén sir dung hop phép cic co s& vat chat sau: nha
may; xudng san xuat, kho hang; phuong tién van tai; ctra hang va cac co s¢ vt chit
khac.

+ Doanh nghiép kinh doanh trong linh vuc khai thac dat, da, cat, séi.

+ Doanh nghiép c6 giao dich qua ngén hang dang ngo theo quy dinh cua phap
ludt vé& phong, chong rira tién.

+ Doanh nghi€p c6 doanh thu tir viéc ban hang hoa, cung cap dich vu cho cac
doanh nghiép khac ma chu cac doanh nghiép nay c6 mébi quan hé cha me, vg chong,
anh chi em rudt hodc quan hé lién két s& hiru chéo chiém ty trong trén 50% trén tong
doanh thu kinh doanh trén T¢ khai quyet toan thué TNDN ciia nim quyét toan.

+ Doanh nghiép khong thyuc hién ké khai thué theo quy dinh: Khéong ndp hé so
khai thué hoac nop hd so khai thué sau 90 ngay ké tir ngay het thdi han nop hé so
khai thué hodc ké tir ngay bt ddu hoat dong kinh doanh theo gidy phép dang ky kinh
doanh; nghi kinh doanh qua thoi han da thong bao tam nghi kinh doanh vd&i co quan
thué va co quan thué kiém tra xac nhan doanh nghiép c6 san xuét kinh doanh nhung
khéng ké khai thué; khéng con hoat dong kinh doanh tai dia chi d dang ky kinh
doanh va khong khai bdo v6&i co quan thué hodc co quan thué kiém tra khong xac
dinh dugc noi ding ky thuong tr(, tam tru cua ngudi dai dién theo phap luat, chu
doanh nghiép.

+ Nguoi dai dién theo phap luit cia doanh nghiép bi khaoi td v& toi tron thué,
t01 in, phét hanh, mua ban trai phép hoa don, chimg tlr thu ndp ngén sach nha nudc.



+ Doanh nghi¢p dang sir dung héa don ty in, dat in ¢6 su thay d6i dia chi kinh
doanh tlr 2 lan tr& 1én trong vong 12 thang ma khong khai bao theo quy dinh hoic
khéng ké khai, nop thué & noi ding ky mdi theo quy dinh.

+ Doanh nghiép c6 dau hiéu bat thuong khéc theo tidu chi danh gia rii ro vé
thué ciia co quan thué.

2.2. Phan loai hé so, bdo cd0 vé hoa don.

a) Tong hop nhimg hd so ¢6 rii ro, sai sét tai cac tiét a, b diém 2.1, muc I néu
trén dé dua vao danh sich ké hoach céc hd S0 klem tra viéc tao, in, phat hanh va sir
dung hod don tai tru s¢ Co quan Thué theo mau s 01/KTHD ban hanh kém theo quy
trinh nay.

b) Lap danh séch c4c t6 chire, ca nhan c6 rui ro tai tiét c, didm 2. 1, muc Inéu
trén bao céo lanh dao bd phan chu tri kiém tra hod don trinh Tha truong Co quan
Thue chuyen hd so cho bd phan Kiém tra (hodc bo phén Thanh tra) Cuc Thué theo
mau s6 02/KTHD ban hanh kém theo quy trinh nay dé dua vao ké hoach kiém tra,
hodc thanh tra chip hanh phap luét thué, két hop véi noi dung kiém tra, thanh tra hoa
don tai try s& Ngudi ndp thué.

c) Lap danh sach cac t6 chirc, ca nhan bé dia chi déng ky kinh doanh, tu nghi
kinh doanh khéng khai bao vdi co quan thué theo miu sé 03/KTHD ban hanh kém
theo quy trinh nay dé thuc hién viéc kiém tra, x4c dinh, 1am co s& cho viéc ra thong
bdo td chirc, ca nhan bé dia chi dang ky kinh doanh, tu y nghi kinh doanh.

2.3. Xay du'ng ké hoach kiém tra viéc in, phat hanh va sit dung héa don
ciia cac td chire, c4 nhén tai tru sé¢ Co quan Thué:

Cén ctr phén loai hd so, bao céo vé hoa don néu tai diém 2.2, muyc I trén day,
b6 phan cha tri kiém tra hod don td chue. lap ké hoach kiém tra hod don:

- Ké hoach kiém tra hoa don nam sau phai dugc 14p xong trude ngay 01/12
nim trude dé trinh Thu truéng Co quan Thué phé duyét trudce ngay 10/12 hang nim;

- K& hoach kiém tra hoa don dugc bd sung hang quy chim nhét 13 sau 40 ngay
so v&i quy dinh thdi gian giri bao cdo in, phat hanh, quan 1y va sir dung hoa don cua
tb chirc, ca nhan dén Co quan Thué.

- Hb so trinh 13nh dao Co quan Thué duyét ké hoach kiém tra hod don va ké
hoach bd sung kiém tra hod don gom:

+ Danh sach céc t6 chirc c4 nhan kiém tra vé& hoa don tai try s¢ Co quan Thué
(theo mAu s6 01/KTHD ban hanh kém theo quy trinh nay);

+ T& trinh @& nghj lanh dao phé duyét ké hoach hodc bd sung ké hoach;

+ Céc tai liéu nghi vén, rii ro kém theo.

3. Ngi dung klem tra hd so, bao cdo vé vigc tao, in phat hanh, quan ly va six
dung hoé don cuia cac t chirc, ca nhan tai Co quan Thué theo ké hoach.

Trén co s ké hoach kiém tra hod don (hoac ké hoach bd sung) d& dugc phé
duyét, bd phén chu tri kiém tra hod don té chirc cong tac kidm tra déi véi cac truong
hop sau:

3.1. Péi véi td chirc dugc tw in hoa don va cic t6 chire dat in hoa don:



- Kiém tra, déi chiéu cac chi tiéu trén hd so, béo céo vé hoa don cia quy nay
(hodc thang voi truong hop phai bao cao thdng) vdi cac chi tiéu trong hé 80, bao cao
vé hoa don cia quy truéc (hodc thang trudc) nhu: Sé lugng hoa don ton ky trudc
chuyén sang; S6 luong hoa don thong bao phat hanh; S6 hod don da st dung; S6 hoa
don huy, mit, hong...

- Kiém tra tinh lién tuc, logic cua sb luong hoa don xuét ding duoc phan 4nh
trén bo cdo tinh hinh sir dung hoa don dé phat hién tinh trang su dung cach so hoa
don, trung hoé don.

- Péi chiéu cac bao céo cla td chirc dit in hod don va bao c4o td chirc nhan in
hoa don xem c6 phu hgp khong.

Truong hop qua kiém tra, d6i chiéu hd so, bao cdo vé hoa don va céc hd so co
lién quan dén hoa don tai Co quan Thué xac dinh duoc Cac t6 chtre, c4 nhan khéng
du diéu kién dé tu in hod don hodc vi pham cac quy dinh vé tao, in, phat hanh, quan
ly va sir dung hod don thi cong chuc kiém tra hoa don phai l4ap bién ban vi pham bao
cdo Thu truorng Co quan Thué xtr 1y vi pham hanh chinh theo quy dinh cua phap ludt.

3.2. P6i véi t6 chirc nhén in hoa don, t6 chirc cung ung phin mém tw in:

- Kiém tra diéu kién t6 chirc nhan in hoa don, tb chirc cung Umg phan mém tu
in hoa don.

- Kiém tra cac chi tiéu trén bao céo vé viéc nhén in hoa don cia t6 chic nhén
in hoa don vdi céac t6 chue, ¢4 nhan dit in hoa don; Béo cdo vé viéc cung cip phan
mém t in hoa don cua t4 chtrc cung Ung phan mém ty in hoa don.

- Kiém tra, ddi chiéu céc chi tiéu trén bao céo vé viéc nhan in hoé don cua quy
nay vai cac chi tiu trong bao céo vé viée nhén in hod don cta quy trudc.

- Kiém tra, ddi chiéu hd so, bao céo vé hoa don véi cac thong tin, tai liéu thu
thap tir hd so khai thué cua Nguoi ndp thué.

- Kiém tra, dbi chiéu hd so, bdo cdo vé hod don vdi céac thong tin, tai liéu thu
thap tir cac nguodn khac.

Trudng hop qua kiém tra, d6i chiéu phat hién té chirc, ca nhén khong du didu
kién dé in hoa don, t6 chuc khong du diéu kién cung img phan mém ty in héa don
hodc vi pham cac quy dinh vé in &n hoa don thi cong chuc kiém tra hoa don phai lap
bién ban vi pham bao cgo lanh dao b phan chu tri kiém tra hoa don trinh Thi truéng
Co quan Thue xtr 1y vi pham hanh chinh theo quy dinh cua phap luat.

3.3. P6i véi t6 chirc, ¢4 nhin mua hoa don tai Co quan Thué.

- Kiém tra tinh hop ly cua cac thong tin ghi trong don dé nghj mua hoa don.

- Kiém tra s6 mua hoa don duge Co quan Thué cp.

- Kiém tra d6i chiéu ho tén, s6 ching minh thu nhan dan cia ngudi tryec t1ep
dén mua hoa don véi ho tén, sé ching minh thu ghi trong don hodc trong gidy gioi
thiéu hogc gidy uy quyén.



- Kiém tra, d6i chiéu sb lugng hoa don déng ky mua lan trude da sir dung dé
dam bao s6 luong hoa don béan t6i da khong qua s6 luong hoa don d3 sir dung cua lan
mua trudc do.

- Kiém tra, ddi chiéu héa don dugc sir dung, $O lrong da str dung ky trude.

4. Xir Iy két qua kiém tra hd so, bio cio vé hoa don tai tru s& co quan
Thué

4.1. Két thuc kiém tra mdi hd so, bo cdo v& hoé don, cong chirc kidm tra hoa
don phai nhan xét hd so, bdo cdo vé hoa don (theo mau s6 04/KTHP kém theo quy
trinh nay).

4.2. Xir 1y sau khi nhén xét hd so, bao cdo vé hoa don:

4.2.1. Dbi véi cac hd so, bao cdo vé& hoa don khai déy du chi tiéu; ddm bao tinh
hop ly, chinh xac cua cac thong tin, tai ligu trén hd so: khéng c6 d4u hiéu vi pham thi
ban nhén xét h6 so, bao cao vé hoa don duge luu lai cing véi hd s0, bdo céo vé hoa
don ctia td chirc, ca nhan dé.

4.2.2. Dbi véi cic hd SO, béov c40 vé hoa don phéat hién théy cO sai sét, chua
dung, khong chinh xac cong chirc kiém tra hda don 14p danh sach bao cao 1anh dao bd
phén chu tri kiém tra hod don trinh Thd truéng Co quan Thué ban hanh thong bao
yéu cau Nguoi ndp thué giai trinh hodc bo sung thong tin, tai liéu (Mdu 01/KTTT ban
hanh kéem theo Thong tw s6 156/201 3/TT-BTC ngay 6/1/2013 cia Bo Tai chinh).
Trong th&gi han nam (05) ngay lam viéc ké tir ngay phat hién, co quan thué ¢6 vin ban
y€u cau to chure, h, ca nhan bdo cdo giai trinh.

Thoi han t6 chire, c4 nhén phai giai trinh, b sung théng tin tai liéu dugc ghi
trong thong bao khong qua 10 ngay lam viéc ké tir ngay Tha truéng Co quan Thué ky
thong bao. .

Xt ly giai trinh, bd sung ho so:

- Truong hop 6 chuce, cd nhan da gidi trinh hodc bd sung théng tin taj liéu dam
bao day du, ding quy dinh thi tai liéu b6 sung ho@c bién ban lam viéc (néu lam viéc
tryc tiép) dwoc Iuu lai cliing v6i ho so, bdo cdo vé hod don cia td chire, cé nhan do.

. - Trudng hop 16 chirc, ca nhan giai trinh hodic bb sung théng tin tai liéu khong
day du, khong dung quy dinh hodc hét thoi han quy dinh ma khong gidi trinh thi céng
chirc kiém tra héa don béo céo lanh dao bd phan chi tri kiém tra hod don trinh Th
truéng Co quan Thué ra quyét dinh kidm tra tai tru s¢ clia t6 chirc, c4 nhan v& tinh
hinh tao, in, phat hanh, quan ly va st dung ho4 don.

. 4.2.3. Trudng hop 16 chitc, c4 nhén tryc tiép dén Co quan Thué giai trinh hodic
b6 sung thong tin tai lidu theo thdng bdo ctia Co quan Thué, cong chirc kiém tra hoa
don phai 14p bién ban lam viéc (Mau 02/KTTT ban hanh kém theo T héng tw s6
156/2013/TT-BTC ngay 6/1/2013 cua Bé Tai chinh).

4.3. Thu tuc hanh chinh khi céng chirc kiém tra héa don trinh Thu truéng Co
quan Thue ra thong bao yéu cau t6 chirc, ca nhan giéi tinh, bd sung hd so nhu sau:
- To trinh 1anh dao Co quan Thué;



- Du thao thong bao;

- Ban nhan xét két qué kiém tra so bo;

-Hb 50, bao cdo ve hoa don va cc tai liéu c6 lién quan.

4.4. Dbi véi nhitng hd so c6 diu hidu tao va in hoa don gia, st dung hoa don
bat hop phap va st dung bat hgp phap hoa don thi lap diy du céc thi tuc bao céo 1anh
dao bd phan chu tri klem tra hoa don trinh Thu truéng Co quan Thué chuyen cho
thanh tra Cuc Thué tién hanh céng tac thanh tra chap hanh phap luat thué (két hop vei
ndi dung thanh tra hoa don) tai try sé Ngudi ndp thué.

II. TRINH TU KIEM TRA HOA PON TAI TRU SG CUA TO CHUC,

CA NHAN VE VIEC TAO, IN, PHAT HANH, QUAN LY VA SU DUNG HOA
DON

1. Ban hanh quyét dinh kiém tra héa don tai try s& ciia t6 chire, c4 nhéin
tao, in, phat hanh, quén ly va si dung héa don.

1.1.Truomg hop td chirc, c4 nhan khéng giai trinh hodc giai trinh nhung khong
chimg minh dugc hd so, bio cao vé héa don 1a ding, cong chirc kiém tra héa don bio
c4o lanh dao bd phan chu tri kiém tra hoa don trinh Thu truéng Co quan Thué ban
hanh quyét dinh kiém tra hoa don tai tru sé cua td chirc, cé nhén (theo mau 03/KTTT
ban hanh kém theo Thong tw s6 156/2013/TT-BTC ngay 6/1/2013 cuia B6 Tai chinh).

1.2. N6i dung kiém tra hod don dugc quy dinh cu thé trong quyét dinh kiém tra
tai tru s& ctia t6 chirc, c4 nhén, gom can ct phap ly de kiém tra; tén t6 chitc, ca nhan
dugc kiém tra (cac don vi thanh vién can kiém tra néu c6); ndi dung, pham vi kiém
tra; thoi gian_ tién hanh kiém tra; truéng doan kiém tra va céc thanh vién cia doan
kiém tra; quyén han va trach nhiém cta doan kiém tra va t6 chirc, ca nhan dugc kiém
tra.

1.3.Tha truong Co quan Thué quan ly tryc tiép t6 chirc, c4 nhan ban hanh
quyét dinh kiém tra va chiu trach nhiém vé ndi dung cling nhu hinh thire kiém tra.

1. 4. Quyét dinh kiém tra héa don duoc giri cho t& chure, ca nhén duge kiém tra
cham nhét 13 05 (ndm) ngdy lam viéc, ké tir ngdy quyét dinh kiém tra dugc Thu
trudng Co quan Thué ky.

1. 5. Trude thoi diém tién hanh kiém tra tai try s¢ t chirc, ca nhan ma to chirc,
c4 nhén c6 vin ban d& nghi hoan thoi gian tién hanh kiém tra thi trong thoi han 5
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc vin ban dé nghi hoan thoi gian kiém tra, Truéng
doan kiém tra héa don phai xem xét bao céo lanh dao bd phan chil tri kiém tra hod
don trinh Thu truéng Co quan Thué ra van ban chip nhén hay khéng chép nhan viéc
hoén thdi gian kiém tra.

1.6. Trong thoi gian ba (03) ngdy lam viéc ké tir ngay nhén duogc quyet dinh
kiém tra hoa don hoac trude thoi diém tién hanh kiém tra hod don tai tru s t6 chic,
ho, ca nhan, néu td chirc, hd, ca nhan chimg minh dugc viée 14p, phat hanh, su dung
hoa don dung quy dinh thi Tha truéng co quan thué ra quyét dinh bai b quyét dinh



kiém tra hoa don (theo mau 19/KTTT ban hanh kém theo Thong tr sé 156/2013/TT-
BTC ngay 6/1/2013 cua B¢ Tai chinh).

Ho so trinh bai bé Quyét dinh kiém tra héa don gbm:

- To trinh néu rd ly do bai bo Quyet dinh kiém tra héa don.

- Dy théo Quyet dinh bai bé Quyét dinh klem tra héa don.

- Quyét dinh kiém tra hoa don tai tru s& td chirc, c4 nhan da ban hanh.

- Céc tai liéu cua t6 chirc, c4 nhan chimg minh dugc viéc khéng vi pham vé

vi€c tao, in, phéat hanh, quan ly va sir dung héa don.

2.Thuec hién quyét dinh kiém tra hoa don.

2.1. Viéc kiém tra theo Quyét dinh kiém tra phai dugc tién hanh chm nhit la
mudi (10) ngdy lam viée ké tir ngdy ban hanh Quyet dinh. Khi bét dau tién hanh kiém
tra, Truong doan kiém tra c6 trach nhiém cong bb quyét dinh klem tra giai thich ro
vé noi dung k1em tra theo quyét dinh. Khi két thtic cong bb quyét dinh kiém tra, doan
kiém tra va td chirc, ca nhén dugc kiém tra phai c6 bién ban xéac dinh thoi gian va nodi
dung céng bd quyét dinh kiém tra (Mdu 05/KTTT ban hanh kém theo Théng tu sé
156/2013/TT- BTC ngay 6/1/2013 cia Bo Tai chinh).

2.2. Khi tién hanh kiém tra, céc thanh vién doan kidm tra phai thuc hién theo
phan céng cta Trudng doan kiém tra va chiu trach nhiém vé phan cong viéc dugce
giao. Ket thuc phan viéc dugce giao, thanh vién doan kiém tra phai lap bién ban xac
dinh s6 liéu kiém tra véi dai dién nguoi ndp thué.

2.3. N6i dung klem tra hdéa don:

2.3.1. Déi véi tb chire duoc ty in, ddt in hoa don:

- Kiém tra céc cin cur dé xac dinh didu kién dugc tu in hoa don cua té chirc
dugc ty in hod don va cac t6 chirc, c4 nhan st dung héa don theo quy dinh tai Nghj
dinh sb 51/2010/ND-CP ngay 14/5/2010 cta Chinh phud, Nghi dinh s6 04/2014/ND-
CP ngay 17/01/2014 sira d6i, bd sung mot s§ diéu cua Nghi dinh s6 51/2010/NP-CP
ngay 14/5/ 2010 cua Chinh phu va cic vin ban huéng dan thi hanh.

Trudng hop ¢6 du can cir x4c dinh t6 chitc khong du didu kién dé tu in, dat in
héa don, Poan kiém tra l4p bién ban bdo cdo lanh dao bd phan chu tri k1em tra hoa
don trinh Thu truéng Co quan Thué xit Iy vi pham hanh chinh theo thim quyén.

- Kiém tra hinh thic, néi dung, tinh hop phap, hop 1€ cua hdéa don mua ban
hang héa, dich vu theo quy dinh tai Nghi dinh s6 51/2010/ND-CP ngay 14/5/2010
cua Chinh phu, Nghj dinh s6 04/2014/ND-CP ngay 17/01/2014 stra ddi, bd sung mot
s6 diéu ctia Nghi dinh s6 51/2010/ND-CP ngay 14/5/ 2010 cua Chinh phu va céac van
ban hudng dan thi hanh.

Kiém tra tinh chinh x4c ctia t& thong bao phat hanh héa don, kiém tra miu héa
don dé xac dinh c6 dam bao néi dung theo quy dinh hay khong.

2.3.2. Déi véi td chire nhan in hoa dcm td chuc cung Ung phan mém tur in héa
don

Kiém tra cac diéu kién va trach nhiém cta t§ chirc nhan in hoa don, to chirc
cung ‘mg phin mém tu in héa don theo quy dinh tai Nghi dinh s6 51/2010/ND-CP
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ngay 14/5/2010, Nghi dinh 50 04/2014/ND-CP ngay 17/01/2014 sira doi, bo sung mot
sO dleu cta Nghi dinh sé 51/2010/ND-CP ngay 14/5/ 2010 ctia Chinh phu va Théng
tr s6 39/2014/TT-BTC ngay 31/3/2014 cta B6 Tai chinh.

Truong hop c6 du cén clr xdc dinh t6 chirc, c4 nhén khéng du diéu kién dé
nhén in hod don, t6 chirc khong du diéu kién cung tng phan meém ty in hoa don Poan
kiém tra 13p bién ban bao céo lanh dao b6 phén chu tri kiém tra ho4 don trinh Thu
truéng Co quan Thué xir ly theo thdm quyen quy dinh.

2.4. Trong qua trinh thyc hién kiém tra, Poan kiém tra duogc quyén kiém tra
chimg tir ké toan, sb sach ké toan, béo céo tai chinh, cac tai liéu c6 lién quan trong
pham vi ndi dung thé hién trén ho4 don.

Trudng hop phat hién déu hiéu hoé don gia thi Truong doan kiém tra yéu cau
t6 chirc, ca nhén dugc klem tra xuat trinh cac mau hod don, cac ky hiéu nhén dang
hoa don, s6 hoa don do t6 chuc, ca nhan di théng bao phat hanh va ¢6 vén ban xac
nhén tinh hop phép cda hoa don.

Trudng hop cén thiét, Doan kiém tra tién hanh ddi chiéu, xac minh céc hoa don
c6 déu hiéu st dung bét hop phép hodc sur dung bat hop phap hoa don tai cic Cuc
Thué dia phuong khac (néu cb) va céac td chirc, ca nhan c6 quan hé mua, ban hang
hoa, dich vu véi td chure, ca nhén dugc kiém tra.

Truong hop t6 chire, ca nhan duge kiém tra co déu hiéu str dung hoa don bét

“hop phap hoic sir dung bit hop phap hoa don ma can phai tam gitr hoa don, tai liéu

c6 lién quan dén hanh vi trén thué, gian 14n thué thi Trudéng doan kiém tra phai bao
céo lanh dao bd phéan chi tri kiém tra hoa don trinh Thi truong Co quan Thue ap
dung bién phap tam gilt hoa don, tai liéu, tang vat lién quan dén hanh vi trén thué,
gian 14n thué theo quy dinh.

2.5. Khi tam gilr hoa don, tai li€u, lién quan dén hanh vi trén thué, gian lan
thué, ‘Truong doan kiém tra phai lap bién ban tam gilr hoa don, tai liéu c6 xac nhan
cia td chirc, c4 nhan duge kiém tra.

2.6. Thoi han kiém tra hoa don tai tru so cia to chire, ¢4 nhan khéng qua 5
ngay lam viéc ke tir ngay thuc hién kiém tra tai tru s& t§ chirc, c4 nhan. Trong truong
hop xét thay can phai c¢6 thém thoi gian dé x4c minh, thu thap tai liéu, ching cir thi
cham nhét 13 mét ngay trudc khi két thic thoi han kiém tra, Trudng doan kiém tra
phai bao céo lanh dao bd phén chu tri kiém tra hoa don trinh Thi truéng Co quan
Thué gia han kiém tra duéi hinh thire Quyét dinh (MAu 18/KTTT ban hanh kém theo
Théng tu s6 156/2013/TT-BTC ngay 6/1/2013 cua B Tai chinh). Quyét dinh kiém
tra chi dugc gia han 01 (mdt) lan, thoi gian gia han khong qua 05 (ndm) ngay lam
viéc.

3. Lap bién ban kiém tra

3.1.Trong thoi han 5 (ndm) ngay lam viéc ké tir ngay két thic kiém tra, Poan
klem tra phai 1ap Bién ban kiém tra (theo mdu 04/KTTT ban hanh kém theo Thong tu
s6 156/2013/TT-BTC ngay 6/1/2013 cia Bé Tai chinh). Bién ban kiém tra gom cac

ndi dung chinh sau:



- Céc cin cr phap ly dé thiét 1ap bién ban.

- Néu noi dung d3 kiém tra va két luén timg ndi dung da tién hanh klem tra, xac
dinh hanh vi, mic d6 vi pham va dé xuat xt ly vi pham theo thdm quyén. Kién nghi
bién phap xir ly khong thude thim quyén cua Poan kiém tra.

3.2. Bién ban kiém tra trudc khi cong bd cong khai phai dugc thdng nhét trong
Poan kiém tra. Neu c¢6 thanh vién trong Doan khong thong nhét thi Trudng doan
kiém tra c6 quyén quyét dinh va chju trach nhiém vé noi dung bién ban kiém tra.
Trong trudng hop nay, thanh vién trong doan kiém tra c6 quyén bao luu sb liéu theo
bién ban timg phan viéc duoc giao.

3.3. Bién ban kiém tra phai dugc cong bb cong khai trude Poan klem tra va to
chirc, ca nhan dugc kiém tra. Néu tb chirc, c4 nhan dugc kiém tra yéu cau Trudng
doan kiém tra phai giai thich cac ndi dung chua rd trong bién ban kiém tra.

3.4. Bién ban kiém tra phai ghi o sb trang va cac phu lyc dinh kém (néu co);
Truéng doan kiém tra va tb chirc, ca nhan dugc kiém tra phai ky vao tung trang cua
bién ban klem tra va cac phu luc kém theo, dong diu cua nguoi ndp thué néy nguoi
ndp thué 13 t6 chirc c6 con déu riéng.

Té chirc, c4 nhan dugc kiém tra duoc quyén nhan bién ban kiém tra va bao luu
v kién trong Bién ban kiém tra.

3.5. Bién ban kiém tra phai dugc lap thanh 5 ban, c6 gia tri phap ly nhu nhau.

- 01 ban t6 chtrc, c4 nhan dugc kiém tra giit.

- 01 ban Poan kiém tra giir.

- 01 ban guri cho bd phén ké khai va ké toan thué.

- 01 ban guri b6 phén &n chi (neu bd phéan klem tra thué cha tri kiém tra hod
don) hoc giri bo phan kiém tra thué (neu bd phan 4n chi chi tri kiém tra hoa don).

- 01 ban luu tai bd phan chi tri kiém tra hoa don.

4. Xir Iy két qua kiém tra.

4.1. Cham nhét nam (05) ngay lam viéc ké tir ngay ky Bién ban kiém tra voi td
chuce, cé nhan bi kiém tra, truong doan kiém tra phai bdo cdo ngudi ra quyét dinh
kiém tra vé két qua kiém tra. Truong hop phét sinh hanh vi vi pham phai xtr phat vi
pham hanh chinh thi trong thoi han khong qua muoi (10) ngay lam viéc ké tir ngay ky
bién ban, Thi truéng co quan thué phai ra quyet dinh xr phat vi pham hanh chinh. T4
chire, ho, cé nhan bi kiém tra c6 nghia vu chép hanh quyét dinh xtr ly két qua kiém
tra.

4.2. Truong hop mue xu phat vi pham hanh chinh vé hoa don vuot qua thdm
quyén ctia ngudi ban hanh quyét dinh kiém tra thi trong thoi han 10 ngay lam viée ké
tur ngay ky bién ban kiém tra, nguoi ban hanh quyét dinh kiém tra c6 van ban dé nghi
ngudi c¢6 thim quyen ban hanh quyét dinh xur phat vi pham hanh chinh v& ho4 don
(kém theo bién ban kiém tra) va théng bao cho t6 chirc, ca nhén dugc kiém tra biét.

4.3. Trong thoi han 10 ngay lam viéc, k& tr ngay nhan duogc vin ban dé nghi
ban hanh quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh, ngum nhén dugce van ban dé nghi
ctia Co quan Thué phai ban hanh quyét dinh xur phat vi pham hanh chinh theo thAm
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quyén hogc thong béo chuyén lai hd so cho Co quan Thué da dé nghi vé viéc khong
thude thdm quyén xir phat.

4.4. Truong hop qua klem tra phat hién hanh vi vi pham vé quan ly, st dung
hoéa don dan dén phai xu ly vé thué thi tuy theo tinh chét, muc do6 vi pham ma trudng
doan kiém tra hoa don b4o cdo lanh dao bd phén chu tri kiém tra hod don trinh Thu
truéng Co quan Thué ban hanh quyét dinh xir Iy vé& thué hosc chuyen hé so cho bd
phén kiém tra thué hodc thanh tra thué dé lam thg tuc ban hanh quyet dinh kiém tra
hoéc thanh tra viéc chép hanh phéap luat thué theo quy dinh cta Luat quan ly thué.

II. KIEM TRA POI VOI CAC TO CHUC, CA NHAN BO bIA CHI
PANG KY KINH DOANH, TU Y NGHI KINH DOANH KHONG THONG
BAO VOI CO QUAN THUE

B phan chi tri kiém tra hoa don két hop véi chinh quyén dia phuong noi td
chte, ¢4 nhan c¢6 ddu hidu bo dia chi déng ky kinh doanh, tw y nghi kinh doanh
khong théng béo véi Co quan Thué tién hanh kiém tra thuc té va xac dinh thoi diém
bo dia chi déng ky kinh doanh, tuy nghi kinh doanh.

Théng bao td chuc, cé nhén diém bo dia chi dang ky kinh doanh, tu y nghi kinh
doanh dugc 14p theo mau sé 05/KTHD ban hanh kém theo quy trinh nay, Thong bao
ndy dugc B phin chi tri kiém tra hoa don chuyén cho bd phan Quén ly 4n chi dé
nhép vao ung dung quan ly hoé don.

IV. TONG HQP BAO CAO VA LUU GIU TAI LIEU KIEM TRA HOA
PON

1. Cham nhit 13 03 ngay lam viéc, ké tir khi két thiic cong viéc tai Phan II quy
trinh nay. Truéng doan kiém tra _phai cdp nhdp xong cdc tai liéu, thong tin da thuc
hién vao hé théng co sé dit liéu hd trg kiém tra hoa don cla Nganh.

2. Co quan Thue chp dudi phai téng hop béo cdo Co quan Thué cép trén ket
qua kiém tra cac hd so, bao cdo v& hoa don tai tru s& Co quan Thué va tai tru s& t6
chirc, ca nhén dugce kiém tra hang quy theo mau bdo c4o s6 06a/KTHD, 06b/KTHD
va mau s6 07a/KTHD, 07b/KTHD ban hanh kém theo quy trinh nay.

Cong tac bao céo két qua kiém tra hoa don do bd phan chi tri kiém tra hoa don
ctia Co quan Thué thyc hién theo quy dinh cta quy trinh nay.

3. Thoi gian bao cao duge quy dinh nhur sau:

3.1. B4o cao hang quy: Chi cuc Thué bao céo Cuc Thué trudc ngay 20 cua
thang dau ctia quy sau; Cuc Thué béo cdo Tdng cuc Thué truge ngay 1 cuia thang thi
hai cla quy sau.

3.2. Bao cao nam: Chi cuc Thué bao cao Cuc Thué trudc ngay 20 thang 1 ndm
sau; Cuc Thué bao céo Tbng cuc Thué truée ngay 1 thang 2 nam sau.

4. H6 so kiém tra cac bao céo tinh hinh st dung hoa don dugc luu giir tai Co
quan Thué theo thoi han sau:
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4.1. Déi véi cac hd so kiém tra béo cdo tinh hinh in 4n, phat hanh, quan ly va
sir dung héa don tru s¢ Co quan Thué; hd so klem tra bdo cdo tinh hinh in an, phat
hanh, quan 1y va sir dung héa don tai tru s& cta té chirc, ca nhan duge kiém tra duge
Iwu gitr trong thoi han 13 15 (mudi nam) nim, ké tir ngay két thuc kiém tra, riéng céc
vu viéc nghiém trong thi thoi gian luu tr vinh vién .

4.2. Déi véi céc béao céo téng hop dugc Ivu giit tai Co quan Thué trong thoi
han 12 15 (mudi ndm) ké tir ndm bao cdo.

] yhan 11
TO CHUC THUC HIEN

1. Thanh tra Téng cuc Thué chju trach nhiém huéng dén, chi dao, kiém tra Co
quan Thué cac cap thuc hién quy trinh nay.

2. Cyc truong Cuc Thué, Chi cuc truong Chi cuc Thué chiu trach nhiém td
chirc, trién khai thuc hién klem tra cac hd so, bao cao hoa don theo ndi dung quy
trinh ndy; dinh ky hodc dét xuét tb chuc kiém tra viée thuc hién quy trinh cta cac bd
phan duoc kiém tra hd so, béo cao hod don va 4p dung céc hinh thirc khen thudéng, ky
lut theo ché d6 quy dinh.

3. Cong tac kiém tra viéc in, phét hanh, quéan ly va sir dung hoa don trong ndi
bd Nganh Thué do Co quan Thué cép trén té chirc kidm tra Co quan Thué cip duéi
theo cac quy dinh vé ndi dung va trinh t: klem tra dugc quy dinh tai quy trinh nay.

4. Trong qua trinh td chirc thyc hién néu cé vudng mac Thanh tra Tong cuc
Thué, Cuc Thué cac tinh, thanh phé kip thoi bdo co vé Téng cuc Thué dé giai

quyét./. I
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_ Phulye
CAC MAU BIEU

(Kém theo Quyet dinh s6 1403 /OD-TCT ngay 28 thang 7 ndm 2015 ciia
Téng cuc truong Tong cuc Thué vé viéc ban hanh quy trinh kiém tra héa don)

TT Tén miu biéu Ky hiéu | Ghi
chi
1 | Danh sach céc t6 chirc, ca nhén kiém tra héa don tai tru sé Co 01/KTHD
quan Thué
2 | Danh séach cac t6 chirc, c4 nhan chuyen cho kiém tra ( hodc 02/KTHD
thanh tra) héa don tai tru s& ngudi nop thué
3 | Danh sach céc t chtrc, ¢4 nhan c6 d4u hiéu bd dia chi dang ky 03/KTHDb
kinh doanh, tu y nghi kinh doanh khong théng bao véi Co quan
Thué
4 | Nhén xét ho so, béo cdo vé hoa don 04/KTHD
5 | Thong bao v/v co s& kinh doanh bo dia chi ding ky kinh doanh 05/KTHD
mang theo hoa don
6 | Thong béo vé viéc giai trinh, bd sung thong tin, tai liéu 01/KTTT | (*)
7 | Bién ban lam viéc vé viée giai trinh, bd sung thong tin, tai liéu 02/KTTT | (*)
8 | Quyét dinh vé viéc kiém tra hoa don tai tru sé t chirc, ca nhan 03/KTTT | (*)
9 | Bién béan kiém tra héa don O4/KTTT | (*)
10 | Coéng bd Quyét dinh kiém tra 0S/KTTT | (%)
11 | Quyét dinh vé viéc bai bé Quyét dinh kiém tra hoa don tai tru s& 19/KTTT | (*)
td chirc, c4 nhan
12 Quyét dinh vé viéc gia han thoi gian kiém tra hoa don tai tru sé I8/KTTT | (*)
t0 chire, ca nhan
13 | Bao cao tap hop két qua kiém tra hoa don tai Co quan Thué (cia | 06a/KTHD
Chi cuc Thué)
14 | Bao cao tap hop két qua kiém tra hoa don tai Co quan Thué (cia | 06b/KTHD
Cuc Thué)
15 | Bao céo tap hop két qua kiém tra héa don tai tru s¢ Ngudi nop 07a/KTHD
thué (ctia Chi cuc Thué)
16 | Béo céo tap hop két qua kiém tra hoa don tai try s& Ngudi ndp 07b/KTHD

thué (ctia Cuc Thué).

Ghi chu:

(*) Cdc mdu nay thuc hién theo mdu quy dinh tai Théng tie s6 156/2013/TT-

BTC ngay 06/11/2013 cua B¢ Tai chinkh.




TEN CO QUAN THUE

Mau s6: 01/KTHD
Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1403/0D-TCT
ngay 28 thang 7 ndm 2015 cua Téng cuc trudng
Tong cuc Thué)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Ty do - Hanh phic

DANH SACH CAC TO CHUC, CA NHAN
Kiém tra héa don tai tru s& Co quan Thué

Quy ... Nam ....

TT | Tén td chikc, ca nhan | MST | Pja chi | Cac dau Noi Thoi ky Ghi cha
hi€u rai dung kiém tra
ro kiem tra
NGUOI LAP

(Ky, ghi rd ho tén)

£



MAu so: 02/KTHD
(Ban hémh keém theo Quyét dinh s6 1403/0P-TCT
ngay 28 thang 7 nim 2015 cia Tong cuc trucng
Tong cuc Thué)

TEN CO QUAN THUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

veeerennen, NGAY ... thang ... ndm ... ......

DANH SACH CAC TO CHUC, CA NHAN
Chuyén cho kiém tra (hoic thanh tra) héa don tai tru s& ngudi ndp thué

Quy ... Nam ....
Tén tb chirc, ca MST | Dja chi| Céc diu Noi Thoiky | Ghicha
nhan hi¢urdi | dung | kiém tra
ro kiém tra
(hogc | (hodc
thanh thanh
tra) tra)
NGUOI LAP

(Ky, ghi rd ho tén)



TEN CO QUAN THUE

MAu s6: 03/KTHD
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1403/0D-
TCT ngay 28 thang 7 nam 2015 cua Tong cuc
truong Tong cuc Thué)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Ty do - Hanh phiic

DANH SACH CAC TO CHUC, CA NHAN |
Cé dau hiéu bé dia chi dang ky kinh doanh, tr ¥ nghi kinh doanh

khéng khai bao véi Co quan Thué
Quy ... Ndm ....

A x I 4 14 A
Tén to chirc, ca nhan

MST

Pia chi

14 ‘ " A
Cac dau hi¢u
rui ro

Ghi chu

NGUOI LAP
(Ky, ghi rd ho tén)




Maiu s6: 04/KTHD
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1403/0D-TCT
ngay 28 thang 7 ndam 2015 cua Téng cuc truong
T 5ng cuc Thué

TEN CO QUAN THUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tw do - Hanh phiic

NHAN XET HO SO, BAO CAO VE HOA PON

1. Tén can bd kiém tra:

..........................................................................................................

...............................................................................................................

............................................................................................................................

Chiacvu: oo, daidiéncho .........ccooviiiiieeeeeeeaan -
MST: s

bia chi:
3. Kiém tra ho so, bao cao vé hoa don:

Ghi tén cac loai hé so, bao cdo vé hoa don ma can bé kiém tra héa don tién
hanh kiem tra.

4. Nhén xét ho so, bao cao

4.1. Nhan xét viéc phan anh cac chi tiéu trong ho so, bao céo:

............................................................................................................................

.............................................................................................................................

4.2. Nhan xét v€ cac chi ti€u trén ho so, bao cao ¢6 lién quan dén thué:



----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

............................................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

............................................................................................................................

Y KIEN LANH PAO PHONG CAN BQ KIEM TRA
(HOAC LANH PAO DQI KIEM TRA) (Ky, ghi 3 ho tén) oV

(Ry, ghi rd ho tén)



MAu s6: 05/KTHD
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1403/QD-TCT
ngay 28 thang 7 nam 2015 cia Tong cuc truomg
Tong cuc Thué

TEN CO QUAN THUE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phac

S6: /TB-CT (CCT) v eee e, NEAY ... thdng ... ndm 20...

THONG BAO
V/v co s¢ kinh doanh bé dia chi dang ky kinh doanh mang theo hoa don

L. THONG TIN CHUNG:
- Tén ngudi ndp thué:
- M3 s6 thué:
- Dia chi dang ky kinh doanh véi co quan thué:
- Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh:
- Tén nguoi dai dién trudce phéap luét:
- Chic vu: ...
- S6 Chimg minh thur:
- Noi dang ky ho khiu thuong tri:
II. THONG TIN CHI TIET:
1. N6i dung thong béo:
- Hinh thirc héa don st dung:

- Pon vi d3 khéng con hoat dong kinh doanh tai dia chi kinh doanh di dang
ky v6i Co quan Thué (Bién ban xac minh ngay thang nim )

- Nhimg s6 hoa don khong con gia tri str dung, cu thé nhu sau:



TT

Tén logi héadon | Mius6 | Ky | Tirsé |Dénsd| Sdlwgng | Ghichi
hig¢u

2. Céc thong tin ¢6 lién quan:
- $6 thué con phai ndp vao NSNN:
- Thong tin khac:

Cuc thué (Chi cuc thué) ... xin théng bdo dé cac co quan, don vj cd lién quan
duoc biet.

Noi nhin: THU TRUONG CO QUAN THUE
............ (Ky va dong ddu) Y.




Méu s6: 06a/KTHD
(Ban hamh kém theo Quyét dinh sé 1403/0P-TCT
ngay 28 thang 7 nam 2015 cua Tong cuc truomg
Tong cuc Thué

CUC THUE ...
CHI CUC THUE ...
'BAO CAO
Tap hop ket qua kiém tra hoa don
Ky bdo cdo (quy)
S6 ho so kiém tra S6 tién
.| sénd co0 sai s?t, nghi phat vi R
So ho van . .4 | pham qua| So tién
SO’ ; Cac kién X N
SO . X Tom . apa| Kiémtra | phatda
T | C thud hai kiem 15t ni nghi vé ho A
oquanthue | phal | . da Aol s da kiém nop
kiem hoan 5 dung tra
tra . 56 luong | sqi sét,
thanh .
nghz
van
ey 2) 3) (4) (%) (6) (N (8) ®)
1 | Doi chu tri kiém

tra hda don sb 1

D61 cha tri kiém
tra hoa don so 2

Tong cong

Lity ké tir ddu nam

Ghi cha: L@p hang quy, ndm béo cao Cuc Thué va luu tai Chi cuc, Bé phén
duogc giao tong hop.

CANBO LAP BIEU LANH PAO POI THU TRUONG CO QUAN THUE
(Ky, ghi rd ho vatén) Ky, ghi rd ho va tén) (Ky, ghi 1 ho va tén)

b






(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1403/QD-TCT
ngay 28 thang 7 nam 2015 cua 1ong cuc truong
T6ng cuc Thué

’ Mau s6; 06b/KTHD

TONG CUC THUE
CUC THUE ...

BAO CAO
Tap hop két qua kiém tra héa don tai co quan thué
Ky bdo cdo (quy)

<.s | Sohosokiém |Cackién| S6 tién
S6 hd So ho tra o sai s6t, | nghivé | phatvi | g4
S0 SO nghi vin ho so di | pham | (i
TT Co thué hai kiem . ¢ | ki€m tra |qua kiém| ppat
quan thue p. Xal tra d3 ’ Tom tat p ?
kiem | - | S6 | noidung tra | da
tra | thanh | luong | saisot, ndp
nghi vin
€] 2) 3) (4) (5) 0 () &) €)
Vin phong Cuc thué

1 | Phong chu tri kiém tra
hod don (HD) s6 1

2 Phbng chu tri kiém tra
HD s6 2

Chi cuc Thué ...

1 | Doi chu tri kiém tra
Hbs6 1

2 | Poi chu tri kiém tra
HD s6 2

Chi cuc Thué ...

1 | Doi chu tri kiém tra
HDPso 1

2 | Doi chu tri kiém tra
| HDP so 2

Tong cong




Liiy ké tir ddu nim

Ghi chu:

Cuc thué bao cao Tong cuc sd téng hop theo timg Phong/Doi chu tri kiém tra
Mau nay 4p dung cho bao cdo quy va ca nam

M3u nay Cyc thué téng hop & béo céo clp Tdng cuc, luu tai Cuc va phong
duoc giao téng hop

CAN BOQ LAP BIEU LANHDAO PHONG  THU TRUONG CO QUAN THUE
(Ky, ghi rd ho va tén) (Ky, ghi o ho va tén) (Ky, ghi r6 ho va tén)




Mau s6: 07a/KTHD
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1403/QD-TCT
ngay 28 thang 7 nam 2015 cua Tong cuc treong
Tong cuc Thué

CUC THUE ...
CHI CUC THUE ...
_ BAOCAO ,
Tap hop két qua kiém tra héa don tai tru sé ngudi ndp thué
Ky bado cdo (quy)
. S6 ho so kiém tra | Cac kién | SO tién
S?xho SO c6 sai sot nghjvé hd | phatvi | ,
~ g A
TT | Co quan thué k1~e m fra . Tém 15 |80 da Kiem | pham qua 50 t1~en » hat
da hoan | g5 i d tra kiém tra | danop
thanh | ;500 no1 dung
’ sai sot
€] 2) €)) 4) (5) (6) () &)
1 | Doi cha tri kiém
tra hod don ( HD)
sO 1
2 | Dbi chi tri kiem
tra HD s6 2

Tong cong

Liiy ké tir ddu nim

Ghi cha: Lép hang quy, ndm bao cao Cyc Thué va Iuu tai Chi cuc, B6 phan
dugc giao tong hop

CAN BQ LAP BIEU LANHPAOPOI THU TRUONG CO QUAN THUE
(Ky, ghi rd ho va tén) (Ky, ghi rd ho va tén) (Ky, ghi r& ho va tén) Dé/






Maiu s6: 07b/KTHD

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1403/QD-TCT
ngay 28 thang 7 nam 2015 cua Tong cuc truomg

T 5ng cuc Thué

TONG CUC THUE
CUC THUE ...
. _ BAOCAO
Tap hop ket qua kiem tra hoa don tai tru sé nguwdi nop thué
Ky bado cdo (quy)
s So hésokiémtraco | | Sétidn
| Z" ho sor sai st Cackien| phatvi | g4 tidn
TT | Co quan thué em tra Tom tét noi | MEMVE \pham qua| phat g
da hoan , 7 |hoso dd | Lidm tra A
thanh So luong dung sai Kiém tra nop
SOt
) (2) 3) 4) (5) (6) (7) (8)
Van phong Cuc
thué
1 | Phong cha tri
kiém tra hoa don
(HD)s6 1
2 | Phong chu tri
kiém tra HD s6 2
Chi cuc Thué ...
1 | Déi chu tri kiém
tra HD s6 1
2 | Poi chu tri kiém
tra HD s6 2
Chi cuc Thué ...
1 | Dgi chu tri kiém
tra HD s6 1
2 | D§i chu tri kiém
tra HD s6 2
Tong cong
Liiy ké tir ddu nim

Ghi chu:




Cuc thué bao cdo Tdng cuc sb tong hop theo timg Phong/Ddi chu tri kiém tra
M3u nay 4p dung cho bdo cdo quy va ca ndm

Miu nay Cuyc thué téng hop dé béo céo cép Tong cuc, luu tai Cuc va phong
dugc giao tong hop

CAN BO LAP BIEU LANH PAO PQI  THU TRUONG CO QUAN THUE
(Ky, ghi 13 ho va tén) (Ky, ghi r6 ho va tén) (Ky, ghi rd ho va tén)



