lêI  Më   §ÇU

    Sau khi ®­îc häc xong phÇn lý thuyÕt vÒ chuyªn ngµnh kÕ to¸n, l·nh ®¹o nhµ tr­êng ®· cho sinh viªn th©m nhËp thùc tÕ nh»m cñng cè vËn dông nh÷ng lý luËn ®· häc ®­îc vµo s¶n xuÊt, võa n©ng cao n¨ng lùc tay nghÒ chuyªn m«n, võa lµm chñ ®­îc c«ng viÖc sau nµy khi tèt nghiÖp ra tr­êng vÒ c«ng t¸c t¹i c¬ quan, xÝ nghiÖp cã thÓ nhanh chãng hoµ nhËp vµ ®¶m ®­¬ng c¸c nhiÖm vô ®­îc ph©n c«ng.

     Sau thêi gian thùc tËp t¹i C«ng ty C¬ khÝ «t« 3-2, em ®· t×m hiÓu, ph©n tÝch, ®¸nh gi¸ nh÷ng kÕt qu¶ s¶n xuÊt kinh doanh cña C«ng ty, ®ång thêi so s¸nh víi lý thuyÕt ®· häc ®­îc trong nhµ tr­êng ®Ó rót ra nh÷ng kÕt luËn c¬ b¶n trong s¶n xuÊt kinh doanh ®ã lµ lîi nhuËn. Muèn cã lîi nhuËn cao ph¶i cã ph­¬ng ¸n s¶n xuÊt hîp lý, ph¶i cã thÞ tr­êng më réng, gi¸ c¶ hîp lý vµ ®Æc biÖt ph¶i cã vèn ®Çu t­ b»ng tiÒn phï hîp.

     Trªn c¬ së ®ã em ®· chän ®Ò tµi “KÕ to¸n nghiÖp vô vèn b»ng tiÒn vµ c¸c kho¶n ph¶i thanh to¸n” cho b¸o c¸o tèt nghiÖp nµy.

     Néi dung cña chuyªn ®Ò nµy ngoµi Lêi më ®Çu vµ KÕt luËn, chuyªn ®Ò gåm 3 ch­¬ng chÝnh :

        Ch­¬ng 1: C¬ së lý luËn cña c«ng t¸c kÕ to¸n “Vèn b»ng tiÒn vµ c¸c kho¶n ph¶i thanh to¸n “ trong c«ng ty x©y l¾p .

        Ch­¬ng 2: Thùc tr¹ng c«ng t¸c kÕ to¸n “Vèn b»ng tiÒn vµ c¸c kho¶n ph¶i thanh to¸n “ ë C«ng ty C¬ khÝ «t« 3-2.

        Ch­¬ng 3: Mét sè gi¶i ph¸p nh»m hoµn thiÖn c«ng t¸c kÕ to¸n “Vèn b»ng tiÒn vµ c¸c kho¶n ph¶i thanh to¸n “ ë C«ng ty C¬ khÝ «t« 3-2.

     Víi thêi gian thùc tËp cã h¹n vµ sè liÖu thùc tÕ ch­a nhiÒu, ®Æc biÖt lµ kinh nghiÖm ph©n tÝch ®¸nh gi¸ cña em ch­a ®­îc s©u s¾c. V× vËy trong b¸o c¸o kh«ng thÓ tr¸nh khái nh÷ng sai lÇm thiÕu sãt, kÝnh mong c¸c thÇy c« gi¸o vµ nhµ tr­êng gãp ý söa ch÷a ®Ó em hoµn thµnh c«ng viÖc mét c¸ch tèt ®Ñp h¬n.  

     Nh©n dÞp nµy em xin bµy tá lêi c¶m ¬n ch©n thµnh tíi ban l·nh ®¹o C«ng ty C¬ khÝ «t« 3-2 ®· t¹o ®iÒu kiÖn vµ gióp ®ì em trong thêi gian thùc tËp t¹i c«ng ty. Em còng xin göi lêi c¶m ¬n s©u s¾c tíi c¸c b¸c, c¸c c«, c¸c  chó, c¸c anh chÞ trong C«ng ty C¬ khÝ «t« 3-2 ®· nhiÖt t×nh gióp ®ì vÒ mÆt thùc tiÔn vµ cung cÊp cho em nh÷ng tµi liÖu quan träng lµm c¬ së nghiªn c­ó chuyªn ®Ò ,gióp em hoµn thµnh b¸o c¸o nµy. 

     Em xin ch©n thµnh c¶m ¬n c¸c thÇy c« gi¸o tr­êng Cao ®¼ng kü thuËt c«ng nghiÖp 1 vµ ®Æc biÖt lµ c« gi¸o NguyÔn Ngäc Lan ®· tËn t×nh h­íng dÉn, dËy b¶o, gióp ®ì em hoµn thµnh b¸o c¸o chuyªn ®Ò nµy.

Ch­¬ng I:  C¬ së lý luËn cña vèn b»ng tiÒn

vµ c¸c kho¶n thanh to¸n


I. KÕ to¸n vèn b»ng tiÒn


1. Kh¸i niÖm, nhiÖm vô cña kÕ to¸n vèn b»ng tiÒn : 


a. Kh¸i niÖm vèn b»ng tiÒn:


Vèn b»ng tiÒn lµ mét bé phËn quan träng cña vèn kinh doanh trong doanh nghiÖp ®­îc biÓu hiÖn d­íi h×nh thøc tiÒn tÖ bao gåm : TiÒn mÆt ( 111), TGNH( 112), TiÒn ®ang chuyÓn (113). C¶ ba lo¹i trªn ®Ò cã tiÒn ViÖt Nam, ngo¹i tÖ, vµng b¹c, ®¸ quý, kim khÝ quý. Mçi lo¹i vèn b»ng tiÒn ®Òu sö dông vµo nh÷ng môc ®Ých kh¸c nhau vµ cã yªu cÇu qu¶n lý tõng lo¹i nh»m qu¶n lý chÆt chÏ t×nh h×nh thu  chi vµ ®¶m b¶o an toµn cho tõng lo¹i sö dông cã hiÖu qu¶ tiÕt kiÖm vµ ®óng môc ®Ých.


b. NhiÖm vô cña kÕ to¸n vèn b»ng tiÒn:


KÕ to¸n ph¶i thùc hiÖn nh÷ng nhiÖm vô sau:


- Ph¶n ¸nh chÝnh x¸c kÞp thêi nh÷ng kho¶n thu chi vµ t×nh h×nh cßn l¹i cña tõng lo¹i vèn b»ng tiÒn, kiÓm tra vµ qu¶n lý nghiªm ngÆt viÖc qu¶n lý c¸c lo¹i vèn b»ng tiÒn nh»m ®¶m b¶o an toµn cho tiÒn tÖ, ph¸t hiÖn vµ ng¨n ngõa c¸c hiÖn t­îng tham « vµ lîi dông tiÒn mÆt trong kinh doanh.


- Gi¸m s¸t t×nh h×nh thùc hiÖn kÕ to¸n thu chi c¸c lo¹i vèn b»ng tiÒn, kiÓm tra viÖc chÊp hµnh nghiªm chØnh chÕ ®é qu¶n lý vèn b»ng tiÒn, ®¶m b¶o chi tiªu tiÕt kiÖm vµ cã hiÖu qu¶ cao


Vèn b»ng tiÒn cña doanh nghiÖp bao gåm tiÒn mÆt t¹i quü, tiÒn göi t¹i c¸c ng©n hµng vµ c¸c kho¶n tiÒn ®ang chuyÓn ( kÓ c¶ néi tÖ, ngo¹i tÖ, ng©n phiÕu, vµng b¹c, kim khÝ quý, ®¸ quý)


KÕ to¸n vèn b»ng tiÒn ph¶i tu©n thñ c¸c nguyªn t¾c sau:


- KÕ to¸n vèn b»ng tiÒn sö dông mét ®¬n vÞ tiÒn tÖ thèng nhÊt lµ ®ång ViÖt Nam ( VN§).


- C¸c lo¹i ngo¹i tÖ ph¶i quy ®æi ra ®ång ViÖt Nam theo tû gi¸ mua do ng©n hµng nhµ n­íc ViÖt Nam c«ng bè t¹i thêi ®iÓm ph¸t sinh nghiÖp vô ®Ó ghi sæ kÕ to¸n.


§Ó ph¶n ¸nh vµ gi¸m s¸t chÆt chÏ vèn b»ng tiÒn, kÕ to¸n ph¶i thùc hiÖn c¸c nghiÖp vô sau :


- Ph¶n ¸nh chÝnh x¸c, ®Çy ®ñ, kÞp thêi sè hiÖn cã , t×nh h×nh biÕn ®éng vµ sö dông tiÒn mÆt , kiÓm tra chÆt chÏ viÖc chÊp hµnh chÕ ®é thu chi vµ qu¶n lý tiÒn mÆt.

- Ph¶n ¸nh chÝnh x¸c ®Çy ®ñ kÞp thêi sè hiÖn cã, t×nh h×nh biÕn ®éng tiÒn göi, tiÒn ®ang chuyÓn, c¸c lo¹i kim khÝ quÝ vµ ngo¹i tÖ, gi¸m s¸t viÖc chÊp hµnh c¸c chÕ ®é quy ®Þnh vÒ qu¶n lý tiÒn vµ chÕ ®é thanh to¸n kh«ng dïng tiÒn mÆt.

2. KÕ to¸n tiÒn mÆt :

2.1 Nguyªn t¾c chÕ ®é l­u th«ng tiÒn mÆt:

ViÖc qu¶n lý tiÒn mÆt ph¶i dùa trªn nguyªn t¾c chÕ ®é vµ thÓ lÖ cña nhµ n­íc ®· ban hµnh, ph¶i qu¶n lý chÆt chÏ c¶ hai mÆt thu vµ chi vµ tËp trung nguån tiÒn vµo ng©n hµng nhµ n­íc nh»m ®iÒu hoµ tiÒn tÖ trong l­u th«ng, tr¸nh l¹m ph¸t vµ béi chi ng©n s¸ch, kÕ to¸n ®¬n vÞ ph¶i thùc hiÖn c¸c nguyªn t¾c sau:

- Nhµ n­íc quy ®Þnh ng©n hµng lµ c¬ quan duy nhÊt ®Ó phô tr¸ch qu¶n lý tiÒn mÆt. C¸c xÝ nghiÖp c¬ quan ph¶i chÊp hµng nghiªm chØnh c¸c chÕ ®é thÓ lÖ qu¶n lý tiÒn mÆt cña nhµ n­íc.

- C¸c xÝ nghiÖp, c¸c tæ chøc kÕ to¸n vµ c¸c c¬ quan ®Òu ph¶i më tµi kho¶n t¹i ng©n hµng ®Ó göi tiÒn nhµn rçi vµo ng©n hµng ®Ó ho¹t ®éng.

- Mäi kho¶n thu b»ng tiÒn mÆt bÊt cø tõ nguån thu nµo ®Òu ph¶i nép hÕt vµo ng©n hµng trõ tr­êng hîp ng©n hµng cho phÐp to¹ chi nh­ c¸c ®¬n vÞ ë xa ng©n hµng nhÊt thiÕt ph¶i th«ng qua thanh to¸n ng©n hµng. Nghiªm cÊm c¸c ®¬n vÞ cho thuª, cho m­în tµi kho¶n.

2.2 KÕ to¸n tiÒn mÆt.

Mçi doanh nghiÖp ®Òu cã mét sè tiÒn mÆt nhÊt ®Þnh t¹i quü. Sè tiÒn th­êng xuyªn cã t¹i quü ®­îc Ên ®Þnh tuú thuéc vµo quy m« tÝnh chÊt ho¹t ®éng cña doang nhiÖp vµ ®­îc ng©n hµng tho¶ thuËn.

§Ó qu¶n lý vµ h¹ch to¸n chÝnh x¸c, tiÒn mÆt cña doanh nghiÖp ®­îc tËp trung b¶o qu¶n t¹i quü. Mäi nghiÖp vô cã liªn quan ®Õn thu, chi tiÒn mÆt, qu¶n lý vµ b¶o qu¶n tiÒn mÆt ®Òu do thñ quü chÞu tr¸ch nhiÖm thùc hiÖn.

Thñ quü do gi¸m ®èc doanh nghiÖp chØ ®Þnh vµ chÞu tr¸ch nhiÖm göi quü. Thñ quü kh«ng ®­îc nhê ng­êi lµm thay m×nh. Kh«ng ®­îc kiªm nhiÖm c«ng t¸c kÕ to¸n, kh«ng ®­îc lµm c«ng t¸c tiÕp liÖu, mua b¸n vËt t­ hµng ho¸.

TÊt c¶ c¸c kho¶n thu chi tiÒn mÆt ®Òu ph¶i cã c¸c chøng tõ thu chi hîp lÖ, chøng tõ ph¶i cã ch÷ ký cña gi¸m ®èc doanh nghiÖp vµ kÕ to¸n tr­ëng. Sau khi ®· kiÓm tra chøng tõ hîp lª, thñ quü tiÕn hµnh thu vµo hoÆc chi ra c¸c kho¶n tiÒn vµ göi l¹i chøng tõ ®· cã ch÷ ký cña ng­êi nhËn tiÒn hoÆc nép tiªn. Cuèi mçi ngµy c¨n cøu vµo c¸c chøng tõ thu chi  ®Ó ghi sæ quü vµ lËp b¸o c¸o quü kÌm theo c¸c chøng tõ thu chi ®Ó ghi sæ kÕ to¸n. Thñ quü lµ ng­êi chÞu tr¸ch nhiÖm qu¶n lý vµ nhËp quü tiÒn mÆt, ngo¹i tÖ, vµng b¹c, ®¸ quü t¹i quü. Hµng ngµy thñ quü ph¶i th­êng xuyªn kiÓm kª sè tiÒn quü thùc tÕ, tiÕn hµnh ®èi chiÕu víi sç liÖu cña sæ quü, sæ kÕ to¸n. nÕu cã chªnh lÖch, thñ quü vµ kÕ to¸n ph¶i tù kiÓm tra l¹i ®Ó x¸c ®Þnh nguyªn nh© vµ kiÕn nghÞ biÖn ph¸p xö lý. Víi vµng bac, ®¸ quý nhËn ký c­îc, ký quü tr­íc khi nhËp quü ph¶i lµm ®Çy ®ñ c¸c thñ tôc vÒ c©n, ®o, ®Õm sè l­îng, träng l­îng, gi¸m ®Þnh chÊt l­îng vµ tiÕn hµnh niªm phong cã x¸c nhËn cña ng­êi ký c­îc, ký quü trªn dÊu niªm phong. 

Cã thÓ sö dông mÉu sæ quü kiªm b¸o c¸o quü sau:

Sæ quü tiÒn mÆt ( kiªm b¸o c¸o quü)

                                                                        Ngµy ... th¸ng ... n¨m

	Sè hiÖu chøng tõ
	DiÔn gi¶i
	Sè hiÖu TK
	Sè tiÒn

	Thu
	Chi
	
	
	Thu
	Chi

	. . . . . . 
	. . . . . . 
	Sè d­ ®Çu ngµy

FS trong ngµy

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

Céng FS

Sè d­ cuèi ngµy
	. . . . . . . 
	. . . . . 
	. . . . . 




KÌm theo . . . chøng tõ thu.




      . . . chøng tõ chi.







          Ngµy . . . th¸ng . . .n¨m 2000

  








    Thñ quü ký

§Ó ph¶n ¸nh t×nh h×nh thu, chi tiÒn mÆt kÕ to¸n sö dông tµi kho¶n 111 “TiÒn mÆt”.

* Néi dung kÕt cÊu TK 111:

- Bªn nî : 

+ C¸c kho¶n tiÒn mÆt, ng©n phiÕu, ngo¹i tÖ, vµng b¹c, kim khÝ quý, ®¸ quý nhËp quü.

+ Sè tiÒn mÆt thõa ë quü ph¸t hiÖn khi kiÓm kª.

- Bªn cã :

+ C¸c kho¶n tiÒn mÆt, ng©n phiÕu, ngo¹i tÖ, vµng b¹c, kim khÝ quý, ®¸ quý xuÊt quü.

+ Sè tiÒn mÆt t¹i quü thiÕu hôt.

- Sè d­ bªn nî : C¸c kho¶n tiÒn mÆt, ng©n phiÕu, ngo¹i tÖ, vµng b¹c, kim khÝ quý, ®¸ quý hiÖn cßn tån ë quü tiÒn mÆt.

Tµi kho¶n 111 gåm cã 3 tµi kho¶n cÊp 2 :


TK 1111 : TiÒn ViÖt Nam


TK 1112 : Ngo¹i tÖ


TK 1113 : Vµng b¹c, kim khÝ quý, ®¸ quý.

Vµng b¹c, kim khÝ quý, ®¸ quý.

* Tr×nh tù kÕ to¸n tiÒn mÆt :

a. KÕ to¸n c¸c kho¶n ph¶i thu, chi b»ng tiÒn ViÖt Nam

- C¸c nghiÖp vô t¨ng :


Nî TK 111 (1111) : Sè tiÒn nhËp quü.



Cã TK 511 : Thu tiÒn b¸n s¶n phÈm, hµng ho¸, cung cÊp lao vô, dÞch vô.



Cã TK 711 : Thu tiÒn tõ ho¹t ®éng tµi chÝnh



Cã TK 721 : Thu tiÒn tõ ho¹t ®éng bÊt th­êng



Cã TK 112 : Rót tiÒn tõ ng©n hµng



Cã TK 131,136,1111 : Thu håi c¸c kho¶n nî ph¶i thu



Cã TK 121, 128, 138,144,244 : Thu håi c¸c kho¶n vèn §TNH ...



Cã TK 338 (3381) : TiÒn thõa t¹i quü ch­a x¸c ®Þnh râ nguyªn nh©n...

- C¸c nghiÖp vô Gi¶m :


Nî TK 112 : Göi tiÒn vµo TK t¹i NH


Nî TK 121,221 : XuÊt quü mua chøng kho¸n ng¾n h¹n, dµi h¹n 


Nî TK 144,244 : XuÊt tiÒn ®Ó thÕ chÊp, ký c­îc, ký quü ng¾n h¹n, dµi h¹n


Nî TK 211, 213: XuÊt tiÒn mua TSC§ ®Ó ®­a vµo sö dông


Nî TK 241 : XuÊt tiÒn dïng cho c«ng t¸c §TXDCB tù lµm


Nî TK 152,153,156 : XuÊt tiÒn mua vËt t­ hµng hãa ®Ó nhËp kho (theo ph­¬ng ph¸p kª khai th­êng xuyªn).


Nî TK 611 : XuÊt tiÒn mua vËt t­, hµng hãa vÒ nhËp kho (theo ph­¬ng ph¸p kiÓm tra ®Þnh kú)


Nî TK 311, 315 : Thanh to¸n nî ng¾n h¹n ®Õn h¹n


Nî TK 331 : Thanh to¸n cho ng­êi b¸n


Nî TK 333 : Nép thuÕ vµ c¸c kho¶n kh¸c cho ng©n s¸ch


Nî TK 334 :Thanh to¸n l­¬ng vµ c¸c kho¶n cho ng­êi lao ®éng



Cã TK 111(1111) : Sè tiÒn mÆt thùc xuÊt quü


b. KÕ to¸n c¸c kho¶n thu, chi ngo¹i tÖ :


§èi víi ngo¹i tÖ, ngoµi viÖc quy ®æi ra ®ång ViÖt Nam, kÕ to¸n cßn ph¶i theo dâi nguyªn tÖ trªn TK 007-Nguyªn tÖ c¸c lo¹i.


ViÖc quy ®æi ngo¹i tÖ ra ®ång ViÖt Nam ph¶i tu©n theo c¸c quy ®Þnh sau ®©y:


- §èi víi c¸c lo¹i TK thuéc chi phÝ, thu nhËp, vËt t­, hµng ho¸, TSCC§...dï doanh nghiÖp cã hay kh«ng sö dông tû gi¸ h¹ch to¸n. Khi cã ph¸t sinh c¸c nghiÖp vô b»ng ngo¹i tÖ ®Òu ph¶i lu«n lu«n ghi sæ b»ng ®ång ViÖt Nam theo tû gi¸ mua vµo cña ng©n hµng Nhµ n­íc ViÖt Nam c«ng bè t¹i thêi ®iÓm ph¸t sinh nghiÖp vô kinh tÕ.

- C¸c doanh nghiÖp cã Ýt nghiÖp vô b»ng ngo¹i tÖ th× c¸c tµi kho¶n tiÒn, c¸c tµi kho¶n ph¶i thu, ph¶i tr¶ ®­îc ghi sæ b»ng ®ång ViÖt Nam theo tû gi¸ mua vµo cña ng©n hµng ViÖt Nam c«ng bè t¹i thêi ®iÓm ph¸t sinh nghiÖp vô kinh tÕ. C¸c kho¶n chªnh lÖch tû gi¸ (nÕu cã) cña c¸c nghiÖp vô kinh tÕ ph¸t sinh®­îc h¹ch to¸nvµo TK 1113-Chªnh lÖch tû gi¸.


- C¸c doanh nghiÖp cã nhiÒu nghiÖp vô ph¸t sinh b»ng ngo¹i tÖ cã thÓ dông tû gi¸ h¹ch to¸n ®Ó ghi sæ c¸c tµi kho¶n tiÒn, ph¶i thu, ph¶i tr¶. Sè chªnh lÖch gi÷a tû gi¸ h¹ch to¸n vµ tû gi¸ mua cña ng©n hµng t¹i thêi ®iÓm nghiÖp vô kinh tÕ ph¸t sinh ®­îc h¹ch to¸n vµo tµi kho¶n 413-Chªnh lÖch tû gi¸.


 Tû gi¸ h¹ch to¸n cã thÓ lµ tû gi¸ mua hoÆc tû gi¸ thèng kª cña ng©n hµng vµ ®­îc sö dông æn ®Þnh Ýt nhÊt trong mét kú kÕ to¸n.


Cuèi kú h¹ch to¸n, kÕ to¸n ph¶i ®¸nh gÝa l¹i sè d­ ngo¹i tÖ cña c¸c tµi kho¶n tiÒn, c¶ kho¶n ph¶i thu, c¸c kho¶n nî ph¶i tr¶ theo tû gi¸ mua cña ng©n hµng ViÖt Nam c«ng bè t¹i thêi ®iÓm cuèi kú ®Ó ghi sæ kÕ to¸n.


TK 413-Chªnh lÖch tû gi¸ cã kÕt cÊu nh­ sau :


- Bªn nî :


+ Chªnh lÖch tû gi¸ FS gi¶m cña vèn b»ng tiÒn, vËt t­, hµng hãa vµ nî ph¶i thu cã gèc ngo¹i tÖ.

+ Chªnh lÖch tû gi¸ FS t¨ng c¸c kho¶n nî ph¶i tr¶ cã gèc ngo¹i tÖ.

+ Xö lý chªnh lÖch tû gi¸.

- Bªn cã :

+ Chªnh lÖch tû gi¸ FS t¨ng cña vèn b»ng tiÒn, vËt t­, hµng ho¸ vµ nî ph¶i thu cã gèc ngo¹i tÖ.

+ Xö lý chªnh lÖch tû gi¸.

+ Chªnh lÖch tû gi¸ FS gi¶m c¸c kho¶n nî ph¶i tr¶ cã gèc ngo¹i tÖ.

Tµi kho¶n nµy cuèi kú cã thÓ cã sè d­ bªn Cã hoÆc bªn Nî

Sè d­ bªn Nî : Chªnh lÖch tû gi¸ cÇn ph¶i ®­îc xö lý.

Sè d­ bªn Cã : Chªnh lÖch tû gi¸ cßn l¹i.

Sè chªnh lÖch tû gi¸ trªn TK 413- Chªnh lÖch tû gi¸ chØ ®­îc xö lý (ghi t¨ng hoÆc gi¶m vèn kinh doanh, h¹ch to¸n vµo l·i hoÆc lç). Khi cã quyÕt ®Þnh cña c¬ quan cã thÈm quyÒn.

Riªng ®èi víi ®¬n vÞ chuyªn kinh doanh mua b¸n ngo¹i tÖ th× c¸c nghiÖp vô mua b¸n ngo¹i tÖ ®­îc quy ®æi ra ®ång ViÖt Nam theo tû gi¸ mua b¸n thùc tÕ FS. Chªnh lÖch gi÷a gi¸ thùc tÕ mua vµo vµ b¸n ra cña ngo¹i tÖ ®­îc h¹ch to¸n vµo TK 711-Thu nhËp ho¹t ®éng tµi chÝnh hoÆc TK 811-Chi phÝ ho¹t ®éng tµi chÝnh.

C¸c nghiÖp vô liªn quan ®Õn ngo¹i tÖ ®­îc h¹ch to¸n nh­ sau :

* Tr­êng hîp doanh nghiÖp cã sö dông tû gÝa h¹ch to¸n

- Khi nhËp ngo¹i tÖ vµo quü tiÒn mÆt ;

+ Doanh nghiÖp thu b¸n hµng b»ng ngo¹i tÖ:

Nî TK 111-TiÒn mÆt (1112)(Tû gi¸ h¹ch to¸n)


Cã TK 511-Doanh thu b¸n hµng (tû gi¸ thùc tÕ)


Cã TK 413-Chªnh lÖch tû gÝa (sè chªnh lÖch tû gi¸ h¹ch to¸n lín h¬n tû gÝa thùc tÕ).



(Tr­êng hîp tû gi¸ h¹ch to¸n nhá h¬n tû gi¸ thùc tÕ th× sè chªnh lÖch tû gi¸ ®­îc ghi bªn Nî TK 413).

- Khi xuÊt quü b»ng ngo¹i tÖ :

+ Mua vËt t­, hµng ho¸, tµi s¶n cè ®Þnh:

Nî TK 152-Nguyªn liÖu, vËt liÖu (tû gi¸ thùc tÕ)

Nî TK 153-C«ng cô dông cô (tû gi¸ thùc tÕ)

Nî TK 156-Hµng ho¸ (tû gi¸ thùc tÕ)

Nî TK 211-Tµi s¶n cè ®Þnh h÷u h×nh (tû gi¸ thùc tÕ)


Cã TK 111-TiÒn mÆt(1112)(tû gi¸ h¹ch to¸n)



Cã TK 413-Chªnh lÖch tû gi¸ (sè chªnh lÖch tû gi¸ thùc tÕ lín h¬n tû gi¸ h¹ch to¸n).


(NÕu tû gi¸ thùc tÕ nhá h¬n tû gi¸ h¹ch to¸n th× sè chªnh lÖch ®­îc ghi bªn Nî TK 413).


+ Chi phÝ s¶n xuÊt, chi phÝ b¸n hµng, chi phÝ qu¶n lý ph¸t sinh b»ng ngo¹i tÖ: còng ghi sæ theo dâi nguyªn t¾c trªn.


+ XuÊt quü ngo¹i tÖ tr¶ nî cho ng­êi b¸n ;


Nî TK 331-PTCNB (tû gi¸ h¹ch to¸n)



Cã TK 111-TiÒn MÆt(1112)(tû gi¸ h¹ch to¸n)


* Tr­êng hîp doanh nghiÖp kh«ng ¸p dông tû gi¸ h¹ch to¸n :


- Khi nhËp quü ngo¹i tÖ :


+ Thu tiÒn b¸n hµng b»ng ngo¹i tÖ :


Nî TK 111-TiÒn mÆt(1112)(theo tû gi¸ thùc tÕ)


Nî TK 131-PTCKH (theo tû gi¸ thùc tÕ)



Cã TK 511-Doanh thu b¸n hµng (theo tû gi¸ thùc tÕ)


+ Thu c¸c kho¶n nî ph¶i thu b»ng ngo¹i tÖ nhËp quü :


Nî TK 111-TiÒn mÆt(1112) (theo tû gi¸ thùc tÕ)



Cã TK 131-PTCKH (tû gi¸ b×nh qu©n thùc tÕ nî)



Cã TK 413-Chªnh lÖch tû gi¸ (sè chªnh lÖch tû gi¸ thùc tÕ lín h¬n gi¸ thùc tÕ lín h¬n gi¸ b×nh qu©n thùc tÕ bªn nî).


(Tr­êng hîp tû gi¸ thùc tÕ nhá h¬n tû gi¸ b×nh qu©n thùc tÕ nî th× sè chªnh lÖch ®­îc ghi vµo TK 413).


- Khi xuÊt quü ngo¹i tÖ :


+ XuÊt ngo¹i tÖ mua vËt t­, hµng ho¸, TSC§, chi tr¶ c¸c kho¶n chi phÝ:


Nî TK 152-Nguyªn liÖu, vËt liÖu (theo tû gi¸ thùc tÕ)

Nî TK 153-C«ng cô dông cô (theo tû gi¸ thùc tÕ)

Nî TK 156-Hµng ho¸ (theo tû gi¸ thùc tÕ)

Nî TK 211-TSC§HH (theo tû gi¸ thùc tÕ )

Nî TK 611-Mua hµng (®èi víi ph­¬ng ph¸p kiÓm kª ®Þnh kú)

Nî TK 627-Chi phÝ s¶n xuÊt chÝnh (theo tû gi¸ thùc tÕ )

Nî TK 641-Chi phÝ mua hµng (theo tû gi¸ thùc tÕ )

Nî TK 642-Chi phÝ qu¶n lý doanh nghiÖp (theo tû gi¸ thùc tÕ)


Cã TK 111-TiÒn mÆt(1112)(tû gi¸ thùc tÕ b×nh qu©n)

(NÕu tû gi¸ thùc tÕ nhá h¬n tû gi¸ thùc tÕ b×nh qu©n th× sè chªnh lÖch  ®­îc ghi vµo bªn Nî TK 413).

+XuÊt ngo¹i tÖ tr¶ nî cho ng­êi b¸n :

Nî TK 331-PTCNB (tû gi¸ nhËn nî)


Cã TK 111-TiÒn mÆt(1112)(theo tû gi¸ thùc tÕ) 


Cã TK 413-Chªnh lÖch tû gi¸ (nhËn nî lín h¬n tû gi¸ thùc tÕ)

(NÕu tû gi¸ nhËn nî nhá h¬n theo tû gi¸ thùc tÕ th× sè chªnh lÖch ®­îc ghi vµo bªn Nî TK413)

§Õn cuèi n¨m, cuèi quý nÕu cã biÕn ®éng lín vÒ tû gi¸th× ph¶i ®¸nh gi¸ l¹i sè ngo¹i tÖ hiÖn cã t¹i quü theo tû gi¸ thùc tÕ t¹i thêi ®iÓm cu«Ý n¨m, cuèi quý ;

+NÕu chªnh lÖch gi¶m :

Nî TK 413-Chªnh lÖch tû gi¸


Cã TK 111-TiÒn mÆt(1112)

+NÕu chªnh lÖch t¨ng :

Nî TK 111-TiÒn mÆt(1112)


Cã TK 413-Chªnh lÖch tû gi¸

c. KÕ to¸n nhËp xuÊt vµng, b¹c, kim lo¹i quý, ®¸ quý : §èi víi c¸c doanh nghiÖp kinh doanh, c¸c nghiÖp vô liªn quan ®Õn vµng, b¹c, kim lo¹i quý ®­îc h¹ch to¸n ë TK 111-

C¸c nghiÖp vô t¨ng vµng, b¹c, kim lo¹i quý, ®¸ quý ghi :

Nî TK 111- : Gi¸ thùc tÕ t¨ng


Cã TK 111(1111), Cã TK 112(1121) : sè tiÒn chi mua thùc tÕ


Cã TK 511-Doanh thu b¸n hµng (b¸n hµng thu b»ng vµng, b¹c...)


Cã TK 138,144-Thu håi c¸c kho¶n cho vay, c¸c kho¶n thÕ chÊp, ký c­îc, ký quü.


Cã TK 411-NVKD :NhËn liªn doanh, cÊp ph¸t b»ng vµng, b¹c, ®¸ quý

C¸c nghiÖp vô ghi gi¶m theo bót to¸n ng­îc l¹i.

S¬ ®å tæng qu¸t kÕ to¸n tiÒn mÆt

  TK 511,711,721


  TK 111-TM


        TK 112, 113

	
	Doanh thu b¸n hµng vµ thu

nhËp ho¹t ®éng kh¸c
	Göi tiÒn vµo ng©n hµng

 tiÒn ®ang chuyÓn
	

	     TK 112                                                             
	                                        TK 152,153,156,211,213

	
	   Rót tiÒn tõ ng©n hµng
	Mua vËt t­,

hµng ho¸, tµi s¶n
	

	TK 131,136,138,141,144,144
	                          TK141 ,161,627,641,642,811,821                           

	

	Thu håi c¸c kho¶n nî, c¸c kho¶n ký c­îc, ký quü
	Sö dông cho chi phÝ
	

	TK 121,128,221,222,228
	                           TK 121,128,221,222,228

	
	Thu håi c¸c kho¶n

®Çu t­ tµi chÝnh
	®Çu t­ tµi chÝnh
	

	TK 411,451,461
	                    TK311,315,333,33 4,336,338,341,342

	
	NhËn vèn, nhËn liªn doanh 

liªn kÕt, nhËn kinh phÝ


	Thanh to¸n nî ph¶i tr¶
	

	TK 338(3381)
	                                    TK 138 (1381)

	
	Thõa tiÒn t¹i quü 

chê xö lý


	ThiÕu tiÒn t¹i quü 

chê xö lý
	



3. KÕ to¸n tiÒn göi ng©n hµng

Trong qu¸ tr×nh s¶n xuÊt kinh doanh, c¸c doanh nghiÖp cã thÓ vµ cÇn thiÕt ph¶i göi tiÒn vµo ng©n hµng kho b¹c Nhµ n­íc hoÆc c«ng ty tµi chÝnh ®Ó thùc hiÖn c¸c nghiÖp thanh to¸n kh«ng dïng tiÒn mÆt theo quy ®Þnh hiÖn hµnh cña ph¸p luËt.

Chøng tõ ®Ó h¹ch to¸n TGNH lµ c¸c giÊy b¸o Cã, b¸o Nî hoÆc b¶n sao kª cña ng©n hµng kÌm theo c¸c chøng tõ gèc (uû nhiÖm thu, uû nhiÖm chi, sÐc chuyÓn kho¶n, sÐc b¶o chi...)

Khi nhËn ®­îc chøng tõ cña ng©n hµng göi ®Õn, kÕ to¸n ®èi chiÕu víi chøng tõ gèc ®Ýnh kÌm, th«ng b¸o víi ng©n hµng ®Ó ®èi chiÕu, x¸c minh vµ xö lý kÞp thêi c¸c kho¶n chªnh lÖch (nÕu cã).

§Ó theo dâi t×nh h×nh biÕn ®éng c¸c kho¶n tiÒn göi cña doanh nghiÖp t¹i ng©n hµng kho b¹c hoÆc c«ng ty tµi chÝnh, kÕ to¸n sö dông TK112-TGNH

*KÕt cÊu tµi kho¶n 112 :

- Bªn Nî : C¸c tµi kho¶n tiÒn göi vµo ng©n hµng.

- Bªn Cã : C¸ kho¶n tiÒn rót ra tõ ng©n hµng.

- Sè d­ bªn Nî : Sè tiÒn hiÖn cßn göi t¹i ng©n hµng

TK 112-Cã 3 tµi kho¶n cÊp 2


TK 1121 : TiÒn ViÖt Nam


TK 1122-Ngo¹i tÖ


TK 1123-Vµng, b¹c, lim lo¹i quý

* Ph­¬ng ph¸p h¹chv to¸n trªn TK 112-TGNH : 

còng t­¬ng tù nh­ ®èi víi TK 111-TiÒn mÆt. §ång thêi cÇn l­u ý mét sè nghiÖp vô sau :

- Sè lîi tøc göi ®­îc h­ëng :

Nî TK 111, 112 : NÕu thu tiÒn 

Nî TK 138 : Ph¶i thu kh¸c-nÕu ch­c thu ®­îc


Cã TK 711 : Thu nhËp ho¹t ®éng tµi chÝnh

- Sè chªnh lÖch sè liÖu trªn sæ cña doanh nghiÖp so víi sè liÖu cña ng©n hµng vµo cuèi th¸ng ch­a râ nguyªn nh©n :

+ Tr­êng hîp sè liÖu cña ng©n hµng lín h¬n sè liÖu trªn sæ cña doanh nghiÖp:

Nî TK 112-TGNH


Cã TK 338-Ph¶i tr¶, ph¶i nép kh¸c (3388)

Sang th¸ng sau, khi x¸c ®Þnh ®­îc nguyªn nh©n sÏ ghi sæ theo tõng tr­êng hîp: 

Nî TK 338 : Ph¶i tr¶, ph¶i nép kh¸c (3388)


Cã TK 112-TGNH (nÕu ng©n hµng ghi sæ nhÇm lÉn)

HoÆc  Cã TK 511-Doanh thu b¸n hµng ( nÕu doanh nghiÖp ghi thiÕu 


Cã TK 711-Thu nhËp ho¹t ®éng tµi chÝnh


Cã TK 721-Thu nhËp bÊt th­êng

+ Tr­êng hîp sè liÖu cña ng©n hµng nhá h¬n sè liÖu trªn sæ kÕ to¸n cña ®¬n vÞ: 

Nî TK 138-Ph¶i thu kh¸c (1388)


Cã TK 112-TGNH

Sang th¸ng sau khi x¸c ®Þnh ®­îc nguyªn nh©n ghi :

Nî TK 112 (nÕu ng©n hµng ghi thiÕu )

Nî TK 511, 811, 812...(nÕu do  doanh nghiÖp ghi thõa)


Cã TK138 (1388) : Sè thõa ®· xö lý

S¬ ®å tæng qu¸t kÕ to¸n tgnh

  TK 511,711,721

         TK 112-TGNH


              TK 111

	
	Doanh thu b¸n hµng vµ thu

nhËp ho¹t ®éng kh¸c
	Rót  tiÒn vÒ

 quü tiÒn mÆt
	

	     TK 111                                                             
	                                       TK 152,153,156,211,213

	
	  Göi tiÒn vµo ng©n hµng
	Mua vËt t­,

hµng ho¸, tµi s¶n
	

	TK 131,136,138,141,144,144
	                                         TK 627,641,642,                          

	

	Thu håi c¸c kho¶n nî, c¸c kho¶n ký c­îc, ký quü
	Dïng cho chi phÝ
	

	TK 121,128,221,222,228
	                         TK 121,128,221,222,228

	
	Thu håi c¸c kho¶n

®Çu t­ tµi chÝnh
	®Çu t­ tµi chÝnh
	

	TK 411,451,461
	                  TK311,315,333,33 4,336,338,341,342

	
	NhËn vèn, quü 

 nhËn kinh phÝ


	Thanh to¸n c¸c kho¶n

nî ph¶i tr¶


	

	TK 338(3383)
	                                    TK 138 (1388)

	
	Chªnh lÖch sè liÖu NH lín h¬n sè liÖu cña DN
	Chªnh lÖch sè liÖu cña NH 

nhá h¬n sè liÖu cña DN
	


4. KÕ to¸n ®ang chuyÓn :

TiÒn ®ang chuyÓn lµ c¸c kho¶n tiÒn cña doanh nghiÖp ®· nép vµo ng©n hµng kho b¹c Nhµ n­íc hoÆc ®· göi vµo b­u ®iÖn ®Ó chuyÓn cho ng©n hµng hoÆc ®· lµm thñ tôc chuyÓn tõ TK t¹i  ng©n hµng ®Ó tr¶ cho c¸c ®¬n vÞ kh¸c nh­ng ch­a nhËn ®­îc giÊy b¸o Nî hay b¶n sao kª cña ng©n hµng.

TiÒn ®ang chuyÓn gåm tuÒn VN vµ ngo¹i tÖ ®ang chuyÓn trong c¸c tr­êng hîp sau :

- Thu tiÒn mÆt hoÆc sÐc nép th¼ng cho ng©n hµng 

- ChuyÓn tiÒn qua b­u ®iÖn tr¶ cho ®¬n vÞ kh¸c

- Thu tiÒn b¸n hµng nép thuÕ ngay vµo kho b¹c giao tiÒn tay ba gi÷a doanh nghiÖp, kh¸ch hµng vµ kho  b¹c Nhµ n­íc

KÕ to¸n tiÒn ®ang chuyÓn ®­îc thùc hiÖn trªn TK 113-TiÒn ®ang chuyÓn

* KÕt cÊu 

- Bªn Nî : C¸c kho¶n tiÒn néi tÖ, ngo¹i tÖ, sÐc ®· nép vµo ng©n hµng hoÆc ®· chuyÓn vµo b­u ®iÖn  ®Ó chuyÓn cho ng©n hµng 

- Bªn Cã : Sè kÕt chuyÓn vµo tµi kho¶n TGNH hoÆc c¸c kho¶n Nî ph¶i tr¶.

- Sè d­ bªn Nî : C¸c kho¶n tiÒn ®ang chuyÓn.

TK nµy cã 2 tµi kho¶n cÊp 2 :


TK 1131-TiÒn ViÖt Nam


TK 1132-Ngo¹i tÖ

* Ph­¬ng ph¸p kÕ to¸n mét sè c¸c nghiÖp vô chñ yÕu sau :

- Thu tiÒn b¸n hµng, thu nî kh¸ch hµng b»ng tiÒn mÆt hoÆc sÐc nép th¼ng vµo ng©n hµng  (kh«ng qua quü) ghi :


Nî TK 113-TiÒn ®ang chuyÓn 



Cã 511-Doanh thu b¸n hµng



Cã 131-Ph¶i thu kh¸ch hµng


- XuÊt quü tiÒn mÆt göi vµo ng©n hµng nh­ng ch­a nhËn ®­îc giÊy b¸o Cã cña ng©n hµng (®Õn cuèi th¸ng) :


Nî TK 113-TiÒn ®ang chuyÓn



Cã TK 111 (1111, 1112)-TiÒn mÆt


- Lµm thñ tôc chuyÓn tiÒn tõ TK ë ng©n hµng ®Ó tr¶ cho chñ nî, cuèi th¸ng ch­a nhËn ®­îc giÊy b¸o Cã cña ng©n hµng.


Nî TK 113-TiÒn ®ang chuyÓn 



Cã TK 112-TGNH


-Kh¸ch hµng øng tr­íc tiÒn mua hµng b»ng sÐc, doanh nghiÖp ®· nép sÐc vµo ng©n hµng nh­ng ch­a nhËn ®­îc giÊy b¸o Cã :


Nî TK 113- TiÒn ®ang chuyÓn



Cã 131-Ph¶i thu kh¸ch hµng

- Ng©n hµng b¸o tr­íc c¸c kho¶n tiÒn ®ang chuyÓn ®· vµo tµi kho¶n cña ®¬n vÞ:

Nî TK 112-TGNH



Cã TK 113-TiÒn ®ang chuyÓn 

- Ng©n hµng b¸o vÒ sè tiÒn ®· chuyÓn cho ng­êi b¸n, ng­êi cung cÊp dÞch vô, ng­êi cho vay.

Nî TK 331-Ph¶i tr¶ cho ng­¬× b¸n

Nî TK 311-Vay ng¾n h¹n

Nî TK 315-Vay dµi h¹n ®Õn h¹n


Cã TK 113-TiÒn ®ang chuyÓn

S¬ ®å tæng qu¸t kÕ to¸n tiÒn ®ang chuyÓn
TK 111, 112

           TK 113-T§C

                         TK 112   

	
	TiÒn ®· nép vµo NH, tiÒn  

   göi ®· lµm thñ tôc chuyÓn
	TiÒn chuyÓn ®· vµo tµi 

kho¶n tiÒn göi
	

	         TK 111,138                                                             
	                                                     TK 331

	
	  NhËn tiÒn øng tr­íc vµ thu 

nî b»ng sÐc nép vµo NH
	TiÒn ®· chuyÓn tíi

 tµi kho¶n ng­êi b¸n
	

	  TK 155
	                            TK 311, 315, 341, 342...

	

	Thu tiÒn b¸n hµng b»ng sÐc nép vµo ng©n hµng 
	TiÒn chuyÓn tíi  tr¶ nî 

 ng­¬i cho vay
	


II. C¸c kho¶n thanh to¸n

C¸c kho¶n ph¶i thu trong doanh nghiÖp bao gåm sè ph¶i thu cña kh¸ch hµng, ph¶i thu néi bé vµ c¸c kho¶n ph¶i thu kh¸c.

1. KÕ to¸n c¸c kho¶n ph¶i thu cña kh¸ch hµng

Ph¶i thu cña kh¸ch hµng lµ c¸c kho¶n doanh nghiÖp ph¶i thu kh¸ch gµng vÒ tiÒn b¸n s¶n phÈm, hµng ho¸ cung cÊp lao vô vµ dÞch vô, hoÆc ph¶i thu cña ng­êi nhËn thÇu x©y dùng c¬ b¶n vÒ khèi l­îng c«ng t¸c x©y dùng c¬ b¶n ®· hoµn thµnh.

KÕ to¸n c¸c kho¶n ph¶i thu cÇn t«n träng c¸c quy ®Þnh cã dtÝnh nguyªn t¾c sau:

- Ph¶i h¹ch ®Þnh chi tiÕt nî ph¶i thu cho tõng ®èi t­îng ph¶i thu vµ ghi chÐp theo tõng lÇn thanh to¸n. 

- C¸c kh¸ch hµng thanh to¸n bï trõ gi÷a nî ph¶i thu vµ nî ph¶i tr¶ cã sù tho¶ thuËn gi÷a hai bªn vµ lËp chøng tõ bï trõ céng nî ph¶i thu khã ®ßi th­o c¸c quy ®Þnh tµi chÝnh hiÖn hµnh.

KÕ to¸n c¸c kho¶n ph¶i thu cña kh¸ch hµng vµ thanh to¸n c¸c kho¶n ph¶i thu ®­îc theo dâi trªn TK 131-Ph¶i tr¶ cho kh¸ch hµng.

* Néi dung kÕt cÊu cña TK 131 nh­ sau :

- Bªn Nî : 

+ Sè tiÒn ph¶i thu cña kh¸ch hµng vÒ s¶n phÈm, hµng hãa ®· giao, lao vô dÞch vô ®· cung cÊp vµ ®· ®ùoc x¸c ®Þnh lµ tiªu thô.

+ Sè tiÒn thõa ®· tr¶ l¹i cho kh¸ch hµng

- Bªn Cã :

+ Sè tiÒn kh¸ch hµng ®· tr¶

+ Sè tiÒn ®· nhËn øng tr­íc, tr¶ tr­íc cña kh¸ch hµng


+ C¸c kho¶n triÕt khÊu gi¶m gÝa vµ doanh thu cña hµng b¸n ch­a thu tiÒn bÞ kh¸ch hµng tr¶ l¹i


- Sè d­ bªn Nî : Sè tiÒn cßn l¹i ph¶i thu cña kh¸ch hµng


TK 131 cã thÓ cã sè d­ bªn Cã,ph¶n ¸nh sè tiÒn ®· nhËn tr­íc hoÆc sè ®· thu nhiÒu h¬n sè ph¶i thu cña kh¸ch hµng.


* Tr×nh tù h¹ch to¸n :


- Doanh thu b¸n hµng ®· tr¶ ch©m, ®· ®­îc x¸c ®Þnh lµ tiªu thô :


Nî TK 131-Ph¶i thu cña kh¸ch hµng



Cã TK 511-Doanh thu b¸n hµng


- C¸c kho¶n triÕt khÊu b¸n hµng (doanh nghiÖp cho kh¸ch hµng ®­îc h­ëng nÕu cã)


Nî TK 521-TriÕt khÊu b¸n hµng



Cã TK 131-Ph¶i tr¶ cho kh¸ch hµng


- Sè tiÒn gi¶m gi¸ cho kh¸ch hµng do hµng kÐm phÈm chÊt, kh«ng ®óng quy c¸ch hoÆc giao hµng kh«ng ®óng thêi h¹n trong hîp ®ång :


Nî TK 532-Gi¶m gÝa hµng b¸n



Cã TK131- Ph¶i thu cña kh¸ch hµng


- Doanh thu cña khèi l­îng hµng ®· b¸n ch­a thu tiÒn bi kh¸ch hµng tr¶ l¹i 


Nî TK 531-Hµng b¸n bÞ tr¶ l¹i



Cã TK 131- Ph¶i tr¶ cho kh¸ch hµng


- Sè tiÒn nhËn øng tr­íc hoÆc tr¶ tr­íc cña kh¸ch hµng 


Nî TK 111, 112



Cã TK 131- Ph¶i tr¶ cho kh¸ch hµng


- NhËn tiÒn do kh¸ch hµng tr¶ l¹i (kÓ c¶ sè l·i do tr¶ chËm-nÕu cã)

Nî TK 111, 112



Cã TK 131- Ph¶i tr¶ cho kh¸ch hµng (phÇn nî gèc)



Cã TK 711-Thu nhËp ho¹t ®éng tµi chÝnh (phÇn l·i)


- NÕu kh¸ch hµng thanh to¸n theo ph­¬ng thøc ®æi gµng, c¨n cø gi¸ trÞ vËt t­, hµng hãa nhËp kho tÝnh theo gi¸ trao ®æi ghi trong hîp ®ång kinh tÕ trõ vµo sè nî ph¶i thu, kÕ to¸n ghi :


Nî TK 152, 153, 156 (theo ph­¬ng ph¸p kª khai th­êng xuyªn)



Nî TK 611-Mua b¸n (theo ph­¬ng ph¸p kiÓm kª ®Þnh kú)



Cã TK 131-Ph¶i thu cña kh¸ch hµng 


- Tr­êng hîp thanh to¸n bï trõ (do kh¸ch hµng võa lµ ng­êi mua , võa lµ ng­êi b¸n)


Nî TK 331-Ph¶i tr¶ ng­êi b¸n



Cã TK 131-Ph¶i tr¶ cho kh¸ch hµng 


-Xo¸ sæ c¸c kho¶n nî ph¶i thu khã ®ßi ®­îc :


Nî TK 139-Dù phßng ph¶i thu khã ®ßi 



Cã TK 131- Ph¶i tr¶ cho kh¸ch hµng 

§ång thêi ghi ®¬n bªn Nî TK 004-Nî khã ®ßi ®· xö lý (®Ó cã thÓ tiÕp tôc truy thu sè nî ®ã).

S¬ ®å kÕ to¸n ph¶i thu cña kh¸ch hµng

 TK 511

                   TK 131-PTCKH

       TK 521,531,532

	
	Doanh thu b¸n hµng          

ch­a thu tiÒn
	TriÕt khÊu b¸nhµng,hµng b¸n

bÞ tr¶ l¹i,gi¶m gÝa hµng b¸n
	

	TK 711,721                                                             
	                                           TK 111,112,113

	
	  Thu nhËp kh¸c               

ch­a thu tiÖn
	Kh¸ch hµng øng tr­íc vµ 

Thanh to¸n tiÒn
	

	TK111,331,112
	                                                     TK 331

	

	C¸c kho¶n chi hé              

cho kh¸ch hµng 
	               Bï trõ nî
	

	
	
	                                                        TK 139

	
	               Xo¸ sæ nî 

          kh«ng ®ßi ®­îc 
	


2. KÕ to¸n kho¶n ph¶i thu néi bé

Ph¶i thu cña néi bé lµ c¸c kho¶n ph¶i thu gi÷a ®¬n vÞ cÊp trªn, cÊp d­íi, gi÷a c¸c ®¬n vÞ cÊp d­íi víi nhau trong ®ã ®¬n vÞ cÊp trªn lµ doanh nghiÖp s¶n xuÊt kinh doanh, ®¬n vÞ cÊp d­íi lµ c¸c ®¬n vÞ thµnh viªn phô thuéc cã tæ chøc c«ng t¸c kÕ to¸n riªng.

H¹ch to¸n ph¶i thu néi bé thùc hiÖn trªn TK 136

* Néi dung vµ kÕt cÊu cña TK 136 :

- Bªn nî :

+ C¸c kho¶n ®· chi hé, tr¶ hé ®¬n vÞ kh¸c

+ Sè tiÒn cÊp trªn ph¶i thu vÒ c¸c kho¶n ®¬n vÞ cÊp d­íi ph¶i nép

+ Sè tiÒn ®¬n vÞ cÊp d­íi ph¶i thu vÒ, c¸c kho¶n cÊp trªn ph¶i cÊp xuèng

+ Sè vèn kinh doanh ®· cÊp cho ®¬n vÞ cÊp d­íi

- Bªn Cã :

+ Sè tiÒn ®· thu vÒ c¸c kho¶n ph¶i thu trong néi bé

+ Bï trõ ph¶i thu víi ph¶i tr¶ trong néi bé cña cïng mét ®èi t­îng

+ Thu håi vèn cò ë c¸c ®¬n vÞ thµnh viªn quyÕt to¸n víi c¸c ®¬n vÞ thµnh viªn vÒ kinh phÝ sù nghiÖp ®· cÊp ®· sö dông

- Sè d­ bªn nî : Sè cßn ph¶i thu ë c¸c ®¬n vÞ néi bé doanh nghiÖp.


TK 136 -Ph¶i tr¶ néi bé cã 2 TK cÊp 2 :



TK 1361-Vèn kinh doanh ë ®¬n vÞ trùc thuéc (chØ më cho ®¬n vÞ cÊp trªn)


TK 1368-Ph¶i thu néi bé kh¸c

* Tr×nh tù h¹ch to¸n

a. H¹ch to¸n ë ®¬n vÞ cÊp trªn :

- CÊp trªn cÊp hoÆc giao vèn kinh doanh kinh phÝ sù nghiÖp cho ®¬n vÞ cÊp d­íi

Nî TK 136-Ph¶i thu néi bé (1361)


Cã TK 111, 112

- CÊp cho ®¬n vÞ cÊp d­íi b»ng TSC§ :

Nî TK 136-Ph¶i tr¶ néi bé (1361)(theo gÝa trÞ cßn l¹i)


Cã TK 214-HMTSC§ (gi¸ trÞ hao mßn)


Cã TK 211-TSC§HH (nguyªn gi¸)

- NÕu ®¬n vÞ cÊp d­íi nhËn vèn hoÆc kinh phÝ trùc tiÕp tõ ng©n s¸ch (theo uû quyÒn cña ®¬n vÞ cÊp trªn)

Nî TK 136-Ph¶i tr¶ néi bé (1361)


Cã TK 411-NhËn vèn kinh doanh

- Tr­êng hîp ®¬n vÞ cÊp d­íi nhËn hµng viÖn trî kh«ng hoµn l¹i hoÆc mua s¾m TSC§ b»ng nhËn vèn ®Çu t­ x©y dùng c¬ b¶n vµ quü ®Çu t­ ph¸t triÓn, khi nhËn ®­îc b¸o c¸o cña ®¬n vÞ cÊp d­íi göi lªn.

Nî TK 136-Ph¶i tr¶ néi bé (1361)


Cã TK 411-NhËn vèn kinh doanh

-Vèn kinh doanh cña ®¬n vÞ cÊp d­íi ®­îc bæ sung tõ kÕt qu¶ s¶n xuÊt kinh doanh theo sù phª duyÖt cña b¸o c¸o tµi chÝnh cña ®¬n vÞ cÊp d­íi.

Nî TK 136 (1361)


Cã TK 411

-Khi ®¬n vÞ cÊp d­íi hoµn l¹i vèn kinh doanh cho ®¬n vÞ cÊp trªn

Nî TK 111, 112


Cã TK 136 (1361)

- Khi ®¬n vÞ cÊp d­íi hoµn l¹i vèn kinh doanh cho ng©n s¸ch theo uû quyÒn cña ®¬n vÞ cÊp trªn

Nî TK 411-NhËn vèn kinh doanh


Cã TK 136-Ph¶i tr¶ néi bé (1361)

- Kho¶n ph¶i thu ë c¸c ®¬n vÞ phô thuéc ®Ó lËp quü qu¶n lý cÊp trªn

Nî TK 136- Ph¶i tr¶ néi bé (1368)


Cã TK 451-Quü qu¶n lý cÊp trªn

- Kho¶n ph¶i thu vÒ l·i kinh doanh cña c¸c ®¬n vÞ cÊp d­íi  

Nî TK 136


Cã TK 421-L·i ch­a ph©n phèi

- Kho¶n ph¶i thu theo ë ®¬n vÞ cÊp d­íi vÒ quü ®Çu t­ ph¸t triÓn, quü dù phßng tµi chÝnh, quü khen th­ëng, phóc lîi:

Nî TK 136-Ph¶i tr¶ néi bé (1368)


Cã TK 414-Quü ®Çu t­ ph¸t triÓn


Cã TK 415-Quü dù phßng tµi chÝnh


Cã TK 431-Quü khen th­ëng, phóc lîi

- C¸c kho¶n chi hæt¶ hé c¸c kho¶n cho ®¬n vÞ cÊp d­íi :

Nî TK 136-Ph¶i tr¶ néi bé (1368)


Cã TK 111


Cã TK 112

- Tæng hîp duyÖt quyÕt to¸n cho cÊp d­íi vÒ c¸c kho¶n kinh phÝ sù nghiÖp.

Nî TK 161-Chi phÝ sù nghiÖp


Cã TK 136-Ph¶i thu néi bé

- Khi nhËn ®­îc c¸c kho¶n ph¶i nép theo nghÜa vô cña c¸c ®¬n vô cÊp d­íi hoÆc thanh to¸n bï trõ

Nî TK 111, 112

Nî TK 136-Ph¶i thu néi bé (1368)


Cã TK 136-Ph¶i thu néi bé (1368)

- Khi nhËn c¸c kho¶n cÊp d­íi chuyÓn tr¶ vÒ c¸c kho¶n ®· chi tr¶ hé

Nî TK 161-Chi phÝ sù nghiÖp


Cã TK 136 (1368)

b. H¹ch to¸n ë c¸c ®¬n vÞ cÊp d­íi

- Khi chi phÝ hé, tr¶ hé c¸c kho¶n chi phÝ cho ®¬n vÞ cÊp trªn vµ c¸c ®¬n vÞ kh¸c trong néi bé :

Nî TK 136-Ph¶i tr¶ néi bé (1368)


Cã TK 111, 112

- Ph¶n ¸nh sè quü ®Çu t­ ph¸t triÓn, quü dù phßng tµi chÝnh, quü khen th­ëng, phóc lîi sÏ ®­îc cÊp trong kú “

Nî TK 136-Ph¶i tr¶ néi bé (1368)


Cã TK 414-Quü ®Çu t­ ph¸t triÓn


Cã TK 415-Quü dù phßng tµi chÝnh


Cã TK 431-Quü khen th­ëng, phóc lîi

- Sè lç vÒ ho¹t ®éng s¶n xuÊt kinh doanh ®· ®­îc cÊp trªn chÊp nhËn cÊp bï

Nî TK 136-Ph¶i tr¶ néi bé (1368)


Cã TK 421-L·i ch­a ph©n phèi

-Doanh thu b¸n hµng néi bé ph¶i thu ë ®¬n vÞ cÊp trªn vµ c¸c ®¬n vÞ néi bé kh¸c.

Nî TK 136-Ph¶i tr¶ néi bé (1368)



Cã TK 512-Doanh thu b¸n hµng néi bé

- Khi ®­îc thanh to¸n b»ng tiÒn, vËt t­ hoÆc tµi s¶n vÒ c¸c kho¶n ph¶i thu néi bé:


Nî TK 111, 112, 152, 153



Cã TK 136-Ph¶i thu néi bé (1368)


- Bï trõ c¸c kho¶n ph¶i thu, ph¶i tr¶ néi bé :

Nî TK 336- Ph¶i tr¶ néi bé



Cã TK 136-Ph¶i thu néi bé (1368)

S¬ ®å kÕ to¸n ph¶i thu néi bé

* Vèn kinh doanh ë ®¬n vÞ trùc thuéc

	TK 111,112,152,153                         TK 136 (1361)                                         TK 111, 112

	
	CÊp vèn cho cÊp d­íi

b»ng tiÒn, vËt t­
	Thu håi vèn kinh doanh

 ë cÊp d­íi
	

	
	
	
	
	
	

	       TK 211, 213
	
	
	             TK 411

	
	CÊp vèn cho cÊp d­íi

 b»ng tµi s¶n cè ®Þnh
	   Hoµn vèn kinh doanh cho

   Nhµ n­íc tõ cÊp trªn
	

	
	
	            TK 214
	
	

	
	
	
	

	
	
	

	       TK 411
	

	
	Vèn KD t¨ng ë ®¬n vÞ cÊp 

d­íi do ng©n s¸ch cÊp 

trùc tiÕp, nhËn viÖn trî
	

	
	
	


* C¸c kho¶n ph¶i thu néi bé kh¸c

	TK  111, 112                                        TK 136 (1368)                                                TK 111, 112

	
	Sè ®· chi hé
	§· nhËn tiÒn thu

thu hé, chi hé
	

	TK 511, 711, 721
	

	
	Doanh thu b¸n hµng & thu

NhËp kh¸c nhê thu hé
	

	TK 414,415,431,451
	

	
	Ph¶i thu vÒ c¸c quü
	

	             TK 412
	                                                      TK 336

	
	              L·i ph¶i thu

           Lç ®­îc cÊp bï
	         Bï trõ c¸c kho¶n ph¶i thu

 ph¶i tr¶ néi bé
	

	           TK 512
	

	
	Doanh thu b¸n hµng néi bé
	

	
	
	


3. KÕ to¸n c¸c kho¶n ph¶i thu kh¸c


C¸c kho¶n ph¶i thu kh¸c bao gåm :


- Gi¸ trÞ tµi s¶n thiÕu ch­a râ nguyªn nh©n ®ang chê xö lý

- C¸c kho¶n ph¶i thu vÒ båi th­ên vËt chÊt do c¸ nh©n hoÆc tËp thÓ trong vµ ngoµi ®¬n vÞ g©y ra.

- C¸c kho¶n cho vay, cho m­în vËt t­, tiÒn vèn, TSC§ cã tÝnh chÊt t¹m thêi kh«ng tÝnh l·i

- C¸c kho¶n thu nhËp ph¶i thu cña ho¹t ®éng tµi chÝnh vµ ho¹t ®éng bÊt th­êng.

- C¸c kho¶n®· chi tr¶ cho ho¹t ®éng sù nghiÖp, chi ®Çu t­ x©y dùng c¬ b¶n, chi phÝ s¶n xuÊt kinh doanh nh­ng kh«ng ®­îc cÊp cã thÈm quyÒn phª duyÖt, ph¶i thu håi hoÆc xö lý.

- C¸c tµi kho¶n tiÒn göi vµo tµi kho¶n chuyªn thu, chuyªn chi ®Ó nhê ®¬n vÞ uû th¸c xuÊt, nhËp khÈu hoÆc nhËn ®¹i lý b¸n hµng nép hé c¸c lo¹i thuÕ cña ®¬n vÞ cã hµng ®¹i lý hoÆc ®¬n vÞ uû th¸c.

- C¸c kho¶n ph¶i thu ë c«ng nh©n viªn, ph¶i thu vÒ tiÒn nhµ, ®iÖn n­íc, b¶o hiÓm y tÕ mµ ng­êi lao ®éng ph¶i ®ãng gãp, c¸c kho¶n ph¶i thu hé ë ng­êi lao ®éng cho toµ ¸n vÒ c¸c ¸n qu©n sù...

KÕ to¸n c¸c kho¶n ph¶i thu kh¸c ®­îc ph¶n ¸nh trªn TK 138

* Néi dung vµ kÕt cÊu TK 138 nh­ sau :

- Bªn Cã : 

+ Gi¸ trÞ tµi s¶n thiÕu cÇn ®­îc xö lý

+ Sè tiÒn ®· thu ®­îc thuéc nî ph¶i thu kh¸c

- Bªn Nî : 

+ Gi¸ trÞ tµi s¶n thiÕu chê gi¶i quyÕt

+C¸c kho¶n ph¶i thu kh¸c

- Sè d­ bªn Nî : C¸c kho¶n nî  kh¸c cßn ph¶i thu 

TK 138 cã 2 tµi kho¶n cÊp II :



TK 1381 : Tµi s¶n thiÕu chê xö lý



TK 1388 : Ph¶i thu kh¸c

* Tr×nh tù hach to¸n

a. KÕ to¸n Tµi s¶n thiÕu chê xö lý :

ChØ h¹ch to¸n vµo TK 1381- Tµi s¶n thiÕu chê xö lý, c¸c tµi s¶n thiÕu mÊt hoÆc h­ háng ch­a x¸c ®Þnh ®­îc nguyªn nh©n. Tr­êng hîp ®· x¸c ®Þnh ®­îc nguyªn nh©n vµ cã biªn b¶n xö lý th× h¹ch to¸n ngay vµo c¸c TK liÖn quan. Kh«ng h¹ch to¸n qua TK1381

- NÕu TSC§HH thiÕu, mÊt ch­a râ nguyªn nh©n :

Nî TK 138-Ph¶i thu kh¸c (1381) (gi¸ trÞ cßn l¹i)

Nî TK 214- Hao mßn TSC§ (gi¸ trÞ hao mßn)


Cã TK 211-TSC§HH (nguyªn gi¸)

- NÕu vËt t­ hµng ho¸ vµ tiÒn mÆt tån quü ...thiÕu, mÊt ch­a râ nguyªn nh©n3

Nî TK 138-Ph¶i thu kh¸c (1381)



Cã TK 111, 152, 153, 155, 156

- Khi cã quyÕt ®Þnh xö lý cña cÊp cã thÈm quyÒn :

Nî TK 411, 334, 441, 821, 627, 642, 641...



Cã TK 138 (1381)

b. KÕ to¸n c¸c kho¶n ph¶i thu kh¸c


- Tµi s¶n thiÕu mÊt ®· x¸c ®Þnh ®­îc nguyªn nh©n vµ ng­êi chÞu tr¸ch nhiÖm båi th­êng :

Nî TK 138


 Cã TK 152, 153,155, 156, 111

- C¸c kho¶n cho vay m­în vËt t­, tiÒn vèn tam thêi kh«ng tr¶ l·i vµ c¸c kho¶n ph¶i thu kh¸c

Nî TK 138 (1388)


Cã TK 152, 153

- C¸c kho¶n thu nhËp ho¹t ®éng tµi chÝnh, thu nhËp bÊt th­êng ph¶i thu (thu vÒ cho thuª TSC§, l·i ®Çu t­ tµi chÝnh, tiÒn ®­îc ph¹t, tiÒn ®­îc båi th­¬ng...)

Nî TK 138-Ph¶i thu kh¸c (1388)


Cã TK 711-Thu nhËp ho¹t ®éng tµi chÝnh


Cã TK 721- Thu nhËp bÊt th­êng

- Khi thu håi c¸c kho¶n nî ph¶i thu kh¸c

Nî TK 111, 112


Cã TK138 (1388)

4. KÕ to¸n dù phßng ph¶i thu khã ®ßi : 

LËp dù phßng cho c¸c kho¶n ph¶i thu khi cã nh÷ng b»ng chøng tin cËy vÒ c¸c kho¶n ph¶i thu khã ®ßi khi kh¸ch hµng bÞ ph¸ s¶n mÊt kh¶ n¨ng thanh to¸n...ViÖc lËp dù phßng nî ph¶i thu khã ®ßi ®­îc thùc hiÖn vµo cuèi niªn ®é kÕ to¸n, møc lËp dù phßng vµ xö lý xãa nî ph¶i th­o quy ®Þnh cña chÕ ®é tµi chÝnh cña doanh nghiÖp. 

KÕ to¸n dù phßng ph¶i thu khã ®ßi thùc hiÖn trªn TK 139:

* Néi dung vµ kÕt cÊu TK 139 nh­ sau :

- Bªn nî : 

+ C¸c kho¶n nî ph¶i thu khã ®ßi ph¶i xö lý xo¸ nî

+ Hoµ nhËp dù phßng vµo cuèi niªn ®é 

-Bªn cã :

+ TrÝch lËp dù phßng nî ph¶i thu khã ®ßi tÝnh vµo chi chÝ phÝ 

- Sè d­ bªn cã : Sè dù phßng c¸c kho¶n ph¶i thu khã ®ßi cßn l¹i cuèi kú.

* Tr×nh t­ h¹ch to¸n :

- Khi x¸c ®Þnh møc dù phßng ph¶i thu khã ®ßi tÝnh vµo chi phÝ qu¶n lý doanh nghiÖp (ghi vµo cuèi niªn ®é kÕ to¸n)

Nî TK 642-Chi phÝ qu¶n lý doanh nghiÖp (6426)


Cã TK 139-Dù phßng ph¶i thu khã ®ßi

- Trong niªn ®é tiÕp theo hoµn nhËp dù phßng cho c¸c kho¶n nî khã ®ßi ®· ®ßi ®­îc (theo sè ®· lËp dù phßng cho c¸c kho¶n nµy) 

Nî TK 139- Dù phßng ph¶i thu khã ®ßi


Cã TK 721-C¸c kho¶n thu nhËp bÊt th­êng

- Trong niªn ®é tiÕp theo xo¸ sæ c¸c kho¶n nî khã ®ßi ®­îc :

Nî TK 139- Dù phßng ph¶i thu khã ®ßi


Cã TK 131, 138

§ång thêi ghi ®¬n Nî TK 004-Nî khã ®ßi ®· xö lý ®Ó tiÕp tôc theo dâi c¸c kho¶n nî nµy.

- NÕu sau ®ã thu håi ®­îc kho¶n nî nµy (trong niªn ®é hoÆc nh÷ng kú sau) th× ®­îc xö lý nh­ mét kho¶n thu nhËp bÊt th­êng cña thêi kú thu ®­îc tiÒn, kÕ to¸n ghi :

Nî TK 111, 112


Cã TK 721-Thu nhËp bÊt th­êng

§ång thêi ghi ®¬n Cã TK 004-Nî khã ®ßi ®· xö lý

- Cuèi niªn ®é tiÕp theo, c¨n cø vµo sè d­ TK 139 kú tr­íc chuyÓn sang vµ sè dù phßng cÇn lËp niªn ®é sau ®Ó ghi :

+ NÕu sè cÇn lËp dù phßng nhá h¬n sè dù phßng cßn l¹i ë TK 139 th× kho¶n chªnh lÖch ®­îc ghi :

Nî TK 139-Dù phßng nî ph¶i thu khã ®ßi


Cã TK 721-Thu nhËp bÊt th­êng

+ NÕu nh­ sè dù phßng cÇn lËp lín h¬n sè dù phßng cßn l¹i :

Nî TK 642-Chi phÝ qu¶n lý doanh nghiÖp


Cã TK 139-Dù phßng ph¶i thu khã ®ßi (phÇn chªnh lÖch)

S¬ ®å kÕ to¸n c¸c kho¶n ph¶i thu kh¸c

	TK111,112,152,153,156                 TK 138-PTK                              TK 111,331,334

	
	TiÒn,vËt t­,thµnh phÈm,hµng

 ho¸ thiÕu hôt chê xö lý
	Thu tiÒn, khÊu trõ
	

	
	
	
	
	

	     TK 211,213
	
	TK 411

	
	TSC§ thiÕu chê xö lý
	Xö lý

tµi s¶n
	Gi¶m nguån 

vèn KD
	

	
	
	    TK 214
	
	
	

	
	
	
	
	thiÕu
	

	TK 111,112,152,153
	
	
	 TK627,641,642,821

	
	Cho vay tiÒn, vËt t­ t¹m thêi  

kh«ng tÝnh l·i
	
	TÝnh vµo CF
	

	
	
	
	

	
TK 711, 721
	§· thu c¸c

thu
	   TK 111,112,152...

	
	Thu nhËp ho¹t ®éng kh¸c      

ch­a thu tiÒn
	
	kho¶n ph¶i

kh¸c 
	

	TK 161,241,641.642
	Bï trõ ph¶i thu
	  TK 338

	
	C¸c kho¶n chi phÝ kh«ng

 ®­îc duyÖt, ph¶i thu håi
	
	håi
	


S¬ ®å kÕ to¸n dù phßng ph¶i thu khã ®ßi

	TK 131, 138                                                     TK 139                                              TK 642

	
	Xo¸ sæ c¸c kho¶n nî kh«ng  thÓ 

®ßi ®­îc (trong niªn ®é tiÕp theo) (2)
	LËp dù phßng ph¶i thu                   

khã ®ßi (cuèi niªn ®é) (1)
	

	    TK 721
	         LËp tiÕp dù phßng

(cuèi niªn ®é tiÕp theo)(4)
	

	
	            Hoµn nhËp dù phßng               

(cuèi niªn ®é tiÕp theo)(4b)

                          TK 111,112
	
	

	
	
	
	

	
	
	

	
	Nî khã ®ßi ®· xo¸ sæ nay ®ßi ®­îc (3)
	            TK 004

	(2)
	(3)


5. KÕ to¸n c¸c kho¶n øng tr­íc

a. KÕ to¸n c¸c kho¶n t¹m øng : (141)


KÕ to¸n t¹m øng vµ thanh to¸n t¹m øng ®­îc lµ lho¶n tiÒn hoÆc vËt t­ do doanh nghiÖp giao cho ng­êi nËn t¹m øng ®Ó ®­îc thùc huÖn mét c«ng viÖc ®· ®­îc phª duyÖt. Ng­êi nhËn t¹m øng ph¶i lµ ng­êi c«ng nh©n viªn chøc hoÆc ng­êi lao ®éng t¹i doanh nghiÖp. §èi víi ng­êi nhËn t¹m øng th­êng xuyªn (nh©n viªn cung øng vËt t­, hµnh chÝnh qu¶n trÞ...(ph¶i ®­îc gi¸m ®èc doanh nghiÖp chØ ®Þnh b»ng v¨n b¶n)

Muèn ®­îc t¹m øng tiÒn, ng­êi nhËn t¹m øng ph¶i lËp “GiÊy ®Ò nghÞ t¹m øng” (mÉu sè 03-TT) theo mÉu quy ®Þnh. GiÊy ®Ò nghÞ t¹m øng sau khi ®­îc gi¸m ®èc phª duyÖt lµ c¨n cø ®Ó lËp phiÕu chi vµ thñ quü xuÊt tiÒn. Ng­êi nhËn t¹m øng chØ ®­îc sö dông t¹m øng theo ®óng môc ®Ých vµ néi dung c«ng viÖc ®· ®­îc phª duyÖt vµ kh«ng chuyÓn giao cho ng­êi kh¸c.

Khi kÕt thóc c«ng viÖc ng­êi nhËn t¹m øng ph¶i lËp “GiÊy thanh to¸n t¹m øng (mÉu sè 04-TT) kÌm theo c¸c chøng tõ gèc ®Ó thanh quyÕt to¸n sè ®· nhËn t¹m øng.

KÕ to¸n t¹m øng vµ thanh to¸n t¹m øng ®­îc theo doic trªn TK 141-T¹m øng

* Néi dung vµ kÕt cÊu TK 141 nh­ sau :

- Bªn Nî : 

+ C¸c kho¶n t¹m øng cho ng­êi nhËn t¹m øng

- Bªn Cã :

+ C¸c kho¶n t¹m øng ®· thanh to¸n

+ Sè t¹m øng chi kh«ng hÕt nhËp l¹i quü hoÆc khÊu trõ vµo l­¬ng

- Sè d­ bªn Nî : Sè tiÒn t¹m øng ch­a thanh to¸n

Tµi kho¶n nµy ®­îc më chi tiÕt cho tõng ®èi t­îng nhËn t¹m øng, tõng lÇn vµ kho¶n nhËn t¹m øng, thanh to¸n t¹m øng.

* Tr×nh tù h¹ch to¸n

- Khi giao t¹m øng cho ng­êi nhËn t¹m øng :

Nî TK 141-T¹m øng


Cã TK 111, 112

- Khi thanh to¸n t¹m øng :

+ Tr­êng hîp sè thùc chi theo chøng tõ gèc nhá h¬n sè ®· t¹m øng, c¨n cø sè thùc chi ®Ó ghi c¸c TK liªn quan :

Nî TK 142-Chi phÝ tr¶ tr­íc

Nî TK 151-Hµng mua ®ang ®i ®­êng

Nî TK 152, 153

Nî TK 156-Hµng hãa

Nî TK 211-TSC§HH

Nî TK 213-TSC§VH

Nî TK 331-PTNB

Nî TK 611-Mua hµng (nÕu ¸p dông ph­¬ng ph¸p kiÓm kª ®Þnh kú)

Nî TK 627-Chi phÝ s¶n xuÊt chÝnh

Nî TK 641-Chi phÝ b¸n hµng

Nî TK 642-Chi phÝ qu¶n lý doanh nghiÖp 


Cã TK141-T¹m øng

+ Xö lý c¸c kho¶n, t¹m øng chi tiÕt hÕt :

Nî TK 111, 112

Nî TK 334-PTCNV (khÊu trõ vµo l­¬ng)


Cã TK 141-T¹m øng

+ NÕu sè thùc chi theo chøng tõ gèc ®· ®­îc duyÖt lín h¬n sè ®· t¹m øng ngoµi c¸c bót to¸n, ph¶n ¸nh chi phÝ t¹m øng, kÕ to¸n lËp phiÕu chi thanh to¸n bæ sung cho ng­êi nhËn t¹m øng :

Nî TK 141-T¹m øng


Cã TK 111-TiÒn mÆt

b. KÕ to¸n chi phÝ tr¶ tr­íc (TK 142)

Lµ kho¶n chi thùc tÕ FS nh­ng liªn quan ®Õn nhiÒu kú h¹ch to¸n nªn ph¶i ®­îc ph©n bè theo quy ®Þnh hiÖn hµnh, chi phÝ tr¶ tr­íc gåm cã :

( B¶o hiÓm tr¶ tr­íc, c¸c lo¹i lÖ phÝ mua vµ tr¶ mét lÇn trong n¨m

( Tr¶ tr­íc vÒ thuª tµi s¶n, dÞch vô hoÆc lao vô cho ho¹t ®éng kinh doanh

( C«ng cô dông cô lo¹i ph©n bæ dÇn vµ lo¹i xuÊt dïng ®Ó trang bÞ lÇn ®Çu hoÆc thay thÕ hµng lo¹t víi gi¸ trÞ lín.

( Chi phÝ nghiªn cøu thÝ nghiÖm, FS s¸ng chÕ, c¶i tiÕn kü thuËt, hîp lý ho¸ s¶n xuÊt kinh doanh (kh«ng ®ñ tiªu chuÈn TSC§VH).

( Chi phÝ ngõng viÖc

( Chi phÝ x©y dùng, l¾p ®Æt c¸c c«ng tr×nh t¹m thêi, chi phÝ vËt liÖu vËn chuyÓn (v¸n khu«n, cèt pha, giµn gi¸o...) dïng trong x©y dùng c¬ b¶n.

( Chi phÝ söa ch÷a lín TSC§ FS mét lÇn qu¸ lín.

( Chi phÝ trång míi c©y trång mét lÇn thu ho¹ch nhiÒu lÇn.

( Chi phÝ b¸n hµng, chi phÝ qu¶n lý doanh nghiÖp chê kÕt chuyÓn...

KÕ to¸n chi phÝ tr¶ tr­íc ®­îc thùc hiÖn ë TK 142

* Néi dung vµ kÕt cÊu TK 142

- Bªn Nî : 

+ C¸c kho¶n chi phÝ tr¶ tr­íc ph¸t sinh thùc tÕ

+ Chi phÝ b¸n hµng, chi phÝ qu¶n lý doanh nghiÖp chê kÕt chuyÓn.

- Bªn Cã :

+ Chi phÝ tr¶ tr­íc ®· tÝnh vµo chi phÝ s¶n xuÊt kinh doanh trong kú

+ KÕt chuyÓn chi phÝ b¸n hµng, chi phÝ qu¶n lý doanh nghiÖp

- Sè d­ Nî :

+ Chi phÝ tr¶ tr­íc ch­a tÝnh vµo chi phÝ s¶n xuÊt kinh doanh

+ Chi phÝ b¸n hµng, chi phÝ qu¶n lý doanh nghiÖp chê kÕt chuyÓn.

TK 142 cã 2 TK cÊp II


TK 1421-Chi phÝ tr¶ tr­íc


TK 1422-Chi phÝ chê kÕt chuyÓn

* Tr×nh tù h¹ch to¸n :

- Khi ph¸t sinh c¸c kho¶n chi phÝ tr¶ tr­íc :

Nî TK 142 : Chi phÝ tr¶ tr­íc (1421)


Cã TK 111, 112, 152, 153, 331, 334, 338, 214...

- §Þnh kú tÝnh dÇn chi phÝ tr¶ tr­íc vµ chi phÝ s¶n xuÊt kinh doanh

Nî TK 241, 627, 641, 642


Cã TK 142 (1421)-Chi phÝ tr¶ tr­íc

- X¸c ®Þnh chi phÝ b¸n hµng, chi phÝ qu¶n lý doanh nghiÖp chê kÕt chuyÓn (®èi víi c¸c ®¬n vÞ cã chu kú kinh doanh dµi) vµo cuèi kú kÕ to¸n ghi :

Nî TK 142 (1422)


Cã TK 641, 642 (CFBH, CFQLDN)

- Khi tÝnh to¸n kÕt chuyÓn Chi phÝ b¸n hµng, chi phÝ qu¶n lý doanh nghiÖp ë kú kÕ to¸n sau ghi : Nî TK 911

   
                Cã TK 142 (1422)

S¬ ®å kÕ to¸n t¹m øng
	         TK 111                                      TK 141                               TK 121, 128
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PhÇn II. thùc tr¹ng tæ chøc h¹ch to¸n

 vèn b»ng tiÒn vµ c¸c kho¶n thanh to¸n 

T¹i c«ng ty c¬ khÝ « t« 3/ 2

I. §Æc ®iÓm chung cña c«ng ty c¬ khÝ « t« 3/2.



1. Qu¸ tr×nh h×nh thµnh vµ ph¸t triÓn cña c«ng ty.


Nhµ m¸y « t« 3/2 ®­îc thµnh lËp ngµy 9/3/1964 taÞ quyÕt ®Þnh sè 185/Q§TC/ 9/3/1964 cña Bé Giao th«ng VËn t¶i do ®ång chÝ Ph¹m Träng TuÖ - cÊp trªn trùc tiÕp cña nhµ m¸y ký. Tr­íc ®©y lµ Côc c¬ khÝ Bé GTVT nay lµ liªn hiÖp c¸c xÝ nghiÖp c¬ khÝ GTVT - Bé GTVT.


Trô së chÝnh ®Æt t¹i ®­êng Gi¶i Phãng - Ph­êng Ph­¬ng Mai - QuËn §èng §a - Hµ néi.


- NhiÖm vô chñ yÕu cña nhµ m¸y: 


Söa ch÷a lín (tõ cÊp phôc håi, ®¹i tu trë xuèng tÊt c¶ c¸c lo¹i xe du lÞch vµ xe c«ng t¸c)


S¶n xuÊt hµng lo¹t c¸c lo¹i phô tïng cña c¸c lo¹i xe con vµ xe t¶i cung cÊp cho thÞ tr­êng. Tõ khi thµnh lËp ®Õn nay, nhµ m¸y ®· tr¶i qua nhiÒu giai ®o¹n khã kh¨n ®Ó hoµn thµnh nhiÖm vô ®­îc giao, nhµ m¸y ®· ®­îc nhµ n­íc tÆng mét hu©n ch­¬ng lao ®éng h¹ng II vµ mét hu©n ch­¬ng lao ®éng h¹ng III vÒ thµnh tÝch s¶n xuÊt vµ chiÕn ®Êu trong nh÷ng n¨m chèng Mü cøu n­íc. §­îc B¸c Hå vµ B¸c T«n göi l½ng hoa, thêi kú ®Çu cña nhµ m¸y chØ cã d­íi 200 c¸n bé CNV víi vµi chôc m¸y mãc th« s¬ chñ yÕu ®­îc phôc vô viÖc söa ch÷a vÆt vµ ®ét xuÊt c¸c xe c«ng t¸c cho c¬ quan trung ­¬ng ®ãng t¹i HN.


Sau ®ã nhµ m¸y dÇn dÇn ph¸t triÓn toµn diÖn vµ kh¸ ®ång bé mµ ®Ønh cao lµ nh÷ng n¨m cuèi thËp kû 80, sè c¸n bé c«ng nh©n viªn chøc lªn ®Õn gÇn 700 ng­êi, trong sè ®ã sè CB KHKT cã tr×nh ®é §H vµ trung cÊp chiÕm 10% sè c«ng nh©n bËc cao thuéc ®ñ c¸c ngµnh nghÒ c¬ khÝ tÝnh tõ bËc 4 ®Õn 7/7 chiÕm 18%. NhiÒu lo¹i trong thiÕt bÞ míi t­¬ng ®èi hiÖn ®¹i ®­îc nhµ n­íc trang bÞ ®­a ®iÒu kiÖn s¶n xuÊt c«ng nghÖ cao c¸c mÆt hµng c¬ khÝ chÝnh x¸c nh­ bé ®«i b¶n cao ¸p, c¸c lo¹i xe IFA, W50L, m¸y 3D12, D2....chÝnh x¸c cÊp I tæng sè thiÕt bÞ cã trªn 200 chiÕc.


DiÖn tÝch nhµ x­ëng ®­îc më réng, cã hÖ thèng kho tµng vµ ®­êng vËn chuyÓn néi bé hoµn chØnh.


DiÖn tÝch nhµ s¶n xuÊt trªn 8000 m2

DiÖn tÝch khu lµm viÖc 1000 m2

DiÖn tÝch kho tµng trªn 1500 m2

VÒ chñng lo¹i mÆt hµng còng t¨ng nhanh


§èi víi kh©u söa ch÷a « t« tr­íc ®©y, nhµ m¸y chØ chuyªn söa ch÷a c¸c lo¹i m¸c xe do c¸c n­íc XHCN s¶n xuÊt nh­ : B¾c Kinh, Gat 69, Volga...


§Õn nay ngoµi c¸c m¸c xe cò nhµ m¸y ®· söa ch÷a lín (cã c«ng tr×nh c«ng nghÖ æn ®Þnh tÊt c¶ c¸c m¸c xe thuéc c¸c n­íc t­ b¶n s¶n xuÊt nh­: toyota, nissan, pozo.....chÊt l­îng ngµy cµng cao c¶ vÒ kü thuËt vµ mü thuËt.


VÒ phô tïng ngµy nay nhµ m¸y cã ®ñ thiÕt bÞ vµ ®iÒu kiÖn c«ng nghÖ ®Ó s¶n xuÊt trªn 30 lo¹i phô tïng, cung cÊp cho thÞ tr­êng nh­ bé ®«i b¶n cao ¸p c¸c lo¹i xe, m¸y diezen, ro¨ng ®Öm m¸y c¸c lo¹i, cßi ®iÖn 12V, g­¬ng ph¶n chiÕu....cã lo¹i s¶n phÈm ®¹t huy ch­¬ng vµng trong c¸c cuéc triÓn l·m kinh tÕ toµn quèc vµ lµ s¶n phÈm duy nhÊt cña ngµnh GTVT ®­îc cÊp dÊu chÊt l­îng cÊp I vµ ®ang phÊn ®Êu ®¹t chÊt l­îng cao.


C¸c lo¹i s¶n phÈm nµy ®· gióp cho nhµ n­íc h¹n chÕ phÇn ngo¹i tÖ ®Ó nhËp vµo n­íc ta. S¶n l­îng nh÷ng n¨m tr­íc ®©y ®¹t trªn 40 tÊn phô tïng/n¨m. tuy nhiªn, trong nh÷ng n¨m 1989 ®Õn n¨m 1991 do yÕu tè t¸c ®éng nªn s¶n l­îng cã gi¶m.§Æc biÖt do viÖc nhËp hµng ngo¹i tõ nhiÒu nguån trong c¸c n¨m qua nªn sè l­îng phô tïng do nhµ maý s¶n xuÊt gi¶m ®¸ng kÓ.


Tr­íc t×nh h×nh trªn, cuèi n¨m 1991 ®Õn nay ®­îc sù chØ ®¹o trùc tiÕp cña Bé vµ liªn hiÖp céng víi sù nç lùc cña nhµ m¸y chóng ta ®· dÇn kh«i phôc l¹i tÝn nhiÖm víi kh¸ch hµng vµ ®­a c«ng t¸c qu¶n lý nhµ m¸y vµo nÒ nÕp cô thÓ lµ:


TËp trung mäi cè g¾ng nh»m n©ng cao chÊt l­îng söa ch÷a xe c¸c lo¹i (kü thuËt vµ mü thuËt) ®Ó ®ñ søc c¹nh tranh víi c¸c thµnh phÇn kinh tÕ kh¸c. Trong söa ch÷a xe, sÏ ®i s©u vµo c¸c m¸c xe do NhËt, Ph¸p s¶n xuÊt v× thùc tÕ sè xe do Liªn X« cò vµ c¸c n­íc §«ng ¢u sÏ gi¶m dÇn.


VÒ mÆt c«ng nghÖ, nhµ m¸y sÏ ®Çu t­ thÝch ®¸ng mét bé phËn s¬n xÊy cã chÊt l­îng cao. TiÕp tôc ph¸t huy kh¶ n¨ng hiÖn cã cña ph©n x­ëng s¶n xuÊt bé ®«i b¶n cao ¸p cña xe «t«, c«ng ty còng ®· s¶n xuÊt ®­îc nhiÒu bé ®«i cho ®Çu m¸y xe löa vµ m¸y tÇu thuû lo¹i 3§12, IFA, W50L, m¸y 1800CV cho vËn t¶i biÓn vµ m¸y tÇu Na uy cña thuû s¶n H¶i Phßng....


2. §Æc ®iÓm tæ chøc ho¹t ®éng SXKD cña c«ng ty  c¬ khÝ «t« 3/2.


KÕ ho¹ch s¶n xuÊt kinh doanh n¨m 2000 cña c«ng ty ®· kÕt thóc nh×n nhËn ®¸nh gi¸ chung n¨m 2000 thùc sù lµ n¨m khëi s¾c cña c«ng ty c¬ khÝ 3/2 sau h¬n 10 n¨m khñng ho¶ng do kh«ng theo kÞp sù chuyÓn biÕn cña c¬ chÕ ®Ó ®i vµo mét thêi kú m¬Ý, thêi kú ph¸t triÓn toµn diÖn. Doanh thu cña n¨m 2000 c«ng ty ®· ®¹t trªn 10 tû ®ång, gÊp h¬n 2 lÇn n¨m 1999 vµ ®¹t cao nhÊt so víi c¸c n¨m kh¸c. Nguån c«ng viÖc ®· dåi dµo h¬n, ®Æc biÖt lµ khu vùc s¶n xuÊt c¬ khÝ, thu nhËp, ®êi sèng cña ng­êi lao ®éng còng ®­îc n©ng lªn râ rÖt, v­ît qua c¸c chØ tiªu mµ ®¹i héi CNVC ®Çu n¨m ®· ®Ò ra c¸c chØ tiªu vÒ nghÜa vô nép ng©n s¸ch nhµ n­íc ®Òu hoµn thµnh v­ît møc. §ã lµ kÕt qu¶ ®oµn kÕt nhÊt trÝ, cïng sù n¨ng ®éng s¸ng t¹o vµ quyÕt t©m phÊn ®Êu cña toµn thÓ c¸n bé CNV c«ng ty trong nh÷ng n¨m võa qua.


Trong qu¸ tr×nh thùc hiÖn nhiÖm vô s¶n xuÊt kinh doanh n¨m 2000 chóng ta cã nh÷ng thuËn lîi khã kh¨n:


- ThuËn lîi: §¶ng uû l·nh ®¹o c«ng ty ®oµn kÕt nhÊt trÝ ®ång thêi ®Ò xuÊt nh÷ng ph­¬ng h­íng ®óng cho sù ph¸t triÓn s¶n xuÊt kinh doanh cña c«ng ty.


+ Ban l·nh ®¹o ho¹t ®éng tÝch cùc, n¨ng ®éng s¸ng t¹o 


+ Bé m¸y qu¶n lý ®­îc s¾p xÕp l¹i vµ bæ sung t¨ng c­êng thªm ®· ph¸t huy ®­îc tèt trong c«ng t¸c qu¶n lý ®iÒu hµnh s¶n xuÊt kinh doanh.


+ C¸c c¸n bé CNV trong c«ng ty ®Òu ®ång t©m hiÖp lùc quyÕt t©m phÊn ®Êu ®­a c«ng ty ®i lªn, kh¾c phôc khã kh¨n.


§­îc sù quan t©m gióp ®ì cña ban l·nh ®¹o vµ c¸c phßng ban nghiÖp vô cña Tæng c«ng ty Bé GTVT vµ c¸c ®¬n vÞ b¹n, ph¹m vi ho¹t ®éng s¶n xuÊt kinh doanh cña c«ng ty ®· ®­îc më réng kÓ c¶ lÜnh vùc cã liªn quan ®Õn xuÊt nhËp khÈu.


- Khã kh¨n: còng n»m trong khã kh¨n chung cña ngµnh c¬ khÝ ®ã lµ c«ng viÖc Ýt, s¶n l­îng thÊp, kh«ng æn ®Þnh, vÒ n¨ng lùc cßn h¹n chÕ, vÒ con ng­êi kÓ c¶ c¸n bé qu¶n lý, c¸n bé kü thuËt, c«ng nh©n kü thuËt qua nhiÒu n¨m ch­a ®­îc bæ sung kiÕn thøc hay ®µo t¹o l¹i, vÒ trang thiÕt bÞ phôc vô s¶n xuÊt hÇu hÕt thuéc chÕ ®é cò, ®· l¹c hËu vµ c«ng nghÖ kÐm chÝnh x¸c.


C¸c mÆt ho¹t ®éng s¶n xuÊt kinh doanh n¨m 2000 cña c«ng ty ®· cã nhiÒu cè g¾ng vµ ®¹t ®­îc mét sè chØ tiªu, kÕt qu¶ nhÊt ®Þnh. Cô thÓ cña n¨m 2000 so víi n¨m 1999 :

	1. Gi¸ trÞ s¶n l­îng

- Tæng doanh thu

- S¶n l­îng hµng ho¸ thùc hiÖn

- S¶n l­îng hµng ho¸
	N¨m 2000

11.027.232.000

10.207.312.000

10.895.611.000
	 So víi n¨m 1999

244 %

248 %

297 %

	2. Tµi chÝnh

- L·i thùc hiÖn

- C¸c kho¶n nép ng©n s¸ch, trong ®ã:

+ ThuÕ VAT

+ ThuÕ thu nhËp

+ ThuÕ vèn

-  C¸c kho¶n nép kh¸c

+ BHXH

+ BHYT
	52.000.000

456.709.000

245.705.000

10.000.000

6.934.000

197.070.000

156.000.000

26.900.000
	520 %

517 %



	3. Lao ®éng tiÒn l­¬ng

- Tæng sè lao ®éng trong danh s¸ch

- Tæng sè lao ®éng thùc tÕ lµm viÖc

- Thu nhËp b×nh qu©n ®Çu ng­êi
	248

177

810.000/ng/thang
	123 %

157 %





Qua sè liÖu 2 n¨m, n¨m 2000 so víi n¨m 1999 ta thÊy quy m« ho¹t ®éng s¶n xuÊt cña n¨m 2000 ®­îc më réng ®¸ng kÓ, cô thÓ: doanh thu t¨ng gÊp 2 lÇn so víi n¨m 1999 ®iÒu nµy chøng tá c«ng ty cã nh÷ng nguån hµng æn ®Þnh vµ tæ chøc tèt c«ng t¸c b¸n hµng vµ mua hµng, tæ chøc s¶n xuÊt n©ng cao n¨ng suÊt lao ®éng, ¸p dông tiÕn bé KHKT c¶i tiÕn c«ng nghÖ, n©ng cao chÊt l­îng phï hîp víi thÞ hiÕu cña kh¸ch hµng.


+ Thùc hiÖn mäi cam kÕt trong hîp ®ång kinh tÕ ®· ký kÕt víi c¸c tæ chøc kinh tÕ trong vµ ngoµi n­íc. Mäi ho¹t ®éng s¶n xuÊt kinh doµnh  cña c«ng ty ®Òu ®­îc thùc hiÖn theo c¸c quy ®Þnh, quy chÕ ®· th«ng qua.


+ VÒ s¶n xuÊt c¬ khÝ, n¨m 2000 c«ng ty ®· ®Çu t­ trªn 300 triÖu ®ång ®Ó mua c¸c thiÕt bÞ hµn hiÖn ®¹i gåm 14 m¸y hµn m¸c, mét m¸y hµn TICT


+ Tæ chøc s¶n xuÊt c¸c lo¹i khung xe m¸y kh¸ ®ång bé víi c«ng nghÖ hiÖn ®¹i víi c¸c thiÕt bÞ thi c«ng ®å g¸, kiÓm tra tù trang bÞ.


+ ThiÕt kÕ quy tr×nh c«ng, x©y dùng ®Þnh møc vËt t­ cho viÖc ®ãng míi xe ca vµ c¸c lo¹i xe ho¸n c¶i, theo yªu cÇu cña kh¸ch hµng.


Phßng kü thuËt ®· phèi hîp chÆt chÏ víi ph©n x­ëng thiÕt kÕ quy tr×nh c«ng nghÖ hµn khung xe Ware, Dream thiÕt kÕ c¸c g¸ hµn cµng, ch©n chèng ®Ó ®¹t yªu cÇu chÊt l­îng vµ n©ng cao n¨ng suÊt.


+ B¸n bu«n, b¸n lÎ trªn thÞ tr­êng néi ®Þa nh÷ng mÆt hµng thuéc ph¹m vi c«ng ty s¶n xuÊt kinh doanh.


3. §Æc ®iÓm tæ chøc bé m¸y cña c«ng ty.


- §øng ®Çu c«ng ty lµ gi¸m ®èc do Bé tr­ëng GTVT bæ nhiÖm vµ chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ mäi ho¹t ®éng cña c«ng ty tr­íc ph¸p luËt, tr­íc tËp thÓ c¸n bé CNVC cña c«ng ty vÒ viÖc tån t¹i vµ ph¸t triÓn còng nh­ c¸c ho¹t ®éng ký kÕt hîp ®ång thÕ chÊp, vay vèn, tuyÓn dông nh©n viªn, bè trÝ, s¾p xÕp lao ®éng. Gi¸m ®èc c«ng ty cã quyÒn tæ chøc bé m¸y qu¶n lý m¹ng l­íi kinh doanh phï hîp víi nhiÖm vô cña c«ng ty.


Trong ban G§, gióp viÖc cho G§, cã mét ®ång chÝ phã G§ phô tr¸ch s¶n xuÊt vµ gi¶i quyÕt c«ng viÖc khi G§ ®i v¾ng.

Gióp G§ cã c¸c phßng chøc n¨ng bao gåm: 


- Phßng kÕ ho¹ch vËt t­ lµm tham m­u cho G§ vÒ x©y dùng kÕ ho¹ch s¶n xuÊt kinh doanh hµng n¨m, duyÖt kÕ ho¹ch víi cÊp trªn, ®Ò xuÊt c¸c biÖn ph¸p tæ chøc thùc hiÖn th¾ng lîi. Tham m­u vÒ h­íng ph¸t triÓn s¶n xuÊt kinh doanh chuyÓn h­íng s¶n xuÊt s¶n phÈm phï hîp víi yªu cÇu cña thÞ tr­êng vÒ c«ng t¸c tiªu thô s¶n phÈm, mua s¾m vËt t­, phô tïng phôc vô s¶n xuÊt vµ kinh doanh, lu«n ch¨m lo t×m kiÕm c«ng viÖc, lµm c¸c hîp ®ång kinh tÕ, qu¶n lý kho vËt t­ phô tïng, kho b¸n thµnh phÈm sö dông vµo khai th¸c.


- Phßng kÕ to¸n, tµi chÝnh: tham m­u cho G§ qu¶n lý c¸c mÆt c«ng t¸c tµi chÝnh, sö dông nguån vèn vµ khai th¸c kh¶ n¨ng vèn cña nhµ m¸y ®¹t hiÖu qu¶ cao, biÖn ph¸p thùc hiÖn ®Çy ®ñ nghÜa vô trÝch nép ®èi víi nhµ n­íc vµ lu«n lu«n chñ ®éng ch¨m lo b»ng mäi biÖn ph¸p ®Ó cã ®ñ vèn phôc vô kÞp thêi cho s¶n xuÊt kinh doanh.


- Phßng kü thuËt - KCS tham m­u cho G§ trong c«ng t¸c x©y dùng c¸c tiªu chuÈn kü thuËt cao, c¸c s¶n phÈm chÊt l­îng n¨ng xuÊt lao ®éng, tiÕt kiÖm vËt t­, h¹ gi¸ thµnh hîp lý ho¸ s¶n xuÊt, c¶i tiÕn kü thuËt vµ qu¶n lý chÆt chÏ c¸c chØ tiªu kü thuËt, chÊt l­îng s¶n phÈm, duy tr× vµ tõng b­íc n©ng cao uy tÝn cña nhµ m¸y ®èi víi kh¸ch hµng ®Ó ®ñ søc c¹nh tranh víi c¸c thµnh phÇn kinh tÕ kh¸c.


- Phßng nh©n chÝnh: lµm c«ng t¸c hµnh chÝnh, tæ chøc c¸n bé, lËp c¸c ph­¬ng ¸n vÒ tæ chøc s¶n xuÊt phï hîp víi tõng giai ®o¹n sö dông lao ®éng, c©n ®èi lao ®éng, phôc vô s¶n xuÊt kinh doanh, tham m­u vÒ thùc hiÖn c¸c chÕ ®é chÝnh s¸ch, x· héi ®èi víi c«ng nh©n viªn, x©y dùng vµ ban hµnh kÞp thêi c¸c quy chÕ trªn mäi lÜnh vùc s¶n xuÊt kinh doanh cña nhµ m¸y phï hîp víi tõng thêi kú vµ phï hîp víi chÕ ®é chÝnh s¸ch cña nhµ n­íc.
S¬ ®å bé m¸y qu¶n lý tæ chøc cña c«ng ty c¬ khÝ « t« 3/2



4.§Æc ®iÓm tæ chøc bé m¸y kÕ to¸n vµ sæ s¸ch kÕ to¸n 

4.1. H×nh thøc tæ chøc c«ng t¸c kÕ to¸n vµ bé m¸y kÕ to¸n t¹i c«ng ty c¬ khÝ « t« 3/2


a. H×nh thøc kÕ to¸n 

T¹i C«ng ty c¬ khÝ « t« 3/2 viÖc tæ chøc c«ng t¸c kÕ to¸n c«ng ty vËn dông theo h×nh thøc kÕ to¸n tËp trung. Theo h×nh thøc nµy, c«ng ty chØ cã mét phßng kÕ to¸n chung duy nhÊt ®Ó tËp trung thùc hiÖn toµn bé c«ng viÖc kÕ to¸n ë c«ng ty c¸c ph©n x­ëng viÕt b¶ng kª göi lªn phßng kÕ to¸n, nh©n viªn kÕ to¸n thu nhËn, kiÓm tra thø tù ban ®Çu vµ ghi sæ. Phßng kÕ to¸n c«ng ty thùc hiÖn viÖc ghi sæ, kÕ to¸n tæng hîp vµ sæ kÕ to¸n chi tiÕt tÊt c¶ c¸c nghiÖp vô kinh tÕ ph¸t sinh ®Ó cung cÊp ®Çy ®ñ, kÞp thêi toµn bé c¸c th«ng tin kinh tÕ tµi chÝnh

S¬ ®å bé m¸y tæ chøc kÕ to¸n


Phßng kÕ to¸n cña c«ng ty gåm 5 ng­êi:

KÕ to¸n tr­ëng (tr­ëng phßng) phô tr¸ch chung

Mét kÕ to¸n phô tr¸ch vÒ gi¸ thµnh tiªu thô s¶n xuÊt

Mét kÕ to¸n TSC§, vËt liÖu, c«ng cô dông cô

Mét kÕ to¸n tiÒn l­¬ng

Mét thñ quü

NhiÖm vô cña phßng kÕ to¸n:

Phßng kÕ to¸n thèng kª tham m­u cho gi¸m ®èc qu¶n lý c¸c mÆt c«ng t¸c tµi chÝnh

Tham m­u cho gi¸m ®èc vÒ sö dông nguån vèn vµ khai th¸c kh¶ n¨ng vèn cña nhµ m¸y ®¹t hiÖu qu¶ cao

Tham m­u cho gi¸m ®èc vÒ biÖn ph¸p thùc hiÖn ®Çy ®ñ nghÜa vô trÝch nép ®èi víi nhµ n­íc 

Lu«n lu«n chñ ®éng ch¨m lo b»ng mäi biÖn ph¸p ®Ó cã ®ñ vèn phôc vô kÞp thêi cho s¶n xuÊt kinh doanh cña c«ng ty .

Phßng kÕ to¸n ®Æt d­íi sù chØ ®¹o trùc tiÕp cña gi¸m ®èc vµ chÞu sù chØ ®¹o vÒ nghiÖp vô cña kÕ to¸n tr­ëng (tr­ëng phßng kÕ to¸n ). Phßng kÕ to¸n tµi chÝnh cã chøc n¨ng qu¶n lý chÆt chÏ chÕ ®é h¹ch to¸n vµ chÕ ®é qu¶n lý tµi chÝnh trong toµn nhµ m¸y .

b. Chøc n¨ng vµ nhiÖm vô cña tõng ng­êi trong phßng kÕ to¸n

- KÕ to¸n tr­ëng (lµ ng­êi phô tr¸ch chung, cã nhiÖm vô kiÓm tra, gi¸m s¸t mäi viÖc trªn sæ s¸ch kÕ to¸n) chÞu tr¸ch nhiÖm tr­íc gi¸m ®èc vÒ toµn bé ho¹t ®éng c«ng t¸c cña nhµ m¸y

+ Trùc tiÕp phô tr¸ch kh©u h¹ch to¸n s¶n xuÊt kinh doanh cña toµn nhµ m¸y

+ LËp b¸o c¸o quyÕt to¸n quý, n¨m, theo chÕ ®é quy ®Þnh 

+ LËp b¸o c¸o th¸ng, quý, n¨m theo yªu cÇu cña cÊp trªn vµ toµn nhµ n­íc

+ Ký toµn bé c¸c chøng tõ giao dÞch víi ng©n hµng, c¸c chøng tõ thu chi toµn nhµ m¸y

+ Lµ thµnh viªn héi ®ång gi¸, héi ®ång n©ng l­¬ng, héi ®ång kiÓm kª tµi s¶n cña nhµ m¸y hµng n¨m

+ Thùc hiÖn c¸c c«ng t¸c ®ét xuÊt khi gi¸m ®èc giao

- KÕ to¸n thanh to¸n - gi¸ thµnh - tiªu thô s¶n phÈm.

+ Theo dâi c¸c kho¶n tiÒn göi, tiÒn vay ng©n hµng, víi ng©n s¸ch, víi kh¸ch hµng mua hµng.

+ Ghi chÐp theo dâi lªn nhËt ký sè 2, 4, 5 b¶ng kª sè 2, 3

+ Ghi chÐp ph¶n ¸nh tæng hîp ho¸ ®¬n tiªu thô s¶n phÈm x¸c ®Þnh lç l·i vÒ tiªu thô s¶n phÈm.

+ Lªn b¸o gi¸ cho kh¸ch hµng

+ Tham gia kiÓm kª thµnh phÈm, hµng göi ®i b¸n

- KÕ to¸n vËt liÖu, TSC§ vµ c«ng cô lao ®éng

+ Ghi chÐp ph¶n ¸nh t×nh h×nh nhËp xuÊt vËt liÖu c«ng cô lao ®éng nhá, x¸c ®Þnh sè l­îng vµ gi¸ trÞ vËt liÖu tiªu hao thùc tÕ cña c«ng cô, ph©n bæ vËt liÖu

+ KiÓm tra viÖc chÊp hµnh b¶o qu¶n nhËp xuÊt vËt t­, phô tïng. Ph¸t hiÖn kÞp thêi nh÷ng vËt t­, phô tïng kÐm phÈm chÊt, thõa thiÕu b¸o c¸o víi tr­ëng phßng cã biÖn ph¸p xö lý

+ Ghi chÐp theo dâi ph¶n ¸nh tæng hîp vÒ sè l­îng vµ gi¸ trÞ tµi s¶n cè ®Þnh hiÖn cã, t×nh h×nh t¨ng gi¶m TSC§, trÝch vµ ph©n bæ khÊu hao hµng th¸ng theo chÕ ®é quy ®Þnh

+ Lªn ho¸ ®¬n thanh to¸n víi kh¸ch hµng

+ Tham gia kiÓm kª vËt t­ tµi s¶n theo quy ®Þnh

- KÕ to¸n thanh to¸n víi CNVC

+ Hµng th¸ng thanh to¸n l­¬ng s¶n phÈm cho c¸c ph©n x­ëng, l­¬ng thêi gian cho c¸c phßng ban, thanh to¸n b¶o hiÓm x· héi cho CNV vµ theo dâi c¸c kho¶n khÊu trõ qua l­¬ng

+ QuyÕt to¸n b¶o hiÓm XH, quý n¨m theo chÕ ®é

+ Theo dâi trÝch kho¶n t¹m øng cho CNVC vµ c¸c kho¶n ph¶i thu, ph¶i tr¶.

+ ViÕt phiÕu thu, phiÕu chi hµng th¸ng

+ Tham gia c«ng t¸c kiÓm kª vËt t­, tµi s¶n theo ®Þnh kú

- Thñ quü:

+ LÜnh tiÒn mÆt t¹i ng©n hµng vµ thu c¸c kho¶n thanh to¸n kh¸c

+ Chi tiÒn mÆt theo phiÕu chi, kÌm theo chøng tõ gèc ®· ®­îc gi¸m ®èc vµ tr­ëng phßng kÕ to¸n duyÖt

+ LËp b¶ng kª vµ më sæ theo dâi thu chi quü tiÒn mÆt hµng ngµy.

+ Tham gia kiÓm kª vËt t­ tµi s¶n theo ®Þnh kú.

4.2. H×nh thøc sæ kÕ to¸n.

Lµ mét d¬n vÞ nhµ n­íc ho¹t ®éng s¶n xuÊt kinh doanh, c«ng t¸c kÕ to¸n hiÖn nay ë c«ng ty ®­îc ¸p dông theo chÕ ®é kÕ to¸n do Bé tµi chÝnh quy ®Þnh.

VÒ t×nh h×nh sæ s¸ch kÕ to¸n c«ng ty ¸p dông h×nh thøc kÕ to¸n nhËt ký chøng tõ trong nhiÒu n¨m qua ®Ó ghi sæ kÕ to¸n. h×nh thøc nµy hoµn toµn phï hîp víi m« h×nh ho¹t ®éng kinh doanh vµ tr×nh ®é kÕ to¸n cña nh©n viªn kÕ to¸n c«ng ty. H×nh thøc nµy ®· gióp kÕ to¸n c«ng ty n©ng cao hiÖu qu¶ cña kÕ to¸n viªn, rót ng¾n thêi gian hoµn thµnh quyÕt to¸n vµ cung cÊp sè liÖu cho qu¶n lý. C¸c ho¹t ®éng kinh tÕ tµi chÝnh ®­îc ph¶n ¸nh ë chøng tõ gèc ®Òu ®­îc ph©n lo¹i ®Ó ghi vµo c¸c sæ nhËt ký chøng tõ. Cuèi th¸ng tæng hîp sè liÖu tõ c¸c nhËt ký chøng tõ ®Ó ghi vµo sæ c¸i c¸c tµi kho¶n.

Tr×nh tù ghi sæ theo h×nh thøc nhËt ký chøng tõ:



§èi chiÕu


Ghi hµng ngµy


Ghi cuèi th¸ng

H×nh thøc nhËt ký chøng  tõ cã ­u ®iÓm: gi¶m nhÑ khèi l­îng c«ng viÖc ghi sæ kÕ to¸n do viÖc ghi theo quan hÖ ®èi øng ngay trªn tê sæ, kÕt hîp kÕ to¸n to¸n tæng hîp vµ kÕ to¸n ®èi chiÕu tiÕn hµnh dÔ dµng h¬n, kÞp thêi cung cÊp sè liÖu cho viÖc tæng hîp tµi liÖu ®Ó lËp b¸o c¸o tµi chÝnh, tuy nhiªn h×nh thøc nµy cßn cã nh­îc ®iÓm mÉu sæ phøc t¹p nªn ®ßi hái c¸n bé CNV cã tr×nh ®é chuyªn m«n v÷ng vµng kh«ng thuËn tiÖn cho c¬ giíi ho¸, kÕ to¸n.

II. Néi dung chuyªn ®Ò h¹ch to¸n vèn b»ng tiÒn

A. Lý luËn chung


Trong qu¸ tr×nh s¶n xuÊt kinh doanh, vèn b»ng tiÒn ®Õn víi c¸c doanh nghiÖp lµ lo¹i vèn rÊt cÇn thiÕt kh«ng thÓ thiÕu ®­îc, ®Æc biÖt trong ®iÒu kiÖn ®æi míi c¬ chÕ qu¶n lý vµ tù chñ vÒ tµi chÝnh th× vèn b»ng tiÒn cµng cã vÞ trÝ quan träng. Thóc ®Èy s¶n xuÊt kinh doanh ph¸t triÓn vµ ®¹t hiÖu qu¶ kinh tÕ cao. Vèn b»ng tiÒn lµ mét lo¹i vèn cã tÝnh l­u ®éng nhah chãng vµo mäi kh©u cña qu¸ tr×nh s¶n xuÊt. Trong ®iÒu kiÖn hiÖn nay doanh nghiÖp cµng ph¶i cã kÕ ho¹ch ho¸ cao viÖc thu, chi tiÒn mÆt, viÖc thanh to¸n qua ng©n hµng, kh«ng nh÷ng ®¸p øng nhu cÇu s¶n xuÊt kinh doanh trong doanh nghiÖp mµ cßn tiÕt kiÖm ®­îc vèn l­u ®éng, t¨ng thu nhËp cho ho¹t ®éng tµi chÝnh, gãp phÇn quay vßng nhanh cña vèn l­u ®éng.


Vèn b»ng tiÒn bao gåm:


- TiÒn mÆt:  TK 111


- TiÒn göi ng©n hµng: TK 112


- TiÒn ®ang chuyÓn: TK 113


Vèn b»ng tiÒn lµ lo¹i vèn ®­îc x¸c ®Þnh cã nhiÒu ­u ®iÓm nh­ng ®©y còng lµ lÜnh vùc mµ kÕ to¸n th­êng m¾c thiÕu sãt vµ ®Ó x¶y ra tiªu cùc cho nªn cÇn ph¶i tæ chøc qu¶n lý chÆt chÏ vµ cã hiÖu qu¶ lo¹i vèn nµy.

1. Nguyªn t¾c vÒ kÕ to¸n vèn b»ng tiÒn c¸c nghiÖp vô thanh to¸n, vay ng©n hµng

* KÕ to¸n vèn b»ng tiÒn ph¶i tu©n thñ:


- ChÊp hµnh nghiªm chØnh c¸c quy ®Þnh vµ chÕ ®é qu¶n lý, l­u th«ng tiÒn tÖ hiÖn hµnh cña Nhµ n­íc.


- Ph¶n ¸nh ®Çy ®ñ, chÝnh x¸c, kÞp thêi sè hiÖn cã vµ t×nh h×nh thu chi toµn bé c¸c lo¹i vèn b»ng tiÒn cña ®¬n vÞ hµng ngµy.


- KÕ to¸n ph¶i sö dông thèng nhÊt mét ®¬n vÞ tiÒn tÖ lµ ®ång ng©n hµng ViÖt nam.


- KÕ to¸n ph¶i më sæ chi tiÕt theo dâi tõng lo¹i vèn b»ng tiÒn, tõng lo¹i ngo¹i tÖ.

* H¹ch to¸n nguån vèn tÝn dông ph¶i cÇn thu©n thñ c¸c nguyªn t¾c sau:


- Mäi kho¶n vay ngo¹i tÖ ph¶i ®­îc ph¶n ¸nh theo nguyªn t¾c tiÒn tÖ vµ ®ång ViÖt Nam. Tr­êng hîp vay b»ng vµng b¹c, ®¸ quý ph¶i ®­îc ph¶n ¸nh chi tiÕt theo tõng lo¹i vÒ sè l­îng vµ gi¸ trÞ.


- Mäi kho¶n vay ph¶i ®­îc theo dâi chi tiÕt theo c¸c h×nh thøc vay, vay ng¾n h¹n, trung h¹n vµ dµi h¹n hoÆc c¸c ®èi t­îng kh¸c. Trong tõng h×nh thøc vay ph¶i theo dâi cho tõng lo¹i vay.

* H¹ch to¸n c¸c nghiÖp vô thanh to¸n ph¶i tu©n thñ c¸c nguyªn t¾c:


- H¹ch to¸n c¸c quan hÖ kinh tÕ thuéc nghiÖp vô thanh to¸n ph¶i chi tiÕt cho tõng ®èi t­îng cã quan hÖ tµi chÝnh vèn ®¬n vÞ. §Õn cuèi kú h¹ch to¸n ph¶i tÝnh sè c«ng nî cho tõng ®èi t­îng.


- KÕ to¸n cã nhiÖm vô tæ chøc ghi chÐp vµ theo dâi chÆt chÏ c¸c kho¶n nî ph¶i thu, ph¶i tr¶ cã biÖn ph¸p ®«n ®èc chi, tr¶ vµ thu håi kÞp thêi c¸c kho¶n c«ng nî.


- Nghiªm chØnh chÊp hµnh kû luËt thanh to¸n vµ thu nép ng©n s¸ch. Gi¶i quyÕt døt kho¸t c«ng nî d©y d­a. Xö lý ®óng ®¾n c¸c kho¶n nî kh«ng cã kh¶ n¨ng ®ßi ®­îc hoÆc kh«ng cã ai ®ßi.

2. Qu¸ tr×nh h¹ch to¸n nghiÖp vô

* KÕ to¸n vèn b»ng tiÒn vµ tiÒn vay


Vèn b»ng tiÒn lµ mét phÇn cña vèn l­u ®éng vµ vèn kh¸c bao gåm:


TiÒn mÆt: TK 111


TiÒn göi ng©n hµng: TK 112


TiÒn ®ang chuyÓn: TK 113


Trong qu¸ tr×nh ho¹t ®éng s¶n xuÊt kinh doanh c¸c doanh nghiÖp th­êng ph¸t sinh c¸c nghiÖp vô thanh to¸n gi÷a doanh nghiÖp víi c¸c tæ chøc, c¸ nh©n, cung øng vËt t­, hµng ho¸, quan hÖ kinh tÕ vèn ng©n hµng vµ c¸c ®èi t­îng kh¸c ngoµi ng©n hµng nh­ c¸c tæ chøc kinh tÕ quèc doanh vµ tËp thÓ c¸c kho¶n tiÒn vay vµ thanh to¸n tiÒn vay. TÊt c¶ c¸c quan hÖ thanh to¸n nãi trªn ®Òu thùc hiÖn chñ yÕu b»ng tiÒn. Vèn b»ng tiÒn cña ®¬n vÞ nãi chung ®Òu ®­îc göi tËp trung ë ng©n hµng, mét phÇn nhá ®Ó l¹i ë ®¬n vÞ phôc vô c¸c chi tiªu ph¸t sinh trong qu¶n lý s¶n xuÊt kinh doanh. TiÒn mÆt cña c«ng ty ®­îc tËp trung t¹i quü. Mäi nghiÖp vô thu- chi tiÒn mÆt ®Òu c¨n cø vµo chøng tõ thu, chi hîp lÖ chøng minh tÊt c¶ c¸c kho¶n thu- chi ng©n phiÕu, tiÒn mÆt ®Òu ph¶n ¸nh vµo tµi kho¶n 111.


qu¸ tr×nh h¹ch to¸n TK 111 theo h×nh thøc NKCT



Hµng ngµy hoÆc ®Þnh kú c¨n cø vµo c¸c chøng tõ thu- chi tiÒn mÆt ®Ó lªn sæ quü tiÒn mÆt (kiªm b¸o c¸o quü) kÕ to¸n tiÒn mÆt lµm nhiÖm vô:


- KiÓm tra sæ quü vÒ c¸ch ghi vµ sè d­


- Ph©n lo¹i chøng tõ cã TK 111, nî c¸c TK liªn quan ®Ó ghi vµo nhËt ký chøng tõ sè 1. §èi øng nî TK 111 cã c¸c TK liªn quan ghi vµo b¶ng kª sè 1. Trªn b¶ng kª sè 1 ph¶n ¸nh sè d­ cuèi th¸ng cña b¶ng nµy th¸ng tr­íc b»ng sè d­ ®Çu th¸ng cña b¶ng trong th¸ng nµy.


Cuèi th¸ng kho¸ sæ nhËt ký chøng tõ sè 1 vµ b¶ng kª sè 1 ®Ó ®èi chiÕu víi c¸c NKCT vµ c¸c b¶ng kª cã liªn quan.


TiÒn göi ng©n hµng lµ mét bé phËn chñ yÕu cña vèn b»ng tiÒn mµ doanh nghiÖp ký göi t¹i ng©n hµng. Doanh nghiÖp ph¶i göi tÊt c¶ vèn b»ng tiÒn vµo ng©n hµng (ngoµi sè tiÒn ®Ó l¹i doanh nghiÖp). ViÖc göi rót hoÆc trÝch ®Ó chi tr¶ b»ng tiÒn ng©n hµng ph¶i cã chøng tõ nép, lÜnh hoÆc cã chøng tõ thanh to¸n thÝch hîp víi c¸c thÓ thøc thanh to¸n vµ ph­¬ng thøc thanh to¸n kh«ng dïng tiÒn mÆt ®­îc ph¶n ¸nh vµo TK 112. Tµi kho¶n nµy ph¶n ¸nh t×nh h×nh t¨ng gi¶m vµ cßn l¹i cña tÊt c¶ c¸c kho¶n tiÒn cña doanh nghiÖp göi t¹i ng©n hµng gåm tiÒn göi vÒ vèn l­u ®éng, tiÒn göi vÒ vèn ®Çu t­ x©y dùng c¬ b¶n, tiÒn göi vÒ c¸c quü xÝ nghiÖp vµ c¸c kho¶n kinh phÝ kh¸c.


Hµng ngµy sau khi nhËn ®­îc c¸c b¶ng sao kª ng©n hµng kÌm theo c¸c giÊy b¸o nî, b¸o cã kÕ to¸n ph¶i kiÓm tra l¹i toµn bé c¸c chøng tõ sau ®ã c¨n cø vµo c¸c nghiÖp vô kinh tÕ ph¸t sinh ®Ó ®Þnh kho¶n trªn c¸c giÊy b¸o nî, cã vµ c¸c b¶ng sao kª. §èi víi c¸c tµi kho¶n ®èi øng cã, cã liªn quan ®Õn nhiÒu nghiÖp vô kinh tÕ ph¸t sinh trong b¶ng sao kª ph¶i tiÕn hµnh ph©n lo¹i vµ tæng hîp sè liÖu kÕt qu¶. Sau khi tæng hîp ®Þnh kho¶n trªn b¶ng sao kª ®­îc sö dông ®Ó ghi vµo NKCT sè 2 vµ b¶ng kª sè 2. Qu¸ tr×nh h¹ch to¸n TK 112 ®­îc ph¶n ¸nh d­íi s¬ ®å sau:



Ngoµi 2 tµi kho¶n 111 vµ tµi kho¶n 112 cßn cã tµi kho¶n 113 tiÒn ®ang chuyÓn: Lµ kho¶n tiÒn ®· xuÊt khái quü cña doanh nghiÖp ®Ó chuyÓn vµo ng©n hµng nh­ng ch­a nhËn ®­îc giÊy b¸o cã cña ng©n hµng. TiÒn ®ang chuyÓn gåm tiÒn ViÖt Nam, ngo¹i tÖ ®­îc ph¶n ¸nh vµo NKCT sè 3. ë c«ng ty c¬ khÝ « t« 3/2 kh«ng h¹ch to¸n TK  v× thùc tÕ viÖc lu©n chuyÓn chøng tõ (tiÒn ®i trªn ®­êng) ¶nh h­ëng kh«ng lín ®èi víi chu kú s¶n xuÊt nªn bá qua.


Nguån vèn tÝn dông bao gåm



+ Vay ng¾n h¹n ng©n hµng: TK 311, lµ lo¹i tiÒn vay thêi h¹n kh«ng qu¸ 9 th¸ng kÓ tõ lóc nhËn tiÒn vay ®Õn lóc tr¶. Vay ng¾n h¹n ng©n hµng nh»m môc ®Ých mua vËt t­, thiÕt bÞ cho qu¸ tr×nh x©y dùng c¬ b¶n. Møc l·i tiÒn vay ph¶i c¨n cø vµo c¸c quy ®Þnh cña ng©n hµng Nhµ n­íc. Mäi kho¶n vay ng©n hµng ph¶i ®­îc ph¶n ¸nh riªng biÖt c¸c kho¶n vay kh¸c nhau.


+ Vay ®èi t­îng kh¸c: TK 341


Ph¶n ¸nh t×nh h×nh vay vµ tr¶ nî tiÒn vay gi÷a c«ng ty víi c¸c ®èi t­îng kh¸c ngoµi ng©n hµng nh­ c¸c tá chøc kinh tÕ quèc doanh, tËp thÓ vµ c¸c c¸ nh©n. Møc l·i tÝnh theo sù tho¶ thuËn.


TK 311 vµ TK 341 ®Òu ®­îc ghi vµo NKCT sè 4. Qu¸ tr×nh h¹ch to¸n vèn b»ng tiÒn vµ tiÒn vay theo h×nh thøc NKCT ®­îc thÓ hiÖn theo s¬ ®å sau:




* KÕ to¸n c¸c nghiÖp vô thanh to¸n


Lo¹i tµi kho¶n nµy ph¶n ¸nh c¸c nghiÖp vô trong ho¹t ®éng kinh tÕ, quan hÖ kinh tÕ gi÷a c«ng ty vµ Nhµ n­íc, víi cÊp trªn, víi bªn ngoµi, víi c¸c bé phËn vµ c¸ nh©n trong néi bé xÝ nghiÖp.


- Thanh to¸n víi c¸c tæ chøc kinh tÕ vµ c¸c ®oµn thÓ x· héi.


- Thanh to¸n víi Nhµ n­íc vÒ c¸c kho¶n nghÜa vô ph¶i nép vµ c¸c kho¶n ®­îc cÊp trªn cÊp ph¸t, trî cÊp.


- Thanh to¸n víi néi bé trong c«ng ty vÒ c¸c kho¶n cÊp ph¸t, thu nép, tiÒn chuyÓn tµi s¶n, vèn, vËt t­.


- Thanh to¸n víi c¸n bé c«ng nh©n viªn chøc vÒ tiÒn l­¬ng, tiÒn th­ëng vµ b¶o hiÓm x· héi, c¸c kho¶n ph¶u thu ph¶i tr¶.

tr×nh tù chung ghi sæ kÕ to¸n theo h×nh thøc NKCT


B. Thùc tÕ thu ho¹ch t¹i c«ng ty c¬ khÝ « t« 3/2

1. H¹ch to¸n quü tiÒn mÆt


Trong c«ng ty hµng ngµy ph¸t sinh c¸c kho¶n thu, chi b»ng tiÒn mÆt tÊt c¶ c¸c kho¶n ®ã ph¶i cã lÖnh thu, chi do gi¸m ®èc vµ kÕ to¸n tr­ëng cña c«ng ty ký. Khi ®ã thñ quü xuÊt tiÒn, c¨n cø vµo c¸c chøng tõ thu, chi kÕ to¸n lªn sæ quü tiÒn mÆt. Trong quý I n¨m 2000 cã rÊt nhiÒu nghiÖp vô thu, chi quü tiÒn mÆt. Em xin nªu vÝ dô sæ quü tiÒn mÆt cña thñ quü. Chøng tõ ban ®Çu cña sæ quü vµ phiÕu thu, phiÕu chi. PhiÕu thu, chi lµ tËp hîp cña mét chøng tõ hoÆc nhiÒu chøng tõ. Riªng phiÕu chi cña thñ quü nép ng©n hµng lµ dùa trªn b¶ng kª c¸c lo¹i tiÒn nép viÕt lµm 3 liªn.


- GiÊy nép tiÒn cña thñ quü viÕt lµm 2 liªn, ng©n hµng tr¶ l¹i 1 liªn. B¶ng kª c¸c lo¹i cã kÌm theo ch÷ ký cña ng­êi thu tiÒn. Nh÷ng chøng tõ chi tiªu ®Òu ®­îc thñ tr­ëng c«ng ty duyÖt, nh÷ng chøng tõ chi tiÒn mÆt trªn 50.000 ®ång ph¶i cã ho¸ ®¬n tµi chÝnh. PhiÕu chi viÕt lµm 2 liªn, 1 liªn ë sæ gèc, 1 liªn ®Ó thñ quü chi tiªu.

§¬n vÞ: C«ng ty c¬ khÝ

« t« 3/2

phiÕu thu

Sè 92

Ngµy 1 th¸ng 2 n¨m 2000

Nî:

Cã:

Hä tªn ng­êi nép tiÒn: L­u ThÞ V©n Nga

§Þa chØ: Phßng kÕ to¸n c«ng ty c¬ khÝ « t« 3/2

Lý do nép: TiÒn vay ng©n hµng

Sè tiÒn: 300.000.000 ®ång (ViÕt b»ng ch÷): Ba tr¨m triÖu ®ång ch½n

KÌm theo: Chøng tõ gèc

§· nhËn ®ñ sè tiÒn: 300.000.000 ®ång (ViÕt b»ng ch÷): Ba tr¨m triÖu ®ång ch½n

Ngµy 1 th¸ng 2 n¨m 2000

	Thñ tr­ëng ®¬n vÞ

(Ký, ®ãng dÊu)
	KÕ to¸n tr­ëng

(Ký, hä tªn)
	Ng­êi lËp phiÕu

(Ký, hä tªn)
	Thñ quü

(Ký, hä tªn)
	Ng­êi nép

(Ký, hä tªn)


PhiÕu t¹m øng

Tªn t«i lµ: NguyÔn Hoµ B×nh

Bé phËn c«ng t¸c: Phßng s¶n xuÊt kinh doanh 

§Ò nghÞ t¹m øng: 10.000.000 ®ång

Lý do: Mua vËt t­

Thêi h¹n thanh to¸n: 17/4/2000

Ngµy 13 th¸ng 2 n¨m 2000

	Thñ tr­ëng ®¬n vÞ

(Ký, ®ãng dÊu)
	KÕ to¸n tr­ëng

(Ký, hä tªn)
	Ng­êi xin t¹m øng

(Ký, hä tªn)


§¬n vÞ: C«ng ty c¬ khÝ

« t« 3/2

phiÕu chi

Ngµy 13 th¸ng 2 n¨m 2000

Sè:

Nî:

Cã:

Hä tªn ng­êi nhËn tiÒn: NguyÔn Hoµ B×nh

§Þa chØ: Phßng s¶n xuÊt kinh doanh 

Lý do chi: T¹m øng mua vËt t­

Sè tiÒn: 10.000.000 ®ång (ViÕt b»ng ch÷: M­êi triÖu ®ång ch½n)

KÌm theo: 1 chøng tõ gèc

§· nhËn ®ñ sè tiÒn: (ViÕt b»ng ch÷: M­êi triÖu ®ång ch½n)

Ngµy 13 th¸ng 2 n¨m 2000

	Thñ tr­ëng ®¬n vÞ

(Ký, ®ãng dÊu)
	KÕ to¸n tr­ëng

(Ký, hä tªn)
	Ng­êi lËp phiÕu

(Ký, hä tªn)
	Thñ quü

(Ký, hä tªn)
	Ng­êi nhËn 

(Ký, hä tªn)


§¬n vÞ: C«ng ty c¬ khÝ 

« t« 3/2
ho¸ ®¬n kiªm phiÕu nhËp

Ngµy 15 th¸ng 2 n¨m 2000

Nî: 53

Cã 141

Tªn ng­êi nhËn: B×nh Phßng kinh doanh . CMT sè:

Tªn vµ ®Þa chØ kh¸ch hµng:

Theo hîp ®ång sè:                  ngµy         th¸ng           n¨m

Ph­¬ng thøc b¸n: NhËp t¹i kho

H×nh thøc thanh to¸n: TiÒn mÆt

	TT
	Tªn, nh·n hiÖu quy c¸ch vËt t­ s¶n phÈm
	§¬n vÞ tÝnh
	M· VTSP
	Sè l­îng
	§¬n gi¸
	Thµnh tiÒn

	1
	ChÊn l­u ViÖt Hung
	c¸i
	
	4
	
	100.000

	2
	Bãng ®Ìn 12
	-
	
	1
	
	50.000

	3
	Khëi ®éng tõ LX 40W
	-
	
	1
	
	4.000.000

	4
	Bé bÊm ®¶o chiÒu LX
	-
	
	1
	
	1.000.000

	5
	C«ng t¾c 3 pha 25
	-
	
	1
	
	350.000

	6
	5m d©y cøng
	bé
	
	1
	
	500.000

	
	Céng
	
	
	
	
	6.000.000



Céng thµnh tiÒn (b»ng ch÷): S¸u triÖu ®ång ch½n.

NhËp ngµy 15 th¸ng 2 n¨m 2000

	Thñ tr­ëng ®¬n vÞ

(Ký, ®ãng dÊu)
	Phô tr¸ch cung tiªu (Ký, hä tªn)
	KÕ to¸n tr­ëng

(Ký, hä tªn)
	Ng­êi nhËp

(Ký, hä tªn)
	Thñ kho

(Ký, hä tªn)


§¬n vÞ: C«ng ty c¬ khÝ 

« t« 3/2
phiÕu chi

Ngµy 19 th¸ng 2 n¨m 2000

Sè: 113

Nî:

Cã:

Hä tªn ng­êi nhËn tiÒn: NguyÔn TrÝ Dòng

§Þa chØ: Phßng s¶n xuÊt kinh doanh 

Lý do chi: T¹m øng tr¶ tiÒn mua hép xÝch (300 chiÕc)

Sè tiÒn: 5.000.000 ®ång (ViÕt b»ng ch÷: N¨m triÖu ®ång ch½n)

KÌm theo:  chøng tõ gèc

§· nhËn ®ñ sè tiÒn: 5.000.000 ®ång (ViÕt b»ng ch÷: N¨m triÖu ®ång ch½n)

Ngµy 19 th¸ng 2 n¨m 2000

	Thñ tr­ëng ®¬n vÞ

(Ký, ®ãng dÊu)
	KÕ to¸n tr­ëng

(Ký, hä tªn)
	Ng­êi lËp phiÕu

(Ký, hä tªn)
	Thñ quü

(Ký, hä tªn)
	Ng­êi nhËn 

(Ký, hä tªn)


KÕ to¸n ®Þnh kho¶n:


Nî TK 141: 5.000.000 ®ång



Cã TK 111: 5.000.000 ®ång

§¬n vÞ: C«ng ty c¬ khÝ 

« t« 3/2
phiÕu chi

Ngµy 20 th¸ng 2 n¨m 2000

Sè: 114

Nî:

Cã:

Hä tªn ng­êi nhËn tiÒn: Bïi ThÞ Söu

§Þa chØ: Tæng c«ng ty c¬ khÝ GTVT 

Lý do chi: S¬ kÕt c«ng t¸c n÷ c«ng n¨m 1999 vµ giao l­u v¨n ho¸

Sè tiÒn: 5.000.000 ®ång (ViÕt b»ng ch÷: N¨m triÖu ®ång ch½n)

KÌm theo:  chøng tõ gèc

§· nhËn ®ñ sè tiÒn: 5.000.000 ®ång (ViÕt b»ng ch÷: N¨m triÖu ®ång ch½n)

Ngµy 20 th¸ng 2 n¨m 2000

	Thñ tr­ëng ®¬n vÞ

(Ký, ®ãng dÊu)
	KÕ to¸n tr­ëng

(Ký, hä tªn)
	Ng­êi lËp phiÕu

(Ký, hä tªn)
	Thñ quü

(Ký, hä tªn)
	Ng­êi nhËn 

(Ký, hä tªn)


KÕ to¸n ®Þnh kho¶n:


Nî TK 821: 5.000.000 ®ång



Cã TK 111: 5.000.000 ®ång

§¬n vÞ: C«ng ty c¬ khÝ 

« t« 3/2
phiÕu chi

Ngµy 2 th¸ng 2 n¨m 2000

Sè: 115

Nî:

Cã:

Hä tªn ng­êi nhËn tiÒn: NguyÔn Hoµ B×nh

§Þa chØ:  

Lý do chi: T¹m øng mua vËt t­

Sè tiÒn: 3.000.000 ®ång (ViÕt b»ng ch÷: Ba triÖu ®ång ch½n)

KÌm theo:  01 chøng tõ gèc

§· nhËn ®ñ sè tiÒn: 3.000.000 ®ång (ViÕt b»ng ch÷: Ba triÖu ®ång ch½n)

Ngµy 21 th¸ng 2 n¨m 2000

	Thñ tr­ëng ®¬n vÞ

(Ký, ®ãng dÊu)
	KÕ to¸n tr­ëng

(Ký, hä tªn)
	Ng­êi lËp phiÕu

(Ký, hä tªn)
	Thñ quü

(Ký, hä tªn)
	Ng­êi nhËn 

(Ký, hä tªn)


KÕ to¸n ®Þnh kho¶n:


Nî TK 152: 3.000.000 ®ång



Cã TK 111: 3.000.000 ®ång

§¬n vÞ: C«ng ty c¬ khÝ 

« t« 3/2
sæ quü tiÒn mÆt

Ngµy        th¸ng 2 n¨m 2000

§¬n vÞ: ®ång

	Shct
	DiÔn gi¶i
	TK ®èi øng
	Sè tiÒn

	Thu
	Chi
	
	
	Thu
	Chi

	
	
	Tån quü ®Çu th¸ng
	
	2.282.470
	

	92
	
	Vay ng©n hµng
	311
	3.000.000.000
	

	
	110
	B×nh t¹m øng mua vËt t­
	141
	
	10.000.000

	
	111
	B×nh nhËp vËt t­
	141
	
	6.000.000

	
	112
	Anh H­ng xuÊt vËt liÖu 
	131
	15.000.000
	

	
	113
	Dòng t¹m øng mua xÝch
	141
	
	5.000.000

	
	114
	Söu s¬ kÕt c«ng t¸c n÷ c«ng
	811
	
	5.000.000

	
	115
	B×nh t¹m øng mua vËt t­ 
	141
	
	3.000.000

	
	116
	Söu thanh to¸n tiÒn l­¬ng cho c¸c ph©n x­ëng
	334
	
	55.000.000

	
	117
	HiÒn t¹m øng ®i c«ng t¸c
	141
	
	14.000.000

	
	118
	Thanh t¹m øng mua lèp xe « t«
	141
	
	25.000.000

	
	119
	Hoµ t¹m øng mua s¾t
	141
	
	25.000.000

	
	120
	B×nh t¹m øng mua khÝ CO2
	141
	
	30.000.000

	
	
	Céng ph¸t sinh
	
	317.282.470
	178.000.000

	
	
	Tån cuèi th¸ng
	
	139.282.470
	



§· kiÓm tra ®ñ chøng tõ

	KÕ to¸n tr­ëng

(Ký, hä tªn)
	Thñ quü

(Ký, hä tªn)


Bé, tæng côc:.....

§¬n vÞ: C«ng ty c¬ khÝ 

« t« 3/2
sæ c¸i

Tµi kho¶n 111- TiÒn mÆt

	Sè d­ ®Çu n¨m

	Nî
	Cã

	2.282.470
	


§¬n vÞ: §ång

	Ghi cã c¸c TK ®èi øng,    nî TK nµy
	Th¸ng 1
	Th¸ng 2
	.......
	Th¸ng 12

	131
	
	15.000.000
	
	

	311
	
	300.000.000


	
	

	Céng sè ph¸t sinh nî
	
	315.000.000
	
	

	Tæng sè ph¸t sinh cã
	
	
	
	

	Sè d­     cuèi th¸ng
	Nî
	
	139.282.470
	
	

	
	Cã
	
	
	
	


Ngµy         th¸ng           n¨m 2000

KÕ to¸n tr­ëng

(Ký, hä tªn)


Mçi b¸o c¸o quü ®­îc ghi 1 dßng trªn NKCT sè 1 theo thø tù thêi gian. VÒ ph©n chi (ghi cã TK 111) hµng ngµy ghi 1 dßng vµo NKCT sè 1 chi tiÕt cho tõng c¸ nh©n.


- C¨n cø vµo sæ quü tiÒn mÆt (tõ tê kª chi tiÕt) vÒ phÇn thu hµng ngµy kÕ to¸n ghi 1 dßng vµo b¶ng kª sè 1. Trªn b¶ng kª sè 1 ngoµi phÇn ph¶n ¸nh sè ph¸t sinh bªn nî TK 111 ®èi øng víi c¸c tµi kho¶n ghi cã cßn ph¶i ph¶n ¸nh sè d­ ®Çu th¸ng, sè d­ cuèi th¸ng vµ sè d­ cuèi mçi ngµy.


§Çu th¸ng khi më b¶ng kª sè 1 c¨n cø vµo sè d­ cuèi th¸ng tr­íc cña TK 111 ®Ó ghi vµo phÇn sè d­ ®Çu th¸ng nµy. Sè d­ cuèi th¸ng ®­îc tÝnh b»ng sè d­ cuèi th¸ng tr­íc céng víi sè ph¸t sinh nî trong th¸ng trªn b¶ng kª sè 1 trõ ®i sè ph¸t sinh cã trªn NKCT sè 1.

2. H¹ch to¸n tiÒn göi ng©n hµng


Mh­ phÇn lý luËn th× hµng ngµy sau khi nhËn ®­îc c¸c b¶ng sao kª ë ng©n hµng kÌm theo c¸c giÊy b¸o nî, cã. KÕ to¸n cã nhiÖm vô kiÓm tra l¹i toµn bé c¸c chøng tõ sau ®ã c¨n cø vµo c¸c nghiÖp vô kinh tÕ ph¸t sinh ®Ó ®Þnh kho¶n trªn c¸c giÊy b¸o nî, cã vµo b¶ng thu, chi ng©n hµng.

giÊy nép tiÒn

Ngµy 7 th¸ng 2 n¨m 2000

Ng­êi nép: TrÞnh Hoµi Anh

§Þa chØ: C«ng ty c¬ khÝ « t« 3/2

Ng­êi nhËn:

§Þa chØ:

Nép t¹i: Ng©n hµng c«ng th­¬ng



§èng §a

Néi dung nép: Tr¶ nî göi

B»ng ch÷: Ba m­¬i s¸u triÖu ®ång ch½n.

Ng©n hµng B göi ngµy 12/2                                     Tr¶ tiÒn 14/2/2000

	Ng­êi nhËn

(Ký, hä tªn)
	Thñ quü

(Ký, hä tªn)
	KÕ to¸n

(Ký, hä tªn)
	KiÓm so¸t

(Ký, hä tªn)


Uû nhiÖm chi

Ngµy 14 th¸ng 2 n¨m 2000

 Tªn ®¬n vÞ tr¶ tiÒn: Ng©n hµng c«ng th­¬ng §èng §a

Sè TK: 011B.00023

T¹i : NHCT §èng §a

Tªn ng­êi nhËn: C«ng ty c¬ khÝ

 


« t« 3/2

B»ng ch÷: Ba m­¬i s¸u triÖu ®ång ch½n

	§¬n vÞ tr¶ tiÒn

KÕ to¸n tr­ëng

(Ký, hä tªn)
	Ng©n hµng A

Ghi râ 12/2/2000

KÕ to¸n tr­ëng

(Ký, hä tªn)
	Ng©n hµng B

Ghi râ 14/2/2000

KÕ to¸n tr­ëng

(Ký, hä tªn)


Ng©n hµng c«ng th­¬ng

ViÖt Nam

céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam

§éc lËp- Tù do- H¹nh phóc

KhÕ ­íc nhËn nî

1. Hä vµ tªn ng­êi nhËn tiÒn vay: NguyÔn TrÝ Dòng

2. CMND sè 011348748. CÊp ngµy 18/7/1995 T¹i Hµ Néi

3. Tæng sè tiÒn ng©n hµng chÊp thuËn cho vay theo giÊy ®Ò nghÞ vay vèn ngµy 10/2/1999.

4. D­ nî ®Õn ngµy xin vay: 70.000.000 ®ång

5. Sè tiÒn nhËn nî lÇn nµy: 90.000.000 ®ång

(ChÝn m­¬i triÖu ®ång ch½n)

NhËn b»ng chuyÓn kho¶n

6. Môc ®Ých sö dông tiÒn vay

7. Thêi h¹n tr¶ nî cuèi cïng: 6 th¸ng

8. KÕ ho¹ch tr¶ nî cô thÓ lµ: Tõ 24/5/1999 -  29/2/2000

9. L·i suÊt vay vèn: 1,75%/ th¸ng

10. L·i nî qu¸ h¹n: 2,625% /th¸ng

	Ng­êi nhËn 

tiÒn vay

(Ký, hä tªn)
	C¸n bé tÝn dông 

(Ký, hä tªn)
	Tr­ëng phßng 

tÝn dông

(Ký, hä tªn)
	Gi¸m ®èc 

ng©n hµng

(Ký, ®ãng dÊu)


phiÕu chuyÓn kho¶n

Ngµy29/2/2000

Tªn TK Nî: C«ng ty c¬ khÝ « t« 3/2

Tªn TK cã: Vay ng¾n h¹n

Sè tiÒn: ChÝn m­¬i triÖu ®ång

TrÝch yÕu: Thu nî khÕ ­íc16/5/1999

	Ng­êi lËp phiÕu

(Ký, hä tªn)
	KiÓm so¸t 

(Ký, hä tªn)
	KÕ to¸n tr­ëng

(Ký, hä tªn)
	Gi¸m ®èc 

ng©n hµng

(Ký, ®ãng dÊu)


phiÕu chi

Ngµy 28/2/2000

TK Ghi nî: 642

XuÊt cho: B­u ®iÖn §èng §a

Bé phËn c«ng t¸c:

VÒ kho¶n: Tr¶ tiÒn c­íc phÝ ®iÖn tho¹i

Sè tiÒn: 449.695 ®ång.              H§ sè:

(Bèn tr¨m bèn chÝn ngh×n s¸u tr¨m chÝn l¨m ®ång)

KÌm theo 1 chøng tõ gèc

Sè sÐc: 16579

NhËn ngµy 29/2/2000

	Thñ tr­ëng ®¬n vÞ

(Ký, ®ãng dÊu)
	KÕ to¸n tr­ëng

(Ký, hä tªn)
	Ng­êi nhËn

(Ký, hä tªn)
	Thñ quü

(Ký, hä tªn)


Ng©n hµng c«ng th­¬ng ViÖt Nam

Chi nh¸nh: NHCT §èng §a

Sè b¶ng kª:

chøng tõ thanh to¸n tiÒn hµng

(payment document)

Kiªm giÊy b¸o nî kh¸ch hµng

Ngµy 29/2/2000

§¬n vÞ t¹i ng©n hµng (customes of bank A): C«ng ty c¬ khÝ « t« 3/2

Sè hiÖu tµi kho¶n t¹i ng©n hµng A (the accont no in bank A): 710A.00023

§¬n vÞ t¹i ng©n hµng B (customes of bank B): B­u ®iÖn §èng §a

Sè hiÖu tµi kho¶n t¹i ng©n hµng B (the accont no in bank B): 710A.00103

Sè tiÒn b»ng sè: (Volume in numerics ): 449.695

Sè tiÒn b»ng ch÷: (Volume in numerics ): Bèn tr¨m bèn chÝn ngµn s¸u tr¨m chÝn l¨m ®ång.

Néi dung: (explaination): 6M 16579 CK 28/2/2000

Ngµy 29/2/2000

	Thanh to¸n viªn

(account tant)
	KiÓm so¸t

(controller)
	KÕ to¸n tr­ëng

(Head of accounding)


uû nhiÖm thu

Ngµy 29/2/2000

Sè AH 1701

Tªn ®¬n vÞ mua hµng: C«ng ty c¬ khÝ « t« 3/2

Sè TK t¹i ng©n hµng: 710A.00023

T¹i NHCT §èng §a- Hµ Néi

Tªn ®¬n vÞ b¸n hµng: B­u ®iÖn §èng §a

Sè TK t¹i ng©n hµng: 710A.00103

T¹i NHCT §èng §a- Hµ Néi

Hîp ®ång sè: 16579     Ngµy 26/4/1998

Sè l­îng tõng lo¹i chøng tõ kÌm theo: 1/5

Sè tiÒn chuyÓn: 449.695

B»ng ch÷: Bèn tr¨m bèn chÝn ngh×n s¸u tr¨m chÝn l¨m ®ång.

Tæng sè tiÒn chuyÓn: 449.695

§¬n vÞ b¸n:

MS: 0219  x  27


Mét th¸ng tiÒn l·i cña c«ng ty c¬ khÝ « t« 3/2

ng©n hµng c«ng th­¬ng ®èng ®a

b¶ng kª tÝnh l·i chi tiÕt

Tõ ngµy 26/1-   29/2/2000

Sè hiÖu TK: 710.00023

Tªn TK: C«ng ty c¬ khÝ « t« 3/2

	Tõ ngµy
	§Õn ngµy
	Sè ngµy
	TiÒn göi
	TiÒn l·i
	L·i suÊt

	26/1
	29/1
	3
	27.292.607
	19.105,00
	0,7

	29/1
	30/1
	1
	26.710.707
	6.232,00
	0,7

	30/1
	31/1
	1
	21.744.407
	5.073,00
	0,7

	31/1
	3/2
	3
	13.227.407
	9.259,00
	0,7

	3/2
	7/2
	4
	31.977.707
	29.845,00
	0,7

	7/2
	10/2
	3
	83.273.407
	58.291,00
	0,7

	10/2
	14/2
	4
	13.273.407
	12.389,00
	0,7

	14/2
	28/2
	14
	49.273.407
	100.960,00
	0,7

	28/2
	29/2
	1
	109.273.407
	25.497,00
	0,7

	
	
	Céng
	376.046.463
	326.651,00
	


	Ng­êi lËp b¶ng

(Ký, hä tªn)
	KiÓm so¸t

(Ký, hä tªn)
	KÕ to¸n tr­ëng

(Ký, hä tªn)
	Thñ tr­ëng ®¬n vÞ

(Ký tªn, ®ãng dÊu)


	Sè l·i

ph¶i tr¶
	=
	Sè nî gèc ph¶i tr¶
	x
	L·i xuÊt th¸ng
	x
	Sè ngµy sö dông vèn vay

	
	
	
	
	30
	
	


sæ theo dâi chi tiÒn göi ng©n hµng

Th¸ng 2 n¨m 2000

Ghi cã TK 112

Ghi nî c¸c TK....

	TT
	Ngµy
	DiÔn gi¶i
	Ghi cã TK 112, ghi nî c¸c TK

	
	
	
	TK 311
	TK642
	.....
	Céng cã 

TK 112

	1
	10/2
	Ng©n hµng CT§§ thu nî khÕ ­íc 10/4/1999 (vay ng¾n h¹n)
	70.000.000
	
	
	70.000.000

	2
	29
	NHCT§§ thu nî khÕ ­íc (10/2/1999)
	90.000.000
	
	
	90.000.000

	3
	
	B­u ®iÖn §èng §a 
(c­íc ®iÖn tho¹i)
	
	449.695
	
	449.695

	
	
	Céng
	160.000.000
	449.695
	
	160.449.695


sæ theo dâi thu tiÒn göi ng©n hµng

Th¸ng 2 n¨m 2000

Ghi nî TK 112,

Ghi cã c¸c TK.....

Sè d­: 13.227.407

	TT
	Ngµy
	DiÔn gi¶i
	Ghi nî TK 112, ghi cã c¸c TK

	
	
	
	TK 111
	TK 131
	TK 711
	Céng nî

TK 112

	1
	3/2
	XN T8 mua hµng
	
	18.750.000
	
	18.750.000

	2
	7/2
	NM Z133 mua hµng
	
	1.296.000
	
	1.296.000

	
	
	CTy nép TGNHCT§§
	50.000.000
	
	
	50.000.000

	3
	14/2
	Cty nép TM göi NHCT§§
	36.000.000
	
	
	36.000.000

	4
	28/2
	Cty nép TM göi NHCT§§
	60.000.000
	
	
	60.000.000

	5
	29/2
	NH§§ tr¶ l·i tiÒn göi
	
	
	326.651
	326.651

	
	
	Céng
	146.000.000
	20.046.000
	326.651
	166.372.651


Sè d­ cuèi kú: 19.150.363

Bé, tæng côc:.....

§¬n vÞ: C«ng ty c¬ khÝ

 « t« 3/2
sæ c¸i

Tµi kho¶n 131

	Sè d­ ®Çu n¨m

	Nî
	Cã

	13.227.407
	


§¬n vÞ: ®ång

	Ghi cã c¸c TK ®èi øng,    nî TK nµy
	Th¸ng 1
	Th¸ng 2
	.......
	Th¸ng 12

	111
	
	146.000.000
	
	

	131
	
	20.046.000
	
	

	711
	
	326.651
	
	

	Céng sè ph¸t sinh nî
	
	166.372.651
	
	

	Tæng sè ph¸t sinh cã
	
	440.170.279
	
	

	Sè d­     cuèi th¸ng
	Nî
	
	19.150.363
	
	

	
	Cã
	
	
	
	


   Ngµy 31  th¸ng 12 n¨m 2000

KÕ to¸n tr­ëng

(Ký, hä tªn)


§èi víi c¸c kho¶n ®èi øng cã, cã liªn quan ®Õn nhiÒu nghiÖp vô kinh tÕ ph¸t sinh trong b¶ng sao kª, ph¶i tiÕn hµnh ph©n lo¹i vµ tæng hîp sè liÖu kÕt qu¶. Sau khi tæng hîp ®Þnh kho¶n trªn b¶ng sao kª ®­îc sö dông ®Ó ghi vµo NKCT sè 2 vµ b¶ng kª sè 2.


C¬ së ®Ó vµo NKCT sè 2 lµ b¶ng kª sao kª ng©n hµng, hµng ngµy b¶ng sao kª cña ng©n hµng cã kÌm theo chøng tõ vµ giÊy b¸o nî, cã (uû nhiÖm chi, uû nhiÖm thu). GiÊy nép tiÒn cña c«ng ty do thñ quü tù lËp nép ra ng©n hµng.


B¶ng kª nép sÐc cña c«ng ty kÕ to¸n dùa vµo b¶ng sao kª ng©n hµng kÓm tra ®èi chiÕu víi chøng tõ gèc vµ c¨n cø vµo néi dung cña chøng tõ tiÕn hµnh ®Þnh kho¶n ngay trªn b¶ng sao kª. Mçi ngµy b¶ng sao kª ®­îc ghi vµo 1 dßng cña NKCT sè 2 vµ b¶ng kª sè 2. Trªn b¶ng kª sè 2 ngoµi phÇn ph¶n ¸nh sè d­ ®Çu th¸ng, cuèi th¸ng cßn ph¶n ¸nh sè ph¸t sinh nî TK 112. Cuèi th¸ng sau khi ph¶n ¸nh toµn bé sè ph¸t sinh nî vµ cã vµo NKCT tõ b¶ng kª, kÕ to¸n tiªn shµnh ®èi chiÕu khíp tæng sè ph¸t sinh cã, nî TK 112 theo hµng ngang cét däc vµ khíp víi c¸c NKCT vµ b¶ng kª cã liªn quan. Sè liÖu tæng céng trªn NKCT sè 2 ®­îc sö dông ®Ó ghi vµo sæ c¸i (cã TK 112, nî c¸c Tk kh¸c).

3. H¹ch to¸n tiÒn vay


C¸c nghiÖp vô vay ®­îc h¹ch to¸n vµo TK 311 trªn NKCT sè 4. NKCT sè 4 ngoµi phÇn ghi cã TK 311 nî c¸c TK liªn quan. PhÇn theo dâi ghi nî c¸c TK tiÒn vay ®èi øng cã c¸c TK liªn quan. Cã sæ ®Ó ghi NKCT sè 4 ®èi vèn c¸c kho¶n tiÒn vay ng©n hµng TK 311 lµ c¸c giÊy b¸o nî, cã cña ng©n hµng. Ngoµi phÇn ph¶n ¸nh sè ph¸t sinh trªn NKCT sè 4 cßn ph¶n ¸nh sè d­ ®Çu th¸ng vµ sè d­ cuèi th¸ng cña c¸c kho¶n tiÒn vay.



Sè liÖu tæng céng cña NKCT sè 4 cuèi th¸ng ®­îc sö dông ®Ó ghi vµo sæ c¸i TK 311.

* Néi dung kÕt cÊu TK 311


Bªn Nî: Ph¶n ¸nh sè tiÒn ®· tr¶ vÒ kho¶n vay ng¾n h¹n. Sè tiÒn gi¶m nî vay do tû gi¸ hèi ®o¸i (Nî ngo¹i tÖ)


Bªn Cã: Ph¶n ¸nh sè tiÒn vay ng¾n h¹n. Sè tiÒn t¨ng nî vay do tû gi¸ hèi ®o¸i t¨ng.


Sè d­ bªn cã: Ph¶n ¸nh sè tiÒn cßn nî vÒ c¸c kho¶n vay ng¾n h¹n ch­a tr¶.

§¬n vÞ: C«ng ty c¬ khÝ

« t« 3/2

phiÕu thu

Sè 20

Ngµy 27 th¸ng 1 n¨m 2000

TK ghi cã: 311

Hä tªn ng­êi nép tiÒn: L­¬ng Hoµ

§Þa chØ: Ph©n x­ëng c¬ khÝ

Lý do nép: Mua thÐp

Sè tiÒn: 100.000.000 ®ång (ViÕt b»ng ch÷): Mét tr¨m triÖu ®ång ch½n

KÌm theo: 1 Chøng tõ gèc

§· nhËn ®ñ sè tiÒn: 100.000.000 ®ång (ViÕt b»ng ch÷): Mét tr¨m triÖu ®ång ch½n

Sè sÐc: 17269

Ngµy 1 th¸ng 2 n¨m 2000

	Thñ tr­ëng ®¬n vÞ

(Ký, ®ãng dÊu)
	KÕ to¸n tr­ëng

(Ký, hä tªn)
	Ng­êi lËp phiÕu

(Ký, hä tªn)
	Thñ quü

(Ký, hä tªn)
	Ng­êi nép

(Ký, hä tªn)


§¬n vÞ: C«ng ty c¬ khÝ

« t« 3/2

phiÕu thu

Sè 21

Ngµy 29 th¸ng 2 n¨m 2000

Tk ghi Cã: 311

Hä tªn ng­êi nép tiÒn: Anh Th¾ng

§Þa chØ: Phßng kinh doanh 

Lý do nép: Tr¶ tiÒn ®iÖn th¸ng 1/2000

Sè tiÒn: 23.000.000 ®ång (ViÕt b»ng ch÷): Hai ba triÖu ®ång ch½n

KÌm theo: 1 Chøng tõ gèc

Sè sÐc: 17280

§· nhËn ®ñ sè tiÒn: 23.000.000 ®ång (ViÕt b»ng ch÷): Hai ba triÖu ®ång ch½n

Ngµy 19 th¸ng 2 n¨m 2000

	Thñ tr­ëng ®¬n vÞ

(Ký, ®ãng dÊu)
	KÕ to¸n tr­ëng

(Ký, hä tªn)
	Ng­êi lËp phiÕu

(Ký, hä tªn)
	Thñ quü

(Ký, hä tªn)
	Ng­êi nép

(Ký, hä tªn)


ng©n hµng c«ng th­¬ng

®èng ®a

phiÕu chuyÓn kho¶n

Ngµy 2/2/2000

Tªn TK nî: Vay ng¾n h¹n

Tªn TK cã: C«ng ty c¬ khÝ « t« 3/2

Sè tiÒn b»ng ch÷: Mét tr¨m 

triÖu ®ång

Lý do: Thu nî khÕ ­íc

ngµy 27/1/2000

	Ng­êi lËp phiÕu

(Ký, hä tªn)
	KiÓm so¸t

(Ký, hä tªn)
	KÕ to¸n tr­ëng

(Ký, hä tªn)
	Gi¸m ®èc ng©n hµng 

(Ký tªn, ®ãng dÊu)


ng©n hµng c«ng th­¬ng

®èng ®a

giÊy b¸o nî

Ngµy       th¸ng 2 n¨m 2000

Tªn TK nî: vay ng¾n h¹n

Tªn TK cã: C«ng ty c¬ khÝ « t« 3/2

Sè tiÒn b»ng sè: 23.000.000

Lý do: Thu nî khÕ ­íc 29/2/2000

	KÕ to¸n tr­ëng

(Ký, hä tªn)
	Gi¸m ®èc ng©n hµng 

(Ký tªn, ®ãng dÊu)


ng©n hµng c«ng th­¬ng

®èng ®a

giÊy b¸o cã

Ngµy 10/2/2000

Tªn TK nî: C«ng ty c¬ khÝ « t« 3/2

Tªn TK cã: vay ng¾n h¹n

Sè tiÒn b»ng sè: 70.000.000 ®ång

Lý do: Thu khÕ ­íc 10/4/1999

	KÕ to¸n tr­ëng

(Ký, hä tªn)
	Gi¸m ®èc ng©n hµng 

(Ký tªn, ®ãng dÊu)


4. H¹ch to¸n c¸c kho¶n thanh to¸n víi ng­êi mua


ë c«ng ty th­êng cã c¸c kho¶n ph¶i thu nh­ tiÒn nhËn gia c«ng cña c¸c ®¬n vÞ, vµ tiªu thô néi ®Þa. §Ó theo dâi c¸c kho¶n thanh to¸n víi kh¸ch hµng vÒ tiÒn b¸n s¶n phÈm, cung cÊp lao vô, dÞch vô, tµi s¶n... kÕ to¸n sö dông TK 131- Ph¶i thu cña kh¸ch hµng.


Khi giao s¶n phÈm, hµng ho¸ cho ng­êi mua hay cung cÊp c¸c lao vô, dÞch vô cho kh¸ch hµng, kÕ to¸n ph¶n ¸nh doanh thu ®­îc ng­êi may chÊp nhËn: kÕ to¸n ®Þnh kho¶n:


Nî TK 131 (chi tiÕt ®èi t­îng): Tæng gi¸ thanh to¸n



Cã TK 51: Gi¸ b¸n chÞu thuÕ



Cã TK 3331: ThuÕ VAT ®Çu ra ph¶i nép


- Khi thu tiÒn nÕu:


+ Tr¶ b»ng tiÒn ViÖt Nam


Nî TK 111, 1121



Cã TK 131


+ Tr¶ b»ng ngo¹i tÖ


ë c«ng ty kh«ng cã TK theo dâi ngo¹i tÖ nªn c«ng ty ph¶i th«ng qua tæng c«ng ty c¬ khÝ GTVT. Khi cã ph¸t sinh ngo¹i tÖ mµ kh¸ch hµng tr¶ cho c«ng ty th× sÏ th«ng qua tæng c«ng ty, tæng c«ng ty sÏ tiÕn hµnh ®æi ra ®ång ViÖt Nam vµ göi vÒ cho c«ng ty.


Khi ®ã kÕ to¸n c«ng ty ®Þnh kho¶n


Nî TK 336



Cã TK 131


VÝ dô: Ngµy 13/2/2000 c«ng ty xuÊt hµng cho c«ng ty c¬ khÝ TrÇn H­ng §¹o theo ®¬n ®Æt hµng sè 010549: 20 bé ®«i b¶n cao ¸p, trÞ gi¸ l« hµng 12.936.672 ®ång, thuÕ VAT 10%, tiÒn hµng ch­a thanh to¸n


Nî TK 131 (TM§): 14.230.339 ®ång



Cã TK 5112: 12.936.672 ®ång



Cã TK 3331: 1.293.667 ®ång

b¶ng kª b¸n lÎ hµng ho¸- dÞch vô

MÉu sè: 05/GTGT

Ngµy 13 th¸ng 2 n¨m 2000

Tªn s¬ së kinh doanh:                                                            M· sè:

Hä tªn ng­êi b¸n hµng:

§Þa chØ n¬i b¸n hµng:

	TT
	Tªn hµng ho¸, dÞch vô
	§¬n vÞ tÝnh
	Sè l­îng
	§¬n gi¸
	Thµnh tiÒn

	1
	Bé ®«i b¶n cao ¸p


	c¸i
	20
	
	12.936.672

	Tæng céng tiÒn thanh to¸n: 12.936.672 ®ång


Tæng sè tiÒn b»ng ch÷: M­êi hai triÖu chÝn tr¨m ba s¸u ngµn s¸u tr¨m b¶y hai ®ång.

Ng­êi b¸n

(Ký, ghi râ hä tªn)

Ngµy 19/2/2000 c«ng ty c¬ khÝ TrÇn H­ng §¹o thanh to¸n tiÒn hµng lµ 13.590.658 ®ång b»ng tiÒn göi ng©n hµng.


KÕ to¸n ®Þnh kho¶n sau ®ã vµo sæ


Nî TK 1121:     13.590.658 ®ång



Cã TK 131 (TH§) 13.590.658 ®ång

b¶ng kª ho¸ ®¬n, chøng tõ hµng ho¸, dÞch vô b¸n ra

(KÌm theo tê khai thuÕ GTGT)

MÉu sè 2 /GTGT

Th¸ng 2 n¨m 2000

M· sè

Tªn c¬ së kinh doanh: C«ng ty c¬ khÝ « t« 3/2

§Þa chØ

	Chøng tõ
	Tªn kh¸ch hµng
	Doanh sè b¸n

(ch­a cã thuÕ)
	ThuÕ GTGT
	Ghi chó

(Thµnh tiÒn)

	Sè
	Ngµy
	
	
	
	

	1
	13
	CTy c¬ khÝ TrÇn H­ng §¹o
	12.936.672
	1.293.667
	14.230.339

	2
	27
	CTy c¬ khÝ 1/5
	
	
	82.736.729

	
	
	Tæng céng
	
	
	


	Ng­êi lËp biÓu

Ký, hä tªn)
	Ngµy       th¸ng       n¨m

KÕ to¸n tr­ëng 

(Ký, hä tªn)


Bé  tæng côc:.....

§¬n vÞ: C«ng ty c¬ khÝ 

« t« 3/2
sæ c¸i

Tµi kho¶n 131

	Sè d­ ®Çu n¨m

	Nî
	Cã

	1.324.787.251
	


	Ghi cã c¸c TK ®èi øng,    nî TK nµy
	Th¸ng 1
	Th¸ng 2
	.......
	Th¸ng 12

	413
	
	598.707


	
	

	
	
	
	
	

	Céng sè ph¸t sinh nî
	
	598.707
	
	

	Tæng sè ph¸t sinh cã
	
	96.926.094
	
	

	Sè d­     cuèi th¸ng
	Nî
	
	639.681
	
	

	
	Cã
	
	
	
	


Ngµy 31  th¸ng 12 n¨m 2000

KÕ to¸n tr­ëng

(Ký, hä tªn)

5. H¹ch to¸n c¸c kho¶n t¹m øng


C¸c kho¶n t¹m øng ph¸t sinh ë c«ng ty chñ yÕu lµ t¹m øng ®Ó mua nguyªn vËt liÖu, tiÕp kh¸ch.... c¸c kho¶n t¹m øng ®­îc kÕ to¸n theo dâi chi tiÕt cho tõng ®èi t­îng. Khi cã giÊy ®Ò nghÞ t¹m øng kÕ to¸n tiÕn hµnh ®Þnh kho¶n vµo TK 141- T¹m øng.


Nî TK 141



Cã TK 1111


Khi cã giÊy thanh to¸n t¹m øng kÕ to¸n còng tiÕn hµnh viÕt phiÕu thu, tõ c¸c phiÕu thu vµo sæ kÕ to¸n liªn quan:


Nî TK 1111



Cã TK 141


§¬n vÞ: C«ng ty c¬ khÝ 

« t« 3/2

chi tiÕt c«ng nî

Tµi kho¶n 141

§¬n vÞ tÝnh: ®ång

	Néi dung
	PhÇn ghi nî TK
	PhÇn ghi cã TK

	
	CT
	TK
	TiÒn
	CT
	TK
	TiÒn

	B×nh t¹m øng mua VL
	110
	111
	10.000.000
	
	
	

	Dòng t¹m øng mua xÝch
	113
	111
	5.000.000
	
	
	

	B×nh mua vËt t­
	115
	111
	3.000.000
	
	
	

	HiÒn t¹m øng c«ng t¸c
	117
	111
	14.000.000
	
	
	

	Thanh t¹m øng mua lèp
	118
	111
	25.000.000
	
	
	

	Hoµ t¹m øng mua s¾t
	119
	111
	25.000.000
	
	
	

	B×nh t¹m øn mua CO2
	120
	111
	30.000.000
	
	
	

	Cuèi th¸ng nép t¹m øng
	
	
	
	129
	1111
	25.000.000

	Céng
	
	
	112.000.000
	
	
	


Bé, tæng côc:.....

§¬n vÞ: C«ng ty c¬ khÝ 

« t« 3/2

sæ c¸i

Tµi kho¶n 141- T¹m øng

	Sè d­ ®Çu n¨m

	Nî
	Cã

	15.000.000
	


	Ghi cã c¸c TK ®èi øng,    nî TK nµy
	Th¸ng 1
	Th¸ng 2
	.......
	Th¸ng 12

	1111
	
	112.000.000


	
	

	
	
	
	
	

	Céng sè ph¸t sinh nî
	
	112.000.000
	
	

	Tæng sè ph¸t sinh cã
	
	25.000.000
	
	

	Sè d­     cuèi th¸ng
	Nî
	
	
	
	

	
	Cã
	
	
	
	


Ngµy   th¸ng     n¨m 2000

KÕ to¸n tr­ëng

(Ký, hä tªn)

6. H¹ch to¸n nghiÖp vô thanh to¸n víi ng­êi b¸n


Qu¸ tr×nh h¹ch to¸n thanh to¸n víi ng­êi b¸n ph¶i ph¸n ¸nh chÝnh x¸c, kÞp thêi, chi tiÕt vµ râ rµng tõng kho¶n.


Th«ng th­êng khi nhËn ®­îc chøng tõ gèc, giÊy b¸o nî, cã cña ng©n hµng, c¸c ho¸ ®¬n mua hµng, kÕ to¸n tiÕn hµnh kiÓm tra x¸c ®Þnh râ sè tiÒn thanh to¸n theo tõng ng­êi. KÕ to¸n thanh to¸n víi ng­êi b¸n sö dông TK 331. H¹ch to¸n tæng hîp c¸c nghiÖp vô thanh to¸n víi ng­êi b¸n ®­îc thùc hiÖn trªn NKCT sè 5 ph¶n ¸nh c¸c kho¶n mua TSC§, vËt liÖu, hµng ho¸... NKCT sè 5 më mçi th¸ng 1 lÇn, c¨n cø ®Ó ghi NKCT sè 5 lµ sæ chi tiÕt TK 331.

sæ chi tiÕt theo dâi TK 331

Th¸ng 2/2000

§¬n vÞ: ®ång

	Tªn §.vÞ hoÆc ng­êi b¸n
	Sè d­ §T
	Sè PS cã TK 331
	Céng cã
	Sè PS nî
	Céng nî
	Sè d­ CT

	
	Nî
	Cã
	TK (
	TK 152
	
	111
	112
	
	Nî
	Cã

	B×nh
	
	
	
	10.000.000
	10.000.000
	
	
	
	
	

	B×nh
	
	
	
	6.000.000
	6.000.000
	
	
	
	
	

	Dòng
	
	
	
	5.000.000
	5.000.000
	
	
	
	
	

	B×nh
	
	
	
	3.000.000
	3.000.000
	
	
	
	
	

	Thanh
	
	
	
	25.000.000
	25.000.000
	
	
	
	
	

	Hoµ
	
	
	
	25.000.000
	25.000.000
	
	
	
	
	

	B×nh
	
	
	
	30.000.000
	30.000.000
	
	
	
	
	

	Céng
	
	
	
	104.000.000
	104.000.000
	
	
	
	
	


Bé, tæng côc:.....

§¬n vÞ: C«ng ty c¬ khÝ 

« t« 3/2
sæ c¸i

Tµi kho¶n 331- Ph¶i tr¶ ng­êi b¸n

	Sè d­ ®Çu n¨m

	Nî
	Cã

	
	


§¬n vÞ: ®ång

	Ghi cã c¸c TK ®èi øng,    nî TK nµy
	Th¸ng 1
	Th¸ng 2
	.......
	..........

	1121
	
	104.000.000


	
	

	
	
	
	
	

	Céng sè ph¸t sinh nî
	
	104.000.000
	
	

	Tæng sè ph¸t sinh cã
	
	
	
	

	Sè d­     cuèi th¸ng
	Nî
	
	139.282.470
	
	

	
	Cã
	
	
	
	


Ngµy   th¸ng     n¨m 2000

KÕ to¸n tr­ëng

(Ký, hä tªn)

7. H¹ch to¸n c¸c kho¶n ph¶i tr¶ néi bé


KÕ to¸n xÝ nghiÖp sö dông TK 336- Ph¶i tr¶ néi bé


Hµng th¸ng kÕ to¸n lËp sæ theo dâi chi tiÕt TK 336. Do c«ng ty kh«ng cã tµi kho¶n theo dâi ngo¹i tÖ nªn khi kh¸ch hµng tr¶ tiÒn c«ng ty kÕ to¸n h¹ch to¸n:


Nî TK 336



Cã TK 131


Khi c«ng ty tr¶ tiÒn cho c¸c ph©n x­ëng


Nî TK 1111,1121



Cã TK 336

sæ chi tiÕt TK 336

Th¸ng 2/2000

	Sè d­ §T
	DiÔn gi¶i
	Ghi nî TK 336
	Ghi cã TK 336
	Sè d­ CT

	Nî
	Cã
	
	TK
	TiÒn
	TK
	TiÒn
	Nî
	Cã

	
	
	TiÒn hµng HN
	131
	444.164.321
	
	
	
	

	
	
	Hµ T©y
	
	193.768.560
	
	
	
	

	
	
	Th¸i Nguyªn
	
	88.504.482
	
	
	
	

	
	
	PhÝ thanh to¸n
	
	
	6428
	468.694
	
	

	
	
	KhÊu hao
	
	
	6414
	1.500.000
	
	

	
	
	§iÖn
	
	
	6417
	135.890
	
	

	
	
	CTy chuyÓn tiÒn
	
	
	1121
	600.000.000
	
	

	
	
	Céng
	
	726.437.363
	
	602.104.584
	
	



Tõ sæ chi tiÕt kÕ to¸n lËp NKCT sè 10

Bé, tæng côc:.....

§¬n vÞ: C«ng ty c¬ khÝ  

« t« 3/2

nhËt ký chøng tõ sè 10

Ghi cã TK 141, 336....

Th¸ng 2/2000

	CT
	DiÔn gi¶i
	TK nî
	141
	...
	336
	...
	Céng

	
	TiÒn kú
	1121
	
	
	600.000.000
	
	

	Sæ CT
	TiÒn khÊu hao
	6414
	
	
	1.500.000
	
	

	TK 336
	TiÒn ®iÖn
	6417
	
	
	135.890
	
	

	
	PhÝ thanh to¸n
	6428
	
	
	468.894
	
	

	
	Céng
	
	
	
	602.104.584
	
	


Bé, tæng côc:.....

§¬n vÞ: C«ng ty c¬ khÝ 

« t« 3/2
sæ c¸i

Tµi kho¶n 336- Ph¶i tr¶ néi bé

Th¸ng 2 n¨m 2000

	Sè d­ ®Çu n¨m

	Nî
	Cã

	
	2.1145.256.161


§¬n vÞ: ®ång

	Ghi cã c¸c TK ®èi øng,    nî TK nµy
	Th¸ng 1
	Th¸ng 2
	.......
	Th¸ng 12

	131
	
	726.437.363


	
	

	
	
	
	
	

	Céng sè ph¸t sinh nî
	
	726.437.363
	
	

	Tæng sè ph¸t sinh cã
	
	602.104.584
	
	

	Sè d­     cuèi th¸ng
	Nî
	
	
	
	

	
	Cã
	
	
	
	


Ngµy   th¸ng     n¨m 2000

KÕ to¸n tr­ëng

(Ký, hä tªn)

8. KÕ to¸n c¸c kho¶n ph¶i tr¶ c«ng nh©n viªn, c¸c kho¶n ph¶i tr¶, ph¶i nép kh¸c, chi phÝ tr¶ tr­íc



§Ó thùc hiÖn h¹ch to¸n c¸c kho¶n trªn kÕ to¸n sö dông c¸c TK 334, 338 (3382, 3383, 3384, 3388), 142

a. KÕ to¸n h¹ch to¸n ph¶i tr¶ c«ng nh©n viªn, ph¶i tr¶ ph¶i nép kh¸c


Hµng th¸ng c¨n cø vµo b¶ng tæng hîp thanh to¸n tiÒn l­¬ng ë c¸c ph©n x­ëng vµ c¸c phßng ban do phßng tæ chøc thùc hiÖn, kÕ to¸n tiÕn hµnh tæng hîp tiÒn l­¬ng ph¶i tr¶ trong kú theo ®èi t­îng sö dông vµ tÝnh to¸n trÝch BHXH, BHYT, KPC§ theo tû lÖ quy ®Þnh.


C«ng ty thùc hiÖn trÝch


KPC§: 2%


BHXH: 20%



- Ng­êi sö dông L§: 15%



- Ng­êi L§: 5%


BHYT: 3%



- Ng­êi sö dông L§: 2%



- Ng­êi L§: 1%


Tõ b¶ng ph©n bæ l­¬ng vµ BHXH kÕ to¸n viÕt phiÕu kÕ to¸n

VÝ dô: Th¸ng 2 n¨m 2000 cã

C«ng ty c¬ khÝ « t« 3/2

phiÕu kÕ to¸n

Sè 3/11

	Néi dung
	Nî
	Cã

	Nî TK 627 (1)
	55.000.000
	

	Cã TK 334
	
	55.000.000


TrÝch l­¬ng theo s¶n phÈm hµng th¸ng

LËp phiÕu

                                                                       Hµ néi ngµy      th¸ng 2 n¨m 2000


Cuèi th¸ng c¨n cø c¸c phiÕu kÕ to¸n, c¸c phiÕu thu, c¸c NKCT vµ b¶ng kª liªn quan lËp NKCT sè 7. Tõ NKCT vµo sæ c¸i 

Sæ c¸i TK 334- Thanh to¸n víi CNV

	Sè d­ ®Çu n¨m

	Nî
	Cã

	
	


§¬n vÞ: ®ång

	Ghi cã c¸c TK ®èi øng,    nî TK nµy
	Th¸ng 1
	Th¸ng 2
	.......
	Th¸ng 12

	131
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Céng sè ph¸t sinh nî
	
	
	
	

	Tæng sè ph¸t sinh cã
	
	55.000.000
	
	

	D­ 

cuèi kú
	Nî
	
	
	
	

	
	Cã
	
	
	
	


Ngµy   th¸ng     n¨m 2000

KÕ to¸n tr­ëng

(Ký, hä tªn)

b. KÕ to¸n chi phÝ tr¶ tr­íc


KÕ to¸n sö dông TK 142 (1). Khi ph¸t sinh c¸c nghiÖp vô liªn quan ®Õn tr¶ tr­íc ë c«ng ty th­êng ph¸t sinh nghiÖp vô:


Nî TK 142(1)



Cã TK 111(1)


Ph©n bæ chi phÝ: 

Nî TK 642 (8), 641(8), 627(3), 627(8)



Cã TK 142 (1)


KÕ to¸n vµo sæ theo dâi chi tiÕt TK 142(1)

sæ chi tiÕt tk 1421- chi phÝ tr¶ tr­íc

Th¸ng 2 n¨m 2000

	DiÔn gi¶i
	Sè d­ ®Çu kú
	PhÇn ghi nî TK 1421
	PhÇn ghi cã TK 1421
	Sè d­ cuèi kú

	
	
	1111
	TK
	TiÒn
	Céng nî
	6428
	TK
	TiÒn
	Céng cã
	

	Trang bÞ PCCC
	574.280
	
	
	
	
	0334.618
	
	
	334.618
	229.662

	L¸t nÒn
	377.600
	
	
	
	
	233.800
	
	
	233.800
	143.800

	SP ®· ¨n l­¬ng
	60.646.629
	
	
	
	
	
	
	
	
	60.646.629

	Mua tµi liÖu
	1.066.828
	
	
	
	
	533.418
	
	
	533.418
	533.410

	M¸y Ðp
	8.427.000
	
	
	
	
	
	6278
	602.000
	
	7.825.000

	Kh¸m xe
	789.889
	
	
	
	
	429.620
	
	
	429.620
	360.269

	CC L§
	135.199.537
	
	
	
	
	
	
	
	
	135.199.537

	Mua lÞch
	62.634
	
	
	
	
	31.400
	
	
	31.400
	31.234

	QuÐt v«i
	4.951.366
	
	
	
	
	2.475.500
	
	
	2.475.500
	2.475.866

	ThuÕ m«n bµi
	141.550
	
	
	
	
	
	6418
	70.850
	70.850
	70.700

	Mua tñ hå s¬
	45.000
	
	
	
	
	45.000
	
	
	45.000
	0

	Mua BH ch¸y
	12.118.750
	
	
	
	
	1.731.250
	
	
	1.731.250
	10.387.500

	Mua b¸o quý I
	1.458.469
	
	
	
	
	729.232
	
	
	729.232
	729.236

	Céng
	225.859.532
	
	
	
	
	6.553.838
	
	672.850
	7.226.688
	218.632.843


Bé, tæng côc:.....

§¬n vÞ: C«ng ty c¬ khÝ 

« t« 3/2
sæ c¸i

Tµi kho¶n 1421- Chi phÝ tr¶ tr­íc

	Sè d­ ®Çu n¨m

	Nî
	Cã

	281.842.279
	


§¬n vÞ: ®ång

	Ghi cã c¸c TK ®èi øng,    nî TK nµy
	Th¸ng 1
	Th¸ng 2
	.......
	Th¸ng 12

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Céng sè ph¸t sinh nî
	
	
	
	

	Tæng sè ph¸t sinh cã
	
	7.226.688
	
	

	Sè d­     cuèi th¸ng
	Nî
	
	218.632.843
	
	

	
	Cã
	
	
	
	


Ngµy  31 th¸ng 2    n¨m 2000

KÕ to¸n tr­ëng

(Ký, hä tªn)

9. KÕ to¸n c¸c kho¶n ph¶i tra ph¶i nép ng©n s¸ch


C«ng ty c¬ khÝ « t« 3/2 ph¶i nép c¸c lo¹i thuÕ nh­ thuÕ nhµ ®Êt, thuÕ gi¸ trÞ gia t¨ng (VAT), thuÕ m«n bµi (c¸c lo¹i thuÕ kh¸c)


C«ng ty ¸p dông ph­¬ng ph¸p tÝnh thuÕ VAT theo ph­¬ng ph¸p khÊu trõ. Hµng th¸ng trªn c¬ së c¸c b¶ng kª ho¸ ®¬n, chøng tõ hµng ho¸, dÞch vô b¸n ra ®­îc më tõng th¸ng, ghi theo tr×nh tù thêi gian hoÆc kÕt hîp theo tõng nhãm, lo¹i hµng ho¸ vµ dÞch vô vµ theo hµng møc thuÕ suÊt thuÕ GTGT lËp tê khai thuÕ GTGT sau ®ã kÕ to¸n lËp NKCT sè 10

Bé, tæng côc

§¬n vÞ: C«ng ty c¬ khÝ 

« t« 3/2
nhËt ký chøng tõ sè 10

Ghi cã TK 141, 3331, 336

Th¸ng 2/2000

	TT
	DiÔn gi¶i
	TK Nî
	3331
	...
	TK
	TiÒn
	Céng

	3
	ThuÕ b¸n hµng
	1111
	11.999.280
	
	
	
	11.999.280

	11
	ThuÕ kho
	1111
	25.228
	
	
	
	25.228

	12
	ThuÕ b¸n hµng
	1111
	3.833.016
	
	
	
	3.833.016

	15
	ThuÕ kho
	1111
	91.168
	
	
	
	91.168

	18
	ThuÕ b¸n hµng
	1111
	1.124.467
	
	
	
	1.124.467

	...
	
	
	
	
	
	
	

	7
	K/T thuÕ T2
	3331
	
	
	1331
	17.060.394
	17.060.394

	8
	K/T thuÕ T2
	3331
	
	
	1332
	2.877.000
	2.877.000

	10
	Nép thuÕ
	3331
	
	
	1121
	5.511.140
	5.511.140

	
	Céng
	
	17.088.397
	
	
	25.448.534
	42.536.931


	Ng­êi ghi sæ

(Ký, hä tªn)
	Ngµy      th¸ng       n¨m 2000

KÕ to¸n tr­ëng

(Ký, hä tªn)


Tõ NKCT sè 10 vµo sæ c¸i TK 3331

Bé, tæng côc

§¬n vÞ: C«ng ty c¬ khÝ 

« t« 3/2
sæ c¸i

Tµi kho¶n 3331- ThuÕ GTGT ph¶i nép

	Sè d­ ®Çu n¨m

	Nî
	Cã

	
	


§¬n vÞ: ®ång

	Ghi cã c¸c TK ®èi øng,    nî TK nµy
	Th¸ng 1
	Th¸ng 2
	.......
	Th¸ng 12

	1331
	
	17.060.394
	
	

	1121
	
	5.511.140
	
	

	1332
	
	2.877.000
	
	

	Céng sè ph¸t sinh nî
	
	25.448.534
	
	

	Tæng sè ph¸t sinh cã
	
	17.088.397
	
	

	Sè d­     cuèi th¸ng
	Nî
	
	
	
	

	
	Cã
	
	
	
	


Ngµy  31 th¸ng 2    n¨m 2000

KÕ to¸n tr­ëng

(Ký, hä tªn)

TK cã


Sè: 710 A. 00023


Sè tiÒn: 


     36.000.000





TK Nî: 011B.00023


TK Cã: 710A.00023





Sè tiÒn b»ng sè:


     36.000.000





Nî: 011B.00023


STK: 710A.00023


Cã:


STK: 011B.00023


Sè tiÒn b»ng sè:


     90.000.000





Ng©n hµng bªn b¸n nhËn chøng tõ 


ngµy 28/2 ®· kiÓm so¸t vµ göi ®i 


ngµy 29/2


KÕ to¸n tr­ëng


(Ký, hä tªn)





Ng©n hµng bªn mua nhËn ngµy 29/2


Thanh to¸n ngµy 29/2/2000


       Thñ quü                     KÕ to¸n tr­ëng


(Ký, hä tªn)                   (Ký, hä tªn)





Ng©n hµng bªn b¸n


Thanh to¸n ngµy 29/2/2000


       Thñ quü                     KÕ to¸n tr­ëng


(Ký, hä tªn)                   (Ký, hä tªn)





Nî: 


STK: 061B.00023


Cã:


STK: 710A.00023


Sè tiÒn b»ng sè:


     100.000.000





B¸o c¸o kÕ to¸n





Sæ quü





Chøng tõ gèc





Sè d­: Ph¶n ¸nh sè tiÒn hiÖn cã cña doanh nghiÖp (®Çu) hoÆc cuèi kú.





C¸c kho¶n chi vÒ tiÒn mÆt, chøng tõ tÝn phiÕu cã gi¸ trÞ vµng, b¹c, ®¸ quý





C¸c kho¶n thu vÒ tiÒn mÆt, chøng tõ tÝn phiÕu cã gi¸ trÞ vµng, b¹c, ®¸ quý





Nî                                   TK 111                               Cã





NKCT sè 2





B¸o c¸o


kÕ to¸n





Sæ c¸i





Chøng tõ gèc





NKCT 1





Sæ c¸i TK 111





B¶ng kª sè 1





B¶ng kª sè 2





Sæ chi tiÕt


tiÒn göi





Chøng tõ gèc





GiÊy b¸o nî cã


cña ng©n hµng





B¸o c¸o quü





B¶ng sao kª ng©n hµng





NKCT 


sè 1





B¶ng kª 1





NKCT 


sè 2





B¶ng kª 2





NKCT 


sè 4





Sæ chi tiÕt





Sæ c¸i





Chøng tõ gèc vµ


c¸c b¶ng ph©n bæ





B¸o c¸o kÕ to¸n





B¶ng tæng hîp


 chi tiÕt





Sæ c¸i





B¶ng kª





Sæ kÕ to¸n chi tiÕt





NKCT





Gi¸m ®èc





Phã Gi¸m ®èc





Phßng ®iÒu ®é 


s¶n xuÊt





Phßng kinh doanh





Ph©n x­ëng l¾p r¸p





PX söa ch÷a « t« (1)





PX söa ch÷a 


®ãng míi « t« (2)





PX c¬ khÝ





Phßng tæ chøc





Phßng kÕ to¸n





Phßng KCS





KÕ to¸n tr­ëng





KÕ to¸n TSC§ vµ NVL, CCDC





KÕ to¸n tiÒn l­¬ng





KÕ to¸n vÒ gi¸ thµnh tiªu thô sp








Thñ quü





Chøng tõ gèc, b¶ng ph©n bæ





B¶ng tæng hîp chi tiÕt





Sæ chi tiÕt





NhËt ký chøng tõ





B¶ng kª





Sæ c¸i





B¸o c¸o tµi chÝnh








1
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