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…, ngày …. tháng …. năm ….


BIÊN BẢN

Về việc bàn giao tài liệu kế toán hết thời hạn lưu trữ

Căn cứ  Luật Lưu trữ;
Căn cứ Luật kế toán 2015
Căn cứ Quyết định số   ngày… tháng… năm…  của …. về việc cho tiêu hủy tài liệu hết giá trị,

Hôm nay, vào hồi …..

Tại (nơi tiêu hủy): ……….

Chúng tôi gồm:

Bên giao:

1…………………………….cơ quan (đơn vị)…………………

2…………………………….cơ quan……………………..

3…………………………….cơ quan………………………

Bên nhận:

1…………………………….cơ quan (đơn vị)…………………

2…………………………….cơ quan……………………..

3…………………………….cơ quan………………………

Cùng giao và nhận khối lượng tài liệu kế toán hết thời hạn lưu trữ để tiêu hủy như sau:

- Tên phông (khối) tài liệu:……………………………………….

- Số lượng …….. tập ( hồ sơ) theo Danh mục tài liệu hết giá trị.

Hai bên đã giao và nhận đầy đủ số lượng tài liệu hết giá trị ghi trong Danh mục.

Biên bản này lập thành 2 bản: bên giao giữ một bản, bên nhận giữ một bản./.
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